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Administragio Geral & Finangas - Directamente dependente do presidents da Camara Municipal, Gere as actividades da divisas municipal na linha
geral de actuagdo definida pelos drgdos municipais competentes; Dirige e coordena, de modo eficiente, a actividade das secgdes efou sectores
Imunicipais ou cutros servigos de nivel inferior integrados na respectiva divisao municipal; Controla os resultados sectoriais, responsabilizando-se pela Nos termos da Lei n.° 22004
sus producéo de forma adequada aos objectivos presseguidos: Promove a execugdo das ordens e dos despachos de presidente da Gémara au dos de 15/01, alterada pelas Leis
“ereadores com poderes para o efeito nas matérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divisdo municipal, Controla o n.0s 51/2005, de 30/08 e
cumprimento dos planos de actvidade, os resultados obtidos & a eficiéncia dos serviges dependentes: Assegura a administragdo dos recursos 8412011, de 22/12, adaptada 2
humanos € materiais que the estac afectos, promovendo o malher aproveitamento & desenvalvimento dos mesmos, tendoc em conta os objectivos ¢ Chefe de Divisio | Administragéo Local pela Lein.?| Nao aplicavel 1 1 1
actividades dos sarvicos dependentes; Controla o cumprimento dos instrumantos de gestdo territorial em eficdcla na drea gecgrafica do municipie; 452012, de 20/08 -
Oitige o pessoal integrade na divisdo. para o que distribui, orienta e controla @ execugdo dos trabalhos dos subordinades; Incumbe tarefas como Licenciatura em Gestéo &
organizar as aclividades da dwisdo, de acorde com o plano de actividades definide & pracede a avaliagao cos resultados alsangados: Promove a Administragdo Plblica
ruakficagho do pessoat da divisho; Elabora pareceres a informagdes sobre assuntos da competéncia da divisdo a seu cargo; Dd cumprimento aos
demais procedimentos constantes ne Regulamento da Estrutura e Organizago dos Sarviges da Chvy em vigor, relativos & sua Divisao.
Urbanismo & Ambiente - Oirectamente dependente do presidente da Camara Municipah Gere as actividades da divisis municipal na linha geral de
actuagao definida pelos ergios murnicipais competantes; Dirige e coordena, de mode eficiente, & actividade das secgdes efou sectores municipais ou
outros servigns de nivel inferior integrados na respectiva divisdo municipal; Centrola os resultados sectorials, respensabilizande-se pela sua produgao
du forna adequada aos abjectivos prossequidos; Promove a execugdio das ordens & dos despachos do presidente da Camara ou dos Vereadores Nos termos da Lei n.® 2/2004
vam poderes para o efeite nas matérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divise municipai; Controla o cumprimento dos de 15/01, alterada pelas Lels
jslnos de actividade, os resultados oblides 2 2 eficiéncia dos servigos dependentes; Assegura a administragdo ¢os reclrsos humanos e maleriais que n.os 51/2005, de 30/08 e
I astéo afectas, promovendo o melhor aproveltamento e desenvalvimento dos mesmos, tendo em conta os abjectivos e actvidades dos SEVIGOS| (Chafa de Divisdo | O+ 201 1> d8 2212, adeptadaa | | . aplicaval 4 P 1
dependentes; Conyola o cumprimente dos instrumentos de gestia teritorial em eficacia na drea geografica do municipio) Dirige o pesscal integrade Adminisiracda Local pela Lein.®
na divisdo, para o que distibui, orienta e controla 2 axeclgie dos rabalhos dos suberdinados: Incumbe tarefas como organizar as actividades da 49/2012, de 28/08 -
o, de acordo com o plano de actividades definide e procede & avaliagdo dos resultados alcangados; Promove 2 qualificagdo da pessoal da Licenciatura em Arquitectura

sau. Elabora pareceres e informagdes sobre assuntos da competéncia da divisdo a sau cargo, D& cumprimenta aos demais procedimentos
constanles no Regulamenta da Estrutura e Organizagéo dos Servicos da CMYY em viger, relatives & sua Divisdo.
Coras Municipals - Directamenie dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as aclividades da divisdo municipal na linha geral de
actuacao definida pelos drgéos municipais competentes; Dirige e coordena, de mode eflclente, a actividade das secgdes efol sectores municipais ou
nutius servigos de nivel inferdor integrades na respsctiva divisao munigipal; Controla os resultados sectorials, responsabilizando-se pela sua produgas
e forma adequada acs objeclives prosseguides; Promove @ execugdo das ordens e dos despachos do presidente da Camars ou dos Vereadores Nos termos da | el n.” 2/2004
com poderes para o efeite nas matérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divisio municipat, Controla o cumprimento dos de 15/01, allerada pelas Leis

o2 de actividade, os resultados oblides & a eficiéncia dos servigos dependentes; Assegura a administragdo des recursos humanos e materiais gue n.os 81/2008, de 30108 ¢
Ine estéo afectos, promovendo o methor aproveitamento e desenvolvimento dos mesmos, tendo em conta os abjectivos e actividades dos SeMVIEOs| Chefe de Divisao | P72011 46 2212, adaptadad | | - aplicavel 1 1 1
dependentes; Conwola o cumpriments dos instrumentos de gestio territorfal em eficacia na drea gecgréfica do municipio; Dirige o pesscal integrado Administracdo Local pela Lein.®
na divisio, para o gue distibui, orienta e controla a execligac dos trabathos dos subordinacos; Incumbe tarefas como arganizar as actividades da 48/2012, de 28/08 -
divisdo. de acorde com o plano de aclividades definide e procede & avaliagio dos resuitados alcangados; Promove a gualificacdo do pessoal da Licenciatura ém Engenharia
divisdo; Zlabora pareceres € informagtes sobre assuntos da competéncia da divisde a seu cargo; Dé cumprimento aos demais procedimentos Civil
constantes no Regulamento da Estritura e Organizacdo dos Servigos da CMVY em vigor, relativos & sua Divisaa.
Administragdo Plablica - Desenvoive fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagae, avaliagia e aplicagas de meétedos e processos de
natlreza cnica e ou cientffica, gue fundamentam e preparam a deciséo; Elabora pareceres, projetos e atividades conducentes a definigéo e
concretizagae das politicas do municipio na drea da contabilidade, nomeadamente: Apoia a tomada de decisBes ao nivel superier no dominio
financeire, nomeadamente, no gue consceme & obtengdo, utillzagio & controlo dos recursos financeiros; Executa procedimentos de contabiiidade,
respeitando as normas legals & os principios contabilisticos geraimente aceites; Exerce fungbes de consultadoria em matéria de ambite financeiro:
Assume a respensabilidade pela regularidade técnica nas dreas contabilistica & fiscal! Verfica toda a actividede financeira, designadaments, o
cumpriments dos principios lagais relativos a amecadagéo das receitas e a realizagdo das despesas; Organiza e verifica a elaboragio dos documentos
previsianais, suas revisdes e alteragdes, bem como os documentos de prestagéo de contas; [nforma & fomece pareceres sobre matérias da sua Tecni . . . - a) Em
responsabilidade; Elabora e analisa documantos previsienais, Envia informagéo mensal e rimestral para o SIIAL; Introduz documentos contabilsticos; es‘.nws:a Supen?r.’ L\cenc.\a‘tura em G?SFEO e Nio aplicivel 1 1 comissdo ae
Ilanora e #hvia declaragdes IES e IRS; participa na implementagéo e desenvolvimente da contabildade de custos; Aptia a execugdo financeira dos Tesnico Supsrior Administragic Pdblica sarvign
wirns programas e projectos, bem come dos decumantos pravisienals do Municipio; Remete ao Tribunal de Contas & a outros departamentas centrais
ou regicnais o$ glementos determinados por lei, bem como procede & sua publicitagéo, quando obrigatéria; Acompanha a evalugio da capacidade de
vndividamento, dos limites da despesa com pessoal @ da performance financeira da autarguia.
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Hecursos Humanos - Apoia na gestdo dos processos de recrutamento de pessoal, & na promogio do nermal decurso dos procedimentos concursais;
Apola na gestio & na organizagao do processe de Avafiagae de Desempenhe; Apoia no processe relativo & fermagéo profissional, designadamante,
levantamenio e andlise das necessidades de formagde; Elabora pareceres e projectos com diversas graus de complexidade e executa outras
actividades de apolo especializado na area cadastral & de remunaragdas; Apola na gestio de coniratos de trabalho em fungdes publicas, peficdas
experimentais: Realiza e trata dados estatisticos ne dmbite dos Recursos Humanos, designadamente, balango social, formag@a profissional, despesas
com pessoal, entre outros; Participa na elaboragao do orgamente anual da despesa corn pessoal dos trabalhadores do Municipic, juntamente com o
tor de Cortabilidade; Gere a aplicagdo informatica de recursos humancs & apresenta sugestes e propostas de desenvoivimento e actualizagéo,
Farticips na elaboragdo do mapa anual de pesscal do municipio bem cemo nas respectivas alteragoes; Colabora na definicise dos perfis mais
adequados a cada cargo ou fungio; Elabora informagdes, pareceras & projectos, com diversos graus de complexidade, representa o érgéo ou servigo
ent assuntas da sua especialidade. tomando opgdes de Indole técnica, enguadradas por directivas ou orieniaghes superiores; Apoia no
processamento mensal de remuneragdes, subsidios, abonos, descaontos dos trabalhadores e mapas a remeter as entidades respectivas, bem como
penhoras de vencimentos e pensdo de atimentos; Contrela @ organizagae, informagée e actualizagdo dos processos referentes ac pagamento dos
ahonos 2 subsidios familiares. bem como controla a parentalidade; Acompanha o controlo da assiduidade dos trabalhadores; Acompanha o servigo de
nserigédn, cantolo & cancelaments dos funciondros, agentss e respectivas familiares na Assisténcia na Doenga aos Servidores do Estado [ADSE),
Lum coms das despesas de saide comparicipadas pela ADSE; Efectuz o controlo, sab orientagio superior, & procede as alteragtes de
|s0sicionamento remuneraléric, nos termos da lel.

Tecnico Superior/
Téenien Superior

Licenciatura em Gestie da
Recurses Humanos

Nao aplicével

Direito - Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentss a definigdo @ concretizagas das politicas do municipio; Anaiisa e slabora
parsterss & informagSes sobre a interpretagao e aplicagdo da legistagiio, bem come normas & regulamentos intarmos gue lhe sejam submetidos;
Recolhe, wata e difunde legislagdo, jurisprudéncia, doutring e cutra informagao necesséria a0 servige em que estd integrado; Instrui processcs de
[ranlra-ordenagag; Instrui processas disciplinares, de inguérito e/ou de averiguagdes aos servigos e trabalhadores do Municipic; Elabora contratos &
dotimentos de cariz t@enico-juridico; Representa o Municipio nes tribunais administrativos e fiscals; Instrui os procasses de execugdo fiscal;
Accmpanhia processes judiciais, processos disciplinares, exscugdes fiscals, contra-ordenaciss, reclamagbes de municipes ou de outras entidades que
om a autarquia se relacionam. Cenduz processas de expropriagbes e de constituigio de servidSes adminisitrativas; Assegura a instrucda de
processas extrajudicials de responsabilidade civil extracontratual.

Téenice Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Direita

Néo aplicavel

Eng. Intermatica - Desempenha fungdes de concepglo e aplicagdo nas seguintes areas: a) Gestia ¢ arquilectura de sistemas de informagdo; b) Infraf
estruturas tecnolégicas: As tarafas inerentes 4 drea de gestiio e arcuitectura ce sistemas de informagde sdo, predominantermente, conceber e
desenvalver a arquilectura e acompanhar a implementagie dos sistemas e tecnologias de informagao, assequrando a sua gestio e continuada
adequagae ans objectivos da arganizagio: Definir os padrdes de qualidade e avaliar os impactes, organizacional e tecnologico, dos sistamas de
infermagéo, garantinde a normalizagdo e fiabilidade da informagdo; Organizar e manter disponivels os recursas informacionals, normalizar os modelos
de Gados e estruturar 0s conteldos e fluxos infarmacionais da organizagdo s definir as normas de acesse ¢ nivels de confidencialidads da informagaa:
Cefinir & desenvoiver as medidas necessdrias 4 seguranga = integridade da informagéo e especificar as normas de salvaguarda e de recuperagin da
infermacdo: Realizar os estudos de suporte as decisées de implementacao da procassos e sistamas infarmdticos e & especificagéo e contratagéo de
Tecnologias de Informagéo & Comunicagio (TIC) e de empresas de prestagdo de servigos de informatica; Colabarar na divulgagio de normas de
tilizagdo e promover a formagdo e o apoia a utilizadores sobre os sistemas de informagdo instalades ou prajectadas. As tarefas inerentes a area de
infra-estruturas tecnoldgicas sdo, predominantemante, planaar e desenvolver prajectos de infra-estruturas tecroidgicas, englobando, designadamente,
sistemas senvidores de dados, de aplicagées ¢ de recurses, redes e controladores de comunicagdes e dispositivos de sequranca das instalagSes,
assegurands a respectiva gestic e manutengdo; Configurar e instalar pegas do suporie l6gica de base, englobando, designadamente, os sistemas
operativos & utilitarios associados, os sistemas de gestde de redes informaticas, de base de dados, e todas as aplicagdes & produtas de uUso gera,
assegurando a respactiva gestas & operacionalidade; Configurar, gerir e administrar as recursos dos sistemas fisicos e aplicacionais instaladaos, de
forma a optimizar a utlizag@o e partilha das capacldades existentes e a resolver os Incidentes de explorago, e elaborar as normas € a decumentagéo
tecnica a que deva obedacer a raspactiva operagda; Assegurar a aplicagio dos mecanismos de seguranga, confidencizlidade e integridade da
informagao anmazenads e processada e transportada nes sistemas de processamento e redes de comunicacio ulilizados; Realizar 2studas téenico-
financeiros com vista & seleccdo & aquisiclo de equipamentos informétices, sisternas de comunicagdo e de pe¢as do suporte I6gico de base: Apaiar
os utilizadores na operacio dos equipamzntos terminals de processamento e de comunicagio de dados, dos microcomputadares e dos respectivos
suportes 10gicos de base e definir procedimentos de uso geral necessarios a uma fécil @ correta utilizagéo de todos os sistemas instalados, Particlpar
no planeamente e ne contrele de projectos informaticos.

Técnice Superior /
Téenico Superior

Licenciatura em Enganharia
Informética

Nao aplicivel

Historia {ramo patrimdnio sultural) - Analisa e presta informagdo técnica a solicitagdes dos diferentes agentes culturals tendo em visia ¢ apoio
seguiar ou excepcional do municipio as respectivas actividades, Acompanhamento de estudos e consultadoria relativos as actividades culurais do
municlpio; Assegura & elaboragdo de estudos e projectos destinados & salvaguarda do patriménio cultural; Promove o planeaments, pesquisa,
cuilasire, inventariagdoe, classificagdo, preteccao e divulgagdo do palrimanic histdrico-cultural e argueclégice do muricipic; Promave actividades no
arrbit cda valorizagao e divulgagao de pairimenio histérico-cultural e arqueotdgico do muni ; Promove a prateccdo e conservagdo de obras de arde
pibiica & eslatusria ca responsabilidade do municipio; Acompanha a realizagao das feiras, exposicbes e outras actividades da responsabilidaca do
municipio; Realiza estudos e outros trabalhos conducenies a definicio e concretizagdo das politicas do Municipio na area do turismo; Recolhe, trata e
ditunde toda a informagzo wrislica necesséria ao servico em gue estd integrado; Planea, organiza @ contrala acedes de promagdo turistica; Coordena
« supesinlende a actividade de outros profissionals do sector, se de tal for Incumbica; Acompanha, sempre que solicitado superiormente, grupes de
visitanies parugueses e eswangeiros & vila e ao concelhe no ambite de visitas guiadas; Assegura o acolhimento aos turistas através do atendimento
pessodl no poste de turismo; Informa e fornece pareceres sobre matésias da siea responsabilidade; Elabora e promove projectos de difusao culturat na
ired do Municiplo; Promave publicagdes da interesse concelhio ou regional; Programa 2 coordena a celebragio de efemérides e comemoragies;
Coordena a adigho de cbras e revistas culturais e procede & andlise de obras, livres @ outros projectos editorials; Assegura o funcionamenta da
biblipteca municipal e arguivo histérico municipal; Assegura a eleboragio e propde a produgde de materais de divulgagio do concelho,
designadamente, folhetos, brochuras, roeios, mapas e material de merchandising; Assegura a aclividade regular e o funclonamento dos
equipamentos culturais dependentes da autarquia cuja gestéo the esteja cometida; Cotabora com os organismos regionals e nacionals ligados ao
turismo, pelas formas que se mostrem malis convenienies,

Tecnico Superior /
Téenico Superior

Licenciatura em Histdria - Ramo
de Patrimonio Cultural

Méo aplicavel

(8]
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Servigo Social - Executa as medidas de politica social que, no dominio das atribuigées do municipic, forem aprovadas pela Camara Municipal ou pelo
sel Presidenie; Promove ou acompanha as actividades que visem categorias especificas de municipes carenciados de apaio ou assisténcla sacial;
Apciz & coordena as relagdes do municipio com as instituighes privadas ou piklicas de solidariedade socizl: Promove e apoia projectos 8 acgbes que
visam a Insergdo ou reinsergdo socioprofissional de municipes; Coordena a participagéo do municipic no programa Rede Social. na Cemisséo de
Piotecgdn de Criancas & Javens em Risco e nos planos de prevengdo da droga e combate & toxicodependéncia; Acompanha as actividades relativas
4 Comissdo Municipal de Protecgio de Criangas e Jovens em risco, efectuando em conjunto com as demais entidadas o acompanhamento dos casos
= das respectivas familias; Apoia a politica municipal no ambito da premogdo da habitagio social; Planifica e organiza os servigos de acgéo social
zscelar nas maodalidades de refeitdrio, transpories, bolsas ¢ oulras prestagdes de senvigos, Organiza processos de candidatura a apolos sociais,
Coardena & operacionaliza a atribuigio de auxilios econdmicos & de bolsas de estudo, no ambitc da acgdo social escolar a alunos ¢arenciados,
ramaatdamente, através da elaboragdo da proposta dos montantes a atribulr, bem como a entrega as famitias dos montantes aprovados, de modo a
garanti; @ igualdade de oportunidades no acesse 4 educagde; Elabora planos argamentais para a acgdo soclal escolar com base na analise
prospectiva a partir das actividgades desenvolvidas; Procede ac encaminhamento e acempanhamente de alunos em situagdes de risco social
Desenvolve prajectos e acgdes da intervengas na camunidade, actividades e programas com vista a methoria dos servigos municipals, propde &
estubelece critérios de avaliagio da eficicia dos programas de acgdo sccial, medidas para corrigir desiguatdades, de acordo com a estratégia definida
oara & area do Municipio: Organiza, gere & executa tarefas no ambito dos servigos de Educacdo; Detecta as necessidades dos individuos, grupos e
comunidades; Estuda, conjuntameants com os individios, as solugdes possiveis do seu problema, tais como a descobarta do equipamente social de
que podem dispor, passibilidade de estabelecer contactos com servigos soclals, obras de beneficencia e empregadores; Colabora na resalugéo dos
seUs problemas, fomentande uma decisic responsdvel; Informa & fornece pareceres sobre matérias da sua responsablidade; Colabora & apoia
tecnicamente ¢ Conselho Local de Accac Social. Assegura as competéncias municipais no dmblto da Comissfo Local de Acompanhamento do
Rendimento Social de Insergdo; Propde e promove a execugio de medidas tendentes & prestagdo de cuidados de salide a populagéo em colaboragio
com os senvicos de sallde concelhios; Coordena o Banco de Ajudas Técnicas; Encaminha & articula com as unidades de sadde bem como com os
projectes locais de intervengdo,

Técnico Superior
Téenico Superior

Licenciatura em Servigo Socla

Néo aplicivel

Desporto - Planea e promove a organizagéo de iniciativas de caracter desportive, promovendo a participagdo da comunidade em que se insers;
Definigée de planes desportives, incluindo a concepgéo e planificacho de aciividades, elaboragéc dos respectivas regulamentos e divulgagéo,
nomegdamente através do contacto com escolas, associagbes e clubes, prestando apoio a concretizagdo das mesmas; Elabora pareceres € faz
relatérios sobre actividades desenvalvidas; Mediagdo ¢ plansamento dog evenlos desportivos desencadeados ou promovidos pelo Municipio
Dasenvolvitnento, acompanhamento € avaliagéo de contratos-programa de desenvalvimento despartive; Coordena e supervisiona a prescrigée,
avaliagdo, conducdo e orientagado de todos os programas & actividadeas, da drea da manutengio da condicdo fisica, ans seus wientes; Caordena ¢
supenisiona a avaliagado da guaiidade dos servigas prestados, bam como propde ou implementa medidas visando a melhoriaz dessa qualidade;
labora um manual de operagtes das actividadss desportivas que decorrem nas instalagées desportivas que prestam servigos desportives na area da
manutengio da condigio fisica: Coordena e regulamenta a produgdo das aclividades desportivas; Informa e fornece pareceres sobre matéras da sua
responsabilidada; Assegura a actividade regular & o funcionamento dos eguipamentos despertivos dependentes da autarquia ou cuja gestdo ihe
eitta cometida; Elabora e complementa propostas de requlamenios de atibuigdo de apoias &s aclividades e Inclitativas promavidas pele movimenio
assaciativo; Slasora o plano anual de actividades, sob orientagdc superior, integrando informagdo dos diversos proiectos e acompanha a sua
exacugdo, ataborando relatéries de acompanhamenta, bem came elabora o relatérlo anual de actividades, Golabora na definigo e na execugdo de
unta politica ransversal para a juventude, promovendo ¢ acesso dos jovens & informagae através da criagdo de sistemas de infomnagdc; Gere as infra
wstruturas desportivas propriedade do municipio; Elabora a Carta Desportiva Municipal.

Técnico Superior /
Téenico Superior

Licenciatura em Desporto

Nao aplicavel

fing. Civil -Elaborar infermagéo e pareceres de cardcter 1cnico sobre processos e viabllidades de construgdo; conceber € realizar projectos de obras,
preparande, organizando e superintendendo a sua construgie, manutengdc e reparaglo; conceher projectos de estrulura e fundagdes, escavagdo e
sontengdo pertérica, redes interiores de agua & esgotos, rede de incéndio & rede de gas; canceber ¢ analisar projectos de arruamentos, drenagem de
Aguas pluviais @ de dguas damésticas e abastecimento d2 dguas relatives a operagbes de [oleamentos urbanes; estudar, se necesséria, o terrens & ¢

2ul mais zdeqguade para a construgdo da obra; executar os caleulos, assegurando a resisténcia e a estabilidade da obra considerada e tendo em
f:-mfnn;é‘m factores como 2 natureza dos materials de construgao a utllizar, pressdes de agua, resisténcla aos ventos, a sismos e mudangas de
teinperatura; preparar o programa e coordenagic das operagbes a medida que os trabalhos prosseguem; preparar, organizar e realizar a
superintendéncia dos trabalhos de rmanutengac e reparagdo de construgdes existentes; fiscalizar & realizar a direcgdo técnica de obras; realizar]
vistorias técnicas; colaborar & participar em equipas multidisciplinares para elaberagao de projectas de obras de complexa ou selavada importancia
tEcnica ou econdmica; conceber & realizar plancs de chras, estabelecendo estimativas de custo & orgamentos, planos de trabalho e especificacdes,
ingicando o tipe de materiais, magquinas e outros aquipamentos necessarios! analisar as diversas componentes do projecto, as memarias descritivas e
o5 caderncs de encargos; efectuar medigdes e determinar as gquantidades de materiais, de mao-de-obra £ de servigos necessdrios, utllizando
conhecimentes de desenho, dos materiais @ dos processes e métodoes de axecugdo de obras: calcular os valores globais, ulilizande, nomsadamente,
tabelas de pregos: conceber e realizar planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e orgamentos, planos de trabaiho e especificagdes,
widicande o tipo de materiais, maguinas e outros equipamentos necessarios; preparar os elementos necessarios para langamente de empreitadas,
nomeadamente, elaboragdo do programa de concurso e caderno de encarges; coordenar as equipas de trabalho de obras exscutadas por|
wdministragaa directz; acompanhar e fiscalizar obras executadas por empreitada; realizar mapas de medicdo & orgamentagédo de obras, estimativas &
controle de custos; canceber e avaliar projectos de acondicionamento aclstico e wWrmico; Informar licenciamentos de elevadores, tapetes rolantes e
monta-cargas; elaborar e avaliar planos de seguranga e saude e gestdo de residucs ne &mpit dos concursos plblicos e da implementagée e
preparacda de empreitadas de obras: coardenar o funcionamento das oficinas municipais; elaborar informagbes e pareceras da caracter técnice sobre
processos e viabilidades de construcdo, proceder & verificagao técnica de conformidade de obras com os respectivos projectos e @ sua fiscalizagéo
lecnica; efaborar informagdes ralativas a instalagio de actividades econémicas, nomeadamente, Restauragéo € Bebidas, indlstria do tipo C e de
ectabelecimentos de comérsio & de prastagia de servieos cUjo funcionaments pode envolver riscos para & sadde e ssguranga das pessoas; participar
em vistorias para efeitos de eventual emissdo de licengas de utllizagdo & outras previstas na el

Téenico Superior /
Técnico Superiar

Licanciatura em Engenharia
Civll

Néo aplicavel
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Arquitectura - Criar € projactar conjuntos urbanas, edificagtes, ohras pliblicas e objectos, prestando a devida assisiéncia téenica e orientagdo no
decursa da respectiva execugdo; criar e projectar a reabilitagdo de edificagdes e regeneragéo de espagos urbanos; elaborar informages relativas a
processos na area da raspectiva especialidade, incluindo o planeamento urbanistico, bem come sobre a qualidade e adeguagao de projectos para
licenciamento de cbras de construgde civil ou de outras operagbes urbanisticas; colaborar na organizag@o de processos de candidatura a
finarciamantos comunitarios, da administragao central ou outros; colaborar na definigho das propostas de estratégia, de metodologia e de
desenvalvimente para as intervengdes urbanisticas e arquitectanicas; coardenar & fiscalizar a execliglo de abras; anticular a8 suas actividades com
autros profissionais, nomeadamente nas dreas da planeamento de territéria e engennaria; realizar vistorias técnicas: elaborar informagdes = pareceres
2 cardcter 1@enico sobre Processas,

Tecnico Superior 4
Técnico Superior

Licenciatura em Arquitectura

Nao aplicavet

&) Um dos
quais em

Gomissan
servigo

Medicina Veterinaria - Colaborar na execugde das tarefas de inspecgdo higic-sanitaria e controlo higio-sanitaric das instalagdes para alajamento de
anitnals, dos produtos de origem znimal e dos estabelecimentos comerciais ou industrials onde se abatam, preparem, produzaemn, transformem.
fabriquem, conservem, armazenem, ou comercializem znimais ou produles de crigem animal e seus derivados; emitir parecer, nos termos da
l=gistagio vigante, sobre as instalacdes e estabelecimentos referidos anteriormante; elaborar e remeter, nos prazos fixades, a Informacéo relativa ac
mavimenio nosonecrelégico dos animais; netificar de imediato as doengas de declaracio obrigatéria e adoptar prontamente as medidas de profilaxia
miradas pela autoridade sanitana veterinaria nacional, sempre gus sejam detectados casos de doengas de caracter epizodtice; emitir guias
nitarias de transite; paricipar nas campanhas de sanesamento ou de profilaxia determinadas pela auteridade sanitaria veterinaria nacional do
fraspuectiva municipio; colaboerar na realizagdo do recenseamento de animais. de inguéritos de interesse pecudrio e ou ecendmico & prestar informagac
tsenicz sobre abertura de noves estabelecimentos de comercializagéo, de preparacée e de transformacée de produtos de ordgem animal; informar e
fornecer pareceras sobre materias da sus responsablidade.

de

Técnico Superior |
Técnico Superior

Licenciatura em Medicina
Veterinaria

Néo aplicavel

Grogratia e Planeamente Regienal - Realizar fungdes consultivas, de estude @ tratamente de dados esiatisticos, de caracterizagéo econdmica,
soclal, cemografica e biofisica, de plfaneamento urbanfstico & ordenamento do territéria municipat; programar, avaliar e aplicar métodos e processos de
ratureza fenica @ oy clentifica, gue fundamentam e praparam a decisdio; elaborar, autonomarmenta o em grupa, estudos sectoriais, caras wmaticas
i cartas de riscos naturais, classificagdo e qualificagdo de sele urbano e rural; elaborar relatérios de contetides materiais e documentais espacificas
dns planos municipals da ordanamento do taritério, parecares & projectos, com diverses graus de complexidade, & execugas de autras actividades de
apoio geral ol especializade nas dreas de actuagdo comuns, instrumentzis e operativas de érgéos e servigos; utilizar e desenvalver trabathos em
arcview & Geomedia, nomesadamenta, digitalizagde de dados, cruzamento de diferentes bases de dados e apalise espacial com vista 4 predugéo de
carlegrafia em formato digital e analdgico; fungdes exercidas com responsabilidade e autcnomia técrica, ainda que com enquadramento superior|
gualificade; representar o drgan ou servico BM assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole tacnica, enquadradas por directivas ou
crientacdes superioras; informar e fornecer pareceres sobre matérias da sua responsabilidade.

Técnico Superior/
Téenico Superior

Licenciatura em Geografia e
Planeamento Regienal

N&o aplicavel

by A exercer o
cargo de sleito
jocal;

Fspagus Verdes - Preparar, elaborar e acompanhar prejectos ambientais, designadamente, campanhas de sensibilizagdo & educagdo ambiental bem
como medidas e acedes de monitorizagdo, controlo, gestdo e protecgia ambiental, nomeadamente ne dmbito dos residuas sdlidos, indicadores
ambigntals e espagas vardes; slaborar prapostas fundamantadas de solugio de problemas concretos na 4rea ambiantal @ espacos verdes, instalagéo,
manutengdo € gestdo de espagos verdes urbanos; instalagdc e manutengde de espagos verdes lidicos e desportives; instalagdo manutengéo e
geslao de parques tematicos; arborizagde de armuamentos; enquadramento paisagistico de edificios e monumentos; instalagée e manutencdo da
vegelacdo dos taludes das rodovias, farrovias, ete., recuperacda & manuencao de jarding; participacao na componente bicfisica do processo de
planeamento & no pracesso de ordenamento do temitério, assim como deverd também dster competéncias necessarias para supervisionar a
distribuigdn, venda & aplicagao da produtos fitefarmacéuticos, bem coma promavar & prastar aconsahamento sobre o seu manuseaments, Uso seguro
& protecedo fitossanitaria das culturas; assegurar a timpeza urbana de acordo com os padrdes mais exigentes; assegurar a distribuigio, substtuigaa,
lavagem e manutengdo dos equipamentos para deposigho e recolhz de residuos; informar e formecer pareceres sobre matérias da sua
responsabilidade; coordenar todas as tarefas realizadas pelo pessoal afects ao sector de mpeza, recotha de residuos solidos & urbanos, cemitérios ¢
mercados e feiras: efectuar a distribuicdo de tarefas pelo pessoal que Ihe estd afecto; efectuar o roteiro relativo ac percurso a efectuar pelas viaturas
e recolha de residuos sdlidos urbanos, inteirande-se dos locais mais necessitadoes de tal servige; assegurar o niimero adequado de trabathadores
para eficazments serem cumpridas as atrbuigdes dos sectores sob sua responsabilidade; no dmbito da limpeza das diversas instalagdes municipais,
istribuir os trabalhadores pelos distintos sectares; elaboarar informagdes e fazer a ligagio entre os trabathadores e os superiares hierarquicos,

Teenito Superior
Técnico Superior

Licenciatura em Gestao de
Espagos Verdes

NZa aplicavel

n

Gestdo Autarquica - Desenvalve fungdes consultivas, de estude, planeamento, programagéo, avaliagéo e aplicagdo de meétodes e processos de

atureza onica @ ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisfo; Elabora pareceres, projetos e afividades conducentes & definicac e
cratizagza das politicas do municipio na area patriménio & aprovisionamento, nomeadarmente: Assegura a preparagae de todos os processos de
ratiseza contratual & da pareceres em contratas e instrumentas notarials; Procede ap registo, inventario & cadastro do pattimanio mavel, imavel e
incerporeo do Municipo, cumprindo as normas aplicdvels & Administracdo Local; Realiza & coordena os procedimentos de controlo periddica
instituidos no Ambito do sistema de contrata interno; Procede s validagbes e conferéncias necessarias para a conciliagdo contabilistica e patrimonial e
efoctivacdo do calcuto das amortizagfes de acerdo com as normas aplicdvais, bem come a elaboragdo de todos os procedimentos referentas &
prestagao de contas patrimenial; Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe sao cometidas por lei, deliberagdo,
despacno ou determinacdo superior e efectua os demais procedimentos constantes do Regulamento da Estrutura e Organizagao dos Servigos da
nAVY para a sua area de trabalho.

Tecnico Superior /
Téenico Supertior

Licenciatura em Gestac
Avtarguica

Nio aplicavel
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Cigneias Socials - Ramo de Giéncia Pelitica & Administrativa - Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, pianeamento, programagéo, avaliagio e
aplicacie de métodos e processos da nawlreza téenica e oy clentifica, que fundamentam e preparam a decgisdo; Elabora parecerss, projetos e
atividadies conducentes & definigdo e concretizagdo das poliicas do municipio na drea da modemizagio administrativa, nomeadamente,
implamentacio de medidas de simplificacdo administrativa & de melhoria continua, getinde e assegurando o atendimento geral da Camara Municipal
awaves do Baicdo Unico, com excepgéo do atendimento téenico e o dirigide directamente acs eleilos; Cooderna a actividade de vérios ponlos de
relacionamento com o municioe no Balede Unico (presencial & ndo presencial);, Verifica & controla a emissde de guias de receita paras liquidacae de
angas, taxas, tanfas e ouwas receitas municlpals, nos termos da legislagdo em vigor, Assegura os procedimentos administratives, recepgdo,
stugGes efou encaminhamentos, conforme o case, para os respectivos servigos respeitantes @ aguas e saneamento, acltividade cinegética e
venataria, licenciamento de transporte de aluguer de veiculas ligeiros de passageiros, queimadas, certificados de residéncia de cidaddos da Unido
[Furopeia, licengas de ciclomotores & velcutas agricolas, horarios de funcionamanto e prolongaments de horaries, maquinas de diversdo, scupagdo da
via plblica com cardcter tempordric, nomeadamente, esplanadas, publicidade temperaria e de recintos de espectacules, arcaiais, festas populares,
provas despordivas & outras de divertimente publico no que diz respeito ao cumprimento da lei & regulamenpos em vigor, emitindo pareceres e
inrarmagdes sempre que tal se justifique; Assegura a instrugdo de processos de obras particulares ou outros e encaminhia-os para o sevigo
raspactivo; Garante o servigo de acessc mediado ao Balcao do Empreendedor; Assegura a recepgao, expedicdo, classificagdo, digitalizagdo e
distribuicdo de loda a corraspondéncia e outres documentos.

Técnico Superior §
Técnico Superior

Licenciatura em Ciéncias
Sociais - Ramo de Cléncia
Pelitica & Administratitiva

Nao aplicavet

{Sociologia - Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, plancamento, programagia, avaliagido e aplicagdo de métodos e processos de natureza
i[écnica e ou cientifica, gue fundamentam e preparam a decisdo; Elabora pareceres, projetos e atividades conducentes 4 definigle & concretizagdo das
ipaliticas do municipio; Procede ac levantamente das necessidades da autarquia kocal; Prape medidas para carrigir as desigualdades e conradigdes
criadas palos grupos ou sistemas qgue Influenciam ou modelam a seciadade; Promove e dinamiza acgbes tendentes 4 integracéo & valorizagdo dos
cidadiios; Investiga os factos e fenomenos que, pela sua natureza, pedem influenciar @ vivéncia dos cidad&os; informa e fornece pareceres sobre
matérias da sua responsabllidade; Prepara, acompanha e executa projetos realizados com financiamentos provenientes dos fundos comunitarios, bem
cume dos contratos-programa; Exerce as demals fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sdo cometidas por lel, deliberag@o, despacho
ol determinagao superior & efectua as demais procedimentos constantes do Regulamenta da Estrutura e Organizagdo dos Servigos da CMVV para a
sla area de frabalha,

Técnico Suparlor
Tecnico Superior

Licenciatura em Soclolagla

Néo apiicavel

fécnico de [nformdtica - Desempenha fungdes numa das sequintes areas furcionais: Infraestruturas tecnologicas e Engenharia de software. As
tarefas inarentes 3 area de engenharia de infraestruturas tecnoldgicas sao, predominantemente, instalar componentes de hardware @ software,
designadamente, de sisternas servidores, dispositives de comunicacdes, estagdes de trabaltho, periféricos e superte Idgico utilitario, assegurando a
respectiva manutengdo e actualizagdo; Gerar e documentar as configuragdes e organizar & manter actualizade o arquivo dos manuais de instalagao,
opsracac & ullizaghs dos sisternas e suportes [dglees de base; Planificar a exploragis, parametrizar e aceionar o funclonamanto, congols @ aparagio
cos sistemas, computadares, perifericos e dispositivos de comunicagBes instalados, atibuir, optimizar e desafectar os recursos, identificar as
anamalias & desencadear as acgdes de regularizagie requendas; Zalar peie cumnprimento das normas de seguranga fislca e 1gica e pela manutengas
do eguipamanta & dos suportes de informagas & desencadear & contrelar os procedimentos regularas de salvaguarda da infarrnagao, nomeadamente
chpias de seguranga, de proteceda da integridade e de recuperagde da informagde; Apeiar os utifizaderes finais na operagdo dos equipamentos & na
diagnastico & resclugdo dos respectivos problemas. As tarefas inerentes a area de engenharia de software saoe, predominantementa, projectar,
desenvelver, instalar e medificar programas e aplicagdes inforrndticas, em conformidade com as exigéncias dos sistemas de informagdo definidas,
com recurso aos suportes logices, ferramentas € linguagens apropriadas; Instalar, configurar e assegurar a integragéo e teste de compenentes,
programas e produtas apticacionats disponiveis no mercado; Elaborar procedimentos e programas especificos para a correta utilizagdo dos sistemas

envitver B efectar iestes unitérios e de integracdo dos programas e das gplicagdes, de forna a garantir o seu correto funcionamento e realizar a
sectiva documentagdo & manutengae; Celaborar na formagdo e prestar apoio aos ulilizadores na programagac € execugo de procedimentos
punluais de interrogagae de ficheiros e bases de dados, na organizagdo e manutencio de pastas de arquivo e na operagdo dos produtos e aplicagdes
de microinformatica dispeniveis,

Técnico de
Informatica

Curso tecnolbgico, curse das
escolas profissionais ou curso
que confira certificado de
gualificagao de nivel Ill em
areas de informatica

MNaa aplicavel

ra

[N

Fiscal - Fiscaliza & faz cumprir o5 regulameantos, posturas municipals & demais dispositivos lagais relatives a éreas de ocupacio da via pablica,
publicidads, trénsito, obras particulares, abertura e funcionamente de estabelecimentes comercials ou industriais, preservacac do amblente natural,
duposigae, remogdo, wansporte, tratamente e destino final de residuss sélides, pdblices, domesticos e comertiais, preservaclo do gatrimonio,
ranga no trabalho e fiscalizacdo preventiva do territdria; controla o cumprimento, por parte dos municipes, das disposigdes contidas em leis,
fregulamentos gerais e posturas e regulamentos rmunicipais; zela peta conservagao do patimonic municipal, participands as anomalias verificadas;
|assequra 2 fiscalizagdo das alteragdes do Uso do salo & suas ransfarmagdes nos dominios dos loteamantos e construgdes; slabora aulos de embargo
relacianados com obras clandestinas ou desconformes com a respectiva lisenga ou auterizagde; assegura a fiscalizagdo dos trabalhos realizados na
via publica, bem como a fiscalizagao de outros trabalhos, sempre gua superforments salictade; inferma os processos qua the s3o distrihuidas; varifica
& controla as autarizagdes @ licengas para execuco dos trabalhoes, visteria prédios e informa sobre o seu estado de conservag@o.

Fiscal

12% ano de Escolaridade e
curso de fiscal

Nao aplicavel

Sector Adm,, Projectos, Planeamento e SIG {DUA) - Fungdes de chefia administrativa em vérias subunidades orgénicas, por cujos resultadas &
ponsavel, nomeadamente, sector administrativo, de projectos, planeamento urbanistico e sistemas de informagio geografica; realizagdo das
actividades de programagio e organizaghe do trabalhe do pessoal gue coordena, segundo orientacdes e directivas superores; distribui o trabatho
peles calaboradores afectos ac sector, amite directivas e orienta a execugdo das tarefas; assegura a gestio corrente dos 58US servigos @ organiza os
processos referentes a sua drea de competéncias: execucao de trabalhos de natureza técrica e administrativa de malor complexidade; fungdes
exercidas com relative grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Tecnico
f Goordenador
Técnico

12% ano de Escolaridade

Mao aplicédvel
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Acgio Educativa - Acompanhar directamente as criangas nas actividades educativas ou lidicas, proporcionandeo-lhes ambienta adequado e controla
essas aclividades, pramovendo, nomeadamente, a adopgao de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengéo e seguranga. coresia e boa conduta,
sequnde o plano elaborade pelo educador de infancia; vigiar as eriangas durante o repouse @ na sale de aula; assistir as criangas nos transportes, nes
recraios, nos passeios e visitas de estude; providenciar a consarvagdo e boa utllizagiio das instalagdes, bem como do material & do equipamento

Assistente Técnico

12° ano de Escolaridade e

informagdes, em conformidade com a legislagdo existente; Verifica e regista as presengas, auséncias, atrasos e justificagdes, em mapas de
ussiduidade a assiduidade do pessoal de servigo fora das instalagdes, participagéo de faltas, de sinistros, mapa de férias; Exerce as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe sdo cometidas por iei, deliberagdo, despacho ou determinagdo superior & efectua os demais
procedimentes constantgs de Regulamento da Estrutura e Organizagie dos Servigos da CMVV para a sua area de trabalho,

didactica necessérdo ac desenvolvimenta educative; colaborar com os educadoras de infanciz na programagéo e realizagdo de actividades, no f@rs'swstlerate formag;ac \ﬂllil&| par a§51519”|5 Nao aplicével 1 ?
atendimante des encarregados de educagdo & na interligagdo do astabelacimento com as ancarregados da educagdo; intervir ou comunicar eventuals ecnico e acgs educativa
problamas, necessidades ou situagoas carecidas de resclugdo; participar nas reunides com o$ encarregados de educagio.
Desenho - Executar & ou compor maguetas, desenhos, mapas, cartas ou grafices relativos & area de actividade dos servigos a partir de elementos
que Ihe sae fornecidos e segunde normas técnicas especificas 2, bem assim, executar as correspondentes artes finais, executar trabalhos de
pormencrizagio em projectos de construgdo civii e arquitecturs; executar desenhos cartograficos de espagos exteriores, dedicades ou ndo &
construgio civil e zonas verdes @ de olanas de engquadramento urbanc-paisagistica; executar desenhos de planias de implantagao topografica de Curso na area de desenho com
aspagos exteriores; executar a ampliagéo e redugdic de desenhos; efectuar o calculo de dimensdes, superficies, volumes & outros nio especificados; equiparagdo ac 12° ano de
exiraif plantas de localizacao, cartas de ordenamento e condicicnantes de instumentos de planeamentoe, de farma a garantir & esclarecimento dos| assistente Técrico | estalaridade ou 12° ano de
interessados @ correcte instrugdo de pedidos apresentados no Muricipio, ou foutras entidades; apaiar a elabaragéo de Planos Municipals e [ Assistante escolaridade complementade | Nio aplicavel 2 1 q 1
Inlermunicipais nas 4reas de urbanismo, planeamentc € outras que dependam das informacdes geecgréficas, cadastrais, urbanisticas e Teenico por curse que atribua
arguitectonicas: assegurar a actualizagéo de dades no Sistema de Informagace Geografiea do Municipio) apciar a elaberagdo de cadastro de infra- qualificagio profissional na
wstruturas de rade integradas ou a integrar o domfnic puhlice; apoiar a realizagdo de levantamentos tematicos, necessanos & prossecugdo de area de dasenha
sbizeivos da divisfo, tais como imoveis degradades, infra-estruturas, entre outres: Wilizar e desenvelver trabalhos em Autocad € Geomedia,
romeadarnents, digitalizagdo de dados, cruzamento de diferentes bases de dados e andlise espacial com vista & produgdo de cartografia em formato
digital ¢ analdgica,
Topogratia - Cfectuar levantameritos lopograficos, tendo em vista a elaboragdo de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparagas e Curso na Zrea de topografia
urientacio de trabathos de engenharia ou para outros fins; efectuar levantamentos topograficos, apeiando-se nermalmente em vertices geodésicos com equiparagio ao 12° ana de
existentes; cetenminar rigoresamente @ posigan relativa de pontos notavels de detarminada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas € cotas] 4 caeranie Tacnico | eseolaridade ou 12° ano de
obtém por lrizngulagas, trilateragdo, poligonagde, intersecgdes directa e inversa, nivelamenio, processos graficos e outros; regula e utiliza os 1 Assistente ascolaridade complementada | Mao aplicavel 1 4
mstumentos de observagio: proceder a cdleulos sobre os elemeanteos colhidos no campo; proceder a implantagio no terrenoe de pontos de referéncia Técnico par curse que atribus
para determinadas construgdes, traga eshboges & desenhos e elaborar relatdrios das operagoes efectuadas, qualificagio profissicnal na
area de topografia
Tesouraria - Efectuar o recebimento das diversas receilas municipais e a conferéndia dos correspondentes documentos de quitagdo, efectuar o
pagamenta das despasas municipais depels de devidaments auterizadas ¢ a conferéncia dos correspondentas documentos comprovativos; efectuar
depasilos, ransferéncias e levantamenlos de fundos. segunde principias de seguranga e critérios de rentabilizacde dos valores movimentados;
lpreceder ac registo dos movimentos ingrentes acs pagamentos e recebimentos efectuados; transferir valores para outras entidades pdblicas ou
iprivadas, depois de obtida a autorizacio necesséria; elaborar balencetes diarios; efectuar a gestdo do fundo de manalo; proceder A arrecadagéo de
receitas eventuals & virtuais; emitir certidées de divida no terme do prazo de pagamento voluntario das receitas; proceder & liquidacae de juros de| aggictante Tacnica i
rmara; procedar ao débito de documentos ao tesoureiro para a cobranga de receitas virtuals; informar o servigo de execucdes fiscals integrado no| s sscistente 127 ano de escolaridade ou | . aplicavel " "
sector de apaio juridico @ contencioso sobre dividas, para efeitos de instauragao de processo de cobranga coerciva; efectuar ¢ processamenta didrio Téchico curse gue the seja equiparads
ra recsita @ operagdas de tesouraria; processar as daspesas mensais; expedlr os cheques aos fornecedores; elaborar diariamente e submeter 2
conieréncia e aprovagio todos os dacumentos impostas por lei; controlar as contas bancarias; élabarar balangos mensais, anuais, da final ou Infclo de
mandato cu outres, aos fundos, valores e decumentos entregues a sua guarda; manter devidamente registados os movimentos de tasouraria; tratar de
expadiente e arquivo de correspendéncia; exacutar wrabathos de procsssamaento de texto e de calculo; assequrar a transmissao da comunicagdo entre
os varas Orgaos e os particulares, entre outros.
Fxecugdes Fiscais, Contra-Ordenagdes e Contabllidade- Regista mensalmente em tivra proprio as certiddes de relaxe; organiza, sob orientagéo
superior, os processos de execuglo fiscal e de contra-ordenacdo instaurados pafo Municipio; avisa os executadas por via postal, elabora citagdes e
wmile oficias de busca de rendimentes para efeitos de penhora; relaciona todos os processos pagos; executa o servigo de expediente relativo a
penhoras e oulros; esariva dos processos de contra-ordenagéo & execugdo fiscal, quando destgnada; elabora as notificagBes para os autuados e tode Assistente Técnics
a expediente & partir da fixagdo da ceima; efectua todo o expediente necessério a cobranga coerciva de dividas referentes a receitas municipals ndo hfl\sslisteme 12° ano de escolaridada ou Nso aplicavel " 1
pagas no prazo de pagaments voluntanoc que devam ser objecto de Acgac executiva em dribunal comum; informa, sob orientagdo superiar, Tecnico curse que he seja equiparade P
relativamente ao cumprimente de todos os preceitos legais no que respeita aos processos de conaursa no ambite da Contratagao Publica; formaliza os
rantratos em relagao aos quais seja exigida a forma de escritura pabiica, ou em que o contrato revista a forma de documento particular autenticado.
Administrative - Realiza fungdes de natureza executiva, de aplicagdes de métedos e processes, com kase em directivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de actuacdo comuns e instrumentais e nes varios daminios de actuagio dos érgdos e servicos,
relativas @ uma ou mais areas de actividade administrativa, designadamente, contabilidade, pessoal, aprovisionamento e patriménio, economato,
edycagho, accio social & sadde, cullira, turisme, dguas, arquive e expedients, urbanisme, obras municipais e atendimente, conforme a area de
trabalto em gue se enconwar inseride, tendo em vista assegurar o funcionamento dos orgfos; assegura a transmisséc da comunicagdo entre os
varios érglas o 03 particulares, awaves do registo, redacgho, classificagao e arquivo de expediente e outras formas de comunicagdo, assegura
lrabzlhes de processamente de texto e tratamento de informagdo, recolhende e efetuandoe ratamentos estatisticos elementares para a elaboragio de | Assistente Téenico 129 aro de ascalaridads au
mapas & quadras; recolhe, examina, canfere e procede 4 escrituragao de dados relativos 45 transagdes financeiras e contabilisticas; recalhe, examina ! Assistente In N N 4 Nao aplicavel 24 a2 a2 ch Q)
«» confere elementos constantes dos processos, anotande faltas ou anamalias & providenciando a sua carrecdo e andameanto, alravés de oficios e Téenico Cursa gue Ine s&a equiparada
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e, Op. de Pessoal Operaria (Obras Municipais) - Coordena os assistentes cperacionais afectos ao seu sector de aclividade, afeclando-os &5 Nao I
diferantes obras em exectgdo e por cujos resultades & responsdval: realizagao de tarefas de programacho, organizagdo & contrele dos trabalhos a Assistente Justificaggo:
wxecutar pelo pessoal sob sua coordenagla; receber as reguisigdes de material, assind-las e leva-las ao conhecimento do respectiva superior Operacional / ) L deliberagio da
nigrdrquico, que dedidita 2m conformidade; relne parjadicamante com o superior hierarquico dande-lhe conhecimento do andamento das obras e de Encarregado Escolaridade Obrigadria Camara 1 1
guasguer deficiéncias ou iragularidades, planeando com este o trabalhe a efectuar e recebendo destes as directrizes que devem arientar o wabathe; Cperacional Municipa! de
desloca-sa 43 obras ole Ihe astdo adstritas, observando o seu andamento e providenciando & resolugdo de qualguer problema. 12/08/2027
Fnc. Op. de Parques Desportivos efou Recreativos - Coordana e orienta os assistentes operacionais afectes ao seu sector de actividade, afectando Mio
oy 018 titerentes tarefas ou fungdes e par cujos resultados & rasponsavel; realizagio de tarsfas de programagdo, organizagio e controlo dos trabalhos Assistante Justificaggo:
2 executar pelo pessoal sob sua coordenagdo; & rasponsavel pelos bens e equipamentos existentes nas instalagdes e pela conferéndia de receltas|  Operacional/ Escolaridads Obrigatoria deliberagao da " ;
arsecadadas ald & sUa entrega na tascuraria da Camara Municipal; compete-lne ainda o conwola didrio das instalagdes de tratamento, aquecimente, Encarregado B Camara
vlesinfecgac e limpeza nas Piscinas Municipais. Cperacicnal municipal de
12/05/2021
limpressor de Artes Graficas - Procede & reprodugis de documentos esarltes ou desenbados, operando com maquinas e efactua pequenos Nao
acabamenlos relativos a reproducao, tais come agrafar ou encademar; regista o mavimento da repregrafia e cuida da manutengdo do equipamente a Assistente Justificagdo:
Seu eEre. OKZ?:;::;” Escolaridada Origatéria de“g‘;’:ﬁs da 1 1
Operacional Municipal da
12:05/2021
Auxiliar Serviges Gerais - Desempenba fungdes de natureza executiva de manutengao das condigbes de higiene e seguranca das instalagtes e de
apaio auxiliar geral sos serviges a que estela afecta; Assegura tarefas de limpeza dos loceis de trabalho; Colabora eventuaimente nos trabalhos
auxiliares de montagern, desmontagem e conservagio de equipamentas; Auxilia a execucdo de cargas e descargas, realiza tarefas de arrumagio e NES
distabuicas; Executa cutras tarafas de apoio elementar podenda comportar esforgo fisico e conhecimentoes pratices; Procede ao controlo das enfradas Assistente Justlficagiio:
& saidas de pessoas, veiclios @ mercadorias;, Zela pela seguranga de bens e haveres; Apoia nas tarefas de orientagéo & vigildncia de menores e Operacional / ) o delberagio da
jovens em centros educatives @ outros equipamentss; Auxilia nas tarefas de alimentagde, higiene e ocupagdo dos menores; Auxilia nas tarefas de Assistente Escolandade Obngataria Camara 15 g & 2 z G 1)
arrumagdo & distribuizio de material destinade ans menores; Pede estabelecar ligagbes telefdnicas para o exterior & transmitir aos telefones intamos Operacional Muricipat de
chamadas recebidas de acorde com o servigo em que ficar inserido; Presta informagdes, dentre do seu dmbito; Regista 6 movimento de chamadas e 121082021
ancla, sempre que necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de senvigo e transmite-as por escrito ou oralmente: Desempenha as demais
tarafas que se relacionem e enquadrem no ambito da sua categoria profissional,
Auxiliar Administrativo - Assegura o contacto entre o8 servigos; afectlls a recepgdo & entrega de expedients & encomendas; anuncia mensagens, Naa
lransrrite recados; levanta e deposite dinheiro ou valores; presta informagtes verkais ou tefefonicas; transporta maquinas, artigos de escritdrio e Assistente Justificagao:
idocumentagae diversa entre gabinetas; assegura a vigildnela das instalagdes @ acompanha os visitantes aos locals pretendides; astampilha Cperacional / ) o deliberagdo da
rrespondéncia; providencia pelas condigdes de asseio, impeza & consarvagho da poriarias e verifica as condigBes de seguranga antes de procader Assistente Escolaridade Obrigataria Gamara 3 S
{40 5B encerTaments. Operacicnal iMunicipal de
12/05/2021
Auxifiar de Acgdo Educativa — Colabora com os docentes ne acempanhamento dog alunas entre & duranta as actividades tectivas, zelando para que Mae
sepam mantidas as normas de compastura, limpeza e siléncio, em respeiio permanente pele frabalho educative em curse; prepara, fornece, transporta Assistente Justificagio:
ela pela conservacda do material didactico. comunicande estragos & extravios, limpa & arruma as Instalagdes da escola & sua respansabilidade, Operacional / dellberagéo da
do peia sua conservagdo; vigia as criangas durante o repouso € na sala de aula; assisie as criangas nos transportes, Nos recreios, Nos passeios Assistente Escolaridade Obrigatéria Camara 4 4
 visitas de estude; comunica eventuals problemas, necessidades ou sltuagdes carecidas de resolugao; presta informagdes, encaminha pessoas, Operacional Municioal e
controla as entradas e saidas de pessoal e proceds & abertura & encerramento das portas de acesso as instalagdes. 124052021
Fiel de Armazém - Recebe, armazena e fomece, contra requisigdo, maténas-primas. ferramentas, acessorios & materiais diversos; escritura as Nao
entradas € saidas dos materiais: determina os saldos e regista-os e e:lvia periodicamente aos servigos competentes toda a documentagdo necessaria Assistante Justificagdo:
4 contabilizacae das operagdes subsequentes; zela peias boas condigdes de armazenagem dos materfais e arruma-os e retira-os para fornecimento. Operacionat / Escolaridade Obrigatéria deltberacae da s 1 1 )
Assistente Cémara - m
Operacional Municipal de
12/05/2021
| eitor de Consumos de Agua ~ L& am contadores nas casas dos consumidores os nimeros relativos a gastos de gua, anotands-os a/ou inserindo- -
us nos sistemas de recolha automaticas; carrega os TPL's; comunica diariamente aos servigos respactivos as leituras efectuadas efou procede a Assistente Just:r‘li:g 20:
descarga das mesmas na aplicagde adeguada; promove o servigo de |situra de consumes de acordo com a periedicidade definida superiormente; Operacional / cfeﬁbera;gg cia
assegura @ mantem actualizados os elgmentos estatisticos relativos a consumidores e ao consumo de agua e utentes de saneamento; procede & Assistante Escolaridade Obrigatoria Camara 2 2
fiscalizagdo e denuncia de situagdes anomalas que prejudiguem o Municipio (viclaggo de ramais e de contadores gue originem o furla de dgua, ou a Operacionzl WMunicipal de
utilizagao indevida da mesmaj. 12057202
Cantonelro e Vias - Executa continuamente os trabalhos de conservagéo dos pavimentos; assegura o ponto de escoamento de aguas, tendo .
sempre para asse fim de limpar valetas, desobstrui aquedutos & compde bermas: remove o pavimenta da fama e des imundices; conserva as obras de N S:m .
arte limpas de terra, de vegetagdo ou de qualsquer outros corpos estranhos; auida da conservacéo & limpeza dos marcos, balizas ou quaisquer outros Assistente J!.{st\ﬂca?ac:
sinais colocades na via; leva pare o local todas as ferramentas necessarias ao servics, consoante o tipo de pavimento em que trabalha, ndo davence| — Peracional/ Escolaridade Obrigatéria dallberagao da 7 5 1 5 & - 5
deixa-las abandonadas; executa corte em Arvores existentes nas bermas da estrada; prepara e repara superficies tais como caminhes agricolas, Assistante Camara
cstradas e culro tpo de pavimentos; espalna colas e massas betuminosas, po de pedra, toltvenart e saibros; executa a aplicacdo de colafernulsae| — OPeracianal Mupicipal de
baturninosa; abre valas, 12/05/2021
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Cantonelro de Arruamentos - Vigia, conserva € limpa um determinade trogo dz estrada, comunicando aluimentos de via, execulando peguenas

cambustivel intraduzido: participa quaisquer acldentes no sector de transportes e quaisquer ocarréncias anonmais detectadas nas viaturas.

Sim
reparagées & desimpedindo acessos; limpa valetas, compde bermas @ aquedutos, de modo a amnter em boas condiches ¢ escoamento das aguas Assistente Justificaggo:
aluviais; compde pavimantos, efectuando reparagdes de calcetamento, apiloamenta de pedra mole ou derrame de massas batuminosas: executa Qperacional / ) N delberagho da
cortes em anvores existentes nas bermas da estrada; prapara e repara superficies tais camo caminhos agricslas, esiadas & outrs ipo de pavimentos:|  Assistente Rscoleridade Obrigadria Camara 3 2 3
espalha colas e massas betuminesas, o de pedra, toutvenant e saibros; execita a aplicagae de colafemuisdo betuminosa; abre valas. Operacional Municipal de
12/05/2021
iQperador de Estagdes Elevatdrias, de Tratamento efou Depuradoras « Efectua a visloria dos equipamentos de bombagem, procedendo 3 sua Sim
manutengaa; efectua a contagem didria de dgua bombads; proceds & limpeza dos filtros de acordo com as normas téenicas acanselhadas; informa o Assistente Justificaghe:
superior hierdrquico de qualquer anomalia verificada; efectua andlises periddicas da agua: verifica as condigbes gerais de higiene da estagdo; verifica Operacional / defiveracdo d‘a
o bom funcionamento de equipamento electromecanico; INspeceiona o estado das greihas de entrada de agua residual; venifica as cendigdes gerals Assistents Escotaridacte Ohrigatdria Camara 2 2
do processo de sedimenlagia, procadendo 4 limpeza dos sedimentos; acompanha & retira armostras de dgua depurada, informa o superior hierarauico Operacionat Municipel de
de cualquer anomalia verificada. 1205202+
Cantoneiro de Limpeza - Realiza a varredura manual ou mecénica dos passeios & arruamentos; procede a recalha, transponte e deposigdo final dos Sim
monss; garante a limpaza, despejo e manutengdo das papslairas existentas nas vias plplices; procede 4 limpeza de sarjetas, sumidouros o grelnas, Assistente Justificagao:
L,.oma vvegetagao. e)f[stentje Junt_n As bermas; limpa valetas; procede  remogao de lixos & squiparados, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, Opergcmnau Escolaridade Obrigatéria de\:be_rag;ac da 21 18 13 o
renogdn de lixeiras e extirpagio de ervas. Agsistente Camara !
Operacional Municipal de
12/05/2021
Caveiro - Assegura a realizagéo de inumagdes, axumagées e transladages; prepara sepulturas, escavando a tera; facha sepuliras, recobrindo de sim
lera & cal; realiza tavantaments de restos mortais, eliminando os residuos matarials provenientes da tarefa; lava, desinfecta e armazena as ossadas, Assistents Justificagao:
nediante a udlizagdo de produtos de contrelo biolbgico: garante a limpeza, conservagdo e manuengdo dos cemiténos: comunica ao superior Operacianal / deliberagio da
lierarsuico as reclamagées recebidas; assegura a canormidade da informagac prestada, relacionamento ético, prctoco\a‘r e prgﬁs‘siona: com o pblico Sesistente Escolaridade Obrigatdria Camara 2 2
exlemn, respeitanda as tradigdas e rituals fnebres, éticos, cuiturais e religiosas; cuida do sector do camitério que |he esta distribuido. Operacional Municipal de
121052021
Jurdineiro - Assegura a manutengdo, limpeze e conservagag dos jardins e espagos verdes e respectivas infra-estruluras; realiza o corte de sebe e
\alvado, utilizande o scUipamento apropriado; procede & rega manual ou mecdnica; efeciua o plantic de sementes e mudas; prepara a terra,
vance, adubando 2 irgando; prepara canteiros, colocando anteparos de madeira e de outres materials; substitui a terra fraca por terrs aravel;
assBQUIE 8 Manutengde preventiva dos espagos verdes, impedindo a disseminag@o de espécies parasitas; providencia pelo desenvolvimento e Nao
manutengao das espécies vegetais existenias nos aspacos plblices; efectua tratamento e descarte dos residuos provenientes da realizagao da tarefa, Assistente Justificagéo:
Critiva tlores, arvoras ou outras plantas e semeia relvados em parques & jarding plibilcos sendo o responsavel por todas as operagdes inerenles ac|  Operacionai/ Escolaridade Obrigatos deliberagéo da g s .
normal cesenvelvimento das culturas & & sua manutencgae e conservacdo, tais como preparagac prévia do terrane, lmpeza, raga, aplicagéo de Assistente idade Qbrigatona Camara 2 ars)
iratamentos filassanitérios mais adequados e protecgéio contra eventuais condigdes atmosféricas adversas; procede a limpeza e arrumagéo de Operacional Municipal de
arruamenios e canleiros; compacta & apara a relva; sacha, meonda, aduba, rega e quande necessario peda @ aplica pesticidas ou herbicidas; é 12/05/2021
responsavel pela limpeza, afinacio e lubrificagdo dos equipamentos mecanicos, procede a pequenas reparagbes, providenciando em caso de avanas
majores o arranfa do matarial
Motarista Transportes Colectivos - Conduz autocarros para transporie de passageiros, inciuindo transporte de criangas, tendo em atengaa a
comadidads € seguranga das passoas; efectua as manobras e os sinals LMineses Nacessanos a crotlagao, atendende ao estado da via e do velodlo,
a circulagao de outros veiculos e pedes e &s regras e sinals de transito; regula a velocidade tendo em atwengéo o cumprimento dos harédrics & a Nao
comodidade & a seguranga dos passagairos; para o veiculo nos locais da paragem astabalecides, a fim de permitir 2 entrada e saida de passageiros: Assistente Justificagho:
no final de cada dia procede & arrumagdo da viatura em local destinado para esse efeilo, recebs diariamente o servigo para o dia seguinte, assegura o Operacional / Essalaridade Obrigater deliberagdo da 5
hom ssiade de funcionamente do veiculs e procede & sua Umpeza; preenche e entrega diariamente nao sector de transportes o boletim diario da Assistente suolaridade Obrigairia Camara 2 =
viatura, mencienando o tipe de servige, quildmetros efectuados e tombustive] introduzide; participa gualsquer acidentes no sector de transportes; por. Operacicnal Municipal da
vezes, colabora na carga e descarga de bagagens; poderd conduzir os veiculos em circuitos wrbanos, interurbanos ou de longa distancia; pode 127052021
aventualmente conduzir viaturas ligeiras.
Condutor de Maquinas Pesadas e Vefculos Especiais — Conduz camides e outros veiculos automoveis pesados para o transporte de mercadorias
materiais, bem como maquinas pesadas de movimentagéo de terras ou gruas e veiculos destinados a limpeza urbana ou recolna de lixa, manobrando
também sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas; orienta e participa nas orientagdes de carga, arrumagio & descarga da sim
memcadoria, 2 fim de garentir as questées de ssguranga e respeitar o limite de carga do veleulo; efactua a entrega da mercadoria e documentagéo Assistente Justificacio:
respectiva no local de destina & solicita ¢ camprovativo respective; zela pela conservagdo e limpeza das viaturas; verifica diariamante os nivels de oleo Operacional / ) B dellberagio dé
« Agla & comunica as ocorréncias normais detectadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas; preenche e entrega Assistente Escolaridade Obrigatdria Gamara 2 1 I
diariamenie no sector de transportes o boletim diario da viatura, mencionando o tipo de servige, quildmetras efectuados & combustivel introduzido; Operacional Municipal de
somunica gualsquer ocorréncias anormals delectadas nas viaturas @ paricipa quaisguer acidentes no sector de transpartes; efectua as manochbras @ os 120082021
= lLminosos necessanos & circulagdo, atendendo ao estada da via e do veiculo, 4s condizdes meteorclogicas @ de transite, & carga transportada e -
us ragras e sinais de trénsite.
Motorista de Pesados - Conduz veiculos ligeiros ¢ pasados, veiculos de elevada tonelagem, cilindfos, maquinas pesadas para movimentagae de
raras, gruas € outrss veiculos destinados i limpeza wrbana oy recolha de R.S.U., mancbrando também sistemas hidriulicos ou mecanicos
vomgplementares das viaturas, transporte de diversos materials, mercadorias, de acordo com as necessidades do servico, procede ao transporte de
delerminados materizis destinados ac abastecimanto das abras em execugdo, bem como de produtos sobrantes das mesmas; informa-se do desfino Sim
s mercadorias, determina o percurse a efectuar @ recebe a documeniagda respectiva; orienta &, eventualmente, participa nas aperagoes de carga, Assistente Justificagdo:
arrumagav e descarga da mercadoria, a fim de garantir as condicdes de seguranga e respeita o limite de carga do veiculo: efectua as manobras & os|  Operacional / Escolaricade Obrigatér deliberagao da
sinais lUMinesses nacessaros a creulagdo. atendendo ao estado da via & do veicule, as condigbes meteoroldgicas ¢ de transite, 4 carga transportada e Assistente seolaricace Lurigatania Camara 5 4 Y
4% regras € sinais de transite; efectua & entrega da mercadoria e dosumentagéo respectiva no focal de destine & recebe o compravative da mesma; Operacional Municipal de
picanche e entrege dizdamente no sector de transponas o bolstim didrio da viatura, mencionande o tipe de servigo, quildmetros efectuados e 12/05/2021
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Tractorista - Conduz & mancbra tractores com ol sem atrelado & ou macguinas agricolas motorizadas, cperande narmalmente numa drea restrita;

ecabe datiamants ardens sobre 6 servigo especifice a realizar, que predominantemente compreende o transports de materiais de obras em curso; Sim
verifica, limpa, afina e lubrifica @ equipaments; aplica tratamantos fitossanitarios; abastece de combustival as viaturas, pessuinde para tal um liveo de Assistente Justificagac:
requiisighes; procede a pequenas reparacies, providenciando, em caso de avarlas maiores, o arranja da vialura gus conduz: proceds & acumago da Operacional { Escolaridade Obrigatéria deliberagdo da 5 ﬂ)
viatura no finat do sawigo; prasnche & entrega diariamente no sector de transportes o boletim didrio da viatura, mencionando o tipe de servigo, Assistente Camara
quilometres efectuados e combustival intreduzide; particips quaisguer acidentes no sector de transportes ou ocorréncias anarmais detectadas nas Operaclanal Municipal de
viaturas 12/05/202
Mecanico - Datecta as avarias mecénicas; repara, afina, monta & desmonta os 6rgaes de viaturas ligeiras e pesadas, bem come outros eguipameantes
motorizados ou Ao executa outros trabalhas de mecanica geral; afina, ensaia e conduz em experiéncia as viaturas reparadas; faz a manutengéo e o
controlo das maquinas e motares; repara & consérva viallras automaovels para passageires ou mercadorias; examina os veiculos para locatizar as . Nae
daficiéneias e determina as respactivas causas; faz os trabalhos de desmontagem & certos orgdos, tals como motor, caixa de velocidades, diferencial, Assistente Justificagio:
slema de direcgdo ou fravdes; substitui ou repars pegas ou rgfios danfficadas; roda as valvulas, guarnece os travées, encasquilha o mecanismo de|  Operacionat / Escalaridads Obrigatoria deliberagio da 1 o
direcgac & realiza outras reparages; efectua os necessarios trabalhos de montagem; muda a dlec do motor @ dos sistemas de transmissao; iUbrifica Assistente Camara
a3 juntas; aperta as pegas mat fixadas, procede as afinagbes e realiza outros trabalhes para manter os veicuios em bom estado; por vezes solda a Operacional Municipal de
sstanho com magarico exi-acetilénico ou com arco eléctrica ou outro que considare adequado; procede ao preenchimento de ficha individual de cada 120512621
reparasio gue executa; inventaria ¢ material necessario e pravidencia a sua requisigéo.
Calceteiro - Prepara e organiza o trabalho, de acordo com as orientagdes recebidas, com as especificagdes téenicas e com as caracteristicas aas
refas a execularn prepara os matariais a aplicar na pavimentagdo; reveste e repara pavimentos, fustapondo e assentando parafelepipedes, cubos ou
outres sdlidas de pedra, fais como calgada & portuguesa, granito, basaito, cimento e/ou pedra calcéria, servindo-se de um martelo de passeio Nao
jcalceteira); prepara a caixa, procedendo 2o nivelamento e regularizagdio do terrenc, ulitizande parz ¢ efeito um T, ou uma mangusira de agua; Asslstente Justificagao:
prepara o leito, espalhande uma camada de areia, pd de pedra ou caliga, que entufa com o martelo do oficio; providencia a drenagem @ escoamento Operacional / . o deliberacio da
de aguas, procedends 3 deteccdo de nascentes ou locais andea & Agua se possa vir a acumular, & assenta Junto dos lancis a “flada da agua”; encastra Assistente Escelaridade Obrigatéria Camara 5 )]
na aimofada as pedras, adaptande uns aos outros os respectivos jeitos do talhe {calhamentos) e percute-as até se "r}egarem"lou se estabilizarem Cperacional Municipal de
acequadamente: talha pedras para encaixes Utlizando a marreta adequada; adapta as dimensdes dos blocos utiizados as necessidades da 12/05/202+
respectiva justaposi¢do, fracturande-os por percussie, segundo os planes mais convenientes; efectua a manutengdoireparacdo de pavimentes em
calcada; procede & limpera & conservagio das maguinas e farramentas de trabalho.
Canalizador - Exacuta canalizagbes em edificios, instalagdes industriais e outros locals, destinados ac transporte de d4gua ou esgotos; executa redes Nao
de disribuicde de agua e respectives ramais de ligagdo; monta, conserva. repara, corta e enrosca tuboes, solda tubos de inox, plastice, ferro e Assistenta Justificacio:
matarials afins executa redas de distribuigdo de dgua e respectivos ramais de ligagde, assentando tubagens e acessérios necessarios; executa ouiros Operacional / Escolaridads Obrigatsria deliberagio da 3
trakalhos similares ou complementares dos descritos, Assistente 9 Camara
Operacional Municipal de
1240542021
Carpinteiro - Prepara e organizar o trabalhe, de acorde com as especificagbes técnicas, comn as caracteristicas das tarefas a executar & tendo em
wonia as orientagdes recebidas e as medidas de higiene, salde e seguranga a adoptar; executa elementos canstrutives em madeira, utilizando No
ierramentas manuais, ferramentas eléctricas-manuais e maquinas-ferramentas; executa trabalhos em eucalipto, pinheiro, castanhe, ete, através de hssistente Justificacia:
meides qua The s3c apresentados; analisa o desenho gue the & fornecido ou procede ele proprio ao esbogo do mesme; risca a madeira de acerdo com Operacional / dellberagio d'a
as medidas; serra e topia as pegas, desengrossando-as, Xa e cola material, ajustando as pagas numa prensa; assenta, monta & acaba os limpas nas hssistente Eecolaridade Obrigatéria Camara 8
wbras, tais coma portas. rodapés, janelas, caixilho, essadas, divisdrias em madeira, etc.; procede a transformagbes das pecas a partr de uma Operacionat Municipal de
estrutura velha para uma nova e repara-as; proceds 3 afiagao e afinaglo das diferentes ferramentas bem como & substitiigio dos acessdrios das 15/05/2021
manuinas-farramentas e respectivas afinagdes. -
sSerralheire - Prepara os equipamentos, ferramentas & instrumentos de medida e de controlo, em fungdo da natureza dos materiais e especificagdes
léenicas definidas; fabrica pecas e estruturas metdlicas, utilizando maguinas-farramentas tais coma, guihotings, puncionadoras, quinadeiras, Nao
slinas da calandrar perfis e chapa, berbequins, saca-bocados, prensas e maquinas de soldar, monta os diferentes elementos de estruturas Assistente Justificagio:
icas, de acordo com gesenhos, fichas de trabalho ou esguemas de montagem, constral @ aplica na ofisina estruturas metdlicas ligeiras para Operacianal / deliberagdo d'a
edilicios, caixilharia ou outras obras; interpreta desennes e outras especificagbes técnicas; corta chapas de ago; repara estruturas metalicas Assistente Escalaridade Obrigatéria Camata 2 2 2
danificadas ou deterioradas, de acordo com desenhos, fichas de trabalho ou esquemas de mentagem, utitizando ferramentas adeguadas e Dpsracional Munigipal de
racorrendy, sempre gue necessario, a equipamentos de elevacio e transporte; executa caixilharias e outros elementos metalicos nao estruturais, 12/0512021
utllizanda ferramentas & equipameantos de seralharia.
Cuanteire - Exacuta & assanta cantarias nas obras ou oficinas; corta @ molda blocos e lajes de padra duros @ macios para a construgdo e manutengao Nao
de estrituras de pedra ¢ alvenaria de monumentos; esculpe desenhos e figuras em pedra; assegura todas as acgdes necessarias ao bom Assistente Justificagdo:
funcionamento dos servigos que necessitem da sua colabarago. O:E;?;E::J ! Escolaridane Obrgatiria dej'g’;ﬁ?g da 2 0
Operagcional furicipal de
12/058/2021
Pedreiro - Aparelha pedra em grosse; executa alvenaria am pedra, tjals ou blocos de cimente, podendo também fazer o respective raboco; proceds Sim
ac asseniamenio de manilnas, tubos & cantarias; executa muros e estruturas simples, comn ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de Assistente Justificagdo:
mentagem de armaduras muite simples; executa outres trabalhos similares ou complementaras. instrui ou supervisiona o trabalho dos colaberadores|  Operacional f E ; c i deliberagdo da
- N seolaridade Obrigataria = 7 1 1
que |he estejam afectos. Assistente Camara
Cperacional mMunicipal de

12/05/2021




2% ALTERAGAO AD MAPA DE PESSOAL PARA O ANO 2021
Art® 28° e 29° da Lei n.° 35/2014, de 20 de Junho

[1) 2 Cargos nclipados em comissao de senigo e um 1 cargo vage, a preencher.nes termos da Lei n.° 4912012, de 29 de Agosto - Cargo Diigante, grau 2

{a) 2 Fostos de trabatho nde acupados {catives), carreira/categaria de Téenico Superior (Gestda & Adm. Plblica & Arquitactura), par tempo indeterminado, respeitante aos lugares de origem dos trabalhadores em comissao de senvigo a exercer cargo difgants gray 2
(b} 1 Posto ds trabalne ndo ocupade (calive), carrelralcategoria de Técnico Superior (Geografia @ Planeaments Regional) respeitante ac lugar de origem de trabalhador a exercer fungdes de interesse publico (Eleito Local)

(e) 2 Postos de trabalho vagos, a preencher, carreira/categoria de Assistents Téenico na area de actividade administrativa, por tempo indeterminado.

(c) & Postos de trabatho vagos, a preenchear, carreira/categoria de Assistenta Qperacional na drea de actividade de suxiliar de servigas gerais, por fempa indaterminada,

(e} 1 Posto de trabalhe vags, a preencher, na carcelira/categoria de Técnico Superier, por tampa indeterminado, na drea de actividade de enganharia civit

{f} 1 Posto de trabalho vage, a preencher, carreira/categodia de Assistente Técnico, por tempo indeterminado, na drea de actividade de desenhador

(@) 7 Postos de trabalho vagos, a preencher, na carreira/categoria de Assistente Operacional, por tempo ndeterminada, trés na drea de actividade de cantonairo da limpeza e quatre na drea de actividade de jardineiro

) 1 posto de trabalhe nao scupado (cativo), camrelralicategoria Técnico Superiar, por tampe indslenminado, na drea de actividade de gestie de espases verdes, em mobilidade interna na categoria noutra entidade

{il & Postos de trabalho vages, a preencher, na cameira/categoria de Assistente Operacional, por tempa Indeterminade, dois ares de actividade de calceteiro, um cantoneiro de vias, um electricista, um meacanico & um cantgiro

1) 1 posto de rabatho vago, a preenchar, na carreira/categoria de Assistente Operacional, por tempe indeterminado, na area de actividade de condutar de még. pesadas e veiculos especials raspaitante ao lugar de origem de trabalhador em licenga sem vencimenta superior a 1 ano
{} 1 Paste de trabalho vago, 2 preencher. na carreira/categeria de Assistante Operacional, por tempo indeterminado, na area de actividacs de Motorista de Pesados

{m} 1 Posto de wabatho vage, a preencher, na carreira/categoria de Assistente Operacional. por tempe indaterrninade, na drea de actividade de Fiel de Armazérm

{ny 1 Posto de trabatho vage, & preencher, na carreira/categoria de Assistenta Operacional, por tempoe indeterminade, na area de actividade de Tractorista

{a}) 1 Posto de trabatho vago, a preencher, na carreira/categoria de Assistenta Qperacional, por tempe indeterminade, na drea de actividade de Cantonsiro de Arruamentos

{»} 1 Posto de trabatho ndo acupada (cativo), carraira ds Assistente Técnice, categoria de Coordenador Téonico, raspsitante a tugar de origem de trabalhador a exercer o cargo de Secretdria do Gabinete da Apoic & Vereagio

{3} 3 postos de trabatho vagos, a preencher, carreira/categoria de Assistente Téenies, por tempo determinado, na drez de actividade administrativa

i) 11 pestos de trabalho vages, a preencher, carreira/categoria de Assistente Operacional, por tempa determinado, 2 des quals na area de actividade de auxiliar da servigos geras @ 9 na drea de actividade de cantongiro de limpeza

{s} & postas de rabalho vagos, a preencher, carreira/categoria de Assistente Operacional, por tempa determinado, 2 dos quais na drea de actividade de Jardineiro e 8 na drea de actividade de cantonsito de vias

Llectricista - Instala, conserva e repara circultos e aparelhagam eléctrica, guia a sua actividade por esguemas, projectos ou outras especificagies
técricas: cumpre com as dispasigdes legais relativas as instalagdes de que trata; instala as maguinas, aparelhos & equipamentos aléctricos, sonoras, MNdo
calorificos, luminosos au de forga motriz; determina 2 posigdo e instala drgdos eléctricos; dispBe e fixa os condutores ou corta, dobra & assenla Assistents Justlficagao;
zdequadamente calhas e tbos metalicos, plasticos ou de outra matéria, colocando os flos ou cabos no seu interior; executa @ isola as ligagdes de] Operacional / Escotaridade Obrigatéria deliberagdo da 1 1 0
medo a cbter os circuitos eléctricos pretendidos; localiza & determina as deficignclas de instalagde oy de funcionamento, utiizando aparelhos de Assistente Camara
detecgdo & de medida; desmonta determinacos componentes da instalagae; aperta, salda, repara ou substitul os confuntos, pegas ou fios defisientes Operacional Municipal de
& procede & respectiva montagem, 12/05/2021
Auxlliar de Fiscalizagdo ~ Auxllia o Fiscal no exercicio das suas fungdes; organiza processos e zela pela sua orgenizagdo & arquivo; assegura a Nao
circuiagio interna de documentos pelos varios servizos municipals; presta apoio, sempre que necessaric, aos servigas da unidade organica. Assistente Justificagao:
Oﬁi;?;ﬁ:s ! Escolaridade Obrigatdria deil?:eér:;g;a;: da 1 1
Operacional Municipal de
12/05/2021
Auxiliar de Turismo - Desempenhar fungies de secretariado e aplicar conhecimentos dz linguas estrangeiras escritas @ faladas; requisitar o material Nao
turistico e cultural necessdrio ao bom funcionamento dos serviges; proceder & venda de material turistico e receber dinheiro ou valores Assistenta Justificagac:
correspondentes ao respective pagamento; executar trabaihos de apoio técnico em acgdes de promogdo, animagan & informagaoe turistica; executar o Operacional / . . . deliberago da
{servige de expediente geral, nomeadamente a recepgéo, expedigho & arqUivo de decumentos; assegurar o acompanhamento de grupos am visitas Assistente Escolaridade Obrigatéria Camara 2 2
organizadas, na cidade e concelhe; elabarar relatérios de alendimento e de visitas wristicas; proceder & venda de bilhetes de cinema e de produtos Operacional Muricipal de
lristicos. 12/08/2021
Auxitiar de Mercados e Feiras - Arrumar, entregar e controfar tedos o3 bens e equipamentos afectos as Mercado Municipal, chservando o
cumprmanto das fungdes awibuidas e dos regulamentos em vigor, bem como outras fungdes ndo espeaificadas; praceder & arrecadagdo e controlo de Nae
valores provenienies de receitas arrecadadas; estar responsavel pelo manusgamento ou guarda de valores, numerdrio, titulos ou documentos: Assistente Justificagas:;
comunica eventuais problemas, necessidades ol situaches carecidas de resciugdn; presta infarmagdes, encaminha pessoas, contcla as entradas e|  Operacional / Escolaridade Obrigataria daliberagio da 1 1
saidasé de pesscal & procede & abertura e encerramento das portas de acesso as instalagies; mpa e aruma as instalagées e sanitarios a sua Assistenta Camara
responsapilidade, Operacional Municipat de
12/08/2021
Telefonista - Gpara urna central telefonica, estabelecendo as ligagdes necessaras, satisfazendo os pedides da Informacao, por forma & assegurar o Mo
servigo telefonico: Eslabelece ligagdes telefonicas para o exterior & transmite aos telafones intermnos as chamadas recebidas; Regista o movimante das Assistente Justificacao:
chamadas e anota, sempre que necsessario, as Mensagens que respeitem a assuntos de servige; Acolhe o plblico que se difige aos servigos Operacional / delibera;.égm cja
municipais e encaminha-os para o servige respective; Presta infermagdo ao piblice que se lhe dirja, contacta telefonicamente ou outro, os diversas Assistenta Escolaridada Cbrigatdria Camara 1 1
ores au serviges a fim de obter os elementos pretendidos ou para anunciar a presenga de terceiros, comurnicando da seguida as Instrucdes Operacional Municipal de
recebidas; Zela pela conservagdo do material 2 sua guarda, 12/05/2021
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