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Administragdc Geral e Finangas - Directamenta dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as actividades da divisdo municipal na linha
geral de actuagio definida pelos Grgaos municipais competentes; Dirige & coordena, de modo eficiente, a actividade das secgfes efou sectares
municipals au outros servigos de nivel inferior integrados na respectiva divisac municipal; Controla os resultados sectorials, respensabllizando-se pela Nos termps da Lei n.° 2/2004
sua produgdc de forma adequada aos objectivas prosseguidos; Promove a execugho das ordens e dos despachos do presidente da Camara ou dos de 15/01, alterada pelas Leis
Vereadoras com poderes para o efelfo nas malérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divisio municipal; Controla o .08 51/2005. de 30/08 &
cumprimento tos planes de actividade, os resultades obtidos ¢ a eﬁciépcia dos servigos de‘pendemes; Assegura a administragdo doslrecursos 84/2011, de 22/12, adaptadz
hum§n05 a materlals_ que |he estéo afectos, promovendo_o melhor ap_roveltamento 2 desanvomrrl:en}c tas Mesmos, tendo em ccrjta 05 ob]actl'vcv)s‘ e. Chefe da Diviséo |Administragao Local pata Lel n.?| 1 + 1
actividades dos servigos dependentes; Controla o cumnprimento des Instrumentos de gestio territorial em eficacia na area geografica do municiplo; 49/2012, de 29/08 -
Dirige o pessoal integrade na divisao, para ¢ que distribui, orienta e controla a execugéo dos trabathos dos subordinades; Incumbe tarefas como |icanciatura em Gestio e
organizar 4§ aclividades da divisio, de acordo com o plano de actividades definido o procede 2 avaliagio dos resultados alcangados, Fromove a Administraggo Pdblica
qualificagdo do pessoal da diviséo: Elabora pareceras e informagfes sobre assunios da compaténcia da divisdo a seu cargo; Dd cumprimento a0s
dermais prosedimentos constantes no Regulamento da Estrutura e Organizagio dos Servigas da CMYV em vigor, relativos 4 sua Divisgo,
Urbanismc e Ambiente - Dirsctemente dependente do presidents da Camara Municipal: Gere as actividades da divisdo municipal na linha geral de
actuagio definida pelos drgaes municipais competentes! Dirige & coorgana, de modo eficiente, a acfividade das secgbes slou sectoras municipals ou
outros servigos de nivel inferiar integrados na respectiva divisdo municipal; Controla s resuitados sectoriais, responsabilizando-se pela sua produgao
de forma adequada aos objectivos prosseguidos; Promeve a execugdc das ordens e dos despachos do presidente da Camara ou dos Vereadores Nes termos da Lei n.® 2/2004
com poderss para o efeito nas matérias compreendidas na esfera de compaténcias da respectiva divisdo municipal; Contrala o cumprimente dos de 15/01, alterada pelas Leis
planos de actividade, 08 resultados obtidos e a eficiéncla dos servigos dependentes; Assegura 2 administragio dos recursos humanos e materiais que n.os 51/2005, de 30/08 a
Ihe astdo afectos, promovendo o melhar aproveitamento & esenvolvimento dos mesmos, tando em conta os objactivas @ actividades dos sevISOS! crefe de Divisao | o 7ee) 1 48 22/12, adaptadaa | p 3
dependentes; Controla o sumpriments dos Instrumentos de gesto teritorial em eficacia na drea geografica do municipio; Dirige o pessoal integrado Administraglo Local pala Lein.?
na divisdo, para 6 que distibui, orienta & controla a execugdo dos trabalhos dos subordinados; Incumbe tarefas coma organizar as actividades da 4972012, de 29/08 -
divisdo, de acordo com o plano de actividades definide e procede & avaliagio dos resultados alcangados; Promove a qualificagao do pessoal da Licenciatura em Arguitectura
divisdo; Elabora pareceres e Informacdes sobre assuntos da competéncia da divisdo @ seu cargo, Da cumprimente aos demais procedimentos
constantes no Regulamento da Estrutura e Organizagéo dos Servigos da CMVV em vigor, relativos & sua Divisao.
Obras Municipais - Directamente dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as actividadas da divisdo municipal na linha geral de
actuagdo definida pelos drgaes municipais competentes; Dirige e coordens, de madp eficienta, a actividade das secghes e/au sectores municipais ou
outros senvigos de nivel inferior integrados na respectiva divisdo municipal; Controla os resuitados secloriais, responsabiizando-se pela sua predugéco
de forma adequada aos chjectivos prosseguidos; Promove a execugdo das erdens e dos despachos do presidente da Gamara ou dos Versadores Nos termos da Lei n.® 2/2004
com poderes para o efeito nas matérias compreendidas na esfera de competdncias da respectiva diviso municipal; Controla o cumprimente dos de 15/01, alterada pelas Lais
planas de actividada, os resultados obtidos e a eficiéncia dos servicos dependentes; Assegura a administragao dos recursas humanas & materials que n,05 §1/2005, de 308 e h
the estdo afectos, promovendo o meihor aproveitamento e desenvolvimento dos mesmos, tendo em conta os objactivos e actividades dos servigos! chafe de Diviséo 8472011, de 2212, adaptada a | (1) 1 Nomeagio em
dependentes; Controla ¢ cumprimento dos instrumentos de gestdo teritorial em eficicia na drea geogréfica do municipio; Dirige o pessoal integrada Administragdo Local peia Lei n.® regime de
na divisdo, para ¢ que distibul, orienta e controla a execugio dos trabalhos dos subordinados: Incumbe tarefas como organizar as actividades da 48972012, de 29/08 - substituigas
divis&o, de acordo com o plano de actividates dafinido e procede 4 avaliagdio dos resultados alcangados; Promove a qualificagde do pessoal da Licenciatura em Engenharia
divisdo; Elabora parecerss e informagées sobre assuntos da competéncia da divisdo a seu cargo; Da cumprimento aos demais procedimentos Civii
constantes ne Regulamento da Estrutura & Organizagdo dos Servigos da CMVV em vigor, refativas a sua Divisao.
Administragds Piblica - Desenvolve fungdes consultivas, de estuds, planeamento, programagéo, avaliagio e aplicagho de metodos e processos de
natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciséa; Elabora pareceres, projetos & atividades conducentes & definicdio e
concrelizagso das poliicas do municipio na drea da cortabifidade, nomaadamente: Apola a tomada de decisGes ao rivel supsrdor ne dominio
financeiro, nomeadamente, no Gue congerne A obtengdo, utilizagdo e controle dos recursos financeires: Executa procedimentos de contabilidade,
respeitando as normas legais e os principlos contabilisticos geralmants aceites; Exerce fungdes de consultadoria em matérla de ambito financeio;
Assume a responsabilidade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal; Verfica toda a actividade financeira, designadamente, o
cumprimento dos principics legais relativos & arrecadagdo das receitas e a realizagdo das despesas; Organiza e verlfica a elaboragdo dos
documentos previsionals, suas revisées e alteracdes, bem come os dotumentos de prestagio de contas; Informa e fornece pareceres sobre matérias Téenico Supefior/ Licenciatura em Gestio & o
da sua responsabifidade; Elabora e anallsa documantos previsionais; Envia informagde mensal e timestral para o SUAL; Introduz documentas| oo - Sp : Acistracao POkl 1 1 a) Em comissac
contahilisticas: Flabora e envia declaragées IES e IRS; participa na implementagéo a desenvolvimente da contabilidade de custos; Apoia & execucéo ecnice Superiar ministragéo Publica de servigo
financeira dos vérios programas € projectos, bem come dos dacumentos previsionais do Municiplo: Remete ao Tribunal de Contas e a outros
departamentos centrals ou regionais os elementos determinados por lel, bem como procede a sua publicitagio, quando obrigatoria; Acompanha a
evolugdo da capacidads de endividamento, dos limites da despesa com pessoal e da perfonmance financeira da autarquia.
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Recursos Humanos » Apoia na gestdo des protessos de recrutamento de pessoal, & na promagée do nermal dacurso dos pracedimentos concursais;
Apoia na gestdo e na organizagdo do processo de Avaliagio de Desempenho; Apqia no processo relativa 4 fermagéo profissienal, designadamente,
levantamentc e andlise das necessidades de formagio; Flabora pareceres e projectos com diversos graus de complexidade e executa outras
actividades de apoio especializado na area cadastral e de remunerages; Apoia na gestéo de contratos de trabalho em fungdes publicas, pericdos
experimentals; Realiza e trata dados estatisticos no ambito dos Recursos Humanos, designadamente, balango soclal, formagao profissional,
despesas com pessoal, entre outros; Participa na elaboragdo do orgaments anual da despesa com pessodl dos trabalhadores do Municipio,
juntamente com o Secter de Contabliidade; Gere a aplicagdo informética de recursos humanos e apresenta sugestdes & propostas de;
desenvolvimento & actualizagdo; Participa na elaboragie do mapa anual de pessoal do municipio bem como nas respectivas alteragdes; Colabora na
definigio dos perfis mais adequades a cada carge ou fungdo; Elabora informagdes, parecares e projectes, com diversos graus de complexidade,
representa o 6rgdo ou servigo em assurtos da sua especialidade, tomando opgdes de indele técnica, enquadradas por directivas ou orientagbes
superiores; Apoia no processaments mensal de remuneracdes, subsidios, abonos, descontos dos trabalhadores e mapas a remeter as entidades
respaciivas, bem como perhoras de vendmentos & penséa de alimentos; Gentrola a arganizagdo, informagde e actualizagho dos processcs
referentes ae pagamente dos abonos e subsidios familiares, bam come controla a parentalidade; Acompanha o centrolo da assiduidade dos
rrabathadores; Acompanha o servigo de inscrigao, controlo e cancelamento dos funciondrios, agentes e reéspectivos famillares na Assistancia na
Doenga @os Servideres do Estade (ADSE), bem como das despesas de salde comparticipadas pela ADSE; Efeciuz o controlo, soh orientagio
superior, e procede &s alteragées de posicionamanto remuneratdrio, nos termos da lei.

Tecnico Superior /
Tecnico Superior

Licenciztura em Gestdo de
Recurses Humanos

Direlto « Realiza estudos e outios trabalhes de natureza juridica conducentes & definigde e concretizagie das politicas de municipio; Analisa e
elabora parecerss & Informagtes sobre a Interpretacdo e aplicagdc da legislagho, bem como nommas e regulamentos intemos que the sejam
submetidos; Recolhe, trata e difunde legislagdo, jurisprudéncia, deutrina e autra informagdo necessdria an servigo em gqua estd integrado; Instrui
nrocessos de contra-ordenagdo; Instrui processos disciplinares, de inguérito &/ou de averiguagdes aocs servigos e trabalhadores de Municipio; Elabera
contratos e documentos ¢e carz técnico-juridico; Representa o Municipio nos ribunals administrativos e fiscals; Instrui os processos de execugae
fiscal; Acompanha processos judiciais, pre disciplinares, execugbes fiscals, contra-ordenagdes, reclamagdes de municipes ou de outras
enfidades que com a autarquia se relacionem; Conduz processes de expropringbes @ de constituicdio de servidSes administrativas; Assegura a
Instrugéo de processos extrajudiciais de respansabilidade civil extracontratual.

Tacenico Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Direito

Eng. Informiética - Desempenha fungbes de concepcac e aplicagdo nas seguintes areas: &) Gestao e arquitectura de sistemas de infarmagao; b} Infra:
estruturas tacnolégicas; As tarefas inerentes & drea de gestdo e arguitectura de sistemas de informagdo ség, predominantements, conceber e
desenvolver a arquitectura & acompanhar a implementagdo dos sistemas e tecnologias de infermagéo, assegurando a sua gestdo e continuada
adaguagde aes objectives da organizagdo; Definir os padrdss de qualidade e avaliar os impactes, organizacioral & tesnoldgics, dos sistemas de
infarmagdo, garantindo a normalizagéo @ flabilidade da informagéo; Organizar € manter disponiveis os recursos infermacionais, normalizar os modelos
de dados e estruturar o5 contelidos e fluxes informacionais da organizacie e definir as normas de acesso e nivels de confidenclalidade da
informagdo; Definir & desenvolver as madidas necessdrias & seguranga e integridade da informagéo e espacificar as normas de salvaguarda e de
recuperagao da informagae; Realizar os estudos de suporte a5 decisdes de implementagao de processos e sistemas informaticos e 4 especilicagio o
contratagdo de Tecnologias de Infarmagho e Comunicacéo (TIC) ¢ de empresas de prestagéo de servigos da informatica; Colaborar na divulgacdo de

normas de utiizagdo e promover a formag@o & o apoio & utilizaderes sobre os sistemas de informagéo instalados ou projectados. As tarefas inerentes)

a area de infra-estuturas tecnologicas séo, predominantemente, planear & desenvolver projectes de infra-estruturas tecnoldgicas, englobando,
designadamente, sistemas servidores de dados, de aplicagdes e de recursos, redes e controladeres de comunicasdes & dispositivos de seguranga
das instalagfes, assegurando a respectiva gestdo e manutencdo; Configurar e instalar pegas do suporte légico de base, englobando,
designadamente, os sistemas operativos e ulilitéries assoclados, os sistemas de gestdo de redes informaticas, de base de dados, e todas as
aplicaghes & produtos de uso geral, assegurando a respectiva gestde e operacicnalidade; Configurar, gerr e administrar os recursos dos sistemas
fisicas e aplicacionals instalados, de forma a aptimizar a utilizagdo e partilna das capacidades existentes & a resolver os incidentes de exploragdo, e
elaborar as normas e a documentagdo técnica a que deva obedecer a respactiva operagdo; Assegurar a aplicagio dos mecanismos de seguranga,
confidencialidade e integridade da informagéc ammazenada e processada e transportada nos sistemas de processamento e redes de comunicagdo
utilizados: Realizar estudes téonico-financeiros com vista & selecgdo @ aquisicdo de equipamentos informdticss, sistemas de comunicagio e de pecas
do suporte légico de base; Apolar os utilizadores na operagdo dos equipamentos terminais de processamento e de comunicagao de dados, dos
micracomputadores e dos respectivos suportes [6gicos de base e definir procedimentos de uso geral necessarios a uma facit e correta utlizagéo de
1odos os sistemas instalados. Participar no planeamente & no centrols de projectos informaticos.

Técnice Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Engenharia
Informatica

Historia (ramo patriménio cultural} - Analisa e presta informagdo técnica @ solicitagdes dos diferantes agentes culturais tendo em vista o apoio
regllar ou excepcional do municipio 4s respectivas actividades; Acompanhamento de estudos e consultaderia relativos 4s actividades culturals do
municipio; Assegura a elaboragde de estudos e projectos destinados a salvaguarda do patdménio cultural; Promave o planeamento, pesguisa,
cadastro, inventariagdo, classificegdc, protecgéo ¢ divulgagae do patrimdnic histérico-cuitural e arqueclbgice do municipio; Promove actividades no
ambito da valorizagdo e divulgagao do patriménie histérico-cultural e arqueolégico do municipio; Promove a protecgéo e conservagio de obras de arte
pilblica e estatudda da responsabilidade do munisipio; Acompanha a realizagéo das felras, exposigdes e oulras actividades da responsabilidade do
municipio: Realiza estudos e outros trabathos conducentes & definigio e concretizagdo das politicas do Municipio na area do turismo; Recclhe, trata e
difunde toda a informagdo turistica necesséria ao servigo am que estd integrado; Planea, organiza e controla acgdes de promagdo turistica; Coordena
e superintende & actividade de outros profissionais do sector, se de tal for incumbido; Acompanha, sempre que solicitado superiormente, grupes de
visitantes portugueses e estrangeiros  vila e ac concelho no ambito de visitas guiadas; Assegura o acothimento aos tristas através do atendimento
pessoal no posto de turismo; Infarma e fornece pareceres sohre matérias da sua respensabilidade; Elabera e promove projectos de difusao cultural na
srea do Municipio; Pramove publicagdes de interesse concelhic ou regional; Programa e coardena 2 celebragée de efemérides e comemoragdes:
Caoordena a edigdo de obras e revistas culturals e procede & analise de obras, livros e outros projectos editodais; Assegura ¢ funcionamanto da
biblioteca municipal & arquivo histdrico municipal; Assegura a elaboragde e propde a produgdo de materizis de divulgagdo de concelho,
designadamente, folhetos, brochuras, rotsircs, mapas e material de merchandising; Assegura a aclividade regular @ o funcionamento dos
squipamentos culturais dependentes da autarquia cuja gastdo [he esteja comatida; Colabora com os organismos regionals & nacionais ligados ao
wrismo, pelas formas que se mastrem mais convenientes.

Teécnice Superior /
Técnico Superior

{icenciatura em Histarla - Ramo
de Patriménio Cultural
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Servige Social - Executa a3 medidas de politica social que, no dominic das atribuigdes do municipio, forem aprovadas pefa Camara Municipal ou pelo
sey Presidents; Pramove ou acompanha as actividades que visem categerias espacificas de municipes carenciados de apoio ou assisténcia social;
Apoia e coordena as relaghes do municipio com as instituigdes privadas ou plblicas de solidariedade sodigl Promove e apoia prajectos e acgdes que
visem a Insergdo ou reinsergdo sacioprafissional de municipes; Coordena a participagio do municipic no programa Rede Social, na Comisséo de
Protecgdo de Criangas e Jovens em Risco @ nas planes de prevengdo da droga e combate a toxicodependéncia; Acompanha as actividades relativas
& Comiss&o Municipal de Protecgdo de Criangas e Jovens em risce, efectuande em conjunto com as demais entidades o acompanhamente dos casos
e das respectivas familias; Apoiz a politica municipal no &mbite da promogio da habitagdo social; Planifica e organiza os senvigos de acgao social
escolar nas modalidades de refeitdrio, transportes, bolsas e outras prestagdes de servigos: Organiza processos de candidatura a apoios sociais;
Coordena e eperacionaliza a atribuigho de auxilios econdmicos e de bolsas de estudo, no émbito da acgéo social escolar a alunos caranciados,
romeadamente, através da elaboragdo da proposta dos montantes a atibuir, bem coma a entrega as familias dos montantes aprovades, de modo a
garantir a igualdade de oportunidades no acesso a educagdo; Elabora planas orgamentais para a acgdo social escolar com base na analise
prospectiva a partir das actividades desenvolvidas; Proceds ao encaminhamento @ acompanhamento de alunos em situagdes de risco social;
Deservolve projectos e acgdes de intervengdo na comunidade, actividades e programas com vista & melhorfa dos servigas municipais, propde &
astabelece critérios de avaliagan da eficdcia dos programas de acgéo social, medidas para corrigir desigualdades, de acordo com 2 estratégia definida
para a drea do Municipio; Organiza, gere e executa tarefas no ambite dos seniges de Educagéo; Detecta as necessidades dos individuos, grupos e
somunidades; Estuda, conjuntamente com os individuos, as sclugdes possiveis do seu problema, tais como a descaberta do equipamento social de
que podem dispor, possibilidade de estabelecer contactos com servicos socials, obras de beneficéncia e empregadores; Colabora na reseiugéo dos
says problemas, fomentando uma decisdo responsdvel; Informa e fornece pareceres sobre matérias da sua responsabilidadae; Celabora e apoia
ecnicamente o Conselho Local de Acgdo Social; Assegura as competénclas municipais no &mbite da Comissde Local de Acompanbamento do
Rendimente Sccial de Insergio; Propde e promove a éxecUgao de medidas tendentes & prestagio de culdades de salde & populaglo em
colaboragas com os servigos de saide concelhios; Coordena ¢ Banco de Ajudas Técnicas; Encaminha e arficula com as unidades de saude bem
como com o5 projectos locais de intervengdo.

Téenico Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Servigo Social

Desporto - Planea & promove a organizagdo de iniciativas de cardcter desportivo, promovendo a participag¢do da comunidade em que se insere;
Definigdo de planos desportivos, incluindo & concepgdo & planificacdo de actividades, elaboragBo dos respectivos regulamentos e divuigagdo,
nomeadaments através do conacto com escolas, associagdes e clubes, prestando apoio @ concretizacfo das mesmas; Elabora parecerss e faz
relatdrics sobre actividades desenvolvidas, Madiagdo e planeamento dos eventos desportivos desencadeados ou promevidos pele Municipio;
Desenvolvimento, acompanhamente e avaliagio de contratos-programa de desenvelvimento desportivo: Coordena e supervisiona a prescrig@o,
avaliagdo, condugan e arientagdo de todes os programas e actividades, da drea da manutengdo da condigio fisica, acs seus utentes; Coordena e
supenvisiona a avaliagéio da qualidade dos servigos prestados, bem come propde ou implementa medidas visando a melhoria dessa qualidade;
Elabora um manual de operacdes das actividades desportivas que decormem nas instalagdes desportivas que prestam servigos desportivos na area da
manutengde da condigdo fisica; Coordena e regulamenta a producdo das actividades desportivas; nforma e fomnece pareceres sobre matdrias da sua
responsabilidade; Assegura a actividade regular e o funcionamento dos equipamentos desportivos dependentes da autarguia ou cuja gestio he
esteja cometida; Elabora e complementa propostas de regulamentos de atribuiclo de apeios s actividades 2 incitativas promovidas pelo movimento
associativo: Elabora o plano anual de actividades, sob orfentagéc superior, integrande infermacdo dos diversos projecies @ acompanha a sua
execugdo, elaborande relatdrios de acompanhamente, bem como elabora o relatdric anual de actividades; Colabara na definigio e na execucia de
uma politica ransversal para a juventude, promovends o acesss dos jovens 4 informagde através da criagée de sistemas de Informacde; Gere as infra
estruturas desportivas propriedade do municipio; Elabora a Carta Desportiva Municipal.

Técnico Superior/
Técnico Superior

Licenciatura em Deésporto

Eng. Civil -Elaborar informacae & pareceres de carcter técnice sobre processes e viabilldades de construgdc; conceber e realizar projectos de cbras,
preparando, organizando ¢ superintendendo a sua construgao, manutengdo e reparagdo; conceber projectos de estrutura e fundages, escavagéo e
contengdo periférica, redes interores da Agua e esgotes, rede de incéndlo e rede de gds; conceber e analisar projectos de aruamentos, dranagem de
aguas pluviais & de guas domésticas e abasteciments de dguas relatives a operagdes de [oteamentes urbanos; estudar, se necessério, o terreno 2 ¢
local mais adequado para a construgio da obra; executar os calculos, assegurande a resisténcia e a estabilidade da obra considerada @ tendo em
atencéio factores como a natureza dos materizis de construgdo a utilizar, pressdes de agua, resistdncla acs ventos, 2 sismos e mudangas de
temperatura; preparar o programa e coordenagdo das operagbes 4 medida gue os trabalhos prosseguem; preparar, arganizar e realizar a
superintendéncia dos trabalhos de manutencdo & reparagdo de construgdes existentes; fiscalizar e realizar a direcgfio técnica de obras; realizar
vistorias técnicas; colaborar e participar em equipas multidisciplinares para slaboragéio de projectos de obras de complexa ou elevada importancia
técnica ou econémica; conceber e realizar planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e orgamentss, planos de trabalho e especificagdes,
indicando ¢ tipo de materials, maguinas e outros equipamentos necessarios; analisar as diversas componantes do prajecto, as memarlas descritivas e
os cadernos de encargos; efectUar medigdes e determinar as quantidades de materiais, de mdo-de-obra & de servigos necessdrios, uflizanda
conhecimentos de desenho, dos materiais & dos processes e métodes de execugdo de obras; calcular 03 valores glebals, utiizande, nomeadamente,
tabelas de pregos; conceber & realizar plancs de obras, estabelecendo estimativas de custo e orgamentos, planes de trabalho e especificagdes,
indicando © tipo de materiais, maquinas e outros equipamentas necessarios; preparar 0s elementes necessarios para langamento de empreitadas,
nomeadamente, elaboragéo do programa de concurse e cademo de encarges; coordenar as equipas de trabelho de obras execuiadas por
administragdo directa; acampanhar e fiscalizar obras executadas por empreitada; realizar mapas de medigho e orgamentagio de obras, estimativas e
contrele de custos: conceber e avaliar projectos de acondicionamento acdstico & t&rmico; informar licenciamentos de elevadares, tapstes rolantes 2
monta-cargas; etaborar e avaliar planos de sequranga & saude e gestdo de residuos no ambito dos concursos pliblices e da implementagéo e
preparagdo de empreitadas de obras; caordenar ¢ funcionamento das oficinas municipais; elaborar informagdes e pareceres de caracter técnico sobre
processos e viabilidades de construgio, proceder & verificagéo técnica de canformidade de cbras com os respectivos projectos e a sua fiscalizagac
técnica; elaborar informagdes relativas & instalagdo de actividades econdmicas, nomeadamenta, Restauragdo e Bebidas, inddsiria do tpe C e de
astabelacimentos da comércio & de prestagdo de senvigos cujo funcionamento pode envelver riscos para a salde @ seguranca das passoas: paricipar
em vistorias para efeitos de eventual emisséo de licengas de utlizagdo e outras previstas na lei.

Técnico Superior/
Téenico Suparior

Licenciatura em Engenharia
Civil

a) e}y Um dos guais
em comissdo servigo
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Arquitectura - Criar e projectar conjuntes urbanos, edificagfes, obras piblicas e objectos, prestando & devida assisténcia técnica e orientagdo ne
decurso da respectiva execugho; criar & projectar a resbilitacio de edificagdes e regeneragdo de 2spagos urbanos; elaborar informagbes relativas a
processos na area da respectiva espedialidade, incluindo o planeamento urbarnistice, bem como sobre a qualidade e adequagdo de projectos para
licanciamento de obras de construgdo civil ou de oulras operagbes urbanisticas; colaborar na organizagdo de processos de candidatira a
financiamentos comunitérios, da administragdo central ou outres; colaborar na definicdo das propostas de estratégia, de metodologia e de
desenvolviments para as intervengées urbanisticas e arquitecténicas; coordenar e fiscalizar & exectgdo de obras; articular as suas actividades com
outres profissionais, nomeadamente nas dreas do planzamento do territorio e engenharia; realizar vistorias técnicas; alaborar informagdes e
pareceras de caracter 1Cnico Sobre processoes.

Téenico Superior /
Técnico Supsrier

ticenciatura em Arquitectura

a) Um dos quais
erm comissas
sarvico

Medicing Veterinara - Golaborar na execugat das tarefas de inspecgdo higio-sanitaria & controle higio-sanitario das instelagdes para alojameno de
animais, dos produtos de origem animai e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem,
fabriguer, conservem, armazenem, ou comerciallzem animais ou produtos de arigem animal ® seus derivados; emitir parecer, nos termos da
legislagdo vigente, sobre as instalagdes e estabelecimentos referidos anteriormente; elaborar e remeter, nas prazos fixados, a informagdo relativa ao
movimenta nosonecrelégicos dos animais; notificar de imediato as doengas de declaragao obrigatéria e adoptar prontamante as medidas de profilaxia
determinadas pela autoridade sanitdda veterinaria nacional, sempre que sejam detectados cases da doengas de cardcter epizodtica; emitir guias
sanitarias de trénsito; participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade sanitdana veterindria nacional do
respectivo mMunicipio; colaborar na realizacdo de racenseamento de animais, de inguéitos de Intarasse pecuério & ou econdmico & prastar nformagde
tacnica sobre abertura de novos estebelecimentos de comercializagao, de preparaciio e de transformagéio de produtes de origem animal; informar e
fomecer paraceres sobre matérias da sua responsabilidade.

Técnico Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Medicina
Veterinaria

Geografia e Planeamento Regienal - Realizar fungbes consultivas, de estudo e tratamento de dados estatisticos, de caracterizagéo econdmica,
social, demografica e biofisica, de planeamenta urbanistico e ordenamento do territdrio municipal; programar, avaliar @ aplicar métodos & processos
de natureza téenica e ou clentifica, que fundamentam e preparam a decisdo) elaborar, autonomamente ou em grupo, estudes secteriais, cartas
rematicas e cartas de riscos naturais, classificaglo e qualifisagia de solo urbano e rural; elaborar relatérios de contelidos materiais e documentais
sspecificos dos plancs municipais de ordenamenta do territério, pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade, e execugio de outras
actividades de apoio geral ou especializado nas 4reas de actuagdo comuns, instrumentsis e operativas da 4rgdos e servigos; utilizar e desenvolver
trabalhos em Arcview e Geomedia, nemeadamente, digitalizagéo de dados, cruzamento de diferentes bases de dados & analise espaclal com vista &
produgéo de carografia em formate digital e analdgics; fungdes axercidas com responsabilidade e autonornia técnica, ainda que comn enquadramento
superior qualificado; representar o orgde ou servico em assuntes da sua especialidade, tomando opgdes de indele técnica, enquadradas por
directivas ou orientagdes superiores; informar & forecer pareceres sobre matérias da sua respensabilidade.

Técnico Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Geografia e
Planeamente Regional

b} A exercer o
cargo de eleito
lgeal

Espagos Verdes - Preparar, elaborar @ acompanhar projectos amblentais, designadamenta, campanhas de sensibilizagde e educagdo ambiental bem
como medidas e asgbas de monitorizagde, controlo, gestéo & protacgdo amblental, nomeadamente ne ambito dos residuos sdlidos, indicadores
ambientals e espagos verdes; elaborar propostas fundamentadas de solugdo de problemas concretos na area ambiental e espagos verdes;
instalagio, manutengdo e gestio de espagos verdes urbaros; instalagdo e manutengéo de espagas verdes Ildicos e desportives; instalagéo
manutengdo e gestio de parques tematicos; arborizagho de arruamentos: enquadramenta paisagistico de edificios e monumentos; instalacéo e
manutengao da vegetagia dos taludes das rodavias, farovias, efc. recuperagdo € manutengae da jarding; participagdo na componente biofisica do
processo de planeamenta @ no processo de ordenamento do tenitario, assim como deverd também deter competéncias necessdrias para
supervisionar @ distrbuisdo, venda & aplicagio de produtos fitofarmacéuticos, bem como promover e prestar aconsalhamento sobre o seu
manuseamento, use sequro e protecdo fitossanitdria das culturas; assegurar a limpeza urbana de acordo cam os padrdes mals exigentes; assegurar
a distribuigic, substituigdo, lavagem e manutengdo dos equipamentos para deposigao e recolha de resiguos; informar & fornecer pareceras sobre
matérias da sla responsabiidade; coordenar todas as tarefas realizadas pelo pessoal afects av sector de limpeza, recolha de residuos sélidos e
urbanos, cemitérios e mercados e fairas; efectuar a distriblicdo de tarefas pelo pesseal que lhe estd afecto; efectuar o 10teire relativo 2o percurso a
efectuar pelas viaiuras de recoiha de residuos solidos Wrbanes, inteirando-se dos locals mais necessitados de tal servigo; assegurar o nimero
adaguado de trabalhadores para efisazments serem cumpridas as anibuicbes dos sactores sob sua responsabilidade; no ambito da limpeza das
diversas instalagies municipais, distribuir os trabalhadores palos distintos sectores; elaborar informagdes & fazer a ligagao entre o3 trabalhadores e 0s
superiores hierdrquicos.

Técnico Superior /
Técnice Superior

Licenciatura em Gestédo de
Espagos Verdes

Gestic Autdrquica - Desenvoive fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliagio e aplicagde de métodos e processos de
natureza técnics e o cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo; Elabora pareceres, projetos @ atividades conducentes a definigéo e
concretizagdo das politicas do municipia na area patrimonio e aprovisionamente, nameadamente: Assegura a preparagdse de todes os processos de
natureza contratuat @ da pareceres em confratos e instrumentos notariais; Procede ao registo, Inventario e cadastro do patrimoénic rmovel, imével &
incorpéreo da Municipie, cumprinde as normas aplicdvels & Administragao Local; Realiza e coordena os procedimentos de controlo periddico
instituidas no ambito do sistema de control interno; Procede as valldages @ conferéncias necessdrias para a conciliagao contabilistica e patimanial
e efectivaglo do caleuls das amortizagfes de acordo com as nomMmas apficaveis, bem como a elaboragis da todos os procedimentos referentes &
prestagio de contas patrimonial; Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que ihe s@o cometidas por jei, deliberagao,
despacho ou determinagdo superior ¢ efectua os demais procedimentos constantes do Regulamento da Estrutura & Organizagda dos Servigos da
CMVYV para a sua &rea de trabalbe,

Técnico Superior /
Téenico Superior

licenciatura em Gestdo
Auvtarguica
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Ciéncias Sociais - Rame de Ciéncla Palitica e Administrativa - Desenvolve fungdes consultivas, de estude, plangamento, programagdoe, avaliagdo e
aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciséio; Elabora pareceres, projetos e
atividades conducentes a definicio e concretizagho das politicas do municipio na drea da modernizagéo administrativa, nomeadamente,
Implementagéo de medidas de simplificag@o administrativa & de melhoria continua, gerinde @ assegurando o atendimento geral da Gamara Municipal
através do Balcdio Unico, com excepgdo do atendimento técnico & o dirigide diractamente aos eleitos; Coaderna a actividade de varios pontos de
relacionamento com o municipe na Balcae Unice (presencial @ nio presencial); Verifica e controla a emiss&o de guias de receita para liquidagao de
licengas, taxas, tarifas e outras receltas municipals, nos termos da Jegislagdo em vigor, Assegura o§ procedimentos administrativos, recepglo,
instrugfes efou encarminhamentes, conforme ¢ caso, para os respectivos servigos respeitantes a dguas e saneamento, actividade cinegética e
venatarda, licenclamento de transporte de aluguer de velculos ligeiros de passageiros, queimadas, cartificados de residéncia de cidadios da Unido
Europeia, licengas de ciclomotores & veiculos agricolas, horarios de funcionamento e prelongamento de horérios, maquinas de diversae, ocupagéo
da via publica com cardcter temperdrio, nomeadamente, esplanadas, publicidade temporaria & de recintos de aspectaculos, arralals, festas populares,
provas desportivas e oulras de divertimento publico no que diz respeito ac cumprimento da lel e regulamentos em vigor, emitindo pareceres e
informagdes sempre que tal se justifique; Assegura & instrugdo de processos de obras particulares ou outros e encaminha-os para o sevigo
respectivo, Garante o servigo de acesso mediado ao Balcgo do Empreendedar; Assegura a recepgdo, axpedicio, classificagdo, digitalizagdo e
distribuigdo de toda a cerrespondéncia & outres dacumentos,

‘Técnico Superior /
Técnica Superior

Licenciatura em Ciéncias
Socials - Ramo de Ciéncia
Politica e Administratitiva

Sociologia - Desanvolve fungdes cansultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliagdo & aplicagho de metedos e processes de natureza
técnica e ou cientifica, que fundamentam & preparam & decis&o; Flabora pareceras, projetos e atividades conducentes & definicie e concretizagao
das politicas do municipio; Procede ao levantamento das necessidades da autarquia local; Propde medidas para comigir as desigualdades e
contradiches criadas pelos grupos ou sistemas que influenciam ou modelam a socledade; Promove e dinamiza acgdes tendentes & integragdo e
valorizagio dos cidaddos; Investiga os factos e fenomenos que, pela sua natureza, padem influenciar a vivéncia dos cidadaos; Informa e fornece
pareceres sobre matérias da sua responsabllidade; Prepara, acompanha e executa projetos realizados com financiamentos provenientes dos fundos
comunitérios, bem como dos contrates-programa; Exarce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicées que Ihe sBo cometldas por lei,
deflberagdo, despacho ou determinagio superior e efectua os demais procedimentos constantes do Regulamenta da Estrutura e Organizagho dos
Servigos da CMVV para a sua area de trabalho,

Técnice Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Sociclogia

Técnice de Informatica - Desempenha fungdes numa das seguintes areas funcionais: Infragstruturas tecnologicas e Engennaria de software. As
tarefas inerentes & 4rea de engenharia de infragstruluras tecnoldgicas sdo, predominantemente, instalar componantes de hardware e softwars,
designadamente, de sistemas servidores, dispositivos de comunicagdes, estagSes de trabatho, periféricos & suporte logice utilitario, assegurando a
respectiva manutengdo e actualizagéo; Gerar @ documentar as configuraghes e organizar e manter actualizado o arquivo dos manuais de instalagéo,
operagho & utilizagao dos sistemas e suportes |6gicos de base; Planificar a exploragéo, parametrizar & accionar o funcionamento, contrala @ operagao
dos sistemas, computadores, periféricos e dispositives de comunicagdes instalados, atribuir, optimizar e desafectar os recursos, identificar as
anomalias e desencadear as actfes de regularizagdo requeridas; Zefar pelo cumprimento das normas de seguranga fisica e ldgica ¢ pela
manutengde do equipamento e dos supartes de informagdo e desencadear e controlar 08 procedimentas regulares de salvaguarda da informagéo,
nomeadamente copias de seguranca, de protecgio da integridade e de recuperagio da informagéo; Apolar os utilizadores finais na operagda dos
equipamentos @ no diagndstice e resalugdo dos respectivos problemas. As tarefas inerentes & drea de engenharia de software sdo,
predominantemente, projeciar, dasenvolver, instalar e modificar programas e aplicagdes informaticas, em conformidade com as exigéncas dos
sistamas de informagéo definidos, com recurso acs suportes logicos, femamentas e linguagens apropriadas; Instalar, configurar e assegurar 2
integragdo e teste de componentes, programas e produtes aplicacionais disponiveis no mercado; Elabarar procedimentos & programas espacificos
para a correta utilizacio dos sistemas operativos e adaptagado de suportes [6gicos de basa, de forma a optimizar o desempenio e facilitar a operagio
dos equipamentos & das aplicagdes; Desenvelver e efectuar testes unitdrios e de integragéo dos programas e das aplicagdes, de forma a garantr o
seu correte funcionamentc e realizar a respectiva documentagio e manutengao; Colaborar na formagde e prestar apoio aos ufilizadores na
programacio g execucdo de procedimentos pontuais de interogagdo de ficheiros e bases de dados, na organizagio e manutengdo de pastas de
arquivo e na operagie dos produtos e aplicagbes de microinformatica disponivels,

Técnico de
Informéatica

Curso tecnelégica, curso das
escelas profissionais ou curso
que confira certificado de
qualificaglo de nivel Ill em
areas de informética

Fiscal - Fiscaliza & faz cumprir os regulamentos, posturas municipals e demals dispositivos legais relatives a dreas de ocupagde da via plblica,
publicidade, transito, obras particulares, abertura e funcienaments de estabelecimentos comercials ou industriais, preservacdo do ambiente natural,
deposicao, remogda, transporte, tratamento e destino final de residuos sdlidos, plblicos, domeésticos e comerciais, preservago do patrimanio,
seguranga no trabaho e fiscalizagdo preventiva do termitdrio; controla o cumprimento, per parte dos municipes, das disposigdes contidas em leis,
regulamantos gerais @ posturas e regulamentos municipais; zela pela conservagiio do patiménio municipal, parficipando as anomalias verificadas;
assegura a fiscalizagdo das alieragies de uso do solo @ suas transformagdes nos dominios dos loteamentos e construgdes; elabora autos de
embargo relacionados com obras clandestinas ou desconformes com & respectiva licenga ou autorizaglo; assegura a fiscalzagdo dos trabaihos
realizados na via plblica, bem como a fiscalizaglic de outros trabalhos, sempre que superiormente salicitado; informa os processos que lhe sé&o
distribuldas; verifica e controla as autorizagBes ¢ licengas para execugae dos trabalhos, vistoria prédios e informa sobre o seu estado de conservagao.

Fiscal Municipal

12% ano de Escolaridade e
curso de fiscal municipal

Sector Adm,, Projectos, Planeamento e SIG (DUA) - Fungles de chefia administrativa em vérias subunidades organicas, por cujos resultades €
respensavel, nomeadamente, sector administrative, de projectes, plansamento urbanistico e sistemas de informag@o geogrifica; realizagac das
actividadas de programagio e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo ofientagBes e directivas superiores; distribui o trabalho
pelos colaboraderes afectos ao sectar, emite directivas e orienta a execugio das tarefas; assegura a gest@o comente dos seus servigos & arganiza os
processos referentes & sua area de competéncias; execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior compiexidade; fungdes
exercidas com relativo grau de autonemia e responsabllidade.

Assistente Técnice
/ Coordenador
Técnico

12° ana de Escolaridade
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Acgdo Educativa - Acompanhar directamente as criangas nas actividades educativas ou lidicas, propercionando-lhes ambiente adequade g contrala
essas actividades, promovendo, nomeadaments, a adopgéo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevencdo & seguranga, cortesia e boa conduta,
sequndo o plane elaborade pelo educador de infancia; vigiar as criangas durante o repouso e na sala de aula; assistir as criangas nos transportes,
nos recreios, nos passeios @ visitas de estude; providenciar a conservagdo e boa utiizagio das instalagbes, bem como do material e do equipamento
didactico necessario ao desenvolvimento educativo; colaberar com as aducadores de infancia na programagio e realizagio de aclividades, no
atendimento dos encarregados da educagio e na interligagéo do estabelecimente com os encarregados de educacdo; intarvir ou comunicar eventuais
prablemas, necessidades ou situagdes carecidas de resoiugae; participar nas reunides com os encarregades de educagio,

Assistente Técnico
| Assistente
Técnico

12% ano de Escolaridade &
farmacae inicial para assisients
de acgdo educativa

Desenho - Executar 8 ou compor maquetas, desenhos, mapas, cartas ou graficos relativos & &rea de actividade dos servigos a partr de elementos
que |he sda fornecidos e segundo normas técnicas especificas e, bem assim, executar as correspondentes artes finals; executar trabalhos de
pormencrizagio em projectos de construgho civil e arquitectura; executar desenhos cartograficos de espagos exteriorss, dedicados ou néo &
construcdo civil @ zonas verdes e de planos de enquadraments Lbane-paisagistico; executar desenhos de plantas de implantagas topografica de
espagos exteriores; exacutar a ampliagéo a redugdo de desenhos; efectuar o célculo de dimensdes, superficies, volumes & outros ndo especificados;
exirair plantas de localizagdo, cartas de ordenamento & condicionantes de instrumentos de planeamento, de forma & garantic o esclarecimento dos
interessados e carrecta Instrucdo de pedides apresentados no Municipic, ou noutras entisiades; apoiar a elaboragdo de Planos Municipais e
Intermunicipais nas dreas de urbanigsme, planeamentc e outras que dependam das informagdes geograficas, cadastrais, urbanisticas e
arquiteclonicas; assegurar a actualizagio de dados no Sistema de Informagao Geografica do Municipio; apoiar a elaboragdo de cadastro de infra-
estruturas de rede integradas ou a integrar o dominic publico; apoiar a realizagio de levantamentos tematicos, necessarios a prossecugdo de
ohjectives da divisdo, tais como imévels degradados, infra-estrutlras, entrs outros; utilizar e desenvolver trabalhos em Autocad e Geomedia,
nemeadamente, digitalizagio de dados, cruzamento de diferentes bases de dados e andlise espacial com vista a producéo de cartografia em formate
digital e analdgico.

Assistente Técnico
! Assistente
Taenica

Curso na area de dasenho com
equiparagio ao 12° anc de
escolaridade eu 12° ano de

escolaridade complementado
por curse que atribua
qualificacdo profissional na
area de desenho

Topografia - Bfectuar levantamentos topograficos, tendo em vista a elaboragéo de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparagio @
orientagdo de trabalhes de engenharia ou para outros fins; efectuar levantamentos topograficos, apuiande-se normalmante em vertices geodésicos
existentas: determinar rigarosamente a posigao relativa de pontos notévels de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas & cotas
obtém por triangulagdo, trilateragde, poligonagdo, intersecgdes directa e inversa, nivelamente, processos graficos e outros; regula e utiliza os
instrumentos de observagda; proceder a calculos sobre o elementos colhidos no campo; praceder a implantag@o no terreno de pontos de referéncia
para determinadas construgdes, traga esbogos & desennos e elaborar relatérios das operagbes efectuadas.

Assistente Técnico
# Assistente
Técnice

Curso na drea ds topografia
com equiparagéa ao 12° ano de
escolaridade ou 12° ano de
escolaridade complementada
par curso que atribua
qualificagao profissional na
area de topografia

Tescuraria - Efectuar ¢ recabimento das diversas receitas municipais e a conferéncia dos correspondentes documentos de quitagdo; efectuar o
pagaments das despesas municipals depols de devidamente autorizadas @ a sonferéncia dos comespondentes documentos comprovatives, efectuar
depdsitos, transferéncias @ levantamentos de fundos, segundo principios de seguranga e critérios de rentabilizagéio dos valores movimentados;
procader 2o registo dos movimentos inerentes acs pagamenios & recebimentos efectuados; transferir valores para outras entidades piblicas ou
privadas, depois de obtida a auterizagdo necessaria; elaborar balancetes diarios; efectuar a gestao de fundo de maneio; proceder 4 arrecadagio de
receltas eventuais e virtuais: emitir certidées de divida no terma do praze de pagamento voluntario das receitas; proceder & liquidacéo de juras de
more: proceder ao débito de documentos ao tesoursire para a cobranga de receilas vituais; informar o servigo de execugbes fiscais integrade no
sector de apoio juridico & contentiose sobre dividas, para efeitos de instauragdo de processo de cobranga coerciva; efeciuar o processamento didrio
da receita & aperacbes de tesouraria; processar as despesas mernsais; expedir 05 cheques aos fomecedores; elaborar diariamente e submeter a
conferéncla e aprovaciio todos o¢ documentos Impastos por lei; controlar as contas bancdrias; elaborar balangos mensais, anuais, de final ou infcio
de mandate ou outros, aos fundos, valores e documentos entregues 3 sua Quarda; manter devidamante registados as movimentes de tesouraria;
tratar de expediente e arquive de correspondéncia; executar trabalhos de processamento de texic e de calculo) assegurar a transmissdo da
comunicagan entre os varios Orgaos e os particulares, entre oulros.

Assistente Técnico
! Assistente
Técnico

12° ano de escolaridade ou
cursa que |he seja equiparade

Execughes Fistais, Gontra-QrdenagBes e Contabilidade- Regista mensalmente em livio proprio as certidbes de relaxe; organiza, sob otientagéo
superior, os processos de execugda fiscal e de contra-ordenagdo instaurades pelo Municipio; avisa os executados por via postal, elabora citaghes e
emite oficios de busca de rendimantos para efeitos de penhora; relaciona todos s processes pagos; executa o servigo de expediente relativo a
pennoras e outros; escriva dos processos de contra-ordenagao e execugdo fiscal, quando designada; elabora as notificagtes para os autuados e todo
a expedients a panir da fixagéo da coima; efectua tode o expedients necessario a cabranga coerciva de dividas referentes 4 receitas municipais nao
pagas no preze de pagamento voluntdric que devam ser objecto de Acg@o execuliva em tibunal comum; informa, sob orientagdo superiar,
relativamente as cumprimente de ‘odos os preceitos legais No que respeita aos processos de concurso no ambita da Contratagéo Plblica, formaliza
os contratos em relagdo aos quais seja exigida a forma de escritura plblica, ou em gue o contrato revista a forma de documento particular
autenticado.

Assistente Técnico
{ Assistente
Técnico

12° ane de escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

Administrative - Realiza fungfes de naturéza executiva, de aplicages de métodos e processos, com base em direclivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de complexidade, nas 4reas de actuagde comuns & instrumentais © nes vérios dominios de actuagéo dos drgdos e servigos,
relativas 2 uma ou mais dreas de actividade administrativa, designadamente, contabilidade, pessoal, aprovisionamente e patriménio, economato,
educagdo, accdo social & sadde, cultura, turismo, dguas, arquive e expediente, urbanismo, obras municipais e atendimento, conforme a area de
trabalho em que se encontrar inserido, tendo em vista assegurar o funclonamento dos drgdes; assegura a Uransmisséo da comunicagio antre os
vérios Grgaos e os patficularas, através do registo, redacgdo, classificagdo @ arquivo de expediente @ outras formas de comunicagdo; assegura
trabathos de processamento de texto e tratamento de informagdo, recolhende e efetuando tratamentos estatisticos elementares para a elaboragdo de
mapas @ quadras; recolhe, examine, confere e procede & escriturago de dados relativos as transagdes flnanceiras e contabilisticas; recoihe, examina
e confere elementas constantes dos processes, anotando faltas ou anomalias e providenciands a sua corresdce & andamento, através de oficlos e
informagées, em conformidade com a legislagao existente; Verfica e regista as presengas, auséncias, atrasos e justificagdes, em mapas de
assiduidade a assiduidada do pessoal de senvigo fora das instalagdes, participagae da faltas, de sinistros, mapa de férias; Exerce as demals fungdes,
procedimentos, terefas ou atriblicdes que Ihe séo cometidas por lei, deliberagdo, despacho ou determinagéo superior & efectua os demais
procedimantos constantes do Regulamento da Estrutura e Organizagao dos Servigos da CMVV para a sua drea de trabalha.

Assistente Técnico
f Assistente
Téenico

12° ana de escolandade ou
curso gue ihe seja equiparado
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Enc. Op. de Pessoal Operdrio [Obras Municipais) - Coordena o5 assistentes operacionals afectos ao seu sector de actividade, afectando-os as »

diferentas obras em execugdo e por cujos resultades é responsavel; realizagdo de tarefas de programagéo, organizagéo e controlo dos trabalhos a Assistente

execltar pelo pessoal sob sua coordenagdo; receber as requisighes de materal, assind-las a levad-las ao conhacimento do respectivo supericr Operacional /

nierarquice, que dacidird em conformidade; relne periodicamente com o superior hierérquice dande-lhe conhecimento do andamento das obras e de Encarregado Escolaridade Qbrigatdria 1 1

quaisquer deficiéncias ou irregularidades, planeando tom éste ¢ trabalhe a afectuar e recabendo destes as directrizes que devem orientar o trabalhe; Operacional

desloca-se as obras que Ihe estio adstritas, abservande o seu andamento e providenciando a resofuglio de qualquer problema.

Enc. Op. de Parques Desportivos efou Recreatives » Coordena e orienta o5 assistentes operacionais afectes ao seu sector de actividade,

atectando-os s diferentes tarefas ou fungdes e por cujos resullados & responsével; realizacso de tarafas de programagdoe, organizagde e controlo Assistente

dos trabalhos a executar pelo pessoal seb sua coordenagdo; é responsavel pelos bens e equipamentos existentes nas instalagdes e pela conferéncia|  Operacionat / . o

dz receitas arrecadadas até & sua entraga na tescuraria da Camara Municipal competedhe ainda o contrele didvo das instalagdes de tratamento, Encaregado Escolaridade Qbrigatéria 1 E

aguecimento, desinfecedo & limpeza nas Piscinas Municipais. Operacional

tmpressor de Artes Grificas - Procede 4 reprodugdo de documentos escritos ou desenhados, oparando com maguinas e efectua pequenos Assistente

acabamentes relativos 3 reprodugdo, tais como agrafar cu encademar, regista o movimente de reprografia e cuida da manutengie do equipamento a Operacional / ) o

SBy Cargo. Assistente Escolaridade Qbrigataria 1 1
Operacional

Auxiliar Servigos Gerais - Desempenha fungdes de natureza executiva de manutengée das condighes de higiane e seguranga das instalagbes e de

apoio auxiliar geral acs servigos a gUe estaja afecto: Assegura tarefas de limpeza dos locais de trabalhe; Colabora eventualmente nas trabalhos

auxlliares de montagem, desmantagem e conservacio de egquipamentos; Auxilia a execucdo de cargas @ descargas, realiza tarefas de arumagdo e

distribuigac; Executa outras tarefas de apaio elementar podendo comportar esforgo fisico e conhecimentos préticos; Procede ac controlo das entradas Assistants

@ saidas de pessoas, veiculos e mercadorias; Zelz pela seguranga de bens @ havares; Apola nas tarefas de orientagdo e vigilancia de menores e Operacional / . o

jovens em centros educativos e outres squipamentos; Auxllia nas tarefas de alimentagdo, higiene e ocupagde dos menores; Auxlia nas tarefas de Assistants Escolaridade Cbrigatdria 15 10 5 o)

arrumagéo & distribuigdo de material destinade aos menores; Pode estabelacer igagdes telefonicas para o exterior e transmitir acs teiefones internos Operacional

chamadas recebidas de acorda com o servige em que ficar inserido; Presta informagdes, dentre do seu ambite; Regista ¢ movimente de chamadas &

anota, sempre que necessdnc, 4% MeNsagens qua respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito ou oralmente; Desempenha as demais

tarefas que se relacionem e enguadrem no &mbite da sua categoria profissional.

Auxiliar Administrativo - Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepcdo g entrega de expediente @ encamendas: anuncia mensagens,

ransmite recedos; levanta e deposita dinheiro ou valores; presta informagdes verbals ou telefonicas; transperta mdquinas, artigos de escritorio e Assistente

documentagio diversa entre gabinetes; assegura a vigilancia das instalagdes e acompanha os visitantes aos locals pretendidos; estampitha| Operacional/ Escolaridade Corigatéria 3 3

cotrespondéncia; providencia pelas condigdes de asseio, limpeza e conservagéo de portanias e verifica as condigbes de seguranga antes de proceder Assistente

a0 SelU encerramento. Operacional

Auxiliar de Acgfio Educativa — Colabora com os docentes no acompanhamento dos alunos entre e durante as actividades lectivas, zelando para que

sejam mantidas as normas de compostura, limpeza e siléncie, em respeita permanente pelo trabalho educativo em curso; prepara, fomece, transporta Assistante

& zelg pata conservagdio do material diddctico, comunicando estragos e extravios; limpa e amuma as instalagdes da escola & sua responsabilidade, Cperacionat / )

zelando pela sua consenvagdo; vigia as eriangas durante ¢ repouso & na sala de aula; assiste as criangas nos transportes, nos recreios, nos passelos Assistante Escolaridade Qbrigatonia 4 4

& visitas de estudo; comunica eventuais problemas, necessidades ou situagdes carecidas de resolucdo; presta informagdes, encaminha pessoas, Operacional

controla as entradas e saidas de pessoal e procede a abertura e enceramento das portas de acesso as instalagdes.

fiel de Armazém - Recebs, armazena e fornece, contra requisicdo, matérias-primas, feramentas, acessérics e materials diversos; escritura as X

entradas e saldas dos materials; determina os saldos e regista-os & envia pericdicamaente a0s serviges competentes tada a documentagiic necesséria Assistente

3 contabilizagiio das operagdes subsequentes; zela pelas boas condighes de armazenagem dos materfals ¢ armuma-os e retira-0s para forneciments. Oﬁ;‘?szﬁ f Escolaridade Cbrigatéria 2 1 4 m)
Operacional

|_eltor de Consumas de Agua - L& em contadores nas casas dos consumidoras os nimeros relativos a gastos de 2gua, anctande-cs efou inserindo-

os nos sistemas de recolha automaticos; carrega os TPL's; comunica diariamente aos sarviges respectivos as leituras efectuadas e/ou pracede & Assistente

descarga das mesmas na aplicagio adequada; promove o service de leitura de consumos de acordo com a periedicidade definida superiormente; Operacianal /

assagura @ mantém actualizados os elementos estatisticos relativos a consumidores @ ac cansumo de dgua e Utenes de saneamento; pracede & Assistente Escolaridade Qbrigatdria 2 2

fiscalizagdo & dendneia de situagdes andmalas que prejudiquem o Municipio (violagic de ramais ¢ de contadores que originem ¢ fure de agua, ou a Operacional

utilizacdo indevida da mesma),

Cantoneiro de Vias - Executa continuamente os trabalhes de conservagdo dos pavimentos; assegura o pento de escoamento de dguas, tende

sempre para esse fim da limpar valetas, dessbstrui aguedutos & compde bermas; remeve o pavimento da lama e das imundices; conserva as obras

de arte limpas de terra, de vegetagdo ou de qualsguer outros corpos estranhos; cuida da conservagie e impeza dos marcos, bafizas ou quaistuer Asslstente

outros sinais colocados na via, leva para o local todas as ferrAMENtas necessarias ao servigo, conscante o fpo de pavimento em que trabalha, nag| — OPeracional/ Escolaridade Obrigatéria 7 5 1 i

devendo gsixa-las abandonadas; executa corte em arvores existentes nas bermas da estrads; prepara e repara superficies tais como caminhos|  Assistente

agricolas, estradas & outre fipe d& pavimentos; espalha colas & massas betuminesas, pd de pedra, tout-venant e sabros; executa a aplicagdo de Cperacional

caolafemulsdo betuminesa; abre valas.




MAPA DE PESSOAL PARA O ANO 2021
Art.° 28° e 29° da Lei n.® 35/2014, de 20 de Junho

ko 7 MUNICHIO 98
aﬂg VILA VICOSA
B

Chrnara Muntepal

¥
o f?"zg

Cantoneiro de Arriamentos - Vigia, conserva e Impa um determinade trogo da estrada, comunicande aluimentos de via, executando peguenas Lo
reparagbes e desimpedindo acesscs; limpa valetas, compde bermas ¢ aguedutos, de modo a amnter em boas condigbes o escoamento das aguas Assistente
piuvials; compée pavimentos, efectuando reparapdes de calcatamento, apiloamente de pedra mole ou dermame de massas betuminasas; axecuta|  Operacional / ‘ ‘ .
cortes em arvores existertes nas bermas da estrada; prepara e repara superficies tals como caminhos agricolas, estradas e outro tipe de pavimentos) Assistente Escolaridade Qbrigatéria 3 2 i °)
espalha colas e massas betuminosas, po de pedra, tout-venant & saibros; executa a aplicagdo de colafemulsio betuminosa; abre valas. Operacional
Operador de Estagées Elevatdrias, de Tratamento e/ou Depuradoras - Efectua a vistoria dos equipamentos de bombagem, procedendo & sua
manutengéo; efectua a contagem didria de dgua bambada; procede & Iimpeza dos filtros de acerde com as normas téenicas aconselhadas; informa o Assistente
superiar hierdrquico de gualquer anomalia verificada; efectua analises periddicas da dgua; verifica as condigdes gerais de higiene da estaglo; verifica Operacional /
o bom funcionamento do equipamento electromecénico; inspecdiona o estado das grelhas de entrada de agua residual; verifica as condigies gerais Assistente Escolaridade Obrigatdria 2 2
do processo de sedimentagfo, procedendo & impeza dos sedimentos; acompanha @ retita amostras de dgua depurada, informa o superior Operacional
hizrarquico de gualquer ancmalia verificada,
Cantongire de Limpeza - Realiza a varedura manual cu mecénica dos passeios e anmuamentss; procade 2 recolha, transporte e deposicio final dos .
monos; garante a limpeza, despejo & manutencaoe das pepeleiras axistentes nas vias publicas; procede 2 limpeza de sarjetas, sumidoures ou grelhas: Assistants
conta veqetagao axistente junto as bermas; limpa valetas; procede & remogéo de ixos @ equiparados, lavagem das vias pubicas, limpeza de chaferiz,| ~ Operacionat/ Escolaridade Obrigatéria 21 18 3 5 5 3
remogaa de lixeiras & extirpagio de ervas. Assistente

Operacional
Coveiro - Assegura 3 realizacao de inumagdes, exumagoes e transladagdes; prepara sepulturas, escavando a tera; fecha sepulturas, recobrindo de
terra @ cal; realiza levantamento de restos mortais, efiminando os residuss materiais provenientes da tarefa; lava, desinfecta e armazena as ossadas, Assistenta
mediante & utilizagdo de produlos de controle bioldgico; garante a limpeza, conservagdo e manulengao dos cemitérios; comunica ao suparior| Operacional /
hierarquico as reclamagdes recebidas; assequra a conformidade da informagao prestada, relacionamento ético, protocolar @ profissional com o pssistenta Escolaridade Obrigatéria 2 2
publico externo, respeitando as tradigdes & rtuais finebres, éticos, culturais ¢ refigiosos; cuida do sector do cemitério que e esta distribuido, Operacianal
Jardineiro - Assegura a manutengdo, lmpeza & consernvagan dos jardins e espages verdes e respestivas infra-estruturas; realiza o corte de sebe @
relvado, utlizando o equipamento apropriado; procede a rega manual ou mecénica; efectua o plantio de sementes e mudas; prepara a terra,
escavande, adubando e irrigando; prepara canteiras, colocanda anteparas de madeira g de outros materiais; substitul a terra fraca por terra aréve,
assegura @ manutengae praventiva dos espagos verdes, impedinde a disseminagio de espécies parasitas, providencia pelo desenvo\vlmenlﬂ e
manutengdo das espécies vegetais exislentes nos aspagos publicos: efectua tratamento e descarte dos residuos provenientes da reali da A
tarefa; Cultiva flores, arvores ou outras plantas e semeia relvados em parques & jarding plblicos sendo o responsdvel por todas as opemgoes Qperacional / Escolaridade Obrigatéria 9 5 4
inerentes as normal desenvalvimento das culturas e & sua manutengdo 2 conservaglo, tais como preparagde prévia do terens, limpeza, rega, Assistente i 5 9
aplicagho de tratamentos fitossanitarios mais adequades & proteccdo contra eventuals condigdes atmosféricas adversas; procede a limpeza e Operacional
arrumagde de aruamentos & canteires; compacta e apara a relva; sacha, menda, aduba, rega e guande necessério poda e aplica pesticldas ou
nerbicidas; & responsavel pela fimpeza, afinagao e lubrificagio dos equipamentos mecanicos, procede a pequenas reparagbes, providencianda em
caso de avaras malores o arranjo do material.
Motorista Transportes Colectives - Conduz adlocarros para transporte de passageiros, incluindo transporte de criangas, tendo em atencde a
comedidade & seguranga das pesscas; efectua as manobras e os sinais luminosos necessarios & cirsulacio, atendendo ao estado da via e do
veiculo, a circulagdo de outros veiculos & pedes e s regras a sinais de transito; regula a velocidade tendo em atengéo o cumprimento dos horérios e
a tomadidade & a saguranga dos passageiras; para o veiculo nos locais de paragem estabelecidos, & fim de permitir a entrada e saida de Assistente
passageiros; no final de cada dia procede & arumacéo da viatura em local destinado para esse efeito, recebe diariamente o servico para ¢ dia|  Operacional / Escolaridade Obrigatsr
seguints, assegura o bom astado de funcionamento do veiculo e procede & sua impeza; preenche e entrega diariamente na secter de transportes o Assistente scolaridade Ubrigatora 2 2
boletirn digrio da viatura, mencionande o tipo de servigo, quliémetros efectuados e combustivel introduzide; participa qualsquer acidentes no sector de QOperacional
transportes; por vezes, colabora na carga e descarga de bagagens, pedera conduzir os velculos em ciroutos urbanes, interurbanos ou de longa
distancia; pode eventualmente canduzir viaturas ligeiras.
Conduter de Maquinas Pesadas e Veiculos Especials - Conduz camides e outros veiculos automdveis pesados para o transporte de mercadorias &
materiais, bem como maquinas pesadas de movimentagae de terras ol gruas ¢ vsiculas destinades & limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
também sistemas hidraulicos au: mecanicos complementares das viaturas; orienta e participa nas orientagfes de carga, arumacéo & descarga da
mercadoria, a fim de garantir as questSes de seguranga e respeitar o limite de carga do velculo; efectua a entrega da mercadoria e documentagéo sssistente
respectiva no local de destino e solicita o comprovativo respectiva; zela pela conservagao e impsza das viaturas; verifica diarfiamente os nives de Operacional /
dleo e dgua e comunica as ocoréntias normais detectadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas) preenche & éntraga Assistenta Escolaridade Obrigatéria 2 1 1 Il
diariamente ne sector de transportss o boletim didrio da viatura, mencionando o tipo de servige, qulldémetres efectuados e combustivel infroduzido; Goeracional
comunica guaisquer ocorréncias anormais detectadas nas viaturas e participa quaisguer acidentes no sector de transportes; efectua as manabras &
as sinais luminosos necessarios A circulagdo, atendendo ao estado da via e do velaulo, s condigbes meteorolgicas e de transite, & carga
transportada e as regras e sinais de transito,
Moterista de Pesados - Conduz velculos ligeiros e pesados, veiculos de elevada lonalagem, cllindros, maquinas pesadas para movimentagdio de
terras, gruas e outros veiculos destinados & limpeza ubana ou recoiha de R.$.U., mancbrando também sistemas hidraulicos ou rmecanicos
complementaras das viaturas, transporte de diversos materiais, mercadaorias, de acordo com as nacessidades do servigo; procede ao transporte de
determinados materiais destinados ao abastecimento das obras em execugéo, bem como de produtos sobrantes das mesmas; inferma-se do destino
das mercadorias, determina o percurso a efectuar e recebe a documeniagdo respectiva; orienta e, eventualmente, participa nas cperagbes de carga, Assistents
arrumagdo e descarga da mercadoria, a fim de garantir as condigdes de seguranga e respeita a limite de carga do veloulo; efectua as manobras e 0s QOperacional / Escolaridade Obrioatar 5 4
sinais Iuninosos necessarios & circulagdo, atendendo ac estada da via e de veiculo, as condigbes meteoroldgicas e de transito, & cargs transportada Assistente scolaridade Ubrgataria 1 i
& 4s regras @ sinais de transito; efectua a entrega da mercadoria e documentagao respectiva ne local de destino e recebe o comprovativo da mesma; Operacional
preenche e entrega diariamente ne sector de transpartes o boletim didrio da viatura, mencionando o tipe de servigo, quildmetos efectuados &
cambustivel introduzido; participa quaisquer acidentes no sector de transportes e guaisquer ocomrancias anormais detectadas nas viaturas.
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Tractorista - Conduz e manohra fractores com ou sem atrelado & ou maguinas agricolas matorizadas, operande normalmente numa Aarea resiita;
recebe diadamente ardens sobre o servigo especifice & realizar, que predominantemente compreende o transporte de materiais de obras am curso; .
verifica, limpa, afina e lubrifica o equipaments; aplica tratamentos fitossanitarios; abastece de combustive! as viaturas, possuindo para tat um livro de Assistente
requisigdes; procede a pequenas reparagdes, providenciando, em caso de avarias maiores, o arranjo da viatura que conduz; procede a arrumagao da Operacional / Escolaridade Obrigatdfia 3 2 4 ny
viatura no final do servigo; preenche @ entrega diariamente no sector de transportes o boletim didric da viatura, mencicnando o tipe de servigo, Assistente
quilémetros efectuados e combustivel introduzide: participa quaisquer acidentes no sector de transportes au ocorréncias ancrmais detectadas nas Qperacional
viaturas.
Mecanico - Detecta as avaras mecanicas; repara, afina, manta @ desmonta os 6rgaos de viaturas ligeiras @ pesadas, bem coma outros equipameantos
materizades ou hAo: executa outros trabalhos de mecanica geral; afina, ensaia & conduz em expariéncia as viaturas reparadas; faz amanutengdo e o
controlo das maguinas & motaras; repara & consenva viaturas automavels para passageiros ou nercadorias: sxamina os veicllos para loczlizar as
deficiénelas e determina as respestivas causas; faz os trabalhos de desmontagem a certos orgdos, tais como moter, caixa de velocidades, diferencial, Assistente
sistema de direcgao ou travdes; substitul ou repara pegas ou drgdos danificados; roda a8 véalvulas, guamece os travées, encasquiha o mecanisme de]  Operacional / Eccolaridads Obrigatéria 4 4 i
direcgiio e realiza cutras reparagdes; efectua os necessarios trabalhes de montagen; muda o dleo do motor & dos sistemas de transmissdo; lbrifica Assistente
a5 juntas; aperta as pegas mal fadas, proceda as afinagbes e realiza cutres trabalhes para manter os veiculos em bom estada; por vezes solda a Operacional
estanho com magarice exi-acetiiénico ou com arco eléctico ou outro gue cansidere adequade; procede zo preenchimente de ficha individual da cada
reparagac que executa; inventaria ¢ material necessado e providencia a sua reguisigao.
Caiceteiro - Prepars e organiza o trabalho, de acords com as orientagbes recebidas, com as gspecificagoes técnicas e com as caracteristicas das
tarefas a executar; prepara os materiais a aplicar na pavimentagao; reveste @ repara pavimentos, justapondo assentande paralelepipedos, cubos ou
outros sélides de pedra, tals como calgada & portuguesa, granito, basafto, cimento e/ou pedra calcdria, servindosse de um martelo de passeio
(calceteira); prepara a vaixa, procedendo ao nivelamento e reguianzagéo do terreno, utlizando para o efeito um T, ou uma mangueira de dgua; Assistente
prepara o lsite, aspalhando uma camada de arsia, po da pedra ou caliga, que entufa com ¢ martelo do oficio; providencia a drenagem e escoamento Operacional / .
de quas, procedendo & detecgéo de nascentes ou lacais onde a 4gua 56 Possa vir a acumular, e assenta junte dos lancis a “flada da gua”; encastra Lssistente Escolaridade Obrigatdria 5 3 2 i
na almofada as pedras, adaptando uns 40§ oUNGS 0s respectives jeitos do talne {(calhamentos) e percute-as até se “negarem’ ou se establlizarem Operacional
adequadamente; talha pedras para encaixes utilizande a marreta adequada; adapta as dimensdes dos hloces utllizades as necessidades da
respectiva justaposigdo, fracturande-os por percussdo, segunde os planos mais convenientes; efectua a2 manutengaofreparagdo de pavimentas em
calgada; procede a limpeza e conservagdo das maquinas @ ferramentas de trabatho.
Canalizador - Executa canalizagtes em edificios, instalagdes industrials e outros locaig, destinades ao transporte de agua ou esgotos; exacuta redes )
de distrbuicio de dgua e respectivas ramais de figagdo; monta, conserva, fepara, cofta ¢ enrosca tubos, solda tubcs de inox, plastico, ferro e Assistente
materiais afins; executa redes de distribuigic de dgua e respectivos ramais de ligaghe, assentands tubagens e acessérios necessarios; executa Operaclonal / Escolaridade Obrigatéria 3 3
outros trabathos similares ou complementares dos descritos. Ass:stgnte
Operacional
Carpinteiro « Prepara e arganizar o trabalno, de acordo com as especificagdes técnicas, com as caracleristicas das tarefas a executar e tendo em
conta s onentagdes recebidas & as medidas de higiens, salde e seguranga a adoplar, executa slementos construtivos em madeira, utlizando
ferramentas manuals, ferramentas eléctricas-manuais e maquinas-fanmamentas; executa trabalhos em eucalipto, pinheire, castanho, etc, através de Assistente
maldes que Ine sdo apresentados; analisa o desenho que Ihe & fornecido ou procede sle praprio as esboge do mesmo; fisca a madeira de acordo Operacional / .
com as medidas; serra & topia as pegas, desengrossando-as, lixa & cola material, gjustando as pegas numa prensa; assenta, monta e acaba os hssistents Escolaridade Obrigaténa 8 a8
limpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas, caldino, escadas, divisorias em madeira, ete. pracede a transformagdes das pecas a partir de Operacional
uma estrutura velna para uma nova e repara-as; proceds 3 afiagée e afinagéo das diferentes feramantas bam como a substituicdo dos acessérios
‘--\ das raquinas-ferramantas e respectivas afinagbes.
' Serralheiro - Prepara 05 equipamentos, ferramentas @ instrumentos de medida e de controle, em fungdo da natureza dos materiais e especificagdes
téanicas definidas; fabrica pegas & aestruturas metalicas, utilizande méquinas-ferramentas tais como, guilhotinas, puncionaderas, quinadeiras,
maguinas de calandrar perfis e chapa, berbequins, saca-bocados, prensas e maguinas de soldar; monta os diferentes elementos de estrutlras Assistente
metdlicas, de acordo com desenhas, fichas de trabalho ou esquemas de montagem: constrdl e aplica na oficing estuturas metdlicas ligeiras para Gperacional / .
edificios, caixilhada ou outras obras; interpreta desenhos e outras especificagdes técnicas, corta chapas de aco; repara estruturas metdlicas Assistente Escolaridade Obrigatdria 2 2 2 2
danificadas ou deterioradas, de acordo com desenhos, fichas de trabalho ou esgquemas de montagem, utlizando faramentas adequadas e Operacional
recorrando, sempre que necessario, & equipamentos de elevagdio e transporte; executa caixilharias e outros elementos metdlicos ndo estruturais,
utilizando ferramentas & eguipamentos de serratharia.
Canteiro - Executa e assenta cantarias nas obras ou oficinas; carta @ molkda biocos e iajes de pedra duros & macias para a construgdo e manutengao
de estruturas de pedr & alvenariz de monumentos esculpe desennos e figuras em pedra; sssegura todas as acgdes necessarnas ao hom Assistente
funcionaments das servigos gue necessitem da sua colaboragho. Operaclonal / Escolaridace Obrigatéria 2 5 f i
Assistente
Cperacional
Padreiro - Aparelha pedra em grossa; executa alvenaria em pedra, tijole ou blaces de cimento, podende também fazer o respectivo reboces; procede .
ac assentamente de manilhas, tubos e cantarias; executa muros @ estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de Assistante
montagem de ammaduras muito simples; executa outros trabalhos similares ou compiementares; instrui ou supervisiona a trebalhe des colaboradores Qperacional / Escolaridade Cbrigataria 7 7 2 5
que [he estefam afectos. Assistente
Operacienal
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Electricista - Instala, conserva e repara circuitos & aparelhagem eléctrica, guia a sua aclividade por esquemas, projectos ou oulras especificagdes
técnicas: cUmpre com as disposicBes leyais relativas as instalagbes de que tata; instala as maquinas, aparelhos e equipamantos eléctricos, sonoros,
calorificos, luminosos ou de forca motriz; determina a posiglo e instala drgdos eiéctricos; dispde e fixa os condutores ou corta, dobra @ assenta Assistente
adequadamente calhas e tubos metslicos, plasticos ou de outra matéria, colocanda os fios ou cabos no seu interiar; executa a isola as ligagdes de Operacional / Escolaridade Obrigatéria 1 1 0
motdo a abter os circuitos eléctricos pretendidos; iocaliza e determina as deficiéncias de instalagéo ou de funcionamento, utllizando aparethes de Assistente =
detecgia & de medida; desmonta determinades compaonentes da instalagao; aperta, solda, repara ou substitui ¢s conjuntos, pegas ou fios deficientes Operacional
2 procede & respectiva montagem.
Auxiliar de Fiscafizagdo ~ Auxilia o Fiscal ne exerciclo das suas fungdes; organiza processos @ zela pela sue organizagdo e arguivo; assegura 2 Assistente
circulagdo interna da dacumentos pelos vérios servigos municipals; prasta apoio, sempre que necessdnio, 205 servigos da unidade organica. Qperacional /
Assistants Escolandade Obrigatéria 1 1
Operacional
Auxiliar Ge Turismo - Desempennar fungées de secretariade e aplicar conhecimentos de linguas estrangeiras escritas e faladas; requisitar o material
turistice e cultural necessafo ac bom funcionamentc dos servigos: proceder & venda de matenal tudstico e receber dinheiro ou valores Assistente
correspondentes ao respective pagamento; executar trabalhos de apoie tecnico em acgdes de promogdo, animagio & informagao turistica; executar 0| Operacional / X .
servico de expedicnte geral, nomeadamente a recspgac, expedicio & arquiva de documentos; assegurar © acompanhanments e gnipos em Visitas|  assisterne Escolaridade Obrigatéria z 2
organizadas, na cidade & concefo; elaborar relatorios de atendiments & de visitas turlsticas; proceder 4 vends de bilhetes de cinema e de protutos|  Operacional
turisticos,
Tuiliar de Mercados e Feiras « Arumar, entiegar @ controlar todas os bens e eglipamentes afectos as Mercado Munidipal, observando o
cumprimanto das fungdes atribuidas & dos regulamentos em vigor, bem coma outras fungdes ndo especificadas; proceder & amecadagéo e controle
dge valores provenientes de receilas arrecadadas; estar responsavel pelo manuseamento ou guarda de valores, numerério, titulos ou dacumentos; Agsistenie
comunica eventuais problemas, necessidades ou situagfes carecidas de resolugdo; presta informagdes, encaminha pesseas, controla as entradas @|  Operacional / Escalaridade Obrigatéria 1 4
saidas de pessosl @ procede 4 aberiura e encerramento das portas de acesso as instalaghes: limpa e armuma as instalagdes & sanitarios A sua Assistente
responsabilidade. COperacional
Telefonista - Cpera Lma cantral telefonica, estabelecendo as figages nacessarias, satisfazendo os pedidas dea informagdo, per forma a assegurar ©
senvico telefanics; Estabelece ligagdes leleforicas para o exterior e transmite a0 telafones intermos as chamadas recebidas; Regista o movimento hssistente
das chamadas e anota, sempre que necessarlo, as mensagens que respeitem a assuntos de sexvige, Acolhe o plitlico que se dirige aos servigns Operacional /
municipals & encaminha-os para o servigs respective; Presta informagéo ao plblico gus se lhe dirija, contacta telefonicamente oy autre, os diversos Assistente Escolaridade Obrigatéria 1 1 h)
sectores ou servicas & fim de obter os elementos pretendidos ou para anunciar a prasenga de terceiros, comunicando de seguida as instrugdes Operacional
racebidas; Zela pela conservagéo do material & sua guarda.
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{1} & Cargos ocupados,1 dos quais em ragime de substituiglo e 2 em comissée de servico, nos termes da Lei n.° 49/2012. de 28 de Agosto - Cargo Dirigents, grau 2 - Procedimento concursal a decorrer para a DOM

{a} 3 Postos de trabalha née ocupados (catives), carreira/categonia de Técnico Superior (Gestiio @ Adm. Publica, Eng. Civil @ Arguitectura), por tempo indeterminado, respeitante aos lugares de origem dos trabalhadores em comissao de servigo a exercer cargo dirigente grau 2
(@) 1 Posto de trabalho ndo ocupado (cative), carrelrafcategoria de Técnico Superior {Geografia e Planeamento Regional) respeitante ao lugar de origem de trabalhador a exercer fungBes de interssse plblico (Eleito Local)

(¢) 2 Postos de trabalho vagas, a preencher, carreira/categeria de Assistente Téenico na drea de actividade administrativa, por tempa indeterminado.

(d) 3 Postos de trabalho vagoes, a preencher, carrelralcategoria de Assistente Operacional na area de actividade de auxiliar de servigos gerais, por {empe indeterminade.

(&) 1 Posto de tfrabaiho vago, a preencher, na carmeira/categoria de Técnice Superier, per tempo indeterminado, na érea de actividade de engenharia civil

{f) 1 Posto de frabalho vago, a preencher, carreira/categoria de Assistente Técnico, por termpe indeterminado, na drea de actividade de desenhador

(a} 7 Postos de trabalho vagos, a preencher, na cameira/categoria tie Assistenta Operacional, por tempo indeterminado, trés na area de actividade de cantoneiro de impeza e quatro na drea de actividade de jardineirs

{h) 1 Pasto da trabalho vaga, a preencher, na carraira/categonia de Assistente Operacional, por tempo indeterminado, na drea de actividade de telefonista

{)) 6 Postos de wrabaiho vages, a preencher, na cameira/categoria de Assistente Operacional, por tempo indeterminado, deis &rea de actividade de calcateirs, um cantoneire de vias, um electricista, um mecénice & um canteire

li 1 posto de trabalho vago, a preencher, na camelra/categoria de Assistente Oparacional, por tempo indeterminado, na érea de actividade de condutor de mdg. pesadas & velculos especizis respeitante ac lugar de origem de trabalhador em licenga sem vencimento superior 2 1 ano
{1} 1 Posto de trabalho vago, a preencher, na carreira/categoria de Assistente Operacional, por tempo Indeterminado, na area de actividade de Motorista de Pesadas

{m) 1 Posto de trabalho vago, a preencher, na careira/categoria de Assistents Operacional, per tempo indeterminado, na érea de actividade de Fisl de Armazém

tny 1 Posto de trabalho vage, a preencher, na carrgirafcategoria de Assistente Operacional, per tempe Indaterminado, na rea de actividade de Tractorista

{a} 1 Posto de trabalho vago, a preencher, na carreirafcategoria de Assistente Operacional, por tempo indeterminado, na area de actividade de Cantoneiro de Aruamentos

(p} 1 Posto de trabalho ndo ocupado (cativo), cameira de Assistents Técnica, categoria de Coordenador Técnics, respeitante a lugar de origem de trabalhador a exercer o carge de Secretaria do Gabinete de Apoio & Versagdo
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