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Edital 03/2014

----- Manuel Jodec Fontainhas Condenado, Presidente da Céamara

Municipal de Vila Vigosa: ——===-———-mommmmmmme

————— Faz publico, gque esta Camara Municipal, em sua reunido
ordinaria realizada em 18 de dezembro, deliberou aprovar a
proposta de Regulamento de Inventdrio e Cadastre do Patriménio

Municipal que se anexa.-——-—===-—————mmm——— e

Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménic Municipal

Introducéo

Para cumprimento do disposto na alinea d) do n.° 1 do artigo
35.° e alinea h) do n.° 2 do mesmo artigo da Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro, e tendo em conta o Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (PCCAL), aprovado pelo
Decreto- Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro, com as alteracgdes
que lhe foram introduzidas pela Lei n.° 162/99, de 14 de
setembro e Tei n°® 60-A/2005, de 30 de dezembro, pelo Decreto-Lei
n°® 315/2000, de 2 de dezembro e pelo Decreto-Lei n® 84-A/2002,
de 5 de abril, foi elaborada a presente proposta de Regulamento
de Inventario e Cadastro Patrimonial do Municipio de Vila
Vigosa.

Torna-se imprescindivel a execugdo do inventario do patriménio
municipal que vem dar cumprimento ao estabelecidoc no POCAL.

Por outro lado, é de extrema importidncia a existéncia de um
inventdrio visto que o «controlo e a gestdo dinamica do
Patriménio Municipal tem como base a sua elaboragdc, que deve
permanecer constantemente atualizade de forma a permitir
conhecer em gualquer momento o estado, o valor, a afetagdo e a
localizacdo dos bens. Sendo assim, o inventdrio permite obter

uma avaliagdo global dos bens do municipioc.
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Em virtude da escassa existéncia de legislagdo especifica que
regulamente o Patriménio Municipal, foi elaborada a presente
proposta de regulamento a partir, de entre outros, de extratos
do POCAL e de diverscs normativos legais aplicédveis ao
Patriménio do Estado, nomeadamente a Portaria n° 671/2000, de 17
de abril, relativa ao Cadastro e Inventdrio dos Bens do Estado
(CIBE), © Decreto-Lel n.°26/2002, de 14 de fevereiro, relative
ao classificador econdmico das receitas e despesas publicas,
tendo ainda sido introduzidas as alteraces <consideradas
necessarias, para uma melhor adequagdo & realidade Patrimonial
de Municipic de Vila Vigesa, considerando sempre as normas de
aplicacdo obrigatédrias, resultantes do POCAL.

0s bens imdvels e mdbveis existentes e a adguirir pelas
autarquias locais séo instrumentos basicos de trabalho
fundamentais a um bom desempenho das atribuigdes que lhe estédo
cometidas e, representam um importante esforgo financeiro de
investimento efetuado em periodos precedentes com recursos, quer
dos orgamentos municipais, gquer do Orgamento do Estado e, ndo

raras vezes, dos orgamentos comunitarios.

CAPITULO I
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 1.°
Ambito de aplicacdo

1- 0 inventédrio e cadastro do patriménio municipal compreende
todos os bens, direiteos e obrigagfes constitutivos do mesmo.

2- 0s bens sujeitos ao inventadrio e cadastro compreendem, para
além dos bens do dominio privado de gue o Municipio & titular,
todos os bens de dominic publico de gue seja responsavel pela
sua administragdo ou controlo, estejam ou ndo afetos & sua

atividade operacional.
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Artigo 2.°
Objetivoes

1- O presente Regulamentc estabelece o0s principios gerais de
inventariacéo e cadastro, aquisicdo, registo, afetacdo,
alienacdo, abatimentos, transferéncias, seguros, valorimetria e
gestdo dos bens mdévels e imbveis do Municipio, inventariacdo de
direitos e obrigacgdes, assim como as competéncias dos diversos
servigos municipais envolvidos na prossecucdo dagqueles
objetivos.

2- No ambito da dest8o do patriménio integra-se o cumprimento de
uma correta afetacdo dos bens pelas diversas divisbes e servigos
municipais, tendo em conta ndo sd as necessidades dos mesmos,
mas também a sua adequada utilizagdo e conservacdoc face as
atividades desenvolvidas e o incremento da eficiéncia das

operacgdes

cAPITULO II
DO INVENTARIO E CADASTRO
Artigo 3.°

Inventariacéio

1- A inventariacgdo compreende as seguintes operacdes:

a) Arrclamento - Elaboragdo de uma listagem discriminada dos
elementos patrimoniais a inventariar;

b) Classificacio - Agrupamento dos elementos patrimoniais pelas
diversas classes, segunde a classificacdo do CIBE - Cadastro e
Inventdrio dos Bens do Estado, aprovado pela Portaria n°®
671/2000 (2® Série), de 17 de Abril, aplicado as autarquias;

¢) Descrigdo - Evidenciar as caracteristicas, qualidade e
quantidade de cada elemento patrimonial, de mode a possibilitar

a sua identificacdo;
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d) Avaliagdo - Atribuicidc de um wvalor a <cada elemento
patrimonial de acordo c¢om os critérics de valerimetria
aplicaveis.

e) Colocagde de marcas - Colocagl8o de etiguetas nos bens
inventariados, com o cddigo que os identifigue.

2- 0s elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens
patrimoniais sdo:

a) Fichas de inventédrio;

b) Cédigo de classificacdo;

c} Mapas de inventdrio;

d) Conta patrimonial;

3- 0s documentos referidos no nuUmero anterlor sdc elaborados e

mantidos atualizados na aplicacdo informdtica de Imecbilizado.

Artigo 4.°

Fichas de inventario

1- Para cumprimentce do disposto no n.° 2 do artigo 3.°, serdo
elaboradas as seguintes fichas:

a) Registo de imobilizado incorpdreo;

b} Registo de bens iméveis:

c) Registo de equipamento basico;

d) Registo de equipamento de transporte;

e) Ficha de registo de ferramentas e utensilios;

f) Registo de equipamento administrativo;

g) Regilsto de taras e vasilhame;

h) Registo de outro imebilizade corpbreo;

i) Registo de partes de capital;

i} Registo de titulos:

k) Registo de existéncias.

2— Para todos os bens deverd existir uma ficha numerada
sequencialmente, de modo a que seja possivel identificar com

facilidade, o bem e ¢ local em que se encontra.
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3- Cada bem arrolado tem uma ficha individual, ficha cadastral
onde consta um registo permanente de todas as ocorréncias que
sobre este existam desde a sua aguisigdo ou produgdo ao seu

abate.

Artigo 5.°

Cédigo de classificagdc dos bens

1-Na elaboracdo das fichas a que corresponde o numeroc anterior,
o cbdigo de classificagdo do bem representa a respetiva
identificagdo e é constituido por dois campos, correspondentes,
0 primeiro, ao numero de inventadrio e o segundo, & classificagdo
do POCAL.

2- 0Os bens serdo identificados através de:

a) Classificador geral; - .

b) Namero de inventério;

c) Tipo de Ficha;

d) Classificacgdo crgamental da despesa;

e) Conta patrimonial;

f) Compartimento;

3- 0 classificador geral - Consiste num cddigo que identifica a
classe, tipo do bem e o bem, conforme a tabela a elaborar de
acordo com a Portaria n.° 671/2000 (2.2 série), de 17 de abril
de 2000, com as necessérias adapltacgbes.,

4- 0 ntmero de inventdric - # um numero seqguencial que &
atribuido ao bem aquande da sua aquisicgdo, sendo atribuido o n.°
1 ao primeiro bem a ser inventariado. No bem serd colocado este
niumero de inventdrio que permite a.sua identificagdo, através de
coédigo de barras, integrado no sistema de inventdrio e cadastro
patrimonial;

5- A classificagdo do POCAL compreende os codigos da
classificagio orcamental da despesa e a conta patrimonial;

6~ O compartimento - Identifica o local/edificio, piso, sala e

setor aos quais os bens estdo afetos, de acorde com a tabela
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elaborada em conformidade com © organcgrama em vVigor na

autarquia;

Artigo 6.°

Mapas de inventério

1- 0s mapas de i1nventdrio s8oc mapas de apoio elaborados por
coédigo de contas do POCAL e de acordo com a classificacgdo geral.
2- Todos os bens constitutivos do patrimdénio municipal seréo
agrupados em  mapas de inventério, que constitulrdo um
instrumento de apoio com a informagdo agregada por tipo de bens
e por cédigo de atividade, bem como por qualquer outra forma gue
venha a ser julgada como conveniente para a salvaguarda do

patriménic e o incremento da eficiéncia das operacgdes.

Artigo 7.°

Conta patrimonial

1- A conta patrimonial constitui o elemento sintese da wvariacdo
dos elementos constitutivos do patrimdénio municipal, a elaborar
no final de cada exercicio econdmico, de acordo com o modelo
estabelecido no CIBE {Cadastro e Inventdrio dos Bens Estado).

2— Na conta patrimonial serdo evidenciadas as aquisicgbes,
reavaliacgBes, alteracdes e abates verificados no patrimdnio
durante o exercicio econdmico findo.

3- A conta patrimonial serd subdividida segundo a classificacgéo

funciconal e de acordo com o classificador geral.

Artigo 8.°

Regras gerais de inventariacio

1- As regras gerais de inventariagdo a prosseguir s3o as
seguintes:
a} 0s bens devem manter-se em inventario desde ¢ momento da sua

aquisicdo até ao seu abate;

IRETI T ]
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b} A identificagdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no
artigo 5.° do presente Regulamento;
¢) A agquisicdo dos bens deve ser registada na ficha de
inventario de acordo com os cédigos estabelecidos no n.° 7 das
notas explicativas ac sistema contabilistico - documentos e
registos do POCAL;
d) As alteragles e abates verificados no patriménio serdo objeto
de registo na respetiva ficha de cadastro, com as devidas
especificacdes;
2- No ambito da gestfo dinamica do patriménio e posteriormente a
elaboragdo do inventdrio inicial e respetiva avaliacdo, deverdo
ser adotados os seguintes procedimentos:
a) As fichas do inventario s&o mantidas permanentemente
atualizadas;
b) A realizagdo de reconciliagBes entre os registos das fichas
do imobilizado e o0s registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisigdes e das amortizacdes acumuladas:
¢) Se efetue a verificagdo fisica periédica dos bens do ativo
imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para estas
ultimas, testes de amostragem, e se confira com os registos,
procedendo-se prontamente a regularizagdo a que houver lugar e

ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

CAPITULO IIIX
DAS COMPETENCIAS
Artigo 9.°

Servigo de Patriménio

1- Compete ao Servigo de Patriménio:

4) Organizar e manter atualizado o inventario e cadastro de
todos os bens imbvels e mdveis pertencentes ac Municipio, nos
termos da lei;

b) Gerir e centralizar a informagdo relativa ao patriménio

municipal, independentemente da sua natureza, e realizar os altos
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necessarios a valorizacio, alienacdo, aquisicgéo, cedéncia,
manutengdo ou outras formas de oneragdo do patriménio do
Municipio:;
¢) Proceder aoc registo de todos os bens mbéveis do Municipio;

d) Proceder 3 inscrigdo nas matrizes prediais e na conservatédria
do registo predial de todos os bens proéprios do imobilidrio do
municipio, bem como obter as respetivas certidbes;

e) Compete -lhe ainda exercer as demais funcdes, procedimentos,
tarefas ou atribuigdes que lhes forem cometidos por lei, norma,

regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacidoc superior

Artigo 10.°

Outras unidades orgénicas

1- Compete a todos os servigos municipais:

a) Disponibilizar todos os elementos ou informacdes que Llhe
sejam solicitados pelo Servigo de Patrimdnio;

b) Zelar pelo bom estado de conservacgido e manutencdo dos bens
que lhes tenham sido afetos;

c) Informar o Servico de Patrimdénio aguande da agquisicdao,
transferéncia, abate, permuta, cessdo e eliminacdo de bens, bem
como de todos os aspetos que na generalidade provoguem variagdes
no patriménio, designadamente o roubo, ou gualquer outra
ocorréncia.

d) Manter afixada em local bem visivel e atualizada, mediante
conferéncia fisica permanente, o duplicado da folha de carga,
dos bens pelos guals sdo responsavels, cujo original fica
arquivado no $Servigo de Patrimédnio.

2- Entende-se por folha de carga o deocumento onde se encontram
descritos todos os bens existentes numa divisdo, seccgdo;
service, gabinete, sala, etc.

3. Compete ainda aos responsaveis dos seguintes servigos
municipais:

a) A Divisd3c de Urbanismo e Ambiente, aquando da execucdo de

processos de loteamento, fornecer a¢ Servigo de Patriménio,

VILA VICOSA
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cépia dos alvards de loteamento acompanhado de planta sintese,
onde conste as &4reas de cedéncia para dominio privado e publico,
para que o mesmo proceda & requisicio da respetiva caderneta e
certidio;

b) Aos responsdvels pela fiscalizacdo das obras municipais,
fornecer a conta final das empreitadas e das obras por
administracdo direta ao Servigo de Patriménio;

c) Compete ao responsavel dos museus municipais e biblioteca
efetuar o inventério direto dos bens & sua guarda e fornecer o
respetivo resumo ao Servico de Patriménio;

4~ As areas e prédios objeto de cedéncia devem evidenciar as
respetivas medidas e confrontacdes, bem como devem ser
delimitados com marcos, nos termos da lei em ﬁigor.

5- TIncluem-se neco imcbilizado, todos os bens suscetiveis_ de
perdurarem por um periode superior a um ano em condic¢des normais
de utilizagdo e gque ndo se destinem a ser vendides ou
transformados no decurso normal das operages da entidade, quer
sejam de sua propriedade, incluinde os bens de dominio publico,

guer estejam em regime de locagio financeira.

Artigo 11.°

Da guarda e conservacgio de bens

1- O responsavel de cada bem deve zelar pela guarda e
conservagdco do mesmo, devendo participar superiormente qualgquer
desaparecimentc de bens, bem como qualquer facto relacionado com
o seu estado operacional ou de coﬁservagéo, sem prejuizo de
eventual apuramento de responsabilidades.

2- A necessidade de reparagdc ou conservacio deve ser comunicada
ao Servige de Patrimbénio gue promovera as diligéncias
necessarias.

3— Deverd ser participado superiormente a sua incorreta

utilizagdo ou desaparecimento, independentemente do responsavel

., VILA VICOSA
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ter sido o seu wutilizador regular ou ndo, e do apuramento

posterior de responsabilidades.

Artigo 12.°

Comissio de avaliacdo.

1- E criada uma comissdo de avaliacdo pluridisciplinar de
Inventario e Cadastro. Tendo, entre outras, as seguintes
atribuigdes:

a} Valorizagdo, de acordo com os critérios de valorimetria
fixados no POCAL, os bens do imobilizado de dominio publico e
privado, bem como as existéncias, as dividas de e a terceiros e
as disponibilidades;

b} Acompanhar e coordenar todo o processo de elaboragdo do
inventario inicial;

¢) Supervisionar, de forma permanente e sistemdtica o inventéario
geral anual, bem como os inventArios e verificagfes periddicas e
parciais;

2- A Comissdo de avaliacgdo pluridisciplinar deve integrar, se
possivel, varilos especialistas.

3- Poder-se-&a; para 4reas de especializacgio especificas, e desde
que necessario, recorrer a especlalistas externos que demonstrem

possulr experiéncia na matéria.

capiTuLO IV

DA AQUISIGCAO E REGISTO DE PROPRIEDADE
Artigo 13.°
Aquisigdo

1-0 processo de aquisigio dos bens mbévelis e imdvels do municipio
obedecerid ao regime Juridico e aos principios gerails da
realizagdo da despesa em vigor, bem comc aos métodos e
procedimentos de controle interno estabelecido no POCAL e ao

Regulamento de Ccntrolo Interno aprovado pelo municipio.
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2- 0 tipo de aquisigdo dos bens serd registado na ficha de
inventéario, de acordo com os seguintes cdédigos:

a) 0l- Aquisigdo a titulo oneroso em estado novo;

b) 02- Aquisicdo a titulo cnerosoc em estade de uso;

c) 03- Cessao:;

d) 04- Producdo e oficinas préprias;

e) 05- Transferéncias;

f} 06- Troca;

g} 07- deagéo;

h) 085 Doacgaoc;

i} 09- Outros.

3- Caso a aguisicédo tenha sido celebrada por escritura de compra
e venda, serid este o documento que d4 origem & elaboracdc da
correspondente ficha do inventédrio, com as condicionantes em
matéria de contabilizacgdo expressas no n.° 2 do artigo 14.° do

presente Regulamento.

Artigo 14.°

Registo de propriedade

1- Apds a aquisicdo de qualguer prédio a favor da autarquia,
far-se-4 a inscricdo matricial e o averbamento do registo, na
competente reparticido de finangas e na conservatéria do registo
predial, respetivamente.

2- 0 registo define a propriedade do bem, implicando a
inexisténcia do mesmo, a impossibilidade da sua alienacgdo ou da
sua efetiva consideragdo Como integrante do patriménio
municipal, s& se procedendo & respetiva contabilizacg8c apds o
cumprimento dos reguisitos necessarios a regularizagdc da sua
titularidade, sendo, até 1la, devidamente explicitada a situagdo
em anexo as demonstragdes financeiras.

3- 0Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos o0s bens
imévels, os wveiculos automdveis e reboques, sendo os respetivos

registos da responsabilidade do Servigo de Patrimédnio.

Pagos do Concelhy




iy NVIUNICIPIO DE
-, VILA VICOSA

Céamara Municipal

DivisAo DE ADMINISTRACAO GERAL E FINANCAS
Sector de Aprovisionamento e Patriménio |

‘IN’
-b’

Y\

4- Os prédios adquiridos, a gualquer titulo, had longos anos, mas
ainda ndo inscritos a favor do municipio, deverido ser objeto da
devida inscrigdo na matriz predial e do devide registo na
respetiva conservatébria;

5- Cada prédio, rustico ou urbanc, deve dar origem a um pProcesso
o qual deve inclulr, escritura, auto de expropriacdo, certid3o
do registo predial, caderneta matricial, planta, etc.

6- O0s terrenos subjacentes a edificios e outras construcdes,
mesmo due tenham side adquiridos em conjunte e sem indicacéo
separada de valores, deverdo ser objeto da devida valorizacdo em
termos de fichas do inventdrioc, tendo em vwvista a subsequente
contabilizacdo nas adequadas contas patrimoniais,

7- Estd3o ainda sujeitos a registo todos os factos, agdes e
decisdes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto - Lei n.°
277/95, de 25 de outubro, e demais legislagdo aplicavel.

8 — Apds o registo do bem, deverad ser aposto no mesmo, sempre
gue possivel e aconselhdvel, uma chapa ou etiqueta autocolante
evidenciando o nuUmero de inventdrio do bem, preferencialmente
através de um cddigo de barras.

9 — Nos prédios rusticos e urbanos, bem como nas maquinas e
veilculos automdveis, devem ser afixadas, se possivel, placas de

identificagdo com a indicagdo «Patrimdénio Municipal».

caPITULO V
DA ALIENACAO, ABATE, CESSA0O E TRANSFERENCIA
Artigo 15.°

Formas de alienacgioc

1- A alienacdo dos bens pertencentes ao 1Imobilizado sera
efetuada em hasta publica, por concurso piblico ou ajuste direto
guando norma regulamentar ou deliberacgdo expressamente o
preveija, em estreita conformidade com as disposicdes legais

existentes sobre a matéria,
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2- A alienacdo de bens mdHveis poderd ser realizada por
negoclagde direta quando a lei o permitir,
3- Serd elaborado um auto de wvenda, caso ndo seja celebrada
escritura de compra e venda, onde serdo descritos quais os bens

alienados e respetivos valores de alienacgdo.

Artigo 16.°

Realizagdo e autorizagdo da alienagioc

1- Compete ao Servico de Patrimbénio coordenar © processo de
alienacgdo dos bens que sejam classificados de dispenséveis.

2- 86 poderdo ser alienados bens mediante deliberacgdo autorizada
do  b6rgdo executivo ou érgic deliberativoe ou despacho do
Presidente ou seu substituto, conscante © valor em causa, nos
termos das alineas e}, f}, g) do n®°l do art.® 64° e n®l do art.®
65° da Lei 169/99, de 18 de setembro.

3- A alienagdo de prédios deverd ser comunicada & respetiva
reparticdo de finangas e conservatodria.

4- A demolicdc de prédios urbanos deve ser comunicada A
respetiva repartigdo de financas e conservatdédria, bem como

quaisquer outros factes e situagbes a tal sujeitos.

Artigo 17.°
Abate

1- As situacgdes suscetiveis de originarem abates, de acordo com
as deliberagdes dos ©6rgdos executivos ou deliberativo ou,
despachos do Presidente da Camara ou seu substituto, sdo as
seguintes:

a) Alienacdo;

b) Furtos, extravios e roubos;

) Destruigdo;

d) Cessado;

e) Declaracdo de incapacidade dc bem;

Pacos do Concethe
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£f) Troca;

g) Transferéncia;

h) Incéndios.

2- 0Os abates de bens zo inventario deverdo constar da ficha de
inventario de acordo com a seguinte tabela:

a) 01- Alienagdc a titulo oneroso;

b} 02- Alienacgdo a titulo gratuito;

c} 03- Furto/roubo;

d) 04- Destruigdo;

e) 05- Transferéncia;

£f) 06— Troca;

g) 07- Doagdo;

h) 08-Outros.

3- Nas situagdes previstas nas alineas b) e g) do n.° 1, bastara
a certificacdo por parte do Servigo de Patrimdnio para se poder
proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicagdo da ocorréncia
as autoridades policiais competentes.

4~ Quando se tratar de alienacgdo, © abate sd serd registado com
a respetiva escritura de compra e venda.

5- No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deverdo ser
0s servigos responsaveis a apresentar proposta ao Servigo de
Patriménio.

6~ Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou
depreciado, deverid ser elaborado auto de abate, passando a

constitulr sucata ou monos.

Artigo 18.°

Cessio

1- No caso de cedéncia de bens a outras entidades deverd ser
lavrado um auto de abate em gue conste esse facto, devendo este

ser da responsabilidade do Servigo de Patrimédnio.

Pacos do Concelha
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2- 86 poderdo ser cedidos bens mediante deliberagdo do 6rgéo
executivo ou do o6rgdo deliberativo, ou despacho do seu
Presidente ou seu substituto, consocante os valores em causa,

atentas as normas e legislacgdo aplicaveis.

Artigo 19.°

Afetagdo e transferéncia

1-0s bens mévels sédo afetos aos servigos municipais
utilizadores, de acordo com despacho do

Presidente da Camara Municipal ou seu substituto, acrescendo a
folha de carga respetiva.

2- A transferéncia de bens mdveis entre gabinetes, salas,
seccBes, divisées, etc., s6 poderd ser efetuada mediante
autorizacdo do Presidente da Cémara ou seu substituto e com
prévio conhecimento do Servigo de Patriménio.

3- 86 sdo incluidos no ativo imobilizado os bens de dominio
publico pelos gquais ¢ wmuniciplo seja responsavel pela sua
administracdo ou controlo, estejam ou ndo afetos A sua atividade

operacional.

Artigo 20.°
Procedimentos especificos no que respeita a abates e

transferéncias

1- Quando se verificar a necessidade de abater ou transferir
algum bem, deve o funcionadrio a quem o© mesmoc esta afeto,
comunicar ac respetivo superior hierargquico tal facto, com as
devidas Jjustificagdes (na informagdo deve constar o n° de
registo patrimonial do bem);

2- Se o superior hierdrquico entender gque sSeria esse 0O
procedimento mais adequado, deverd enviar essa informagdo ao

servigo de patrimdnio;
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3- 0 servigo de patriménio procederd ao respetivo Auto de abate
ou Auto de Transferéncia para despacho do Presidente da Cdmara
ou seu substituto;
4— No caso de ser autorizado o Abate ou Transferéncia do bem, o

servico de patrimdénio informard o servigo responsavel, para se

proceder & recolha do bem, se for caso disso.

CcAPiTULO VI

DOS FURTOS, ROUBOS, INCENDIOS E EXTRAVIOS
Artigo 21.°
Regra Geral

l1- No caso de se verificar furtos, roubos, extravios ou
incéndios dever-se-4a proceder do seguinte modo:

a} Participar ao Presidente da Camara e as autoridades
policiais;

b) Lavrar autc de ocorréncia, no qual se descreverdc os objetos
desaparecidos ou destruidos, indicando os respetivos numeros de
inventario e os valores constantes da ficha de inventario,
devidamente atualizados.

a

¢) Participar & companhia de seguros, se for caso disso.

Artigo 22.°

Furtos, roubo e incéndios

1- Compete ao responsavel do servigo onde se verificar o furto,
roubo ou incéndioc, com a colaboragdo do Servigo de Patriménio,
elaborar um relatério no qual serdo descritos os nuimeros de
inventario e respetivos wvalores dos objetos desaparecidos ou
destruidoes.

2- O relatério e o auto de ocorréncia serdo remetidos ao Servico
de Contabilidade para proceder ao registo contabilistico, os

guais serdo anexados no final do exercicio a conta patrimonial.

Vg

Camara Municipal
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Artigo 23.°

Extravio e destrui¢ioc de marcas

1- Compete ao responsavel pela seccgdo, servigo, gabinete, sala,
etc., onde se verificar o extravio ou destruicio de marcas
identificativas do bem informar ao Servige de Patrimdnio do
sucedido, sem prejuizo do apuramento de posteriores
responsabilidades.

2- A participacdo as autoridades sé devera ser efetuada, apés
serem esgotadas todas as possibilidades de resolugdo interna do
caso.

3- Caso se apure o funcionadrio responsavel pelo extravio do bem,
o municipic deverd ser indemnizado, para que se possa adquirir
outro que o substitua, sem prejuizo, se for caso disso, de

instaurag¢do do competente processo disciplinar.

CAPITULO VII

DOS SEGUROS

Artigo 24.°
Seguros

1- Todos os bens mdveis e imdvels do municipic deverdo estar
adequadamente segurados, competinde tal tarefa ao Servigo de
Patrimdnio.

2- TFicam 1isentos da obrigacdo referida no nlmero anterior as

maquinas agricolas ndo sujeitas a matricula.

CAPITULO VIII
DA VALORIZAGAO DO IMOBILIZADO
Artigo 25.°

Regras gerais
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1- O0s critérios de valorimetria do imebilizado estfo consignados
no n.%® 4.1 do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de
acordo com as seguintes regras:
a) O ativo imobilizado, incluindo os investimentos adicionais ou
complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisig¢&o ou ao
custo de producdo;
b) Considera-se como custo de aquisigdoc de um ativo a soma do
respetivo prego de compra com 0s gastos suportados direta e
indiretamente para o c¢olocar no seu estado atual;
c} Considera-se como custo de producglo de um bem a soma dos
custos das matérias-primas e outros materiais diretos
consumidos, de mi3o-de-obra direta e de outros gastos gerais de
fabrico necessariamente suportados para o produzir;
d) 0Os custos de distribuicgdo, de administragdo geral e
financeiros ndoc sdo incorpordveis no custo de producgdo;
e) Sem prejuizo do principic geral de atribuigdo dos jures
suportados aos resultados do exercicio, quando gs financiamentos
se destinam a imobilizac¢des, os respetivos custos poderdo ser
imputados a compra e producdc das mesmas, durante o periodo em
gue elas estiverem em curso, desde gue isso se considere mais
adequado e se mostre consistente. Se a construgido for por partes
isolaveis, loge que cada parte estiver completa e em condigbes
de ser utilizada cessard a imputagdo dos juros a ela inerentes;
£} Quando se trate de ativo imobilizado obtidos a titulo
gratuito deveréd considerar-se o valor resultante da avaliagdo ou
o valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso nao
exista disposigdo aplicavel, ¢ wvalor resultante da avaliagdo
sequndoe critérios técnicos que se adequem & natureza desses
bens, devendo ser explicitado nos anexos &s demonstragdes
financeiras;
g) Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assume o
valor =zero até ser objeto de uma grande reparagfo, assumindo

entdo o montante desta;

tho
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h} Na impossibilidade de wvalorizag8o dos bens ou gquando estes
assumam o valor zero, devem ser identificados no anexo as
demonstracdes financeiras e justificada aquela impossibilidade;
i} No caso de inventariac¢8o inicial dos ativos cujo valor de
aquisigdo se desconhega, aplica-se o disposto nas alineas f} a
h) do presente artigo;
j) No caso de transferéncias de ativos entre entidades
abrangidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a
atribuir serd o valor constante nos régistos contabilisticos da
entidade de origem, desde gue em conformidade com os critérios
de wvalorimetria estabelecidos no POCAL, salvo se existir wvalor
diferente do fixado no diploma que autorizou a transferéncia ou,
em alternativa, valor acordado entre as partes e sancionado
pelos 6rgdos e entidades competentes;
k) Na impossibilidade de aplicagdo de qualquer uma das
alternativas referidas na alinea que precede, serd aplicado o
critério definido nas alineas f) e h) do presente artigo;
1) Como regra geral os bens de imobilizado ndo sdo suscetiveis
de reavaliacdo salvo se existirem normas gue a autorizem e gue

definam os respetivos critérios de valorizacgdo.

Artigo 26.°

Alteracdo do valor e vida 1til dos bens ou a sua vida util

1- Todos ©os bens suscetiveis de alteracgdo do valer, sujeitos ou
ndo as regras de amortizacgdo, devem constar do inventario pelo

seu valor atualizado;

2- No caso de existéncia de grandes reparagfes, beneficiagdes,
valorizagBes ou desvalorizagdes excecionals, por razdes
inerentes ao préprio bem ou por variagdo do seu precgo de
mercado, estes deverdo ser evidenciados no mapa e na ficha de
inventarioc através da designagido:

a) AP - Alteracgdo Patrimoniais;

Pagos do Concetho
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b} AV - Acréscimo de vida 0til;
¢) DE - Desvalorizacgdo Excecional;
d) GR - Acréscimo de vida Gtil por grandes reparagdes;
e) RA — Reavaliacdo Vida ttil (Regularizacio de amortizacgdes);
f) VE - Valorizagdo excecional.
3- Sempre que se verifiquem grandes reparagdes ou conservagdes
de bens gque aumentem o valor e o periodo de vida util ou

econdmico dos mesmos, deverd tal facto ser comunicado ao Servigo

de Patriménio, para efeitos de registo, na respetiva ficha.

CAPITULO IX
DAS AMORTIZAGOES E REINTEGRAGOES
Artigo 27.°
Método

1- Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem uma vida
atil limitada ficam sujeitos a uma amortizagdo sistematica,
durante esse periodo, sem prejuizo das exce¢des expressamente
consignadas no presente Regulamento ou no POCAL.

2- 0 wvalor a amortizar terd como referéncia o valor de
aquisicdo, de produgido ou de avaliacgdo do bem.

3- 0 método para o cdlculo das amortizagSes do exercicio & o das
guotas constantes, devendo as

alteracdes a esta regra ser explicitadas nas notas ao balango e
3 demonstracdo de resultados dos anexcos a&s demonstracdes
financeiras.

4- Para efeitos de aplicacdo do método das queotas constantes, a
quota anual de amortizacgdo aceite como custo do exercicio
determina-se aplicando aos montantes dos elementos do ativo
imobilizado em funcionamento as taxas de amortizagdo definidas
na lei.

5- 0 valor unitadrio e as condi¢des em gue os elementos do ativo
imobilizado sujeitos a deperecimento possam ser amortizados num

86 exercicio, sdo os definidos na lei.
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6— A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para
os elementos do ativo imobilizado dorpéreo adquirido em segunda
mio, ¢ determinada pelo oérgdo deliberativo da autarquia local
sob proposta do 6rgdo executivo, acompanhada de justificacgdo
adeguada.

7~ As despesas de instalacgdo, bem como as de investigagdo e de
desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de cinco

dnos.

Artigo 28.°

Desvalorizagdes excecionais

1- Quando & data do balango, os elementos do ativo imcbilizado
corpbébreo e incorpéreo, seja ou ndo limitada a suwa vida atil,
tiveram um valor inferior ao registado na contabilidade, devem
ser objeto de amortizacdo correspondente 3 diferenca, se for de
prever que a redugdo desse valor seja permanente.

Aquela amortizagdc extraordindria ndo deve ser mantida se
deixarem de existir os motivos que a originaram.

2- Nos casos em que os investimentos financeiros, relativamente
a cada um dos seus elementos especificos tiverem, a data do
balanco, um valor inferior ao registado na contabilidade, este
pode ser objeto da correspondente redugdo, através da conta
apropriada. FEsta ndc deve subsistir logo gque deixe de se
verificar a situagdo indicada.

3- Sempre que ocorram situagdes que impliquem a desvalorizagdo
excecional de bens, devera a mesma ser comunicada ao Servigo de

Patriménio, para efeitos de registo na respetiva ficha.

CcAPITULO X
DA VALORIZACE&O DAS EXISTE‘.NCIAS, DAS DIVIDAS DE TERCEIROS E DAS
DISPONIBILIDADES
Artigo 29.°

Da valorizacgido das existéncias
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1- As existéncias sdo valorizadas ao custe de aquisigdo ou ao
custo de produgdo, sem prejuizc das excegdes adiante
consideradas.

2- 0 custo de aguisiclo e o custo de producdo das existéncias
devem ser determinados de acordc com as definicgSes adotadas para
o imobilizado.

3- Se o custo de aquisigdc ou o custo de produgdo for superior
ao prego de mercado, serd este o utilizado.

4- Quando, na data do balanco, haja obsolescéncia, deterioracéo
fisica parcial, gquebra de pregos, bem como outros fatores
analogos, deverd ser utilizado o critério referido no n.® 3 do
presente artigo.

5- 0Os subprodutos, desperdicios, residuos e refugos séo
valorizados, na falta de critério mais adequado, pelc wvalor
realizavel liquido.

6— Entende-se como prego de mercado o custo de reposigdo ou o
valor realizdvel liquido, conforme se trate de bens adguirides
para a produg¢doc ou de bens para venda.

7- Entende-se como custo de reposigdoc de um bem o gue a entidade
teria de suportar para o substituir nas mesmas condicdes,
qualidade, guantidade e locais de aquisigdc e utilizagdo.

8- Considera-se como valor realizivel ligquide de um bem o seu
esperado prego de venda deduzido nos necessarios custos
previsiveis de acabamento e venda.

9- Relativamente as situag¢des previstas nos n°s 3 e 4 do
presente artigo, as diferencas serdo expressas pela provisdo
para depreciacgdo de existéncias, a qual serd reduzida ou anulada
quando deixarem de existir os motivos que a originaram.

10- Os métodos de custeilioc das saidas de armazém a adetar sfo o
custo especifico ou o custo médio ponderado.

11- MNas atividades de carater plurianual, designadamente
construcdo de estradas, barragens e pontes, 03 produtos e

trabalhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio,

Pacos do Concelho
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pelo método de percentagem de acabamento ou, alternativamente
mediante a manutencdo dos respetivos custos até ao acabamento.
12- A percentagem de acabamento de uma obra corresponde ac nivel

de execugdo global e é dada entre o total de custos incorridos e

a soma do estimado para completar a sua execugdo.

Artigo 30.°

Da valorizagdo das dividas de e a terceiros

1- As dividas de e a terceiros sdc expressas pelas importancias
constantes dos documentos que as titulam,

2~ As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sdo
registadas:

a) Ao cambio da data considerada para a operacgdo, salvo se o
cdmbio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira
entidade. A data do balango, as dividas de ou a terceiros
resultantes dessas operag¢des, em relagdo A4s quals ndo exista
fixagdo ou garantia de cdmbios sdo atualizadas com base no
cdmbio dessa data;

b) As diferencas do cambic resultantes da referida atualizacdo
sdo reconhecidas comc resultados do exercicio e registadas na
conta 685 «custos e perdas financeiras - Diferencas de cémbio
desfavoraveis» ou 785 «Proveitos e ganhes financeiros -
Diferencas de cambio favoraveis». Tratando-se de diferencgas
favoraveis resultantes de dividas de médic e longo prazo,
deverdo ser diferidas, caso existam expetativas razoavels de gue
o ganho é reversivel. Estas sdo transferidas para a conta 785 no
exercicio em gue se efetuarem os pagamentos ou recebimentos,
totais ou parciais, das dividas com que estdo relacionadas e
pela parte correspondente a cada pagamento ou recebimento;

c} Relativamente 4&as diferencas de cémbio provenientes de
financiamentos destinados a imobilizacgdes, admite-se gque sejam
imputadas a estas somente durante o© periode em gue tais

imobilizag¢des estiverem em curso.
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3- A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as que
respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de

terceiros ndo devem ultrapassar as necessidades.

Artigo 31°

Da valorizagio das disponibilidades

1- As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicgdes
financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de pagamento
e dos saldos de todas as contas de depésito, respetivamente.

2- As disponibilidades em moeda estrangelra sdo expressas no
balango ao cambio em vigor na data a gue ele se reporta. As
diferencas de cdmbio apuradas na data de elaboragdoc do balango

final do exercicio sdoc contabilizadas na conta 685 «Custos e

perdas financeiras — Diferencas de cdmbio desfavoraveis» ou 785
«Proveitos e ganhos financeiros - Diferengas de cambio
favoraveis».

3- 0Os titulos negocidvels e as outras aplicagdes de tesouraria
sdo expressos no balango pelo seu custo de agquisicde {precgo de
compra acrescido dos gastos de compra).

4- Se o custo de aquisigdo for superior ao prego de mercado serd
este o utilizado.

5- Na situagfo prevista noc n.° 2 deve constituir-se ou reforgar
a provisdo pela diferenca entre os respetivos pregos de
aquisicdo e de mercado. A provisdo sera reduzida ou anulada
gquando deixarem de existir os motivos gue levarem a sua

constituicgdo.

cariTUuLO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR
Artige 32.°

Disposigdes finais e transitdrias
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1- Compete ao 6rgéo executivo a resclugio de qualguer situacdo
omissa neste documentoc.

2- 8340 revogadas todas as disposicgdes regulamentares contrérias
ao presente regulamento.

3- Para salvaguardar a correta adocdo dos procedimentos pelo
POCAL em matéria de contabilizacgcdo dos subsidios para
investimentos, serad assegurado que:

a) Agquando da inventariagdc inicial, nas fichas de inventério
dos elementos  patrimoniais ativos gque beneficiaram de
financiamentos (nacionais, comunitarios ou quaisquer outros)
para a construgdo ou aquisigdo, serd devidamente discriminado o
montante de financiamento obtideo, o qual poderid ser evidenciado
no item «Outras informagdesy»;

b) Para os bens que venham a ser construidos ou adquiridos com
financiamento, seréd inscrita nas respetivas fichas de inventéario
informacdo similar & mencionada na alinea gue antecede.

4- NWa inventariacgdc inicial dos elementos patrimoniais ativos
proceder-se-4, «quando for caso disso, ao apuramento dos
montantes que estariam registados nas ccntas redutoras do ativo
acs mesmos associados, como se tivesse sido adotada a
contablilidade patrimonial e financeira, de mode a que o balango

inicial possa traduzir a efetiva situacdc patrimonial.

Artigo 33.°
Entrada em wvigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia util seguinte & sua

publicagéo no Didario da Republica.

Vila Vigosa 08 de janeiro de 2014

O Presidente da Camara Municipal

(Manuel Jodoc Fontainhas Condenado, Prof.)




