MUNICIPIO DE VILA VIGOSA - CAMARA MUNICIPAL

Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargolcarreira/categoria - ANO 2011

Cargolcarreira/categoria

N° postos de trabalho observages
OCUPADOS VAGOS APREVER A EXTINGUIR
RJETD { RJETI | RJETD RJETI

: -.:.DI.R]GENTF-_ sy

RJETI

RJETD

RJETI

Chefe de divisdo municipal

{1} - Lein® 2/2004 de 15/01, alterada pela Lei n.® 51/2005 de 30/08 apiicavel a Adm Locat pelo DL n.® 93/2004 de
20/04, allerado pelo DL n.° 104/2006 de 7/06
a) 3 casgos de Chefe de Divisao Municipal & extinguir (DAF, DOM e DSSC)

* TECNICO SUPERIOR

Técnico superior

18

13 a)

ah)

4d)

a) 1 postos de trabalhe, correspondenties a litular nomeado, em regime de comissan de servigo, no cargo de chefe
de divisao;

b} 3 posios de trabalho vagos, tratando-se de postos de trabatho de natureza permanente, nas seguintes area de
actividade: 1 Técnico Superior de Seciologia; 1 Técnico Superior de Arquivo & Documentagao e 1 Técnico
Superior de Biblioteca de Documentagao;

€) 2 postos de trabalho a prever, tratando-se de postos de frabalbo de natureza permanente, nas seguinies areas
de actividade: 1 Técnico Supericr Jurista e 1 Técnico Superior de Adm. Publica e Autarguica;

d} 4 posios de frabatho a extinguir (1 Técnico superior de Comunicago Sociat ou Jornalismo, 1 Técnico Superior
de Arles Gréficas; 1 Técnico Superior de Turisme e 1 Técnica Superior de S1G)

7 INFORMATICA

Especialista de informatica

1a)

a) 1 poslo de Irabalho vago na carreira de Especialista de Informatica, nivet |, grau 1, fratando-se de posto de
trabalho de naluraza permanenie

Técnico de informatica

1a)

a) 1 posto de trabalho a extinguir de Técnico de Infarmatica

~ ASSISTENTE TECNICO |
Coordenador {éenico 1 1
a) 3 poslo de trabalho correspondente a adequada mobilidade inlerna nos lermos da Let n.° 12-A/2008, de 27/02,
a extinguir guando vagarem
. L b) 9 poslos de trabalhos vagos de natureza pefmasente: 1 Assistente Técnico (execugdes fiscais, contra-
Assistente técnico 34 22 2 a} g3 b) 1a) 2¢c) ardenacdes e Gonlab.); 1 Assislente Técnico (Tesouraria/Contab.); 1 desenhadar, nivel lil; 1 condulor de obras,

nivel Hll: 3 Assistentes Técnicos de BAD, nivet ill; 1 Assistenle Técnico de arquivo e doc., nivel lll; 1 Assislente de
Acgao Educativa
¢) 2 postos de Irabalha de assistente técnico & extinguir

T ASSISTENTE.
OPERACIONAL

Encarregado operacional




a) 1 posto de trabalho correspondente a adeguada mobilidade inlerna, nos lermos da Lein® 12-AJ2008, de 27102,
a extinguir quando vagar
b) 31 postos de rabalho vagos, tratando-se de pastos de trabalho de caracter permanenle nas seguinles areas !

Asgistente operacional 160 a6 33 a) 31b) 3 leitores de consumo de agua; 11 auxiliares de servigos gerais; 2 cantoneiras de limpeza; 1 jardineiro; 1 Fiel §e
Mercados e Feiras, 1 Operador Estages Elevalorias, de Tratamento eiou Depuradoras; 1 apontador; 1 motorista

de transportes colectivos; 1 mecanico; 2 cantoneiros de vias: 1 condutor de maquinas pesadas e veiculos
especiais; 1 setralheiro civil, 1 cantoneiro de arruamentos, 1 Telefonista, 1 nadader saivador e 3 atxiliares ce

' acgao educativa.

T Outras
Fiscal Municipal 1 1
T NOTAL BESTI 1439
TTOTAL C/ DIRIGENTES | 222 '

(1) identificar diploma legal que criou a cargo

- mencionar nlrmero de postos de trabalho com refagio juridica por tempo indeterminado

- mencionar nimero de postos de trabalho com refagéo juridica por tempo determinado ou determinavel

- mencionar nimero de postos de trabalho a preencher com selagao juridica por tempo indeterminado ou determinado

A coluna "TOTAL" corresponde ao somatério de postos de trabalho ocupados, ou seja, que dispdem de titular {guer os de cardcter permanente, quer os que revesiem natureza temporaria) com os poslos de frabalho identificades como Yages.

A coluna dos postos de trabatho “ocupados - de natureza permanente {RJETH)" reflecte os postos de trabalho que disppem de titular, nela se incluindo os postos de trabalha com titulares em efectividade de fungdes, em licenga sem vencimente e em

comissao de servigo nos termos da Lei n.® 12-A/2008, de 27/02

A coluna dos poslos de trabalho "ecupados - de natureza temporaria (RJETD)” reflecte os postos de lrabalha que, por revestirem nalureza transilaria, dispaem os litulares em regime de contralo de trabalho a termo resolulivo cerlo ol gue se

enconirem requisilados a outros organismos.

A coluna dos postos de trabalha “vagos” reflecte 44 postos de trabalho necessarios ao sumprimenio das aclividades e abjectivos prioritarios definidos para 2011 gue se pretendem manier.

A Coluna dos pastos de trabalho "a prever* reflete 3 posios de trabatho, 2 dos quais revestem natureza permanente 8 1 reveste nalureza lemporaria, necessarios as aclividades programadas para ao ano 2011.

A Coluna dos pastos de trabalho "a extinguir” reflele 10 postos de lrabalhos que néo serac necessarios para o ano 2011,

i .
i




MAPA DE PESSOAL PARA O ANO 2011
MUNICIPIO DE VILA VIGOSA - CAMARA MUNICIPAL

Area de formago Niimero de poslos de trabalho
académica efou OCUPADOS VAGDS APREVER | A EXTINGUIR 0BS.

profissional Total § RIETI{RIETD} RIETI RIETD| RIETIJRIETD]  RIETH

AtribuigBes { Competéncias / Actividades Cargo/careirafcategoria

Chefias de Divisdo Municipal:
- Chefe de Divisao de Administragio

|pirigentes - as constantes na art.” 4° do Decreto-Lei n.® 9312004, de 20 de Abril, alterado peto Decrelo-lein.’ Urbanistica

10412006, de 7 de Junho e o aplicavel conslante na eslutura organica dos servigos da Gamara Municipal def- Chete de Divisao de Obras Municipais 1 1 3
Via Vigosa. - Chefe de Divisao dos Servicas Socio-
Culturais

. Chefe da Divisdo de Adminislragao Financeira

Técnico Superior de Comunicagao Social ou Jornalismo - Executa com autonomia e responsabilidade a
organizagdo & preparagdc da informacda municipal destinada a divulgagdo; informa superiormenle a
actividada desepvulvida; plangia, elabo'ra. organizae. conlrola acgoes de c?n}unicaqéo para esiahelef:ar, Técnico Superior/Tacnico Superior i
manter e aperfeigoar o canhecimenio moluo enire enlidades ou grupos & ¢ piiblico com quem esles eslejam ou Jornalismo
direcla ou indirectamente relacionadas; participa em acgdes de caracter prolocolar; assessoria de imprensa,
acompanhamento e organizagio de evenlas cullurass.

Comunicagac Sociat

Técnico Superior de Artes Gréficas - Exerce com aulonomia e responsabiidade fungies de estudo,
concepedn e adaptagio de mélodos e processos cientifico-lécnicos inerentes a licenciatura, nomeadamente,
criagdo, execucdn e acompanhamenio de Indo o precesso inerente & produgo de materiais graficos
(informatives, promocionais); elaboragdo de propostas de maleriais graficos adaplados a varios suporles de Técnico Superior/Técnico Superior Artes Gralicas 0 i
divulgagdo; elaboragie de manuais de idenlidade de imagens graficas ¢ projectas de identidade corporaliva
(corporaly idenlity); concepgao e projecto de espagos de divulgagdo, incluinde a selecgiio e adeguagdo de
fnaleriais; emiss3o de pareceres écnicas, no dominio do design.

Técnico Superior de Turismo - Realiza esludas e outros Irabalhos conducentes 4 definigdo e concrelizagéo
das politicas do municipio na rea do lurismo; recolher, tratar & difundir {oda a informagace Lurislica; participar,
em accdes de inspecgio e licenciamento de estabelecimentos de reslauragéo e bebidas; emilir pareceres com
visla a0 licenciamento dgupidades» hoieleiras ou _de luri§mo no ?spago' rural; organ‘iza.tgéo de even_los [ Técnico SuperiorTécnico Superior Turismo 0 q
projectos de natureza turistica; andlise e presiagdo de informagéo de inferesse furistico; elaboragdo de
proposlas de textos turislicos, medianle o levaniamento de conieldos e investigagdo bibliografica; elaboragéo
de estudos e relalorios no ambite go planeamanto municipal, relacionados com a sua area de inlervencao;
propostas de medidas e estratégias tendenles & boa execugio dos projecios.

Técnico Superior Sociblogo - Parlicipa na programagio e execugio das actividades ligadas a0
desenvolvimenlo da respecliva aularquia local; desanvolve projeclos e acgles &0 nival da inlervengo na
colectividade, de acordo com o planeamenlo estralégico integrado definido para @ area da respectiva
|autarquia; propde e estabelece crilerios para avaliagio da eficacia dos programas de intervengdo social,
procede ao levantamento das necessidades da aularquia locat; propde medidas para carrigir as desigualdades Técnico Superioi/Tacnico Superior Sociologia 1
o contradigies criadas pelos grupos ou sislemas que influenciam ou modelam a sociedade; promove ¢
dinamiza acgdes tendentes 4 integragéio & valorizagae dos cidadaos; realiza estudos que parmilem conhecer a
realidade social, nomeadamente nas areas de salide, emprego e educagao; investiga os faclos e fenomenos
rue, pela sua natureza, podem influenciar a vivéncia dos cidaddos.




Técnico Superior de Administragio Publica e Autrquica - Desempenha fungdes consultivas tendo em
visla a preparagao suslentada e aumento da gualidads na lomada de decisdo por parle da lideranga,
relalivamente a processos, projeclos ou esliuluras; elabora pareceres de carcler cientifico-écnica, coml
procura auldroma de fontes de fundamentagao, produzindo conletidos concisos e seleclivos lendo em conla a
pettingncia das informages; colsbora na conceppio e implementagio de projeclos de modernizagio)
Yadministrativa e da desburecratizagéo, no ambilo do Palrimonio, Aprovisionamento e Conlabilidade.

Técnico Superior{Técnico Superior

Administragdo
Piitlica ¢ Autarquica

Técnico Superior Jurista - Realiza estudos e outros trabalhgs de natureza juridica conducentes & definigho e
concretizagio das politicas do municipio; elabora pareceres e informages sobre a inferpretagao e aplicagdo
da legislagdo, bem como normas e regulamentos intemos; recolhe, Irata e difunde legislago, jurisprudéncia,
doulring e oulra informagdn necessdria ao servigo em que estd inlegrado; Exerce ¢ cargo de Juiz de|
execucies fiscais assumindo a responsabifidade pelos processos de contra-ordenagio e exerce ainda
fungBes de notaria privaliva do municipio.

Técnice SuperiorfTécnico Superior

Direito

Técnico Superior Recursos Humanes - Dafine os pertis mals adequados a sada cargo ou fungdo; proceds
a0 levanlamento da necessidade de formagao profissional de acordo com o plano de formagdo da AMDE;
promove as acgdes necessarias ao recridamento de pessoal, de acordo com a legislagia em vigor; elabora a
previséo de despesas com pessoal; colabora na implementagio do sislema de avaliagdo de desempenho
(SIADAF); slabora oficios e informagbes/pareceres para despacho superior relalivas ac nermat funcionamento;
do servico no que diz respeilo acs assunlos dos funciondrios ou oulros; pracede & enirega dos ficheiros
mensais s devidas enfidades no que diz respeilo a relengdes e desconios obrigatorios; efectua as
candidaturas ¢ a preparagio dos acordos eslabelecidos enire a Aularquia e o Centre de Empregol
relalivamente aos Progiamas Operacionais e Estagios, bem como com a DGAL relativamenle o PEPAL & 05
|inerentes padidos de pagamenta; assegura a execugio das deliberages camararias e despachos supericres,
colabora na elaboragio dos mapas da [érias com as diversas divisdes e procede ac conlrolo das mesmas;
propoe medidas relativas & methoria do sistema de geslao de pessoal.

Técnico Superior/{écnico Superior

Geasido recursos
humanos

Técnico Superior Engenharia informética - Conceber e desenvolver a arquilectura & desenvolver sisilemas
e lecnologias de informagdo, assegurando @ sua gestdo e continuada adequagio aos objeclivos daj
organizagio; organizar e manler disponiveis 0s fecursos organizacionais, normalizar os modelos de dados e
asfruturar o5 contelidos e fluxes informacionais da organizagdo e definir as normas de acesso g n+veis de
confdencialidade da informago; definir & desenvolver as medidas nacessartas 4 seguranga e integridade da
informacaa e espacilicar as normas de salvaguarda ¢ de recuperagdo da informagéo; realizar 0s esludos de
suporle 45 decisdes de implementagao de processos de sislemas informaticos e & especificagdo e
contralagdo de lecrologias de informagéo (TIC); colaborar na divulgagae de normas de utiizagdo € promover;
a formagao e o apoio aos utilizadores sobre os sislemas de informagao instatados ou projectados.

Técnico Superior{Técnico Suparior

Fngenharia
informatica

Epecialista de Informética - Conceber e desenvolver a arquileclura e desenvalvar sistemas & lecnologias
da informacao, assegurando a sua gesldo e conlinuada adequagio aos objectivos da organizagao; organizar
& manler disponiveis 08 recursos organizacionais, normalizar os modelog de dados e eslruturar os conleddas
& fluxos informacionais da organizagdo e definif as normas de acesso g n+iveis de confidencialidade da
Jinformagao; definir & desenvalver as medidas necessarias & seguranga e integridade da informagdo e
sspecificar as rormas de salvaguarda e de recuperagio da informagao, realizar os esludos de suporle as
decisies de implementagdo de processes de sistemas informalicos e a especificagio e congralagae de
tecnologias de informagdo (TIC); colaborar na divulgagdo de normas de utilizagéo e promover a formagéo e 0

apoio aos utilizadores sobre os sistemas de infermagao instalados ou projectados.

Especialista de Informatica/Espec. Inf. grau 1,
rivel 1

Engenharia
informalica

aj




Técnico Superior Arquitecte - Concepgio e projecgdo de conjuntos urbanos, edificagbes, obras pablicas &
ohjectos, prestando 2 devida assisléncia lecnica e orientagio no decursos da Tespectiva execuglo;
claboragdo de informagbes relalivas a processos na area da respecliva especialidade, incluindo o©

planeamenlo urbanistico, bem como scbre & qualidade e adaquagdo de projecios para licenciamenlo de chras um dos quais et
onslrugia civi oul q| Ges urbanisticas; colaboragd izaca 5508 o T . ; comissAo SeNvico
de o céa civil ou de oulras aperagfes urbanisticas; colaboragao na Organagao de proce: de| Tecnico SuperiorTacnico Superior Arquitectura 2 9 gt

candidatura e Fnanciamentos comunitarios, da adminislragao central ou sulres; colaboragéo na definigdo das e Crele Divisao
oropostas de eslratégia, de melodologia e de desenvolvimenlo para as intervengdes urbanislicas e
arquiteclonicas; coordenagdo e fiscalizagdo na execugao de obras; arficulagio das suas aclividades com
oulros profissionais, nomeadamente nas &eas do planeamento do teritario, arquitectura paisagistica,
reabilitagdo social e ursana e engenharia.

Técnico Superior de Geografia e Plancamento Regional - Flabora asiudos de planeamento territorial, numa
abordagem globalizanle, leado em atengie o conlexlo espacial, social e economico; incrementa a
linvestigagdc de situaghes c:f)r-n |mgo.rlanle impacio leritorial & ambiental, incluindo temas camo o esludo de Tecrico SuperiarfTacnica Superior )
aglomerados urbanos, a analise de infra-eslruturas e transporte, o planeamento rural, efc.; elabora esludos planeamenlo regional
de planeamento a nivel urbano, numa oplica integrada de planeamenlo regional & com recurses a {ecnologias
apoiadas em sislemas de informagéa geogréfica; cartografia & topografia,

Geografiae 1 1

Téchico Superior de SIG - Edigic e andlise de dados espaciais, produgéo, trafemento e manutengio de
§informagdo geografica, reprodugdo e digitalizagdo de cartografia de base e predugao de cartografia lematica,

laboragdo de estudos sobre informagio gecgrafica, gestdo e administragio do sislema de informagio SIG - Sislemas de
geografica e respectivas bases de dados; elaboragao de relatorios e pareceres sobre a sua especificidade e Técnica Superiar/Técnico Superior Informagao 0 1
execugdo de oulras actividages de apoio geral ou especializado nas areas de acluagio dos sefvigos da Geografica

autarquia. Deseavolvimento de algumas funcionalidades & servicos recorrendo 4 programagdo informatica
aplicada aos sisiemas de informagéo geografica.

Técnico Superior de Gestio de Espagos Verdes - Preparagao, elaborago e acompanhamenlo de projeclos
ambientais, designadamente, campanhas de sensibilizagho e educagio ambiental bem como medidas e Gestao espagos
acghes de monitorizagdo, conlrolo, gestdo e prolecgao ambienial, nomeadamente no Ambito dos residuos Técnice Supericr/Técnico Superior
slidos, indicadores ambienlals e espagos verdes; elabaragdo de proposlas fundameniadas de solugo de
problemas concrelos na &sea ambiental e espagos verdes.

verges

Médica Veterinaria - Executa as larslas de inspecgao e controlo higio-sanilaria em toda a cadela alirmentar oul
seja, do "prado ao pralo”, emilir pareceres, nos ltermos da legislagao vigenle, scbre as insialagdes e
estabelecimentos comercials ot industriais; efaborar & remeler, nos prazos fixados, a informagao refaliva ao|
movimenlo nosonecronologico dos animais; nolificar de imedialo as doengas de declaragao obrigatéria e
adoptar prontamente as medidas de profilaxia delerminadas pela autoridade velerinaria nacional sempre que Técnico Suparior/Técnico Superior Medicina veterinaria | 1 1
sejam deteclados casos de doengas de caracler epizodico; emilir guias sanitarias de lransio; parlicipar nas
campanhias de sansamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade veterinaria racional do respectivo
municipio; colaborar na realizagdo do recenseamento de animals, de inquérilos de interesse pecuario e ou
econdmico e prestar informagao l6cnica sobre aberiura de novos sslabelecimenos comerciais efou indusiriais.




Engenheiro Civil - Elaboragfio de informagdo e pareceres de caracler técnico sobre processos ¢ viablidade;
de construgdo; concepgdo & realizagio de projectos de obras, fais como edilicios, preparando, organizando e
superinfendendo a sua consirugio, manutengio e reparagde; concepgdv de projeclos de eslrutura e
|fundagiies, escavagée e contencdo perilérica, redes inleriores de &gua e esgolos, rede de incéndio e rede de
gas; concepgio e analise de prajectos de aruamentos, drenagem de aguas pluviais e de aguas domésiicas e
abslecimento de dguas relativos a operagies de joleamenlos urbanos; fiscalizagdo e direcgia técnica de
nbras; realizagio de vislorias lécnicas; organizagdo e superintendencia dos #rabalhos de manutengdo efou
reparagio de construgdes existentes; concepgio e realizagao de planos de cbras, astabelecendo estimalivas
de custos e orgamentos, planos de Irabalho e espacificagdes, indicando o lipo de materiais, maguinas e oulros
equipamentos necessarios, preparagio dos elementos necessarios para lancamenle de empreiiadas,
nomeadamenle, elaboragio do programa de concurso e caderno de encargas.

Técnico SuperlorfTécnico Suparior

Engenharia civil
{bacharelalo ou
superior)

Técnico Superior Histéria - Desenvoive fungdes de estudo, concepcéo e adaptagao ds mélodos & processos
rientifico-lecnicos, execuladas com autonomia & responsabilidade, fende em vista informar a decisdo superior,
requerendo formagio na area de histria, nomeadamene, invesligagio e esludo da hisloria regionat e local;
organizagac, conservagao e estudo de fundos documentals; organizagdc de rsservas museolbgicas;
preparagio e coordenacio de servigos educalivos para as visiias guiadas sobre a hislona e palriménio locais.

Técnico Superior/Técnico Superior

Hisldria

Técnico Supertor Servigo Social - Colabora na resolugdo de problemas de adapatgie e readaplagéo social
dos individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica ou psicologica, alravés
da mobilizagdo de recursos exlermos e inlernos, ulilizando o estudo, & interpretagio e o diagndslico em
relagGies profisionais, individualizadas, de grupo ou de comunidade; detecgdo de necessidades dos individuos,
grupos ou comunidades; esludo, conjunlamente com os individuos, grupos ou comunidades, das solugbes,
possivels do seu problema, tais como a descoberla do equipamenic social de que podem dispor,
disponibitidade de estabelecer conlactos com servigos soclais, obras de beneficiéncia e empregadores; auxilio
das familias ou oulros grupos a resofverem os seus proprios problemas, tanio quanto possivel alravés dos
seus propros meios e a aproveitarem o5 beneficios que os diferentes servigos |he oferecem, realizagio de
estudos de caracler social e reunides de elementos para estudos inlerdisciplinaras; realizagéo de trabalhos de
|investigagado e ordem ao aperfeicoamento de métodos e tecnicas profissionais.

Técnico SuperiorfTécnico Superior

Servigo social

Técnico Superior de Desporto - Planeamenio, slaboragae, organizagio e controlo de acgbes desportivas,
qestao e racionalizacdo de recursos humanos ¢ maleriais desporlivos; concepgan e aplicagdo de projectos de
desenvolvimento desporlivo; desenvolvimenlo de projectos e acgfes ao nivel da intervengao nas
coleclividades, de acordo com o projecle de desenvolvimento desportivo.

Tacnico Superior/Técnico Superior

Desporto

Técnico Superior de Biblioteca e Documentagio - Conceber servigos e sistemas de informagao,
estabelecer e aplicar critérios de organizagaa e funcionamento dos servigos; seleccionar, classificar e indexar

documenlos sab a forma lexlual, sonora, visual ou oulra, para o que necessita desenvolver e adaptar sist
de Iratamento automatico ou manual, de acorde com as necessidades especificas dos ulilizadores; definir
procedimentos de recuperagdo e exploragdo da informagdo; apolar e orientar os utilizadores do servigo;

promover acgbes de dilusdo a fim de lorar acessiveis as fontes de informagdo pimara, secundaria e
lercearia; coordenar @ supervisionar os recursos humanos e maleriais necessdrios as aclividades a
desenvolver e proceder 4 avaligo dos resultades.

Técrico Superior/Técnico Superier

(Biblioteca &
Documentagaa)




Técnico Superior de Arguive e Documentagao - Eslabelecer e apiicar critérios de geslao de documentos;
|avaliar e organizar a dacumentagdo com interesse administralivo, probaiério e cullural, tais como documentos
textuais, carlograficos; audio-visuals & legiveis por maquina, de acordo com sislemas de classificagéo que
efine a partir do esluda da instiuiglo produlora da documenlagdo; orientar a elaboragdo de instrumentos de
descrigao da documentagdo, fais como guias, inventarios, calalegos e indices; apoiar o iiiizador, orienlando-o
na pesquisa de registos e documenios apropriados; promaver acgGes de difusdo, a #im de tornar acessiveis as
lfontes; executar ou dirigir os trabalhas fendo em vista a conservaggo e o restawro de documentos.

Técnico Superior/Técnico Superior

Arquivo e
Documentagac

Técnico de Informatica - Instalar componenles de hardware e software, designadamente, de sislemas
servidores, dispositivos de comunicagdes, estagbes de irabalho, periféricos e suporle logico wtililric)
assequrando a respecliva manulengdo e actualizagéo; gerar & documentar as configwagbes e organizar @
manter actualizado o arquivo dos manuais de inslalgao, operago e utiizagdo dos sislemas e suportes igfcos
de base; planificar a exploragia, paramelrizar e aceionar o funcionamento, controlo e eperagdo dos sislemas |
compuiadores, periféricos e disposilivos de comunicagies instalados, alribuir, oplimizar e desafectar os;
recursos, identlicar as anomalias e desencadear as acgbes de regularizagdo requeridas; zelar pelo
cumprimento das aarmas de seguranga fisica e logica e pela manuiengde do equipamenic e dos supories de
informagdo e desencadear e controlar o8 procedimentos regulares de salvaguarda da informagac,
nomeadamente copias te seguranga, g prolecdo da integridade e de recuperagdo da informacic, apaiar 0s
utilizadores finais na operagdo dos equipamentos e no diagnostice e resolugdo dos respectivos problemas.

Técnico de InformaticalTécnico de Informética,
grau 1, nivel 1

Adequado curso
lecnalbgico oy curso
das escolas
profissioanais ou
curso gue confira
qualificagio nivel Ili
em informatica

al

Técnico de Informatica - Procede & invenlaiagéo e avaliagia dos elementos do palrimonio cutiural, movel cul
imaves; idenlifica, regista, abale e anula bens adquiridos e afienades no Sislema de Inventaria e Cadastro
Palrimonial; efectua a reconciliagao das contas palrimoniais com as respectivas classificagbes economicas;
irala da documenlacie relativa ao regislo de vialuras municipais; recolhe, examina e confere elementos
constanies dos processos, anotando fallas ou anomalias & providenciando pefa sua correcgdo, alraves de
oficics, informages, em conformidade com a legislagdo existente.

Técnico de InfosmaticaTécnica de Informalica,
grau 1, nivel 2

3

Técnico de Informatica - Coordena a seccgdo de conlabilidade; planifica, organiza e coordena a execugdo
da contabildade, respeitandn as normas legais e os principios coniabilisticos em vigor, assume a
responsabilidade pela regularidade lécnica nas dreas contabilistica e fiscal; verifica loda a aclividade
fnanceira, designadamente ¢ cumprimento dos principios legais relativos & arrecadagdo das receilas e a
realizagao das despesas; organiza e verifica os decumenios previsicnals, suas revises e alieragdes, bem
como os documentes de prestagao de corlas; efeclua diversas conferéncias de mapas contabilisticos.

Técnico de Informatica/Técnico de Informaliea,
grau 1, nivel 2

3

Técnico de Informatica - Coordena as secgdes de Aprovisicnamento & Palrimanic; assegura a escrituragao
dos regislos de contabilidade relacionados com a enlrada e saida de fundos para diversas enfidades
(operagdes de lesouraria); prepara & fornece elementos necessarios ao controlo da execugao orgamenta!,
nomeadamente pela verificagdo de balancetes, gfarias de lesouraria; elabora balancetes periddices e oulras
|informagdes conlabilislicas; efeclua as reconciliagéies bancarias; conferéncia de saldos; movimentagio de
fundos de maneio,

Tecnice de InformalicalTécnico de Infarmalica,
grau 1, nivel 2

a)

Coordenador Técnico -Fungdes de chefia administrativa em varias subunidades organicas, por cujos
resullados ¢ responsavel, nomeadamente, sector de Laxas ¢ licengas, expediente e arquivo e seclor de aguas;
Realizag3o das aclividades de programacio e organizagdo do trabalho do pesspal que coordena, senundo
orientaghes e directivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza lécnica e administrativa de maior
omplexidade; Funges exarcidas com relalivo grau de aulonomia e responsabilidade.

Assislente Técnico/Coordenador Téenico




Assistente Técnico Administrative - Efeclua o pracessamento didrio da receila e OperagBes de Tesouraria;
Processa as despesas mensais; Expede os cheques aos forecedores; Procede & arrecadagio de receilas

utifizagao das instalagdes, bem como do malerial e do equipamento didactico necessario ao dasenvoivimenlo
sducalivo; colabora com os educadores de infancia na programagio e realizagio de aclividades, no
atendimento dos encarregados de educagdo & na interligag3o do eslabelecimento com os encarregados dg
educagdo; inlervem oU comunica eventuais problemas, necessidades ou siluagbes carecidas de resclugao;

parlicipa nas reunides com ¢s encarregados de educagdo.

educativa (anexo IV
DL 18472004, de
29/07)

nos lermos da lei, bem como a anulagdes; efectua ¢ pagamenio de lodas as despesas, depois de RJETD - em
devidamente aulorizadas; efectua gepésitos e Iransferéncias de fundos; elabora diariamenle e submeie 2 .::i:ﬁ:ﬂ
canferéncia e aprovagdo lodos os documentos impostos por lei; conlrola as contas bancarias; elaboral — Assistenle Téenico/Assislente Tacnico 3 1 interna - a
balangos mensais, anuais, de final ou inicio de mandato ou outros, aos fndos, valores e documenios Bxtinguir guando
enireques  sua guarda; manlém devidamente registados os movimentos de tesouraria; irala de expedients e vagal
arquive de correspondéneia; execula trabathos de processamento de texto e de célculo; assegura a

\ransmiss&o da comunicagdo enlre os varios Orgdos e os parliculares, entre oulros.

Assistente Técnico Administrativo - Regista mensalmenle em livio proprio as cerlidSes de refaxe; organiza RUIETD - em
s processes de execugao fiscal; avisa os executados por via postal, elabora citagbes e emite oficios de busca adequada
de rgndimenlos para efeilos de penl.mfa; relaciona todos os processes pag—os; execula o servign ds: axpedienls Assistenle TécnicolAssistente Téznica 2 :_nuhil@da-de
relative a penhoras e outros; Escrivd dos processos de conlra-ordenagio; elabora as notificagdes para os inlerna - &
autuados e loda o expedienle a partir da fixagio da coima. Assegura ainda todo o expediente relalivo ao m'"g:;;';:’am"
economalto,

Assistente Técnico Administrative - Desenvolve fungies que se enguadram em direclivas gerais dos

dirigentes e chefias, de expedients, de arquivo, contabllidade, processamento, pessoal, aprovisionamenlo &

economalo, designadamente, assegura o arquivo e expediente, assegura procedimentos informaticos na RJETD - e
6plica do ulilizador, elabora mapas referenies a dadas existentes; confere e procede & escriturago de dados x;‘l;:iz
relalivas a lransacgées financeiras e conlabifisticas; recclhe ¢ confere elemenlos conslantes dos processos, Assislente Técnico/Assislente Técnico 20 19 ilena -
anctanco falias ou anomalias € providenciando a sua correcedo, alraves de oficios efou informagies, em exlinguir quando
conformidade com a legislagio em vigor; organiza e desenvolve os processos relativos ao cadaslro do vagar
pessoal; elabora os pracedimentos refalivos & aquisigio de servigos, equipamentos € bens em parceria com

los servicos de contabilidade,

Assistente Técnico de Arquivo @ Documentagao - Incumbe genericamente realizar tarefas refacionadas

com a gestio de documentos, o controlo das incorporagdes, o regisio, a colagdo, o averbamento de regislos, 12° ano, Nive! [li em

a descrigdo de documenlos, o acondicionamento de documentos, o empréstimo, a pesquisa documental, a Assistanie TécnicofAssistente Teenico Arquive & 1

emisséc de certiddas, a produgao editarial e a aplicagio de nomas de funcionamento de arquives, de acordo Documentagao,

com mélodos e procedimentos estabetecidos.

Assistente Tecnico Biblioteca e Documentagdo - [ncumbe genericamente, utilizando sislemas nalurais ou

auicnomizados, realizar lareias relacionadas com a aguisigo, registo, catalogagéo, colaglo, armazenamento 129 ano. Nivel il em

e espécies documentals, a geslado de calilogos, os serviges de alendimenio, de empréstimo e de pesquiza Assistenle Técnico/Assislente Técnico B AD 3

biliografica, assim como a preparagio de instrumentos de diluséo, aplicando normas de funcionamento de

bibliolacas e servigos de documentagio de acords com métodos e procedimentospreviamente estabelecidos.

Assistente de Acgdo Educativa - Acompanha directamenie as criangas nas aclividades educalivas ou
|lidicas, proparcionando-lhes ambienie adequade e controla essas aclividades, promovendo, nomeadamente,

a adopgao de aliludes & regras de higiene pessoal, prevengao e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo 12.* ano e Formagao

o plano efaborado pele educador de infanch; vigia as criangas duranie o repouse e ha safa de aula; essisle as inicial para

criangas nos fransportes, nas recreios, nos passeios e visilas de esludo; providencia a conservagao & boa Assistenle TeenicoMssislente Tecnico assistentes de acgao 1




Desenhador - Execula e ou compde maquelas, desenhos, mapas, carlas ou graficos relalivos 4 area de
aclividade dos serviges a parlir de elementos que Ihe sio farnecidos e sequndo nermas écnicas especificas e,
bem assim, executa as correspondentas artes finais; execula trabalhos da pormenorizacia em projectos de
conglrucéo civil e arquilectura; executa desenhos carlograficos de espages exleriores, dedicados ou ndo &
conslrugao civil & onas verdes e de planos de enquadramenio urbang-paisagislico; executa desenhos de
planlas de implantagdo topogrifica de espagos exleniores; executa a ampliagio e redugio de desenhos;
eleclua o £alculo de dimensdes, superficies, volumes e outros ndo especificados.

Assistenle Técnico/Assislenle Téonico

12° ano - Nived [l em
desenhador

Topégrafo - Efectua levantamentos lopograficos, lendo em visla a efaboragao de plantas, planos, carlas e
mapas que se deslinam & preparagdo & orientagdo de lrabalhos de engenharia ou para oulros fing; efectua
lsvanlamentos lopograficos, apoiando-se normalmente em vériices geodésicos exislenles; determina
Jrigorosamente a posigdo relativa de pontos nolaveis de delerminada zona de superficie larresire, cujas
coordenadas ¢ colas oblém por triangulagdo, frilaleragdo, poligonagdo, inlersecgbes directa e inversa,
nivelamento, processos gralicos e outos; regula e uliliza os Instrumentos de abservagdo; procede a caloulos|
sobre os elememios colhidos no campo; procede a implaniagdo no lerreno de ponlos de releréncia para
delerminadas construgdes, iraca esbogos e desenhos e elabora relatorios das operagdes efectuadas.

Assistenle Técnico/Assislenle Técnico

12° ano - Nived lll em
topografia

Condutor de Obra - ldenlifica o projeclo, o caderno de encargos ¢ o plano de rabalhos da obra; fiscaliza o
acompanha obras municipais, quer por emprefiadas, gquer por adminisirecBo divecla; electua tarelas de
caracier lécnico de estudo e concepgio de projeclos, lendo em atengéo a constiluigdo geclogica dos terrenos|
e comporlamenlos dos solos; efabora cademos de encargos.

Assistente Tecnico/Assisiente Técnico

12® ano - Nivel 1l
construgao civil
{conduior de obra)

Fiscal Municipal - Fiscaliza e faz cumprir 0s regulamentos, posluras municipais e demais disposilivos legais
relafivos a areas de ocupagdo da via piblica, publicidade, trénsilo, obras pariculares, aberura e
uncionamenlo de estabelecimentos comerciais ou industiais, preservagio do ambiante natural, deposigio,
remacao, Iransporle, ratamento e destine final de residuos sofidos, pablicos, domésiicos e comarciais,
praservagdo do patrimdnio, seguranga no trabalho e fiscalizagio prevenliva do ferritdrio; presta informaghes
{sobre situagbes de facis com vista a inslrugdo de processos municiapis nas feas da sua acluagdo especifica.

Fiscal Municipal

3

Encarregado Operacional de Pessoal Operario - Coordena os assistenles operacionals afeclos ao seu
Jsector da aclividade, afectando-os s diferentes obras em execucdo e por cujos resullades é responsével;
realizagdo de larefas de programacéo, organizagdo e cortrolo dos Irabalhos a execular pelo pessoal sob sua
coordenagdo; receber as requisigdes de material, assinna-as e lavadas ao conhecimenio do respeclivo
supefior hierarquico, que decidira em conformidade; reune pericdicamente com o superior hierarguico dando-
Ihe conhecimento do andamento das obras e de guaisquer deficiéncias ou irregulatidades, planeando com)
este o frabalho a efecluar e recebendo desles as direcirizes que devem orientar o trabalho; desloca-se as
obras que the esido adsiritas, cbservands o seu andamento e providenciando a resoluglo de gualquert
problema.

Assislente CperaclonaliEncarregado
operacional

Encarregado Operacional de Parque de Miquinas e Viaturas Automoveis - Coordenacio dos assietnles|
cperacionais afeclos ao parque de maquinas e vialuras automoveis ou transporles por cujos resuitados é
raspensavel, procedende 3 sua diskibuigdo, afactagdo e controlo, de acordo com as necessidades dos)
diverscs Servigos municipais; realizagdc de larefas de programagao, crganizagdo e conlrolo dos trabalhos a
execular pelo pegsoal sob sua coordenagéo, assegurando a conservagdo e manulengdo dos vérios velculos e
maquinas que integram o parque; designadamente verificando as carénclas de recursos humanos, anotando)
as suas fallas.

Assislenle Operaclonal/Encarregado
operacional




Encarregado Operacional de Parques Desportivos elou Recreativos - Coordena e orienla og assistenles
operacianais afeclos ao seu sector de actividade, afeclando-05 as diferentes tarefas ou fungties e por cujos
resuftados & responsavel; realizagao de larefas de programagao, organizagio € e conlrolo dos trabathos a
exgcutar pelo pessoal sob sua coordenagio; & responsdvel pelos bens e equipamenins existenles nas
inslalagdes e pela conferéncia de receiias arrecadadas alé & sua enirega na lesouraria da Camara Municipal;
compe-lne ainda o confrolo didrio das instalagdes de Iralamenlo, aquecimente, desinfeccao & limpeza nas
Piscinas Municipais.

Assistente Operacional/Encarregado
operacional

Leitor de Consumos de Agua - L& em conladores nas casas dos consumidores oS nomeros relalivos a

diariamenle acs servigos respeclivos as leiluras efecluadas efou procede a descarga das mesmas na
aplicagdo adequada.

aslos de agua, anotando-os efou inserindo-os nos sistemas de recolha automaticos (TPLY, comunica . . . .
4 g a8 co (TPL; Assislente Operacional/Assisienle Operacional

Telefonista - Eslabelece ligagBes telefonicas para o exlerior e iransiite aos telefones internos chamadas
recebidas; presta informagies, dentro do seu Ambilo; regista o movimanlo de chamadas e anota, sempre que
necessario, as mensagens que respeilem a assunlos de servigo e Iransmile-as por escrilo ou cralmente; zela
pela conservacao dos maleriais a sua guarda,

Assislente Operacional/Assisienle Operacional

Assistente Operacional Administrativo - Assegura o confaclo entre os servigos; efeclua a recepgdo
cnlrega de sxpediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados; levania e depasita dinheiro ou
valores; presta informagdes verbais ou telefdnicas; fransporta maquinas, artigos de escritdrio e documentagdo
diversa enlre servigos; assegura a vigiancia das instalagdes e acompanha os wvisifanles acs locais
prefendidos; despacha a correspondéncla para o exlerior; providencia pelas condigbes de asseio, limpeza e
conservagio de portarias e verifica as condigbes de seguranca anles de proceder ao seu encerramenic.

Assistenle OperacionaliAssistenle Operacional

Porta Miras - Realiza farefas auxliaresa execugao dos lrabalhos de um lopbgralo, seguindo as suas)
instrugbes, no transporle ou colocagdo dos aparelhos oplicos a ulilizar; fixa e posiciona determinados alvos,
lais como as eslacas, handeirolas & miras geodésicas para que o topdgrafo possa marcar um alinhamenio,
procede a limpeza e manutengdo do material; Iransporla o equipamento necessdrio: abre a visdc da finha a
nolar corfando rames de Arvores que obsiruam a mesma,; execula cutros drabathos auxiiares tals como,
inadichas,

Assistente Operacional/Assistente Operacional

Fiel de Mercados e Feiras - Recebe, arruma, enltrega e controla lodos 0s bens de equipamento alectos aos
mercados e feiras, observando o cumprimento das funcdes alribuidas pelos regulamentos dos mercados e
feiras; recebe as verbas das bancas do mercado e procede 4 sua enfrega nos servicos correspondenies.

Assistenta Operacional/Assislenle Operacionaf

Operador de Estagbes Elevatorias, de Tratamento efou Depuradoras - Electua a vistoria dos
equipamentos de bombagem, procedendo a sua manutengdo; efectua a conlagem diaria de agua bombada;
procede & limpeza dos filtros de acerdo com as normas léchicas aconselhadas; informa o superior hierarauico
de qualquer anomalia verilicada; efeclua analises periodicas da agua, procede a limpeza dos Tfros de acordo!
Gom as normas técnicas; verifica as condicdes gerais de higiene da estagao; verifica o bom funcionamento doj
equipamenio eleclromecanico.

Assislente Operacionai/Assistenle Operacional

Cantoneiro de Limpeza - Procede 3 remagdo de lixos e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza
de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remegao de lixeiras e extirpagdo de ervas.

Asgistente Operacional/Assislente Opsracional

20

18

Goveiro - Procede & aberlura e aterro de sepuliuras, ao deposito e levantamento dos restos morlais; cuida do
seclor do cemilério que lhe esta distribuido; participa superiormente quaisquer anomalias ocoridas no servigo,

Assislenle Operacional/Assistenle Operacional




Jardineiro - Culliva llores, &rvores ou oulras plantas e semela relvados em parques e farding piblicos sendo of
responsavel por lodas as operagGes inerenies ao normal desenvolvimento das culluras e & sua manulengao e|
conservago, lais como preparago prévia do ferreno, fimpeza, rega, aplicagéo de ratamenlos fitossanitarios|
mais adequados e prolecgio conira evenluais condigles almosféricas adversas; procede a limpeza e
arrumagdo de arruamenlos e canteiros; compacia e apara a relva; sacha, monda, aguba, rega e quando
necessario poda e aplica pesticidas ou herbicidas; @ responsavel pela limpeza, afinagdo e lubrificagdo dos
equipamenios mecanicos, procede a pequenas reparagies, providenciande em caso de avarias maicres o
arranjo do malerial.

Assistenle OperacionaliAssislenle Operacional

Assistente Operacional de servigos gerais - Funpdes de natureza execuliva de caracler manual ou
mecanico, nomeadamente,, assegura a impaza & conservagdo das inslalages; colabora eventualmenie nos
Jrabalhos auxifiares de manlagem, desmonlagem e conservagdo de eguipamenios; auxiliz a execugao de
cargas e descargas, realiza tarefas de arumagdo e distibuigao; executa oulras larefas de apoio elementar
podanda compoar esforgo fisico e conhecimentos praficos.

Assistente OperacionalfAssistente Operacional

33

1

Apontador - Verifica e regista a assiduidade dos trabalhadores ao servigo fora das instalagbes; colabora em|
pesuanas larefas de Ambito administralive; assegura o contacto enltre o5 rahathadores e 05 servigos;
transmila recados; transmile superiormente quaisquer anomalias que venfique.

Assistente Operacional/Assistente Operacional

Motorista Transportes Colectivos - Conduz autocarros para transporie d2 passageiros, incluindo lransporle
de criangas, tendo em alengio a comodidade & seguranga das pessoas; ne final de cada dia procede a
arumagdo da viatura em local daslinado para esse efeito, fecebe diariamente o servige para o dia seguinle,
assegura ¢ bom estado de funcionamento do veiculo e procede a sua limpeza,

Assistente OperacionalfAssislente Operacional

Condutor de Maguinas Pesadas e Veiculos Especiais - Conduz maquinas pesadas de movimeniagéa de
lerras oy gruas e veloulos deslinados A limpeza urbana ou recolha de dixo, manobrando também sislemas
hidraulicos ou mecnicos complementares das vialuras; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica)
diariamenie os niveis de dleo e agua e comunica as ocoréncias normais detectadas nas viaturas; pede
conduzir culras viaturas ligeiras ou pesadas.

Assislente Operacional/Assistente Operacional

Motorista de Pesados - Conduz veiculos de elevada tonelagem; procade ao Iransporte de delerminados
maleriais destinados ao abaslecimenlo das obras em execugdo, bem como de produlos sobranies das)
mesmas

Assislenle Operacional/Assistente Operacional

Motorista de Ligeiros - Conduz viaturas figeiras para transporle dg bens e pessoas, fendo am atengdo a
seguranca dos ulilizadores e dos bens; cuida da manulengo das vialuras que e forem distribuidas; recebe e
enirega expediente ou encomendas; parlicipa superiormente as anomalias verificadas.

Assistenle Cperacional/Assistente Operacional

Tractorista - Conduz e manobra tractores com ou sem alrelado & ou maguinas agricofas motorizadas,
operando normalmenie numa area resirita; recebe diariamente ordens sobre o servigo especifico a realizar,
nue predominaniemente compreende o iransporte de maletiais de obras em curse, verifica, limpa, afira e
lubrifica 0 equipamento; aplica tralamentos filossanilarios; abastece de combuslivel as vialuras, possuindo)
para lal um livio de requisicies; procede a peguenas reparagdes, providenciando, em caso de avarias
maiores, o arranjo da viatura que corduz; procede a arruamag8o da vialira no final do servigo; preenche e
enlrega diariamente no seclor de fransportes o bolelim giario da vialura, mencionando a lipo dg sevigo,
quilémelros efectuados e combustivel introduzida; participa quaisquer acidentes no seclor de transportes.

Assislente Operacional/Assisiente Operacional




Fiel de Armazém - Recebe, armazena e fornece, conlra requisigio, malérias primas, ferramentas, acessdrios
a maleriais diversos; escrilura as entradas e saidas dos maleriais; delermina os saldos e regisla-os e envia
perodicamenle @os servicos compatentes loda a documentagdo necessaria a contabilizagde das operagbes
subsequentes; zela pelas boas condigbes de armazenagem dos maleriais e aruma-os e relira-os para
larnecimento.

Assislenle OperacionalfAssisiente Operacional

Mecanico - Delecta as avarias mecanicas; repara, afina, monia e desmonta os &rgdos de viaturas Ygeiras e
pesadas, bem como outros equipamentos motorizados ou ndo; exectla cutros trabalhos de mecanica geral)
afina, ensala e conduz em experiéncia as vialuras reparadas; faz a manulengdo e o conlrole das maquinas e
molares.

Assistente Operacional/Assistente Operacional

Montador Electricista - Colabora na montagem, canservagio e reaparagdc de Instalagdes eléciricas e
ecuipamenlos de baixa lenséo; executa calculos e projectes para instalagdo eléctiica e quadros eléclricos e
baixa lensdo; realiza monlagem de inslalagbes eiécliicas para iuminagdo, lorga molriz, sinalizagio e
climalizagao; realiza a moniagem de equipamentos ¢ quadres eféctricos de baixa tensdo; efectua ensaios e
medidas de delecgo e reparago de avarias nos equipamentos e instalagdes de baixa tensdo; 1€ & inlerpieta
desenhos, esquemas & planlas ou projectos e especificagdes lécnicas.

Assistenle Operacional/Assisienls Operacional

Calceteiro - Revesle e repara pavimenios, jislapondo e assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos
e pedra; providencia a drenagem e escoamento de aguas.

Assisienle OparacionaifAssislenle Operacional

{Canalizador - Execula canalizagbes em edificios, instalagbes industriais e outros locais, deslinados ao
Iransporte de Agua ou esgolos; executa redes de diskibuigio de agua e respeclivos ramais de ligagéo,
execula oudros {rabalhos simitares cu complemenlares dos descrilos.

Assislenle Oparacionai/Assistente Operacional

Carpinteiro « Executa frabalhos em eucaliplo, pinheiro, castanho, efc, alravés de moldes que Ihe séo
apresentados; analisa ¢ desenho que Ihe @ fornecido ou procede ele proprio a0 eshogo do mesimo, risca a
madeira de acorda com as medidas; serra e fopia as pegas, desengiossando-as, lixa e cola material,
ajustando as pegas numa prensa; assenta, monta e acaba os limpos nas obras, lais coma porias, rodapés,
fianelas, caixilho, escadas, divisérias em madeira, elc,; procede a transformagdes das pegas a parlir de uma
eslrutura velha para uma nova e repara-as.

Assislente OperacicnalfAssistente Operacionat

|Electricista - Inslala, conserva e repara circuiins e aparelhagem eléclrica; guia fregueniamenie a sua
aclividade por desenhos, esquemas ou oulras especificagbes lécnicas, que Interprefa; cumpre com as
disposigdes legais relativas as inslalgbes de que frala.

Assistente OperacionaliAssistenis Cperacional

Serralheiro Civil - Constigi & aplica na oficina eslruturas melalicas ligeiras para edificios, caixilhasia ou outras
pbras; inferpreta desenhas & culras especificages lécnicas, corla chapas de ago.

Assistente Operacional/Assistenie Cperacional

Ganteire - Pxecula @ assenta canlarias nas obras ou oficinas.

Assisiente OperacionalfAssistente Cperacional

Pedreiro - Aparelha pedra em grosso; execula alveraria em pedra, lijola ou blocos de cimento, podendo
tambem fazer o respaciive reboco; procede ao assentamenio de manilhas, lubos e canlarias, execula muros &
estruturas simples, com cu sem armaduras, podendo {ambém encarregar-se de montagem de armaduras)
muito simples; execula culros frabalhos simitares ou complementares.

Assisienle OperacionaliAssislente Operacional
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Lubrificador - Procede & lubrilicagio por pressao efou gravidade dos pontos das maguinas ou equipamentos
onde haja alrilo, ulilizando lerramentas apropriadas, Gleos @ massas lubrificanles com vista & conservagac e
normal funcianamenlo; muda lubsificantes; impa e desentope os bicos & oulras pegas de lubrificagdo; pode
Jefectuar pequenas afinagies.

Assislenle Operacionalidssistente Operacional

Cantoneiro de Vias - Executa confinuamenls os irabalhos de conservagdo dos pavimenlos, assegura o ponly
de escoamento de aguas, lendo sempre para esse fim de limpar valetas, desobstruir aquedulos e compor
bermas; remove o pavimenlo da lama e das imundices, conserva as obras de arle ¥mpas de lerra, de
vegetacio ou de quaisquer oulros cerpas eslranhios; cuida da conservagao & fimpeza dos marcos, balizas ou
quaisquer oulros sinais colocadas na via; leva para o local lodas as ferramentas necessarias ac servio,
consoante o fipo de pavimento em que Irabalha, n&o devendo deixa-las abandonadas.

Assistente OperacicnaliAssisiente Operacional
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Cantoneiro de Arruamentos - Vigia, conserva e limpa um delerminado togo da estrada, comunicando
aliimentos de via, execulando pequenas reparagbes e desimpedindo acessos; limpa valetas, compde barmas
e desobstrui aquedutos, de modo a manler em beas condiches e escoamento das aguas pluviais; compbe;
pavimentos, efecluando reparagies de calcelamenio, apilbbamento de pedra mole ou derrame de massas,
betuminosas; execula cortes em arvores existentes nas barmas da esirada.

Assislenle Operacional/Assistente Operacional

Vigilante de Parques ¢ Jardins de Infancia - Exerce a vigilancia nos jardins e pargues infanlis, sendo
responsavel pelos bens e equipamentos; cuida dos ulilizadores de menor de idade & participa superiormente
as ocondneias; Acompanha directamenle as criangas nas acfividades educativas ou lidicas, proporcionando-
}lhes ambiente adequado e controla essas aclividades, promovendo, nomeadamente, & adopgao de atiludes s
regras de higiene pessoal, prevengio e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborade pelo
educador de infincia; vigia as criangas durante o repousc e na sala de aula; assisle as criangas nos
transporles, NOS Tecraios, nos passeios @ visiias de estudo; providencia & conservagao @ boa ulilizagdo das
[instalagdes, sem coms do material e do equipamente didaclico necessaro ao desenvolvimento educativo,

Assistente Operacionalfhssislenle Operacional

auxiliar de Acgao Educativa - Acompanha directamente as criangas nas aclividades educalivas ou lidicas,
oroporcionanda-lhes ambiente adequado @ controla essas achividades, promavendo, nomeadamente, a
adopgdo de afifudes e regras de higiene pessoal, prevengio e seguranga, cortesia e boa conduta, segunde o
plano elaborado pelo educador de infancia; vigia as criangas duranle o repouso & na saia de puia; assisie a5
criangas nos iranspories, nos recreios, nos passeios e visilas de esluda; comunica evenluals problemas,
necessidades ou situagbes carecidas de resolugio.

Assistenie Operacional/Assistenie Operacional

RJETD - em
adequada
mobilidzde
interna - a
extinguir quando
vagar

Assistente Operacional de Turismo - Procede 4 aberiura e encerramenio do Posto de Turismo; presta
informagoes soliciladas pelos ulenles; zela peio equipamenio e material de turismo existenie; enlrega
documentos, mensagens e obiectos inerenles a0 servigo; realiza visitas guiadas; participa supetiormente as
ccorréncias verificadas no semvico.

Assistente OperacionaliAssistente Operacional

Assistente Operacional de Museografia - Efectua lrabalhos auxiliares no tratamento e conservagdo de
obras ds arte e monlagem de salas de exposiglo; vigia pegas em exposicdo; faz o alendimenio ao plblico &
conlrola a sua visita, parlicuipa superiormenle qualquer otorréncia verificada no servigo.

Assiglente QperacionaliAssislente Operacional
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impressor de artes graficas - Procede & reprodugio de documenios escitos ou desenhados, operando com)
maquinas e elctua pequenos acabamentos refafivos 4 repredugo, tais como agrafar au encademar, regista of Assistenle Operacional/Assistenle Operacional 1 1
movimenlo de reprografia e cuida da manulencdo do equipamento a seu carge.

hia.xdafior-s.'a_lvadur - Presla socorrq a pessoas em dificuldades ou em risco de se alogarem; administra os Assislenle OperacionaliAssistente Opsracianal 9 1 1
primeiros cuidados, gquando necessario.
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Nimero de postos de trabalho

RJETI - Relagdo Jaridica de Emprego Puablico per Tempo Indeterminado
RJETD - Relagao JUridica de Emprego Pablico por Tempo delerminado
a) A Carreira subsiste nos termos do 1i.° 2 do Artigo 1.° do Decreto - Lei n.2 121/2008, de 11 de Julho.




