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iministragao Geral e F] - Directamente dependente do presidente da CZmara Municipal: Gere as aclividades da divis@o municipal na linha
geral de actuagdo definida pelos rgdos municipais competentes; Dirige e coordens, de mode eficiente, a acividade das secgdes efou sectores
municipais ou outros sesvigos de nivel inferior infegrados na respectiva divisda municipal; Controla as resuliados secleriais, responsabilizando-se pela Nos termos da Lei n.® 212004
sua produgio de forma adeguada aes objectivos prosseguidos; Promave a execuggo das ordens e dos despachos da presidente da Gimaia ou dos de 15/01, allerada pefas Leis
Vereadores com poderes para o efeilo nas matérias compreendidas na esfera de compeléncias da respecliva divisdo municipal, Controla o n.0s 5112005, de 30/08 &
cumprimento dosApA!anos de actlyldade, 05 fesultados oblides e a eﬁcienma dos sarvigos ds_pandentes; Assegura a administragdc dos.resursos 64/2011, de 22/12, adaptada &
humanos e materiais que lhe estio afectos, promnvendo_o melhcr aproveitamente & dess::wolwn?nerl_lo dos mesmos, te{ldu em conta os objgclives €| chare da Divisao Admiristragdo Local pala Lein®| 1 1 2
tividades dos servigos d | . Controla o cumprimente dos instrumentos de gestao territorial em eficicia na area geografica do municipio; 49/2012, de 28/08 -
Dirige o pessoal integrado na divisdo, para o que distrbui, orienta e cantrolz a _execu\;éu das l[abam_os _dos subordinados; Incumbe tarefas como Licencialura em Gestio &
organizar as aclividades da divisdo, de acordo com o plane de actlividades definido e procede & avaliagis dos resultados alcangados; Promove & Administragdo Publica
qualificagdo do pessoal da divisdo; Elabora pareceres e informagées sobre assuntos da compsténcia da diviso a seu ¢argo; D4 cumprimenic aos|
demais procedimantos constanles no Regulamento da Estrulura e Organizagae dos Servicos da CMVY em vigor, relalivos 2 sua Divisao.
Urbanismo e Ambiente - Directamente dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as actividades da divisdo municipal na finha geral de
actuagdo definida pelos érgaos municipais compelentes; Dirige e ceordana, de modo eficiente, a aclividade das secges elou sectares municipais au
outros servigas de nivel inferior integrados na respacliva divisie municipal; Conltrola as resultados sectoriais, responsabilizando-se pela sua produgic
de forma adequada aos objectives presseguidos; Promove a execucan das erdens e dos despachos do presidente da Camara ou dos Vereadores Nos termos da Lei n.® 2/2004
com poderes para ¢ efeilo nas matérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divisio municipal; Contrela a cumprimento dos de 15/01, alterada pelas Leis
planos de actividade, os resultados oblidos e a eficiéncia dos saviges dependentes; Assegura a adminisiragéo dos recursos humanoes e materiais gue n.os 51/2005, de 30/08 e
Ihe estao afectos, promevendo o melhor aproveilamenio e desenvolvimento dos mesmos, tendo em conta os objectivos o achividades dos senvigos] chefe de Divisgo | B+/2011. de 22/12, adaptada 4 1 3 1)
dependentes; Gontrola o cumprimente dos Instrumantos de gestdo territorial em eficicia na drea geografica do municipio; Dirige o pessoal integrado Administragao Local pela Lein.®
na divis@o, para o que distiibui, orienta e controla a execugio dos trabalhos dos subordinados; Incumbe tarefas como organizar as actividades da 49/2012, de 29108 -
diviséo, de acordo com o plano de actividades definido & procede & avaliagho dos resultados alcangados; Promove a qualificagdo do pessoal da Licenciatura am Arquiteciura
divisio; Elabora pareceres e informagdes sobre assunlos da campeténcia da divisdo a seu cargo; Da cumprimento acs demais procedimentos
constantes no Regulamento da Estrulura e Organizagie dos Servigas da CMVV em vigor, relalivos 4 sua Divisao.
Obras Municipais - Direclamente dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as aclividades da diviso municipal na linha geral de
acluagao definida peles orgfios municipais competentes; Dirige e cocrdena, de modo 2ficiente, a aclividade das secgdes efou saclores municipais ou:
outros servigos de nivel infericr integradas na respacliva divisdo munizipal; Centrola os resullades sectoriais, responsabilizande-se pela sua produgdo
de forma adequada aos objeclivos prosseguides; Promave a execugdo das ordens e dos despachos do presidente da Camara ou dos Vereadores Nos termos da Lei n.° /2004
com poderes para o efeito nas maiénas compreendidas na esfera de competéneias da respectiva divisdo municipal; Contrala o cumprimento dos de 15/01, afterada pelas Lefs
planos de aciividade, os resultados obtidos e a eficiéncia dos servigos dependentes; Assegura a administragio dos recursos humanos & maleriais que n.og 51/2005, de 30/08 &
Ine estan afectos, promovendo o melhor aproveitamenlo e desenvolvimenta dos mesmos, tendo em conta os objectivos e aclividades tos servigos| chere de Diviso | 892011, de 22412, adaptada & 1 1 1
; Gonfrola o primento dos instrumentos de gestéo territorial em eficécia na drea gecgrafica do municipio; Dirige o pessoal integrado Administrago Local pela Lei n.®
na dmsao para ¢ que dislibui, orienta & controla & axecugdo dos frabalhos dos subordinados; Incumbe tarefas como organizar as actividades da 49/2012, de 29/08 -
divisae, de acorde com o plano de aclividades dafinido e procede & avaliagde dos resultados alcangados; Promave a qualificagda do pessoal da Licenciatura em Engenharia
divisda; Elabora pareceres e informagdes sobre assuntos da competéncia da divisao a seu cargo; DA cumpiimente aos demais procedimentos Civil
censiantes no Regulamento da Estrulura e Organizaglo dos Serviges da CMVY em vigor, relatives a sua Divisdo.
Administragao Publica - Desenvolve lungdes consultivas, de esludo, planeamento, programagao, avaliagiio ¢ aplicagéo de malodos e pracesses de
natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo; Elabora pareceres, projeios € atividades conducentes & definigéo ef
concrefizagao das politicas do municipio na area da contabilidade, nomeadaments: Apola a tomada de decisdes 2o nivel superiar no deminio
financeire, nomeadamente, no que conceme a obtengdo, wilizagdo e contrala dos recursos financeiros: Executa procedimenlos de contabilidade,
respeitando as normas legais & os principios contabilisticos geralmenta acelfes; Exerce fungdes de consultadorfa em matéria de dmbile financeiro;
Assume a responsabilidade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal; Verifica foda a actividade financeira, designadamente, o
cumprimento dos principios legais ralativos 4 arrecadagdo das receitas e a realizagdo das despesas; Organiza e verifica a claboragéo dos
documenlos previsionais, suas revisdes e alleragbes, bem como as dacumentos de prestagio de cenlas; Informa & fomece pareceres sobre matérias Técnico Superior / Licencialura em Geslao e o
da sua responsabilidade; Elabora e analisa dotumenlos previsionais; Envia informag8o mensal e trimestral para o SIAL; Intreduz documentos Técni Sp N Adminisiracio PEb 1 1 a) Em comiss&o
contabilisticos; Elabora e envia declaragées IES & IRS; pariicipa na Implementagio e desenvolvimento da contabilidade de custos; Apoia a exacugdo| - onco SURENOr ministrago Publica de servigo
financefra dos vérios programas 2 projectes, bem como dos documentos previsionais do Municipio; Remete ao Trbupal de Conlas e a oulros
departamentos centrais ou regionals os elementos determinados por lei, bam como procade A sua | géc, quando obri ; Acompanha a
evolucdo da capacidade de endividamento, dos limites da despesa com pessnal & da performance fi fnanceIra da autarquia,
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Recursos Humanos - Apoia na gestdoe dos processos de recrutamento de pessoal, € na promog&o do normal decurse das procedimentos concursais;
Apoia na gestao e na organizagio do processo de Avaliago de Desempenho; Apoia no processo relativo & formagaa profissional, designadamente,
levantamenio e andlise das necessidades de formagdo; Elabora pareceres e projecios com diversos graus de complexidade e executa outras
actividades de apoio especializado na érea cadasiral e de remuneracdes; Apoia na gestdo de contratos de trabalho am fungdes plblicas, periodos
experimentais; Realiza e rata dados estafisticos no &mbito dos Racursos Humanos, designadamente, balango sccial, formagdo profissional,
despesas com pessoal, entre oulros, Parficipa na elaboragéo do orgamente anuat da despesa com pessoal dos trabalhadores do Municipic,
juntamente com ¢ Seclor de Contabifidade; Gere a aplicagdo infomatica de reclrses humanos e apresenta sugestbes e propostas de
desenvolvimento & actualizagéo; Pariicipa na elaboragio do mapa anual de pessoal do municipio bem como nas respeclivas alleragdes; Colabora na,
definigho dos perfis mais adequados a cada cargo ou fungio; Elabora informagdes, pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade,
rep ta o Hrgao on servigo em assuntos da sua espaecialidade, lomando opgbes de indola técnica, enquadradas por direclivas ou orientacdes
superiores; Apoia no processamento mensal de remuncragbes, subsidios, abionoes, descontos dos trabzalhadores e mapas a remeter as entidades
respeclivas, bem como penhoras de vencimenios e pensdo de alimentos; Conlrola a organizagéo, informagéo & acluglizagio dos processos
referentes ao pagamente dos abonos e subsidios familiares, bem cemo conbrelar a parentalidade; Acompanha o controlo da assiduidade dos
trabalhadores;, Acompanha o servigo de inscrigao, controlo e cancelamenio dos funcionarios, agentes e respectivos familiares na Assisténcia na
Doenga aos Servidores do Estado {ADSE), bem como das despesas de salide comparlicipadas pela ADSE; Efectua o controlo, sob orientagdo
superior, e proceds as alteragdes de posicionamento remuneratdrio, nos termos da lei.

Técnico Superior /
Técenico Suparior

Licenciatura em Gestac de
Recursas Humanos

Sgale:

Direito - Realiza esludos & oulros trabalhos de natureza juridica conducentes a definiglio e concretizagio das poliicas do municipio; Analisa e
elabora pareceres e informagdes sobre a interpretagdo e aplicagdo da legislagio, bem como nermas e regulamentos Interncs que lhe sejam
submelidos; Recolhe, trata e difunde legislagio, jurisprudéncia, douliina e outra informagio necessaria ao servigo em que asta integrado; nstrul
processos de conira-ordenagao; Instrui processos disciplinares, de inquérito efou de averiguagdes aos servigos e trabalhadores do Municipio; Elabora
cantratos & documentos de canz tecnlcolundmo Representa o Municipic nos tribunais administrativos e fiscais; [nstrui o5 pracessos de execugéo
fiscal; Acompanha p - P disciplinares, execugdes fiscais, contra-ordenaghes, reclamagdes de municipes ou de outras
enlidades que com a autarquta se relacionem; Conduz processos de expropriagdes e de constituigdo de servidBes adminisiralivas, Assegura a
instrucéo de pracessos extrajudiciais de responsabilidade civil extracontratual.

Téenico Superior
Técnico Superior

Licenciatura em Direito

Eng. informatica - Desempenha fungdes de concepgdo e aplicagio nas seguintes dreas: a) Gestdo e arguitectura de sistemas de informagéo; b) Infra
estruturas lecnolbgicas; As tarefas inerentes a area de gestdo e arguitectura de sistemas de infermagédo séo, predominantemente, conceber €
desenvolver a arquiteciura & acompanhar a implamentagio dos sistamas ¢ tecnologias de informagdo, assegurando a sua gestdo e confinuada
adequagho aos objeclivos da organizagdo; Definir os padrdes de gualidade e avaliar os impacies, organizacional e tecnolagica, dos sistemas de
informagdo, garantinde a normalizagéo e fiabilidade da infermaco; Organizar e manter disponiveis os recursos informacionais, normalizar os modelos
de dados e estrulwiar os conteidos e Huxes informacionais da organizagéo e delinic s normas de ascesse e niveis de confidencialidade da
i ; Definir e d Iver as medidas necessarnas & seguranca e infegridade da informagéo e especificar as nermas de salvaguarda e de
recuperagio da informagdo; Realizar os esludos de suporte &s decises de implamantagéo de processes e sistemas informaticos e 4 especificagio e
contratagéio de Tecnologias de Infermacao e Comunicagdo (TIC) e de empresas de prestagéo de serviges de informética; Colaborar na divulgagéo de|
narmas de uliizagao e promover a formagio e o apoio a utilizadores sobre o5 sistemas de informagéc instalados cu projectados. As tarefas inerentes
4 area de infra-estruturas tecnolégicas sé@o, predominantemente, planear e desenvolver projeclos de infra-estruturas tesnoldgicas, englobando,
designadennents, sistemas senvidores de dados, de aplicagées e de recursos, rades & conlroladores de comunicagies e dispasitivns de seguranca
das instalagdes, assegurando a respecliva gestdo e manutengdo; Gonfigurar e instalar pegas do suporte légico de base, englobando,
designadamente, os sistemas operalivos e uiilitarios associados, os sistemas de gestdo de redes informaticas, de base de dados, e todas as
aplicagbes e produtos de use geral, assegurando a respectiva gestao e operacionalidade; Configurar, gerir e administrar os recurses dos sistemas
fisicas e aplicacionais instalados, de forma a eptimizar a uiiiza¢le e parliha das capacidades existenles € a resolver os Incidentes de exploragdo, e
elaborar as nofmas e a documentagfo 1€cnica a que deva obedecer a respectiva oparagao; Assequrar a aplicagie dos mecanismos de seguranga,
confidencialidade e integridade da informagéo armazenada e processada e ransportada nos sistemas de processamento e rades de comunicagio
utilizades; Realizar estudos iécnico-financeiros com vista & seleccas & aquisigdo de equipamentos informalicos, sistemas de comunicagao & de pegas
do suporte 16gico de base; Apoiar os ulilizadores na operagio dos equipamentos ferminais de processamento 8 de comunicagio de dados, dos

jores e dos n ivos suporles I6gicos de base e definir procedimentos de use geral necessarios a uma facil e cometa ulilizagdo de

Iodns os sistemas instalados. Participar no planeamente e no contrelo de projectos informaticas.

Técnico Superior
Técnico Superior

Lizcenciatura em Engenharia
Informatica

Histéria (ramo patriménio cultural) - Analisa e presta informagao tacnica a solicilagbes dos diferentes agentes culturais tendo em visla o apoio
regular ou excepeional do municipio 4s respeclivas aclividades; Acompanhamento de estudos & consultadoria relativos s acfividades cutturais dol

gura a elabora¢do de estudos e projecios destinados & salvaguarda do patriménio cullural; Promove o planeamenta, pesquisa,
cadaslm inventariacio, classificagéo, protecgdo e divulgagio do patrimdnio histérico-cullural e arqueolégico do municigio; Promove aclividades no|
ambito da valorizagdo e divulgagae do palriménio histérico-cullural e artueolégico do municipio; Promove 2 protecgio e conservagao de obras de arte
pubiica & eslatudria da responsabilidade do municipio; Acompanha a realizagdo das feiras, exposi¢ies e oulras actividades da responsabilidade do
municipio; Realiza estudos e oulros irabalhos conducentes & definigdo e concretizagfo das politicas da Municipio na 4rea do turismo; Recalhe, trata e
difund toda a informagao luristica necessdria ao servito em que esta integrado; Planea, organiza e controla acgdes de promogan turisiica; Coordena
e supenntende a actividade de oulros profissionals de sector, se de tal for incumbido; Acompanha, sempre que selicitado superionnente, grupos de
visitantes portugueses e estrangeiros a vila e ao concelho no &mbilo de visitas guiadas; Assegura o acolhimenta aas turistas através do atendimenlo
pessoal ne posto de turismo; Informa e fomece pareceres sobre matérias da sua respensahiliade; Elabora 8 promave projectos de difuséoe cultural na
area do Municipio; Promove publicagdes de interesse concefhio ou regional; Programa e coordena a celebragio de efemérides e comemoragies;
Coordena a edigdo de obras e revistas cullurais e procede @ analise de obras, |ivros e oulros projecios editariais; Assegura o funcionamento da
biblioteca mumicipal e arquivo hisldrico municipal; Assegura & efaboragic e propde a produgdo de materiais de divulgagdo de cenceho,
designadamente, folhetos, brochuras, roteiros, mapas e material de merchandising, Assegura a actividade regular e a funcionamento dos
equipamentos culturais dependenles da autarquia cuja gestie lhe estefa cometida; Colabora com os organism gionais e nacionais ligados ao
1, pelas formas que se moslrem mais convenientes. a/";gﬁ"ﬂ

Técnice Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Histdria - Rama
de Painmodnio Cultural
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Servigo Social - Execula as medidas de politica sogial que, no dominio das atribufgses do municipio, forem aprovadas pela Camara Municipal ou pelo
seu Presidente; Promove ou acompanha as aclividades que visem categorias especificas de municipes carenciados de apoio ou assisténcia social;
Apnia g coordena as relagdes do municipio com as insliluigSes privadas au piblicas de sdlidariedade social; Promave & apuia projectas e acgdas que
visem a insergdo ou reinseigic socioprofissional de municipes; Ceordena a paricipagde de municipio no programa Rede Social, na Comissac de|
Prolecgao de Criangas e Jovens em Risco e nos planos de prevencaa da droga e combate a toxicedependéncia; Acompanha as actividades relativas
4 Comiss&o Municipal de Prolecgda de Criangas e Jovens em risco, efectuando em conmjunto com as demais entidades o acompanhamenta dos casos
e das respectivas familias; Apoia a politica municipal no ambite da promaggo da habitagdo social; Planifica e organiza vs servigos de acgdo sacial
escolar nas modalidades de refeitéric, transportes, belsas e cutras prostagdes de servigos; Crganiza processos de candidatura a apoios sociais;
Coordena e operacionaliza a atribuigio de auxilios econdmicos e de balsas de estudo, no ambito da acgdo social escolar a alunas carenciados,
nomeadaments, alravés da elaboragdo da proposta dos montantes a alribuir, bem come a antregs as familizs dos montantes aprovados, de modo a|
garantic a igualdade de oportunidades no acesso & educagdo; Elabora planos orgamentais para a acgho social gscolar com base na apalise
prospectiva a panlir das aclividades desenvolvidas; Procede ao encaminhamento e acompanhamento de alunos em sttuagdes de risco social;
Desenvolve projectos e acgdes da intervengac na comunidade, actividades e programas com vista & melhoria dos servigos municipais, propie e
estabelece critérios de avaliagéo da eficacia dos programas de at¢ao social, medidas para comigir desigualdades, de acorde com a astralégia definida
para a drea do Municipia; Organiza, gere e executa tarefzs no ambito dos semvigos de Educacio; Detecta as necassidades dos individuos, grupes &
comunid; . Estuda, j nenta com os individuos, as solugdes possiveis do seu problama, {ais camo a descoberta do equipaments social de
que padem dispor, possibifidade de astabalecer contacios com servicos sociais, abras de bensficéncia g empregadores; Colabera na reselugéo dos
seus problemas, fomentando uma decisac responsével; Informa & formece pareceres sobre maléfas da sua rasponsabilidade; Colahora e apoia
lecnicamente o Conselho Local de Acgdo Social: Assegura as competéncias municipais no dmbite da Comisséo Lacal de Acompanhamento do|
Rendimento Social de Inser¢éo; Propde e promove a execugdo de medidas tendentes a prestagio de cuidados de saide & populagio am
colaboragdo com os servicos de salide concelhios; Coordena o Banco de Ajudas Técnicas; Encaminha e arficula com as unidades de satde bem
como ¢om o5 projectas locais de infervengéo.

Técnico Superior /
Técnico Superior

Licencialura em Servica Social

\ g

Desporto - Planea e promove a oiganizagdo de fniciativas de cardcter despertivo, pramovendo a parlicipagde da comunidade em que se insare;
Definigdo de planos desporlivos, inclundo a concepgdo e planificagdo de actividades, elaboragho dos respeclivos regulamentos & divulgagéo,
nomeadaments através de contacto com escolas, sssociag@es e clubes, prestando apoio & concrelizagdo das masmas; Elabora pareceres e faz
relatdrios sobre actividades desanvolvidas; Mediagdo e planeamenta dos eventos desportivos desencadeados ou pramovidos pelo Municipio:
Desenvolvimento, acompanhamento e avaliagan de contratos-programa de desenvolyimento desporliva; Coordena e supervisiona a prescrigio,
avaliagdo, condugao e ordentagdo de lodos os programas e actividadss, da drea da manutengic da condigéo fisica, ans seus utentes; Coordena e
supenvisiona a avaliacdo da qualidade dos senviges presiados, bem come propde ou implementz medidas visando a melheria dessa qualidade;
Elabora um manual de operagdes das aclividades despertivas que decorrem nas instalagbes despartivas gque prestam servigos desportivos na drea da|
manutencio da condigdo fisica; Coordena & ragulamenta a produgde das aclividades desportivas; Informa e fomecea pareceres sobre matérias da sua
responsabilidade; Assegura a acfividade regular e o funcionamente dos equipamentos desportivos dependentes da autarquia ou cuja gestao the
esteja cometida; Elabora e complementa propostas de regulamentos de alnbuigdo de apolas as actividades e incitativas pramavidas pelo movimento
associativo; Elahora o plano anual de aclividades, sob orientagio superior, integranda informagdo dos diversos projectos & acompanha a sual
execugAo, elaborando relatdrios de acompanhamente, bem como elabara o refatério anual de actividades; Colabora na definigdc e na exacucdo de
uma polilica fransversal para a juventude, promovendo o acesso dos jovens & informacio alravés da criagao de sistamas de informagio; Gere as infra
estiuturas desportivas propriedade do muni ; Elabora a Carta Desportiva Municipal.

Técnien Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Dasporio

Eng. Civil -Haborar infarmacio e pareceres de cardcter téenico sobre processos e viabilidades de conslrugdo; canceber e realizar projectos de obras,
preparando, organizando € superinfendendo a sua censtrugdo, manulengdo e reparagaa; canceber projectos de estulura e fundagdes, escavagio e
contengéo periférica, redes inferiores de dgua e esgotos, rede de incéndio e rede de uas, conceber e analisar projectos de arruamenlos, drenagem de
aguas pluviais e de dguas doméslicas e abastecimento de aguas relalives a operagdes de loteamentos urbanos; estudar, se necessario, o emeno e o
local mais adequade para a construgdo da obra; os calculos, guranda a resisténcia e a estabilidada da ohra considerada e tendo am
alencao factores como a nalureza dos maleriais de construgAo a utilizar, presses de agua, resisténcia acs ventos, a sismos e mudangas de
lemperalure; preparar o programa e coordenagdo das operagdes a medida que os trabalhos Drosseguem; preparar, organizar € realizar a
superintendéncia dos frabalios de manutengdo e reparagdo de conslrugdes existentes; fiscalizar e realizar a direcgdo téenica de obras; realizar)
vistorias técnicas; cotaborar & participar am equipas multidisciplinaras para elaboragio de projectos de obras de complexa ou elevada imporlancia
técnica ou econdmica; conceber e realizar planos de obras, eslabelecendo estimalivas de custe & crgamentes, planos de trabathc e especilicagées,
indicando o fipo de materiais, maquinas e oulros equipamentos necessarios; analisar as diversas componantes do projecta, as memdnas descritivas e
us cademos de encargos; efecluar mediges e delerminar as quantidades de materais, de mdo-de-obra e de servigos necessaros, utiizande
conhecimentos de desenho, des materiais e dos processos e métodos de execugao de cbras; caleular os valores globais, ufilizando, nomeadaments,
tabelas de pregos; conceber e realizar planos de obras, estabelecendo estimativas de cusle e orgamentos, planos de trabatho e especificacass,
indicande o lipo de maleriais, méquinas e outros equipamentos necessarios; preparar os elBmentas Necessirios para langamento de empreiladas,
nomeadamente, elaboragao do programa de concurse e cademo de encargas; coordenar as equipas de lrabalho de obras execufadas por]
adminiskragio directa; panhar & f izar obras executadas por empreitada; reaiizar mapas de madigao & orgamentagin de obras, estimativas e
controle de custos] conceber e avaliar projeclos de acondicionamenio acustico e térmico; nformar licenciamentos de alevadores, lapetes rolantes e,
monta-cargas; elaborar e avaliar plancs de seguranga e saide & gestde de residuos no ambito dos concursos piblicas ¢ da implemenlagéo e
preparagio de empreitadas de obras; coordenar o funcionamente das oficinas municipais; elaborar informagdes e pareceres de carédcter 18cnico sobre
processos e viabilidades de censtrucéo, proceder 4 veriftcagio técnica de conformidade de obras com os respeclivos projectos e & sua fiscalizaglo
Iécnica; elaborar informagbes relafivas a instalagdo de aclividades econdmicas, nomeadamente, Restauragéio @ Bebidas, indistia do lipe G e de
estabefecimentos de comércio e de preslagéo de servigos cujo funcicnamenta pade envolver riscos para a saude e seguranca das pessoas; parlicipar
em vistorias para efeitos de aventual emissao de licengas de utilizagio & oulras previstas na lei.

Técnico Superior /
Técnico Superior

Licenciaiura em Engenharia
Civil

1 1
1 1
3 2 1

a); g); Um dos quais
em comissdo seriga
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Arguitectura - Criar e projectar conjunios urbanos, edificagdss, obras plblicas e abjectos, prestando a devida assisténcia lécnica & orientagao no
decurso da respectiva execugéo; criar @ projeclar a reabilitagao de edificagbes e regeneragéo de espagos urbanos; elaborar informagdes relativas a
p na drea da resy especialidade, incluindoe o planeamento urbanistico, bem cemo sobre a qualidade e adaguagao de projectos para
licenciamento de obras de construgdo civil ou de outras oparagdes uibanisticas; colaborar na organizagho de processos da candidalura a
financlamentos comunitarios, da administragdo central ou oulros: cofaborar na definicde das propostas de esiratégia, de metodologia e de|
desenvolviments para as inlervengdies urbanisticas e arquitectonicas; coordenar e fiscalizar a execugdo de obras; articular as suas actividades com
oufros profissionais, nomeadamenle nas dreas do planeamento do territério e engenharia; realizar vislorias técnicas; elaborar informagdes e
pareceres de cardcter técnico schre procassos.

Téenico Superiar f
Técnice Superiar

Licenciatura am Arquitectura

a) Um dos quais
em comissao
senvigo

Medicina Veterinaria - Colaborar na execugdo das tarefas de inspeccio higio-sanitaria e controle higio-sanitario das instalagdes para alojamenta de
animais, dos produlos de origem animal & dos eslabelecimentos comercisis ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem,
fabriquem, conseivem, amazenem, ou comerciaizem animals ou produtos de origem animal e seus defvados; emitic parecer, nos lermos dal
legislagao vigenta, sobre as insialagdes e estabelecimentos referidos anteriormente; elaborar e remeter, nos prazos fixados, a informagac relafiva ao
movimenlo nosonecroldgice dos animais; notificar de imediato as doengas de declaragfic obrigatria e adoptar prontamente as medidas ds profilaxial
determinadas pela auloridade sanitaria velerinaria national, sempre que sejam deleciados cases de daencas de cardcler epizodlico; emitir guias
sanitarias de irénsilo; participar nas campanhas de saneamento ou de prefilaxia delemminadas pela autoridade sanitavia veterindria nacional do
respectivo municipio; colaborar na realizagae do recenseamenta de animais, de inquérites de interesse pecudrio e ou econdmico e prestar informagéo
técnica sobre aberlura de novos eslabelecimentos de comeycializagdo, de preparagho e de transformagso de produles de origem animal; informar e
fornecer pareceres sobre malérias da sua responsabilidada,

Técnico Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Medicina
Vetarindda

Geografia e Planeamento Reglonal - Realizar fungées consultivas, de estudo 8 atamento de dados eslalislicos, de caraclefzagio econdmica,
secial, demografica ¢ biofisica, de plansamento urbanistico e ordenamento do territério municipal; programar, avaliar e aplicar métados e processos
de natureza lécnica e ou cienlifica, que fundamentam 2 preparam a decis&o; elaborar, autonomamente ou em grupe, estudos secloriais, cartas
lemdticas e carlas de riscos nafurais, classificagéo e qualificagio de sclo urbano e rural: slaborar relatérios de contendas materiais & dacumentais
aspecificos dos pfanos municipais de ordenamento de territdrio, pareceres & projecios, com diversos graus de complexidade, & execugdo de oulras
lividades de apoio geral ou especializado nas dreas de acluago comuns, instrumentais e operativas de drgaos & servigos; ulilizar e desenvolver
bathos em Arcview e Geomedia, nomeadamente, digitalizagdo de dados, cnizamento de diferentes bases de dados e analise espacial com vista §|
piodugda de carfografia em formalo digital e analdgico; fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento
superior qualificado; representar o 6rgfo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, enguadradas por|
directivas ou orienfacdes superiores; informar & fomecer pareceres sobre matérias da sua responsabilidade.

Técnice Superar /
Técnico Superior

Licencialura em Geograiia e
Planeamento Regional

b} A exercer o
targo de eleito
local

Espagos Verdes - Preparar, elaborar acompanhar projectos amblentais, designadamente, campanhas de sensibilizagao e educagao ambiental bem
como medidas e acgdes de menilcrizagdo, controlo, gestao e protecgie amibiental, nemeadamente no ambito dos residuos sdlidos, indicadares
ambientais e espagos verdes; elaborar propostas fundamentadas de solugido de problemas concretas na 4rea ambiental & espaces verdes;|
instalagdo, manulengo e gesido de espages verdes urbanos: instalagdo @ manulengéo de espacos verdes [tdicos & desportivos; instalagéo|
manulencan & gesifio de parques tematicos; arborizagdo de aruamentos; enquadramenta paisagistico de edificios e monumenlos; instalagdo g
manutengio da vegetacho dos taludes das rodovias, ferrovias, otc.; recuperagio e manutengao de jardins; participagio na componente biofisica do
processo de planeamenlo & no procasso de ordenaments do feritdrio, assim como deverd também deter competéncias necessarias para
supervisicnar a distribuigio, venda e aplicagio de produtos fitofarmacéuticos, bem como promover e prestar aconselhamenta sobre a seu
manuseamento, uso seguro @ protecio fitossanitéria das culluras; assegurar a limpeza urbana de acordo com as padres mais exigentes: assagurar|
a distribuigao, subsliluizdo, lavagem e manutengio dos equipamenios para deposigio e recolha de residuos; informar e forecer parecares sobre
matérias da sua responsabilidade; coordenar todas as larefas realizadas pele pessoai afecto a0 sector de limpeza, recolha de residucs sélides e
urbanos, cemitérios & mercados e feiras; efecfuar a distribuicdn de larefas pelo pessoel que |he esta afecto; efectuar o roteiro rslativo ao percurso a
efectuar pelas vialuras de recolha de residucs sdlidos urbanos, intefrando-se des locais mais necessitados de tal servigo; assegurar o ndamero
adequado de trabathadores para eficazmente serem cumpridas as atrbuigbes dos seciores spb sua responsabilidade: ne Ambito da limpeza das
diversas instalagdes municipais, distribuir os trabalhadores pelos distinios sectores; elaborar informagdes e fazer a ligagéo entre os trabalhadores e as
superiores hierarquicos.

Técnice Superiar /
Técnico Superiar

Licenciatura em Gestio de
Espagos Verdes

Gestio Autdrquica - Desemvolve fungies corsultivas, de esiuda, planeamento, programagéo, avaliagho e aplicagio de métodos e procassas de
nalureza léerica e ou dentifica, que fundamentam & preparam a decisdo; Flabora pareceres, projefos e alividades conducentes & definicio e
concrelizagio das polificas do municipio na area paiiménio e aprovisionamenio, nomeadamante: Assegura & preparacdo de todas os processos de
natureza contratual e da pareceras em contratos e instumentos notariais; Procede ao registo, inventério e cadasto da patriménio movel, imdvel a
incorpdrec do Municipio, cumprindo as normas aplicaveis A Adminisiragdo Local; Realiza e eoordena os procedimentos de controlo periadico
insfituidos no dmbito do sistema de coalrolo interne; Pracede as validagbes e conferéncias necessdrias para a conciliagao contabilistica e patrimanial
& efeclivagio do calcwlo das amortizagées de acerdo com as nomas aplicaveis, bem como a elaboragde de todos o procedimentos refarentes &
pieslagdo de conlas patimenial, Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atnbuigdes que Jhe s3o cametidas por lei, deliberagae,
despacho ou determinagdo superior e efeclua os demais pracedimentos consiantes do Regulamento da Estrutura e Crganizagéa dos Servigos da
CMVV para & sua rea de trabatho,

Técnico Superiar /
Técnico Superiar

Licenciatlura em Gestdo
Autarquica
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Cignclas Soclais - Ramo de Ciénsia Politica & Administrativa - Desenvolve fungdes cansullivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliagin e
aplicagio de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam & preparam a decisfic; Elabara pareceres, projetos e
atividades conducentes a definic2o e concrelizagdo das politicas do municipio na area da modernizagdc adminisirativa, nemeaadamente,
implementagio de medidas de simplificagdo administrativa e de melhoria continua, gerindo & assegurando o atendimente geral da Camara Municipal
atravss do Balcao Unico, com excepgao do alendimento lécnico e o dirigido dirsclamente aos eleitos; Coodsima a actividade de varios ponios de
relacionamento com o municipe no Balcao Unice (presenciat & nds presencial); Verifica & controla a emissdo de guias de receita para liquidacio de
licengas, laxas, Ranfas e outras receitas municipais, nos termos da fegislagdo em vigor; Assegura s procedimentos administrativos, recepgao,
instrugdes efou encaminhamentos, conforme o caso, para os respeclivas servigas respeitantes a aguas e saneamanto, aclividade cinegética a
venatora, licenciamenio de transporta de aluguer de veiculos ligeiros de passageiros, queimadas, cetificados de residéncia de cidaddos da Unféo|
Europeia, licencas da ciclomotorss e veiculos agricolas, horérios de funcionamento e prolongamento de hordrios, maquinas de diversdo, ocupagao
da via plblica com carcter temporario, nomeadamente, esplanadas, publicidade temporaria 2 de recintos de espectaculas, arrafals, festas populares,
provas desportivas e oulras de divertimento plblico no que diz respeito ao cumprimente da lei e regulamentos em vigor, emitindo pareceras e
informacdes sempre que tal se jusiifique; Assegura a instrugdo da processos de obras particulares ou outros e encaminha-os para o sevigo
respectivo; Garante o sewvigo de acesso mediado ao Balcde do Empreendedor; Assegura a recepgdo, expsdigo, classificagdo, digitalizagdo ¢
distribui¢éio de toda a comespondéancia e oulros documentos.

Té&cnico Superior /
Técnico Superior

-,

Licenciatura em Ciéncias
Sociais - Ramo de Ciéncia
Politica & Administratiliva

Sociologia - Besenvolve fungdes consultivas, de eslude, planeamento, programag&o, avaliagdo e aplicagdn de métodas 8 processos ds nalurgza
técnica e ou cientifica, qua Fundamentam e preparam a deciso; Elabora pareceres, projstas e alividades conducentes & definigdc e concrelizagao
das polilicas do municipio; Procede ao levantamente das necessidades da autarquiz local; Propée medidas para corrigir as desigualdades e
coniradigbes crfadas pelos grupos ou sistemas que influenciam au modelam a sociedade; Promove e dinamiza acgdes tendentes a integragao e
valorizagdo dos cidaddos; Invasliga os faclos e fendémenos que, pela sua nafureza, podem influenciar a vivéncia dos cidadacs; Informa e fomece,
pareceres sobre matérias da sua responsabilidade; Prepara, acompanha e execula projetos realizados com financiamentos provenientes dos fundos|
comunitarios, bem como dos contrales-programa; Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atibuigies que lhe sfe cometidas por Tei,
deliberagio, despache ou determinagae superior ¢ efeclua os demais procedimentos constantes do Regulamento da Estrutura & Organizagdo dos
Servigos da CMVV para a sua drea de trabalho.

Técnico Superior /
Téenice Superior

Licenciatura em Sociclogia

Técnico de informatica - Desempenha fungfes numa das sequintes areas funcionas: Infraestruluras tecnolégicas e Engenharia de software. As
tarefas inerentes a area de engenhara de infraestruturas fecnol as sAo, predominantemente, instalar componentes de hardware e software,
designadamente, de sistemas servidores, disposilives de comunicagaes, estages de rabalho, periféricos e suporte légico utilitario, assegurando a
respectiva manutengio e aclualizagio; Gerar e documenlar as cenfiguragdes 2 organizar e manter actualizade o arquivo das manuals de instalagdo,
operacho e ulilizagao dos sistemas e suportes lagicos de base; Planificar a exploragdo, parametrizar e accicnar o funcionamenta, centrofo e Qperagéo
des sistemas, computadoras, periféricos e dispesitivos de comunicagbes instalados, atribuir, opfmizar e desafectar s recursas, identificar as
anomalias e desencadear as acgbes de regularizagio requerdas; Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga fisica & logica e pela
manutengdio do equipamento e dos suportes de informagdo e desencadear e controlar o procedimentos regulares de salvaguarda da informagao,
nomeadamente cépias de seguranga, de protecydo da integridade e de recuperagdo da informagéo; Apoiar os ulilizadares finais na operaga dos
equipamentos e no diagndslico e resolugio dos respectivos problemas. As tarefas inerenies 3 drea de ¢ngenharia de software sdo,
predominantemente, projectar, desenvalver, insizlar & modificar programas e aplicagdes informalicas, em conformidade com as exigéncias dos,
sistemas de informagdie definidos, com recursa aos supories logicos, feramantas ¢ linguagens apropriadas; Instalar, configurar & assegurar a
infegragéo e feste de companentes, pregramas e produtos aplicacionals disponiveis no mercado; Elaborar procedimentos e programas especificos
para a correla uiilizacao dos sistemas operativos e adaplagdo de supartes légicos de base, de forma a opiimizar o desempenho e faclitar a aperagao
Hos equip s & das aplicagdes; Desenvolver e efectuar lestes unilérics e de integragdo dos programas e das aplicagbes, de forma a garantr o
seur correlo funcionamento e realizar a respecliva documentagio & manutengao; Colaborar na formagdo e prestar apolo acs ulilizadares na
pragramagio e execucio de procedimentos ponluals de interragacin de fichains & bases de dados, na organizagao e manulengao de pastas de
arquive e na operagao dos predules  aplicagdes de microinformética disponiveis.

Técnico de
Informética

Curso tecnalégico, curso das
escolas profissionais ou curso
que canfira certificado de
qualificacio de nivel lll em
dreas de informdlica

) Um dos quais
em mobilidade
interna noutra

enlidade

Fiscal Municipal - Fiscaliza e faz cumprir os regulamenles, posturas municipais e demais disposilivos legais refatives a areas de ocupagéo da via
publica, publicidads, irdnsito, obras pariculares, aberiura  funcionamento de estabelecimentos comerciats oLl indusiriais, preservagdo do ambiente
natural, deposigéo, remogio, transporte, tratamenle e destine final de residuos sdlidos, pablicos, doméslicos e comerciais, preservagao do patiménio,
seguranca no trabalio e fiscalizagdo preventiva do lenilério; controla o cumprimento, por parte dos municipes, das disposigdes contidas em lsis,
regulamentos gerais e posiuras e regulamentos municipais; zela pela conservagao do patiménio municipal, participande as anomalias verificadas;
assegquia a fiscalizache dus alleragies do uso do solo e suas transformagées nos dominios dos loteamantos e constugdes; elabora aules de
amhargo relacionados com obras clapdsstinas ou desconformas com a respecliva licenga ou auterizagao; assequra a fiscalizagfio dos frabalhos
realizados na via piblica, bem como a fiscalizagho de outros trabalhos, sempre gue superiomente solicitade; informa os processos que Ihe séo
disltribuldos; verifica e conlrola as autorizagGes e licencas para exacug8o dos irabalhos, vistoria prédios e informa sobre o seu eslado de conservagao.

Fiscal Municipal

12° ano de Escolaridade e
curse de fiscal municipal

Sector Adm., Projectos, Planeamento e SIG (DUA) - Fungées de chefia adj em véarias subt crgénicas, por cujos resullados &
respensavel, nomeadamente, seclor adminisirativo, de prejectos, planeamento urbanistico e sisteras de informagio geagréfica; realizagho das
aclividades de programagan & organizagdo do babatho do pessoal qua coordena, sequndo orientagbes e direclivas superiares; distribui o 1rabalho
pelos calaboraderes afeclos ao seclor, emite directivas e arienta a execugdo das tarefas; assegura a gestio correnie dos seus Servigos & ofganiza as|
pracessos referentes & sua rea da competéncias; execugao de lrabalhos de natureza técnica & administrativa de maior cemplexidade; fungdes
exercidas com relativo grau de aulonemia e respensabilidade.

Assistente Téenico
1 Ceordenadar
Taenico

127 ano de Escalaridade

L]
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Acgao Educaliva - Acompanhey direclamente as criangas nas actividadas educatives ou lidicas, proporcionando-lhes ambisnte adequado e contrala
essas aclividades, promovende, nomeadamanle, a adopgéo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta,
segundoe o plano elaborade pelo educador de infancta; vigiar as criangas durante o repouso e na sala de aula; assistir as ciangas nos transpartas,
MO8 recreios, nos passeios e visitas de estudo; providenciar a conservagio e boa utilizagae das instalagdes, bem como do material e do equipamenta
didactico necessario a0 desenvolvimento educafivo; colaborar com os etkicadores de infancia na programagio e realizagdo de aclividades, na
alendimenio dos encarregados da educagéo e na interligagio do estabelecimenta com os encarregados de educagda; intervir ou comunicar eventuais
problemas, nacessidades ou situagdes carecidas de resolugdo; participar nas reunides com os encamegados da aducacio.

Assistente Técnica
1 Assistente
Técnico

-
12° ano de Escolaridade e
formagao inicial pera assistente
de acgéo educativa

4

Desenho - Executar e ou compoar maquelas, desenhos, mapas, cartas ou gréficos refalivos & area de actvidade dos sanvigos a parflr de elementos|
a2 The sdo fomecides e segunda nommas techicas especiiicas e, bem assim, executar as correspendentes ares finais; executar trabalhos de
pormenorizagdn e projaclos de consirugdo civil e arquitectura; executar desenhos cartogrdficos de espagos exteriores, dedicados ou ndo a
construgao civil e zonas verdes e de planos de enguadramento urbano-paisagistico; execular desenhos de plantas de implantagas topogréafica <e
espagos exteriores; execular a ampliagdo e redugio de desenhos; efactuar ¢ célcule de dimensdes, superficies, volumes & oulras ndo especificados;
exirair planias de localizagéo, cartas da ardenamento e condicienantes de instumentos de planeamento, de forma a garanlir o esclaracimenta des
interessados e correcta instrugiio de pedidos apresentados ne Municipio, ou noutras entidades; apoiar a elaboragho de Planos Municipais e
Intermunicipais nas dreas de urbanisma, planeamento e outras gque dependam das informagfes geograficas, cadastrais, urbanisticas o
arquitectonicas; assegurar a actualizagio de dados no Sistema de Informagée Geogréfica do Municipio; apofar a elaberagéo de cadastro de infra-
esiniuras de rede inlegradas ou a integrar o dominio plblico; apoiar a realizagao de levantamentos tematicos, necessarios & prossacucdo de
objectivos da divisao, lais como imovels degradados, infra-estruturas, enire culros; ulilizar & desenvolver trabalhes em Autocad e Geomedia,
nomeadamente, digitalizagao de dados, cruzamento de diferentes bases de dados ¢ anélise espacial com vista & pradugéo de cartografia em formato
digital & analdgico.

Assistente Técnico
{ Assistente
Técnice

Curso na drea de desenha cam
equiparagéo ao 12° ano de
ascolaridade ou 12° ano de

escolaridade complementado
por curso gue atribua
qualificagdo profissional na
area de desenho

Topografia - Efectuar levantamentos topogréficos, lendo em vista a elaboragho de plantas, planos, carlas e mapas que se dastinam 4 preparacao e
orientagae de Irabalhos de engenharia ou para oukros fins; efecluar lavantamentos topagraficos, apoiando-se normalmente em vértices gacdasicos|
existentes; determinar fgorosamsnte a posigic relativa de pontos netévais de determinada zona de superficie terrestre, cujas coordenadas e colas
oblém por tiangulagdo, tilateragdo, poligonagédo, interseccées directa e inversa, nivelaments, processos graficos e outros; regula e uliliza os
instumentos de observagao; proceder a calculos sobre os elementos colhidos no campo; proceder & implantagdo no tarrena de pontos de referéncia
para daterminadas construgdes, traga eshogos & desenhos e elaborar relatérios das operagées efectuadas,

Assistente T&cnico
{ Assistente
Técnico

Cursa na area de fopografia
coam equiparagloe ao 12° ane de
escolaridade ou 12° ano de
escolaridade complementado
por curss que atibua
quafificacao profissional na
drea de topografia

Tesouraria - Efecluar o recebimenlo das di municipais e a conferénefa dos comespendentes documentes de quitagée; efecluar o
pagamento das despesas municipais depeis do devidaments awtorizadas e a conferéncia dos correspendentes documentos camprovatives; efectuar
depdsitos, fransferéncias e levantamentos de fundos, segundo principies de seguranga e critérios de rentabilizagio dos valores movimentadas;
proceder ao registo dos movimentos inerentes aos pagamentes e recebimentos afectuados; lransferir valores para autras enlidades pdblicas ou
privadas, depois de ablida a autorizagio n elaborar bal; diarios; efectuar a gestao do fundo de maneio; proceder & arrecadagio de|
receilas eventuais e virtuais; emifir certfddes de divida no termo do prazo de pagamento voluntario das receitas; proceder & liguidacao de jurcs de|
mora; pracedes o débito de documentos ao tesoureiro para a eobranga de receifas viruais; informar ¢ senvigo de execugdes fiscais integrado no
seclor de apoio juridico e contanciose sobre divides, para efeitos de instauragdo de pracesse de cobranga caerciva; efectuar o processamento diaric
da receila e aperagies de lesouraria; processar as despesas mensais; expedir os cheques aos fornetedores; elaborar diariamente e submeler a
conferéncia e aprovacae todos os documentos impostos por lei; controlar as contas bancérias; elaborar balangos mensais, anuais, de final ou inicio
de mandato ou oulros, aos fundos, valores e documentos entregues 3 sua guarda; manter devidamente registatios os movimentos de tesouraria;
tratar de expediente e arquivo de correspondéncia; execular trabalhes de pracessamento de texio e de calcule; assegurar a transmissfio da
comunicagio entre 05 varos (jrgéos @ os pariiculares, enire outros,

Agssistente Técnico
/ Assistenta
Tecnico

12° ano de escolaridade ou
curso que lhe sefa equiparada

Execugdes Fiscajs, Contra-Ordenagées e Contabilidade- Regista mensalmente em livio préprio as certiddes de relaxs; organiza, sob orientagéo
superior, os processos de execucho fiscal e de conlra-ordenagéo instaurados pelo Municipio; avisa os executatos por via posial, elabora citagdes e
emile oficios de busca de rendimentos para efeitos da penhara; relaciona todas as pracessos pagos; execula o seivigo de expediente relativo a|
penhoras e outros; esciivd dos processos de conlra-ordenacfo e execuga fiscal, quando designada; elabora as notificacoes para os autuados e todo
o expadiente a pailir da fixagao da coima; efeciua todo o expediente necessario A cobranga coerciva de dividas referentes a receitas municipals néo
pagas no prazo de pagamento voluntdrio que devam ser ohjecto de Acgfo sxeculiva em tibunal comum; informa, sob orisntagdo superior,

i te ap imente de todos os preceilos legals no gue respeita aos pracessos de concurso no Ambito da Contratagdo Piblica; formaliza
0s conbratos em relagdo aos quais seja exigida a forma de escritura publica, oy em que o conlrate revista a foma de documento particular
autenticado.

Assistente Técnico
f Assistenle
Técnico

12° ano de escolaridade ou
curso gue lhe seja equiparado

Administrativo - Realiza fungdes de natureza execuliva, de aplicagies de mélados e pracessas, com base em directivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de compiexidade, nas areas de actuagio camuns e instrumentais e nos varios dominios de acluacdo dos rglos e semvigos,
i a uma ou mais areas de aclividade administraliva, designadamente, contabiiidade, pessoal, aprovisicnamente e palimdnio, economato,
educagho, acgdo social e sadde, cullura, turismo, aguas, arquive e expediente, urbanismo, obras municipals e atendimento, conforme a area da
trabalho em que se enconirar inserido, lende em vista assegurar o funcionamento des drgdos; assegura a lrar da conm ¢80 entre as
varios drgdos e os particulares, através do regisio, redacgio, classificagdo e arquive de expediente & outras formas de comunicagio; assegura
trabalhos de processamanto de texle e tratamente de informagas, recolhendo e efeluando tratamentos estalisticos alementares para a elaboragio de
mapas e quadros; recolihe, examina, confere e procede a escrituragio de dados rejativos &s lransagées financeiras e conlabilisticas; recolha, examina
e confere elemenios constantes dos processos, anctando faltas ou anomalias e providenciando a sua comegdo 8 andamento, através de oficios e
informagdes, em conformidade com = legislagéo existente; Verifica e regista as presencas, auséncias, atrasas & Justificagdes, em mapas de
assiduidade a assiduidade do pessoal de servigo fora das instalagdes, pariicipagdo de faitas, de sinistros, mapa de férias; Exerce as demais fungdes,
p fi 5, tarefas ou alibuicdes que e sao cometidas por lei, delfiheragée, despacho cu determinagfo superior & efeciue os demais
procedi cor do Regulamento da Estrulura e Organizagao dos Serviges da CMVY para a sua &rea de trabalho.

Assislenie Técnico
I Assisterte
Téenico

12° ano de ascolaridade cu
curso gue lhe seja equiparado
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Enc. Op. de Pessoal Operéric - Coordena os assistenles operacionals afeclos ao seu sector de aclividade, afectando-os as diferentes cbras em
execugdo e por cujos resultados é responsavel; reslizagio de larefas de programagéo, crganizagao e controlo dos trabathos a execular pelo pessoal

\

\

- " h . R " ) RSP S Assistente

sob sua coordenagdo; receber as requisigdes de material, assind-las e leva-las as canhecimento de respaclivo superior hierdrquico, que decidird em Operacional /

conformidade; redne periodicamente com o supericr hierdrquico dandaJhe corhecimento do andamento das obras e de quaisquar deficiéncias ou Encaregado Escelaridade Obrigatdria 1 1

irragularidades, planeando com esle o trabalho a efectuar & recebendo destes as directrizes qua devem orientar o trabalho; desloca-sa &s obras que, Operacional

Ihe estao adstritas, observando ¢ seu andamento e providencianda a resolugio ds quaiquer problema.

Enc. Op. de Parques Desportives aefou Recreatives - Coordena e ofienta os assistentes operacionais afectos ao seu seclor de aclividade,

afectando-os as diferentes tarefas ou [ungbes & por cujos resultados & responsdvel; realizagde de tarefzs de programacao, organizagéo e controlo] Assistente

dos trabalhos a execular pelo pessoal sob sua coordenagdo; & responsavel pelos bens e equipamentos existentss nas instalagdes 2 pela conferdncia Operacional ! Escolaridade Cbrigatért

de receilas aecadadas até & sua enirega na tesouraria da Camara Municipal; compete-he ainda o controlo didrio das instalagdes de tratamento, Encarregado scowfidade Uhngalona 1 i

aquecimento, desinfecéo e limpeza nas Piscinas Municipais. Operacional

Impressor de artes gréficas - Procede & reprodugdo de documentos escrilos ou desenhados, operando com maquinas ¢ efeclua pequencs| Assistente

acabamentos relalivos & reproducéo, tais como agrafar ou encademnar, regista o movimento de reprografta & cuida da manutencéo do equipamentec a Gperacional { ) L

SEeu cargo. Assistente Escolaridade Cbrigatoria 1 1
Operacional

Auxiliar Servigos Gerais - Desempenha fungiies de natureza axaculiva de manutencéie das condigdes de higiene e seguranga das instalagoes e de

apoio awxiliar geral aos servigos a que esleja afeclo; Asseqguia tarefas de limpeza dos Iocals de Irabalho; Colabora eventualmenta nos {rabathos|

auxiliares de montagem, desmontagem e conservagdo de equipamentos; Auxilia a execugdo de cargas e descargas, realiza tarefas de arrumagao ¢

dislribui¢io; Executa ouiras tarefas de apofo elementar podende comportar esforgo fisico e conhecimenlos préticos; Pracede ao controlo das entradas Assistente

e saidas de pessoas, veiculos @ mercadorias; Zela pela seguranga de bens ¢ haveres; Apoia nas tarefas de erentagéo e vigilancia de menores e Operacianal / . ) o) - cinco dos

joveans em cenires educalivos e eutros equipamentos; Auxilia nas larefas de alimentago, higiens e ocupacdo dos menores; Auxilia nas tarefas de Assistente Escofaridade Obrigataria 15 15 qluais calivas

arfumagdo e distibuigio de malerial destinado aos menores; Pode estabalecer ligagdes telefonicas para o exterior e {ransmitir aos telefones intarnos. Operacional

chamadas recebidas de acordo com o servige em que ficar inserido; Presta informagdes, dentro do seu Ambilo; Regista o mavimento de chamadas e

anola, sempre que necessario, a3 mensagens gue respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito ou oralmente; Desempenha as demais

larefas que se relacionem e enquadrem no ambita da sua calegoria profissional

Auxiliar Administrative - Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepgao & entrega de expediente e encomendas; anuncia mensagens,

fransmite recados; levanta e depositz dinheiro ou valoras; presta informagdes verbais ou telefonicas; transporta maquinas, artigos de escritdrio ef Assistente

documentagio diversa entre gabinetes; assegura a vigldncia das instalagées @ acempanha os visitanies aos lacais pretendidos; estampitha Operacional / Escolaridade Obrigatéria 3 3

comrespondéncia; providencia pelas condicdes de asseic, limpeza e conservagio de portarias e verifica as condigdes de seguranga antes de proceder| Assistente

aa seu encerramento. Operacional

Auxiliar de Acgdo Educativa —~ Colabora com os docentes no acompanhamenio dos alunos entre e durante as actividades lectivas, zelando para qus

sejam mantidas as nomas de compoestura, limpeza e siléncio, em respeito pemanents pelo trabalho educalivo em curse; prepara, fomece, transperia Assistente

& zela pola consefvagioe do malerial didclico, comunfcando esirages e extravios; limpa e armuma as instalagdes da escola & sua responsabilidade, Operacional /

zelando pela sua censervagao; vigia as eriangas duranie o repouso & na sala de aula; assiste as criangas nos transportes, nos recreics, nos p Assistente Escolaridade Cbrigatona 4 4

e visitas de esfudo; comunica evenluzis problemas, necessidades ou situagbes carecidas de resalugdo; presta informagdes, encaminha pessoas, Gpe;a;:i:lnal

controla as entradas e saidas de pessoal e procede 4 abertura e encerramento das poras de acesso as instalagfes. R

Fiel de Armazém - Recebe, armazena e fomnece, confra requisicde, matérias-primas, ferramentas, acessdrios a maleriais diverses; escritura as }

entradas e saidas dos materiais; delermina os saldos e regista-os e envia periadicamente aos servigos competentes toda a documentagia necessaria, ASS'St'E’“te

4 contabilizagio das operagdes subsequantes; zala pelas boas condigfes de armazenagam dos materiais e aruma-os e relira-os para fomecimenta, D_:E;?;:.;ZI ! Escolaridade Obrigatéria 2 1 P}
Operacional

Leitor de Gonsumos de f\gua ~ L& em contadores nas casas dos ¢consumidores os ndmeros relalivos a gaslos de agua, anotando-os &fou inserindo-

os nos sistemas de recolha automaticos; camega os TPL's; comunica diagamente acs servicos respectivos as Isiluras efectuadas efou procada & Assistanta

dascarga das mesmas na aplicagdo adequada; promove o servigo de leilura de consumos de acordo com a periodicidade definida superiommente; Operacional /

assegura e mantém actualizados 0s elemenios eslatistices relativas a consumidores e ao cansume de dgua e uientes de saneamento; procede 3 Assistente Escolaridade Obrigatéria 2 2

fiscalizagho e dendncia de siluagfes andémalas que prejudiguem o Municipio (violagao de ramais e de contadores que originem o furta de agua, ou a Gperacional

utilizagdo indevida da mesma).

Cantoneiro de Vias - Execula continvamente os trabathos de conservagie dos pavimentos; assegura o ponle de escoamenta de Aguas, lendo

sempre para esse fim de limpar valetas, descbstrui aguedutos e compde bermas; remove o pavimento da lama e das imundicas; conserva as obras Assistente

de arte limpas de lema, de vegelagio ou de quaisquer oulros corpos esiranhos; cuida da conservagao e limpeza dos marcos, balizas ou quaisquer|  Operacicnal / . I

outros sinais colocados na via; leva para o local fodas as famamentas nacessarias ac senvico, consoante o iipo ds pavimente em que trabalha, nas Assistente Escolaridade Chrigatdria 7 & m}

devendo deixa-las abandonadas; executa corte em arvores exisientas nas bermas da estrada, Operacional
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Cantoneire de Arruamentos - @, conserva 2 limpa um delerminade frogo da estrada, ¢omunicando aluimentos de via, exscutande pequenas . v b
reparagbes e desimpedindo acessos.; limpa valetas, comp8e barmas e aguedutos, de moda a amnter em boas condigdes o aseoamento das aguas Assistanta
pluviais; compde pavimentos, efecluando reparagdes de calcatamente, apiloamento de pedra mole ou derrame de massas heluminosas: executal Qpesacional / Estolaridade Obrigatoria 3 3
cortes em arvores existentes nas hermas da estrada. Assistents
Operacional
Operador de Estagbes Elevatérias, de Tratamento efou Depuradoras - Efectua a vistoria dos equipamentos de bombagem, procedendo & sua
manutenco; sfectua a contagem diaria de gua bombada; procede & impeza dos fltros de acordo com as nomas lecnicas aconseihadas; informa a Assistente
superior hierdrquico de qualquer anomalia verificada; efaciua analises periddicas da dgua; verifica as condigdes gerais de higiene da estaglo; verifica, Operacional {
o bom funcionamenio do equipamanto eleciromecanico; inspecciona ¢ estado das grelhas de enirada de 4gua residual; verifica as condigdes gerais| Assistenta Escofaridade Obrigatdria 2 2
do processo de sedimentagdo, procedendo & limpeza dos sedimentos; acomparha & relira amostras de sgua depurada, informa o superior| Operacional
hierarquico de qualquer anomalia verificada.
Cantonelre de Limpeza - Realiza a varredura manual ou mecanica dos passelos e aruamentos: procede & recolha, transporte e depasicéo final dos .
maonos, garante a limpeza, despejo e manutengio das papeleiras existentas nas vias piiblicas; procede a limpeza de sarjetas, sumidouros ow grelhas; Assistente
corta vegelagao existente junto as bermas; limpa valetas; procede 4 remogac de lixos & equiparados, lavagem das vias piblicas, linpeza de chafariz. Operacional { Escalaridade Obrigaléria 21 18 3 5 5 i
remagdoe de lixeiras e extitpagdo de ervas. Assistente
Cperacional
Coveiro - Asseglia a realizagio de inumagdes, axumacdes e fransladagées; prepara sepulturas, escavando a tena; fecha sepulturas, racabrinde de
terra & cal; realiza levantamento de restes mortais, eliminando os residues materiais provenientes da larefa; lava, desinfecta e armazena as ossadas, Assistente
mediante a ulilizagao de predutos de controle bioldgico; garante a limpeza, conservacao & manutengdo dos cemilérios; comunica ao superior Operacional /
hierarquico as reclamagdes recebidas; assegura a confarmidade da informacdc prestada, relacionamenle ético, protocolar e profissional cam o Assistante Escolaridade Obiigaloria 2 2
piblico extema, respeitando as tradigdes e rituais fanebres, élicos, culturais e refigiosos; cuida do sector do cemitério que Ihe esta distribuido. Operacional
Jardineiro - Assegura a manulengao, impeza e conservagdoc dos jardins e espacos verdes & respectivas infra-estruturas; realiza o corte de sebe e
relvado, uiilizando ¢ equipamento apropriado; procede & rega manual ou mecdnics; efectua o plantio de sementes e mudas; prepara a lerra,
escavando, adubande e imgando; prepara cantelros, colocando anteparos de madeira 8 de outros materiais; substilui a lerra fraca por terra arével;
assegura a maniiencdo preventiva dos espagos verdes, impedindo a disseminagéo de espécies parasitas; providencia pele desenvalvimento e
manutengio das espécies vegelais existentes nns espages pilblicos; efectua tratamento e descarte dos residuos provanientes da realizaclo da Assistente
farefa; Culliva flares, diveres ou oulras plantas @ semefa relvados em parques e jacdins poblicos sende o responsavel por todas as operagbes| Operacional / Escolaridade Obrigatér 9 7 2 ;
inerentes ao normal desenvolvimento das culluras e 4 sua manulengdo e conservagio, tais como preparagdo prévia do lerreno, limpeza, rega, Assistente scclardace Obrigatoria »

aplicagao de iratamentos ftossanitirios mais adequados e proteccio condra eventuais condiges atmosféricas adversas; procedas & limpeza e Operacional
arumacac de aruamentos 8 canteiros; compacla ¢ apara a rélva; sacha, monda, aduba, rega e guande necessano poda e aplica pesticidas ou
herbicidas; & responsavel pela limpeza, afinagio e lubrificagdo dos equipamentos mecanicos, procede a pequenas reparagbes, providenciands em
case de avarias maiores o arranjo do matenal.

Motorista Transportes Caolectivos - Conduz autocarros para transporte de passageiros, incluindo transporte de criangas, tenda em atengdo a
comodidade e seguranca das pessoas; efectua as manobras e os sinais luminosos necessarics 3 circulagio, atendendo ao estado da via e do
vaiculo, 3 circulagdo de outros veiculos 4 pedes e As regras e sinais de irénsite; requla a veleoidade tendo em atengdo o cumprimento dos herérios &

a comodidade e a seguranga dos passageiros; para o veiculo nos Iocais de paragem estabelecidos, a fim de permilir a entrada e saida da Assistente
passageiras; no final de cada dia procede a arumagao da vialura em local desfinado para esse efeio, recebe diariamente o servigo para o dia Cperacional / Escolaridade Obrigatr
seqguinte, assegura o hom estade de funcionamento do vaiculo & procede a sua limpeza; preenche e enirega diariamente no sector de transpories o Assistente scolancade Obrigatariz 2 2
boletim diario da viatura, mencionando o tipe de servigo, quildmetros efectuados & combustivel introduzids; parlicipa quaisquer acidentes no seclor de Operacional
transportes; por vezes, colabora na carga e descarga de bagagens; podera conduzir os veiculos em circuitas urbanos, interurbanos cu de longal
distdncia; pode eventualmente conduzir viaturas ligeiras.
Condutor de Méaquinas Pesadas e Veiculos Especiais — Conduz camides e oulros veiculos automayeis pesados para a transparte de mercaderias e
mateiais, bem como méquinas pesadas de movimenlagao de terras ou gruas & veiculos destinadas & limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
bém si hidraulicos ou mecanicos complementares das vialuras; orienta e pariicipa nas orientagbes de carga, arumagéio e descarga da
mercadonia, a fim dea garaniir as questies de seglranga e respeitar o limite de carga do vejcuio; efectua a enlrega da mercadoria & documentagdo Assistente
respecliva no local de destino & solicita o comprovativo respective; zela pela conservag@o e limpeza das viaturas; verifica diaiamente os nivels de Operagional / B
Gleo e dgua e comunica as ccorréncias nomais detecladas nas vialuras; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas; preanche e entrega Assistente Escolaridade Cbrigataria 2 1 1 n)
diafamenle no sector de Iransportes o boletim didric da vialura, mencionando o lipo de serviga, guildmetros efectuados e combustivel inroduzido; Operacional
comunica quaistuer ocorméncias anormmais detectadas nas vialuras g participa quaisquer acidentes no sector de transportes; efeciua as manobras e
05 sinais luminosos necessdnios & dirculagdo, atendendo ao estado da via e do veiculo, as cendigdes meteorolégicas & de irdnsito, 3 carga
transportada & as regras e sinais de transito.
fhotorista de Pesados - Conduz veiculos ligeiros ¢ pesados, velculos de elevada tonelagem, cilindros, maquinas pesadas para movimentagio de
ferras, gruas e oulros veiculos deslinados a limpeza urbana ou recolha de R.8.U., manobrando lfambém sistemas hidraulicos ou mecanicos
pl ares das viaturas, transporte da diversoe maleriais, marcadorias, de acordo com as necessidades do servigo; procede ao lransporte de
] inados matenais deslinados ao abastecimento das obras em execugao, bem come de pradutos sobrantes das mesmas; infarma-se do destino|
das mercadorias, determiing o percurso a efectuar e recebe a documentagio respecliva; orienta e, eventualmente, parlicipa nas operagbeas de carga, Assistente
arumacio e descarga da mercadoria, a fim de garanlir as condigbes de seguranga e respeita o fimite de carga do veicule: efactua as mancbras € os Operacional j Escolaridade Obrigaléri 5 4 5
sinais luminosos necessérios A circulagio, atendendo ao sslado da via e do vaicula, as condighes meteoraldgicas & de trénsito, A carga transportada Assistente scolandade Obrigalonia a)
e {is fegras ¢ sinais de Irdnsito; efectua a enfrega da mercadoria & documentagao respeciiva no local de destino e recebe o comprovalivo da mesma; Operacional

preenche e entrega diariamente no sector de iransportes o baletim didro da viafura, mencionando o tipo de servigo, guildmetros efecluados e
combustivef introduzide; participa quaisquer acidenles no sector de iransporles e quaisquer ocorréncias anormais detecladas nas vialuras.
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Tractoriska - Conduz e manobra tractores com ou sem atrelado e ou méquinas agricolas motorizadas, operando nermalmente numa drea restrita;
recebe diarfaments ordens sobre o servigo especilico a realizar, que predominaniementa compreende o transporte de maleriais de obras em cursy;
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verifica, limpa, afina e lubrifica o equipamento; aplica ratamentos fltossanitarios; abastece de cambustivel as vaturas, possiinda para ial um livio de Assistents
requisicdes; proceds a pequenas reparagdes, providenciando, em caso de avarias maiores, 0 arranjo da vialura que conduz; procede 4 arrumagio da|  Operacional / Escolaridade Chbrigatoria
vialura no final do servigo; preenche e entraga diariaments no sector de transpertes o baletim didrio da vialura, mencionande o tipo de senvigo, Assistente
quilémetros efectuados & combustivel introduzido; paricipa quaisquer acidentes no sector de transportes ou ocoméneias anormmais detectadas nas Operacional
vialuras,
Mecanico - Datecta as avarfas mecanicas; repara, afina, monta ¢ desmonta os drgdos de viaturas ligairas e pesadas, bem como autros equipameantos
molerizados ou ndo; exacula oulfos trabalhos de mecanica geral; afina, ensaia 2 conduz em experiéncia as viaturas reparadas; faz a manutengéo £ o
copteele das maquinas e motores; repara @ conserva viaturas automéveis para passageiros ou mercadorias; sxamina os vefculos para localizar as
deficiéncias e determina as respectives causas; faz os frabalhos de desmontagem & certos Grgaos, tais coma motor, caixa de velocidades, diferencial, Assistente
sistema de direcedo ou travbes; substitut ou repara pegas o drgos danificades; roda as vélvulas, guamece os traves, encasquilha o macanismo de|  Operagional / Escolaridade Obrigatéria m
direcgdo e realiza outras reparagdes; efeclua os n drios trabathos de montagem; muda o leo do motor e dos sistemas de iransmissao; lubrifica Assistente
as juntas; aperia as pegas mal fixadas; procede as afinagdes e reallza oulros trabalhos para manter os veiculos em bom estado; por vazes salda a| Operacicnal
estanho com magarico oxi-acelilénico ou com arco eléctrico ou autro que considere adequado; pracede ao preenchimente de ficha individual de cadal
reparagéo que executa; inventaria o material necessario & providencia a sua requisigaa.
Caleeteiro - Prepara & organiza o trabalho, de acordo cam as orientages recehidas, com as especificagias lacnicas & com as caraclerislicas das
tarefas a execulay; prepara os maleriais a aplicar na pavimentag&o; reveste e repara pavimentos, justapondoe e assentando paralelepipedos, cubos ou
outros sdlides de pedra, fais como calgada 4 porluguesa, granite, basalto, cimenta efou pedra calcdrta, servinda-se da um martslo de passeio
{calcefeira); prepara a caixa, procedendo ao nivelamsnto e regularizagio do terreno, ulilizando para a ¢feilo um T, au uma mangueira de agua; Assistente
prepara o leito, espalhando uma camada de areia, po de pedra ou caliga, que enlufa ¢om o martele do ofitio; providencia & drenagem e escoamento Operacional / . o
da aguas, procedendo & detecgGo de nascentes ou Jocals onde a dgua se possa vir a acumular, 8 assenta junto dos lancis a “hada da agua”; encasira Assistente Escolaridade Obrinatoria m)
na aimofada as pedras, adaplande uns aos oulros os respectivos jetos do talhe {calhamentos) e percute-as até se n ° ou se bilizarem)| Operacional
adequadamente; talha pedras para encaies uliizando a marreta adequada; adapta as dimensdes dos blocos ulilizados ds necessidades dal
respeciiva justaposigdo, fraclurande-os por percussdo, segunda 0s planos majs convenientes; efectua a manutengiofraparag¢ao de pavimentos em|
calgada; procede 4 impeza e conservagie das maquinas & ferramentas de trabalho.
Canalizador - Executa canalizagbes em edificios, instalagdas industiais e autros locais, destinados ao fransporte de dgua ou esgotos; execula redas ~
de distribuicae de dgua e respectivos ramais de ligaco; monta, conserva, repara, coria e enrosca tubos, salda tubos de inox, plastico, faro e Assistente
maleriais afing; execula redes de distribuicdo de &gua @ respectivos ramais de ligagio, assentando lubagens e acessérios necessarios: axecula Oper%lclonalf Escolaridade Obrigatoria
oulros trabalhos similares ol complementares dos deseritos. Assislente
Operacional
Carpinteiro - Prepara & organizar o trabalhe, de acorda com as especificagbes técnicas, com as caracteristicas das tarefas a executar ¢ tends am
conta as orientagdes recebidas e as medidas de higiene, sadde e seguranga a adoptar; execulz elemenlos consirufivos em madeira, utiizando
fermramenias manuais, ferramentas eléctricas-manuais e maquinas-feramentas; executa trabalhos em eucalipio, pinheiro, castanho, ale, alravés de Assistante
moldes que lhe s3o apresentados; analisa o desenho que Ihe & fomecido ou procede ele proprio aa esbogo de mesmo; risca a madeira de acordol Operaional !
com as mecdidas; sema e lopia as pecas, desengrossando-as, lixa e cola material, ajustando as pegas numa prensa; assenta, monta e acaba os Assistente Escolaridade Obrigataria
limpos nas obras, tals como porias, rodapés, janelas, caixilhe, escadas, divisGrias em madeira, ete.; procede a lransfermagtes das pegas a parlir de Operagional
uma eslrutuia velha para uma nova e repara-as; procede 4 afiagdo e afinagio das diferentes ferramentas bem como 3 substituicdo dos acessdrios
das maguinas-ferramentas e respectivas afinagdes.
Serralheire - Prepara 05 equipamentos, ferramentas e instrumentos de madida e de contrelo, em fungdio da natureza des materials e especificagdes
tecriicas definidas; fabirica pegas e esiniluras metdlicas, ufilizande méaquinas-faramentas tais como, guithatinas, puncionadaras, quinadeiras,
maquinas de calandrar perfis e chapa, berbeguins, saca-bocados, prensas e méguinas de soldar; monta os diferentes elementos de estruturas Assislente
metélicas, de acardo com desenhos, fichas de lrabalho ou esquemas de montagem; constréi e aplica na oficina estruturas metdlicas ligeiras paral Operacional / .
edificios, caixilharia ou oulras cbras; interpreta desenhos @ oulras especificagdes técnicas; corta chapas de ago; fepara estruluras metdlicas Assistente Escolaridade Obrigatdria 2
danificadas ou deterioradas, de acordo com desenhos, fichas de lrabatho ou esquemas de monlzgem, uliizando farramentas adequadas e Operagional
recarendo, Sempre que necessério, a equipamentos de elavagio e fransporie; execula caixilharias & oulros elementos metdlicos nao estruturals,
utiizande feramentas e equipamentes de serratharia.
Canteiro - Executa e assenta cantarias nas obras ou oficinas; corta e molda bloces e lajes de pedra duros & macios para a censtrugio e manutengio
de eskufuras de pedra e alvenaria de monumentes; esculpe desenhos e figuras em pedra; assegura fodas as acgBes necessdrias ao bom Assistente
funcionamento dos servigos gue necessilem da sua colahoragio, O'E:?;il;:r:il i) Escolaridade Obrigatoria o
Cperacional
Padreira - Aparelha pedra em grosso; exacula alvenaria em pedra, tijelo ou blocos de cimento, podende também fazer o respaclivo reboco; procede] i
ap assentamento de manilhas, lubes e cantarias; executa Muros ¢ estuturas simples, com ou sem armaduras, podende também encarcegar-se del Assistente
montagem de armaduras muito simples; execula cutros frabalhos similares ou complementares; instrui ou supenvisiona o lrabalho dos colaboradores QOperacienal Escolaridade Obrigatoria 2
que lhe estejam ajecios. Assistente
Operacicnal
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Electricista - Inslala, conserva e repara circuites e aparelhagem eléctica, guia a sua actividade por esquemas, projeclos ou oulras especificagdes )\/ [ ( 7 5
1&cnicas; cumipre com as disposigies legais relativas as instalagbes de que trata; instala as maquinas, aparelhos e equipamentos eléclricos, soncras, L
calosificos, luminosos ou de forga motriz; delermina a posicio e instala Grgdos eleclicos; dispde a fixa os condutores ou corta, dobra e assenta Assistente
adequadamente calhas e tubos metalicos, pldsticos ou de oulra matéra, colocando os fios ou cabos no seu intatior; axecuta e isola as ligagdes de Operacional / Escolaridade Obrigatéria 1 1 )
modo a obter os circuitos eléctiicos pretendides; localiza e determina as deficiéncias de instalagdo ou de funcionamento, utilizande aparelhos de Assistente 3
deteccao e de medida; desmonta determinados componentes da instalagao; aperta, solda, repara ou subslitui os conjuntos, pegas ou fios deficienles Operacional
e procede & respectiva mortagem.
Auxiliar de Fiscalizagdo — Auxilia o Fiscal Municipal no exercicie das suas fungdes; crganiza processos e zela pela sua organizagao e arquivo; Assistants
assegura a circulagido interna de documentos pelos vérios servicos municipais; presta apoio, sempre que necessano, ans servigos da unidade Operaclonal /
organi 3 Escolaridade Obrigataria i 1
Assistente
Qperacienal
Auxiliar de Turismo - Desempenhar jungdes de secrelariado e aplicar conhecimentes de linguas estrangeiras escritas e faladas; requisitar 0 material
turistico e cultural necessdrio ao hom funcionamenlo dos servigos;, proceder & venda de malerial luristico & receber dinheiro ou valores Assistente
correspondenites aa respectivo pagamento; execular trabalhos de apoio técnico em acgdes de promogéo, animagdo e informago lurisitca; executar o Operacional / i .
servigo de expedients geral, nomeadamente a recepedo, sxpedigio e arquive de documentos; assegurar o acompanhamento de grupos em visitas Assistente Escolaridade Obrigatéria 2 2
organizadas, na cidade e concelhe; elaborar relatérios de atendimento e de visitas turisticas; proceder & venda de bilhetes de cinema e de produtas Operacional
turisticos.
Auxiliar de Mercados e Feiras - Arumar, entregar e controlar todos os bens e equipamentos afeclos ac Mercado Municipal, observande o
cumprimento das fungbes alibuidas e dos regufamentes em vigor, bem como outras fungdes ndo especificadas; proceder @ amecadacdo e conirolol
de valores provenientes de receitas arrecadadas; eslar responsavel pelo manuseameanto ol guarda de valares, numerdrio, tilulos cu documentos; Assistente
comunica eventuais problemas, necessidades ou situagdes carecidas de resolugfo; presta informagtes, encaminha pessoas, conlrota as entradas e|  Operacional / Escolaridade Obrigatéria 1 1
saidas de pessoal € procede & aberdura e encerramento das portas de acesso 3s instalagdes; impa e amruma as inslalagtes e sanitarics a sua| Assislente
responsabilidade. Cperacional
Telefonista - Opera uma central telefonica, estabelecendo as ligagées necessdrias, satisfazendo os pedidos de informagac, por forma a assegurar o|
senvigo teleldnico; Eslabelece ligagdes telafonicas para o extarior e fransmite aos telefenes intemes as chamadas recebidas; Regista ¢ movimento| Assistente
das chamadas e anola, sempre que necessaro, as mensagens que fespeitern a assuntos de servigo; Acalhe a piblice que se dirige aos semvigos Operacional {
municipais e encaminha-os para o servigo respectivo; Presta informagéo ao publico que se lhe dirja, contacta telefonicamente ou outro, os diversos Assistente Escolaridade Obrigatéria 1 1 1}
secloras ou serviges a fim de obler os elemenlos pratendidos ou para anunciar a presenca de terceiros, comunicande de seguida as instruges Operacional
recebidas; Zela pela conservagéo do matenial & sua guarda.
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(1) 2 Cargos ocupados e 1 a criar nos termos da Lej n.° 49/2012, de 29 de Agosie - Cargo Dirigente, grau 2

(a} 3 Poslos de wabalho ndo ocupados (cativos), cameira/categaria de Técnico Superior (Gestao 2 Adm. Pdblica, Eng. Givil & Arquitectura), por tempo indeterminade, respeitante aos lugares de erigem dos Irabaltadores em comissdo de servigo a exercer cargo dirigente grau 2

(b} 1 Poslo da trabalho ndo ocupade {calivo), carreirafcategeria de Técnico Superior {Geografia e Planeamento Regional) respeilante zo lugar de origem de trabalhader a exercer fungdes de interesse piiblica (Eleito Local)

(c} 1 Pasto de Irabaliho nde ocupado (cativo), careira/categoria de Assistente Téenico, por tempo indeterminado, respeitante ao lugar da origam do trabalhader am comissae de servigo, a exercer o cargo de secretaria da vereagdo

(d} 1 Posto da trabalho ndo ocupado (calivo), carreira de Informatica, categeria de Téenice de Informética, por tempo indeterminado, respaitante ao lugar de origem do trabalhador em mobilidade interma na categoria noutra entidade

{e} 5 posios de trabalho ndo ocupades (calivos), carreira/categaria de Assistente Operacional, por tempa indeterminado, na area de aclividade de auxiliar de servigos gerals, respeitante ao lugar de oigem de trabalhaderes em mobilidade intercarreiras na mesma entidade

(¥} 6 Postos de lrabalhos em mebilidade interna na categoria de Assistente Técnico, por tempo indeterminado, na area de aclividade administrativa, respeilantes a & trabalhadores em mobilidade intercarmeiras na mesma entidade e 1 {rabalhador em mobilidade na categoria entre enfidades
(g} 1 Posto de Irabalho vago, a preencher, na carreira/categaria de Técnice Superior, por tempo indeterminado, na area de aclividade de engenharia civil

(h) 1 Posto de lrabalho vago, a preencher, cameira de Assistente Técnics, categoria de Coordenador Técnice, por lempo indetesminade, na area de aclividade adminisirativa

(i 1 Posko de trabalho vago, a preencher, carreira/categoria de Assistente Técnico, per tempo indelerminado, na area de actividade de desenhador

() 5 Pustos de trabalho vagos, a preencher, na camei goria de Assi Operacional, por tempe indeterminado, trés na 4rea de aclividade de cantoneiro de limpeza e dois na area de actividade de jardineiro

{I} 1 Posto de trabalho vago, a preencher, na camei goria de Assistente Operacienal, por tempo indeterminado, na érea de actividade de lelefonisia

{m) 5 Postos de trabalho vagos, a preencher, na camelralcatagoria de Assistente Operacional, por fempo indeterminado, um drea de aclividade de calceleiro, um canlongiro de vias, um electricista, um mecanico e um canteiro

{n) 1 posto de Wrabalho vago, a preencher, na cameira/calegonia de Assistente Operacianal, por tempo indetenninado, na drea de actividade de condutor de maq. pesadas e velculos especiais respeitante ao Jugar de origem de trabalhador em licenga sem vencimento superior 2 1 ano
{0) 1 Posto de irabalho vago, a preencher, na carreira/categoria de Assistente Operacional, per tempe indeterminade, na drea de actividade de Moterista de Pesados

{p} 1 posto de Wabalho a criar, na carreira/categoria de Assistenie Operacional, por tempe indeterminade, na drea de actividade de Fiel de Armazém

{q) 1 posta de trabalho a criar, na carreira/calegoria de Técnico Superior, per lempe indelerminade, na drea de aclividade de Scciologia
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