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1. INTRODUCAO

A aplicacdo de Aprovisionamento da resposta as necessidades que as autarquias tém de gestdo e controlo

eficaz e eficiente das compras e dos stocks.

O principal objetivo deste manual é de apresentar de uma forma sintética, como trabalhar com a aplicagdo de

aprovisionamento, contendo todas as opg¢Ges e vistas correspondentes, facilitando assim a sua utilizacdo.

Como tal, além de gerir e controlar os stocks da autarquia, registando a entrada e saida de materiais, a

aplicacdo controla também o movimento de todas as entidades requisitantes e fornecedores.

Em seguida apresenta-se um modelo exemplificativo da estrutura desta aplicacdo:

Gestao de Stocks

/ENTIDADES -l .ARTIGOS -= Registo de Inventério e
regularizactes

-=» Gestdo de requisicdes internas

-> Unidades Orgénicas | |-> Tipo de artigo de unidades organicas, obras e
R viaturas
(Existéncias,
-= Obras -» Controlo de entradas, saidas,
= vbras Imobilizado, Servigos
mabiizado, servigos e transferéncias, devoluches e

outros hens] quebras de materiais

-= Viaturas

> Fornecedores -= Clas. Contabilistica: d
) Gestdo de Compras

. - Compras
-> Diversos p

] -» Pedidos de aquisi¢do
- Existéncias auiste
-» Processos de consulta: com

critérios de adjudicacdo, impressdo

- Custos
de documentos nos fornecedores
& relatdrio comparativo de

- Regularizacdes propostas

-» Ernissdo automatica da nota de
encomenda no fornecedor

-=> Controlo de contratos para
fornecimentos parcelares

%
%
%

PME lider ) SGS

Armazéns
Inventario
Maovimentos
de stock

Processo de
compras (DL
197/99, de 8
de Junho)

Sugestdo de pontos de
encomenda, Seguranca e rutura
considerando os consumas e
aviso automatico dos artigos
que atingem o ponto de

encnmenda, seguranca e rutura

Sugestdo de guantidades a

encomendar

Gestdo de fornecedores:

- Relagdo fornecedor [ artigo
- Relacdo artigo / fornecedor
- Documentos pandentes

- Documentos movimentados

Declaragdo e resumo do volume

de negdcio com o fornecedar

*» Emissdo de diversos relatdrios
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Modelo exemplificativo do Circuito da despesa, relacdo ente POCAL e APROVISIONAMENTO:

Servicos requisitantes Aprovisionamento Contabilidade

Satisfacdo da requisicdo ——» Contabilizacdo do movimento de

l saida de existéncias de armazém
Pedido de aquisicdo — Proposta de cabimento
De stock p
N (cabimento)
Requisi¢ao
Interna Processo de consulta
De aquisicdo l
Nota de encomenda ——» Requisicdo externa
l contabilistica {compromisso)
Guia de remessa —— Nota de lancamento:
Contabilizagdo da entrada do
l artigo ermn existéncias

Fatura — Fatura

Em seguida apresenta-se um esquema grafico que exemplifica o processo documental:

%
%
%
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Requisicdo
Interna

Satisfagdo R. Interna
(salda de stock)

~ Criar hc»ta ] E:riaanequesigéo

Encomenda Compra

Satisfacdo M. E.
{entrada no stock)

MNota de
encomenda

Criar Nota Criar Processo Criar Processo
| Encomenda consulta consulta

Mapa
Comparativo de
Precos

L 4

Frocedimenta :

( Movimentacdo de stock (

FUNCIONALIDADES DA APLICACAO

Funcionalidades da Aplicagdo:

P Requisicdes internas de unidades organicas, obras e viaturas aos armazéns.
P Controlo de entradas, saidas, transferéncias, devolucdes e quebras de materiais.

Gestdo de fornecedores. Relagdo artigo / fornecedores e fornecedor / artigos.

PME lider
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b
b
b
b
b
b

Emissdo parametrizavel de requisicGes.

Registo automatico dos movimentos associados a satisfacdo das requisicoes.
Autorizacdo de requisicGes.

Satisfacdo de requisicdes total ou parcialmente.

Pedidos de aquisicao de imobilizado e de abastecimento do stock.

Processos de consulta (D.L. 197/99) com impressdo de documentos aos fornecedores e relatério

comparativo de propostas.

[

b
b
b
b
b

Elaboracdo automadtica da Aquisicdo Externa para o fornecedor.

Controlo de Contratos para os fornecimentos parcelares.

Registo automdatico dos movimentos do stock.

Controlo de inventario.

Sugestdo dos pontos de encomenda, agrupamento, seguranca e rutura considerando os consumos.

Sugestdo de quantidades a encomendar para manter o stock durante um nimero de meses definido com

base nos consumos de anos anteriores.

b
b
b
b
b
b
b

Aviso automadtico dos artigos que atingem o ponto de encomenda, seguranga e rutura.
Possibilidade de visualizacdo da fotografia do artigo na tabela de artigos.

Emissdo de diversos relatérios por requisi¢cdes e movimentos de gestado de stock.
Movimentos de stock.

Resultado do inventario.

Declaragdo e resumo do volume de negdcio com o fornecedor.

Analise ABC.

O Update para a versao 5.04 permite:

b
b
b

Fechar o PAQ ao abrir a REC nos PCO/ADJUDICACAO DE CONTRATOS.
Imprimir na NTE a morada com base no cédigo de moradas com 5 + 4 + 4 digitos.

Passar a obter a organica com base no tipo de despesa ou Ent. Requisitante, na RQl, independentemente

do tipo de tratamento contabilistico do artigo.

PME lider
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P Na opc¢do "Abrir PAQ a partir de RQI" quando a PAQ estd inutilizada a aplicagdo passa a permitir voltar a
atribuir novo nimero de PAQ.

P A vista (rqi3) de impressdo da RQl passa a imprimir o tipo de despesa e as classificacbes organica,
econdmica e plano.

P Na vista obras passa a ordenar os registos numericamente.

P Na adjudicacdo do tipo NCD: CONTRATO ao criar a REC se existir variacdo, cria a linha de inicial e adicional
na REC.

P Possibilidade de utilizar o "Arg. Documental" na vista "Registo de Pendentes".

P Permite aceder ao PAQ a partir da linha da RQl.

P Possibilidade de associar ac¢gdes aos nds no SIGMAFLOW

P Passa a atualizar o numerador em Custo das AQE's cujo ano é diferente do ano corrente, para os clientes
gue continuam a inserir AQE's depois de terem executado a FAZE 0 dos procedimentos de passagem do ano.

P As linhas da REC passam sempre a referenciar o cddigo do IVA da NTE independente da linha da REC
referenciar a PRC inicial ou adicional.

P Existéncia de um novo relatério "Diferencas entre MST e NTL", serve para encontrar possiveis diferencas
entre os movimentos de stock e as notas de langamento.

P Passa a existir na vista "Unidades Orgéanicas"o campo "Inactiva", se preenchido com | indica que a unidades
organica esta inativa e ndo é possivel fazer RQl's e PAQ's para essa unidade organica.

P A valorizacdo do Imobilizado e Prestacdo de Servigos passa a ser feita pelo valor especifico e ndo custo
médio ponderado, para isso foi criado o campo valor acumulado no extrato do Imobilizado e Prestagdo de
Servigos.

P Existéncia de uma macro na RQI que permite converter RIS em RIA.

P A requisicdo Interna passa a ter o campo Requerente para preencher com a unidade organica do
departamento que requisita, o campo Requisitante passa a chamar-se Destino para preencher com a entidade
destino (Viatura, Obra, Diverso, etc...)

P O botdo de entrada no arquivo documental da NTE/PFO mostra o despacho de escolha de procedimento
do PAQ.

P Passam a existir os seguintes novos relatdrios para conferéncia entre o aprovisionamento e o POCAL que

podem ser consultados em RELATORIOS / CONFERENCIA APROVISIONAMENTO E POCAL:

PME lider -
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- Existéncias Armazém por Conta
- Valor dos Movimentos por Conta e Artigo
- Diferencgas entre MST e NTL

- Movimentos com Contas do POCAL

P O FAX ao fornecedor mostra a data e hora limite para a entrega das propostas.

P Ao imprimir a NTE junta as linhas com o mesmo cddigo do artigo.

P Na emissdo de estornos para o POCAL indica o cédigo do fornecedor no campo motivo.

P Ao inserir o PFO depois de preencher o PCO e o fornecedor obtém o prazo do PCO

P Passa a ser possivel definir cores utilizando a fungcdo RGB nas vistas e nos campos das vistas

P Na opgdo "Acerca de..." existe um botdo que mostra as varidveis de ambiente definidas no ficheiro saga.ini
da aplicacgdo.

P As linhas da vista "Registo do Inventério Fisico" ficam bloquedas depois do stock ser atualizado com base
no registo do inventdrio.

P Avista "AQE Autorizadas" passa a mostrar unicamente as NTE's cuja REC's ndo estd comprometida.

P Valoriza os artigos de Imobilizado e Servicos ao custo especifico nas RQI/RIA com MST.Sai.Aut = 'N'
procurando a referencia da RQI->PFO->MST

¥ Novo relatdrio "Movimentos do Stock" com o nimero da fatura e total do MST

P A lupa da REC na vista "Adjudica¢do" abre a aplicagdo "POCAL" com a REC selecionada. Se estiverem
devidamente configuradas as aplicagdes.

P Novo relatério DOCUMENTOS / Situagdo de Requisi¢cdes

P Permite selecionar na opgdo "DOCUMENTOS" / "RQI a Movimentar" RQl's RIA se n3o forem de "compra
directa"

P Acrescentado o campo RGB na tabela acompnos para a nova vers3o do viewer

P A opcdo "Recuperar Entidades" passa a recuperar o numerador dos PAQ's, PCO's e AQE's.

P Passa a ser possivel criar a notificacdo/fundamento para a escolha do fornecedor no PCO.

P Novo relatdrio MOVIMENTOS / Consumos

P Ao emitir as propostas de cabimento para o POCAL passa a preencher o campo %linprcab.tipo_cleco com

'D' (ja fazia para a PRC iniciais, passa a fazer também para os PRC adicionais.

PME lider =
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P Ao satisfazer uma RQl que teve origem na aplicagdo de "Gestdo de Equipamentos" passa a preencher o
numero de funcionario do fiel de armazém na op¢ao "Requisicdo das Pecas de Vestuario".
P Ao inutilizar ou fechar um PFO repde o saldo da adjudicacdo pela diferenca entre o PFO e MST, significa

qgue ao fechar um PFO com parte satisfeita a aplicacdo repde o saldo da adjudicacdo.

INTEGRACAO

P Integracdo com a contabilidade na emissdo de requisicdes externas.
P Integragdo as Obras Municipais (Administragdo Directa) e Gestdo de Maquinas na emissdo de requisi¢bes e

afectagdes de materiais.

PME lider
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2. PRIMEIRAS IMPRESSOES

De modo ao utilizador estar mais familiarizado com a aplicacdo e com este manual este segundo tema tem
como objectivo fazer uma abordagem geral da aplicacao e alertar para certos cuidados a ter no uso da mesma.
Apresentam-se alguns alertas para o utilizador, a barra de ferramentas e as teclas utilizadas com a fungao

respetiva.

APRESENTACAO DA APLICACAO

A aplicacdo é composta por uma série de vistas e menus.
As vistas permitem aceder aos dados, formatados ou ndo, existentes nas tabelas.
Os menus permitem a deslocacdo de uns menus para outros ou para as varias vistas existentes dentro da

aplicacao.

A aplicacdo é iniciada ao clicar no atalho da aplicagdo aparecendo assim a primeira vista que pede a
autenticagdo do utilizador (isto sé é valido se no saga.ini a variavel estiver assim definida SGUSERNAME=?).

Logo de seguida, no caso do utilizador ter a senha registada na base de dados, preencher a password.

saca x|

Introduza o Togin root

Introduza a password I

Cancelar |

Se os dados do utilizador estiverem corretos, a aplica¢do serd iniciada com o primeiro menu.

A Aplicagdo de Aprovisionamento é constituida pelos seguintes menus:

%
%
%

-

e et s T 15

PME lider




{(an)
m e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

& Aprovisionamenta
Arguive Dados Movimento  Sistema Ferramentas Ajuda  Magos

o OO q@Xy kYA @

l Aprovisionamento

= AFROVISIOHAMENTO
& CONEIGURACAD
= DOCTMERTOS
% GESTAD DE STOCHS
& INVENTARIO FiSICO
% BELATORIOS

Anco Anteriores

# ADMINISTRACRO

A) O menu CONFIGURACAO contém as vistas que devem ser configuradas apds a instalagdo da aplicagdo e
gue vao servir de apoio a manutengao dos armazéns devendo por isso ser atualizadas sempre que necessario.

Dentro deste menu ird encontrar trés menus de principal importancia: ARTIGOS, TERCEIROS, INFORMACAO
COMUM.

P ARTIGOS - engloba a configuragdo do tipo de IVA, Tipos de Custos, Precgos, Unidades, Descendentes e as

contas relacionadas com o POCAL
P TERCEIROS - configuracido das Classes de terceiros e dos dados pessoais (Linkada).
} INFORMACAO COMUM - este menu acede a um conjunto de vistas do pacote SIGMA, permitindo partilhar

dados entre as varias aplicagdes.

%
%
%

> _SGS
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= APROVISIOMNAMENTO
ECONFIGURACED
[+

Tipos DOCUMENTOS
cetalhe Movimento
procedimento
Tipos de Movimento
unidades orgdnicas
registo de obras
viaturas
Armazéns
Fornecedores ( 341 )

piversos
Entidades

& DOCUMENTOS
W GESTAD DE STOCKS
® INVENTARIO FISICO
® RELATORIOS

ANos Aanteriores
W ADMINISTRACAD

B) O menu DOCUMENTOS permite a elaboragdo de novos Requisi¢des, Pedidos de Aquisicdo, Consultas,
Aquisicdes Externas, Movimentos de Stock e Gestdo de Pendentes bem como visualizar relatdrios associados aos

dois ultimos menus.

= APROVISIOMAMENTO
[ CONFIGURACAD
B voc Lz nros
# REQUISICOES INTERMAS
# PEDIDOS DE AQUISICED
#® PROCESSOS DE CONSULTA
# AQUISIGSES EXTERMAS
¥ MOVIMENTOS DO STOCK
% GESTAD DE PEMDENTES
GESTAD DE STOCKS
INVENTARIO FisICO
RELATORIOS
Anos Aanterdores
# ADMINLISTRACHAD

E-E-

%
%
%@

-
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C) O menu GESTAO DE STOCKS, Permite a Associacdo de Artigos a armazéns, permite também a visualizagdo

dos varios documentos consoante o seu género, caso de Existéncias, Prestacdo de Servigcos ou Imobilizado, assim

como recolher informacgdes sobre certos dados.

= APROVISIOMAMENTO

¥ CONFIGURACAD

+ DOCUMENTOS

=]
Associagdo Artigo Armaz
Existéncias
Imobilizade
prestacin servicos

¥ INVENTARIO FISICO

% RELATORIOS

Anos Anteriores
& ADMINISTRACAD

D) O menu do Inventario Fisico permite a consulta e criagdo das existéncias iniciais e atuais em armazém.

PME lider
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= APROVISTOMAMEMNTO

# CONFIGURACAC

4 DOCUMENTOS

® GESTAD DE STOCKS

—
Cria o Registn do Ivent

Ficha contagem - Modelo
Ficha cContagem - modelo
Registo do Imventario F
actualiza o stock com b
artigos Inventariados
Artigos WAoo Inventariad

# RELATORIOS

ANDS ANTerores
& ADMINISTRACAD

E) O menu de Relatérios permite aceder a vdrios tipos de relatérios

= APROVISIOMAMENTO
CONFIGURACHED
DOCUMENTOS
GESTAD DE STOCKS
INVENTARIO FISICO
[RELATORIOS
% CONFIGURACAD
DOCLUMENTOS
MOVIMENTOS
STOCK
ESPECLIFICOS
MAPAS ESTATISTICOS
MAPAS DE CONTRATOS
% COMFERENCIA APROVISIOMA
anos anteriores
& ADMINISTRACAD

"

0EE®

T iy

PME lider
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F) O menu "Administragdo" diz respeito apenas aos responsaveis da informatica.

= APROVISIOMNAMENTO
@ CONFIGURACAD
# DOCUMENTOS
% GESTAD DE STOCKS
& INVENTARIO FISICO
& RELATORIOS

anos anteriores

F ADMIMISTR

%
%
%@

-
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CUIDADO DE PREENCHIMENTO DAS VISTAS

Vista:
E a visualizacdo numa janela de um conjunto de campos de uma ou mais tabelas. Uma vista permite a observacdo e a

manipulagdo, num formato organizado, de parte da informacgdo contida na base de dados.

ATENCAO!

P Sempre que 0 menu esteja com letras maitisculas, implica ter um outro menu por tras, assim como se estiver com
letras minusculas significa que ja ha um menu de trabalho.

P O utilizador deve consultar o anexo das teclas/botdes e pesquisa de dados para acompanhar o manual de
procedimentos.

P Para abrir qualquer menu deve clicar no botdo que diz "Abrir" ou entdo fazer "Page Down".

P Para fechar um menu clicamos na tecla "Page Up".

P Para passar de um campo para outro basta premir a tecla "Enter".

P Sempre que a frente de cada campo aparecer um "*", significa que existe um outro menu por trds, deve entdo fazer
um "Zoom" (F4) e depois fazer um "Transporte" (F3).

P Se o "*" estiver atras do campo significa que o campo é obrigatério, portanto a aplicagdo n3o deixa passar ao campo

seguinte sem que este esteja inserido.

Nunca esquecer: quando estd em modo de insergao, gravar antes de sair da vista, porque sendo o registo nao fica

inserido.

TECLAS DA APLICACAO

PME lider
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De seguida sao identificados os icones mais usuais e comuns em todas as aplicagdes Sigma:

Yo Tl oY o F= T (1 4 Y= o o RSP .
T EeT oY= T (Ve ] 4o 1<) IR .
Gravar (F12) .o e e e e e e e e nraeas .
o 1T o 1T o P T o [=] 1= o <) PSRNt .
T g oY gl a1 31 ) SRRt .

TransPOrTar (F3) .eeeeuee e e e e .
(DT Yo{¥ ] aT= o | o U .

Arquivo doCUMENTAl .....uiiiiiiiee e e .

(Deve consultar o manual de Sigmadoc que esta disponivel na pagina da Medidata.)

<
Avancar nos registos selecionados (f2) .....cccceeeecieeeiecieee e

-
Retroceder nos registos selecionados (1) .....cccceeeevieeieciiee e

| <
Ir Para O PrimMeiro rEGISTO ... s

>|
T ] = o V] 1] g To T =Y -4 ] o NSRS
Y = ol o L PP PRSP OPPPI m
Zoom através da palavra destacada (f4) ...ccceeeceeevieeecee e Ano

. ~ 70

Zoom através de bota0o (f4) ..cuueevirieieeee e

PME lider
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Como Utilizar os novos botoes, para executar determinada tarefa na aplicacdo

Iniciar uma procura

Para iniciar uma procura deve abrir o écran que pretende, e se este tiver em modo de “pesquisa” deve preencher
0s campos com os dados a procurar e clicar no botao . Caso o écran ndo esteja em modo de “pesquisa” deve

clicar no botéo. preencher os campos com os dados a procurar e clicar no botdo .

Para efetuar nova procura deve clicar no botao ., preencher os campos com os dados a procurar e clicar no

botdo .

Inserir dados na aplicagdo
Para adicionar dados na aplicacdo, a primeira coisa a fazer é, clicar no botéo., depois de preenchidos os

campos referentes a introducao dos dados pretendidos, deve gravar através do botdo .

Fazer um zoom para determinado campo

Para aceder a um campo, onde existe informagdo, que pretende transportar para um determinado documento,

por exemplo o numero de contribuinte, deve clicar no nome desse campo, caso este esteja destacado a azul, por

exemplo .

PME lider
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Transportar dados

Para transportar os dados previamente selecionados, devem clicar no botao .

Alternar entre vdrios registos selecionados

-
Quando existirem varios registos selecionados, para alternar entre esses registos, deve clicar nos botées e
>
. Para se deslocar para o primeiro ou ultimo registo, deve clicar nos botdes e
MENU AJUDA

O menu «Ajuda» apresenta as seguintes opgdes:

= APR teste
Arquivo Dedos Movimento Sistema Feramentas  Ajuda Macros
o OO WXV & B (o
% Contacte-nos
— rempr———

Bcerca de ...

ZApruvisiunamentD '

& INVENTARIO Fisico
@ RELATORIOS
Anos Anteriores

e ADMINISTRACRO |

"Ajuda" - Abre o manual de Aprovisionamento se o caminho para o respectivo ficheiro estiver definido

correctamente;
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«Contacte-nos» - Abre a pagina web da Medidata.Net;

«Verificar existéncia de actualizacGes» - Abre a pagina web da Medidata.Net na zona de actualiza¢Ges das
aplicacoes;

«Acerca de ...» - informacao relacionada com a aplicacao.

Aprovisionamento

ﬁ Desenvolvido por: Medidata.Heto

Sistemas de Informacic para Rucargquias, S5.A.
Rv. Dr. Antunes Guimar@es, 423

4100-080 Pozco ==

Este produte eatd licenciadoc para:
MUNICIPIO DE

Versfic da Aplicagio: (5.03 _l.] Verado do SAGA: 6.12
Data ds Ir::lt-:llet;i:h % | ﬂ

De acordo com a figura representada anteriormente verifica a existéncia de campos com a informagdo da

versao atual da aplica¢do, data de quando foi disponibilizada, data de instalagao e versao atual do SAGA.

PME lider
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3. NOMENCLATURA

CONCEITOS A RETER / PRINCIPAIS CONCEITOS

Existéncia fisica

A existéncia fisica é a quantidade existente para determinado artigo no stock.

RQl a movimentar (quantidade eminente a sair)

RQl a movimentar é quantidade do artigo em RQl (pedidos ao armazém pendentes) enquanto ndo estdo

satisfeitas.

PAQ a movimentar (quantidade eminente a entrar)

PAQ a movimentar é quantidade do artigo em PAQ (pedidos de aquisicdo pendentes) enquanto a compra ao

fornecedor ndo esta consumada.

PCO - Processo de Consulta

AQE - Aquisicdes Externas

NTE - Notas de Encomenda

NTF - Notas de Fundo de Maneio

PFO - Pedidos de Fornecimento

NTE a movimentar (quantidade eminente a entrar)

NTE a movimentar é quantidade do artigo em NTE (notas de encomenda pendentes) enquanto a compra ao

fornecedor ndo esta consumada.

NCD a movimentar (quantidade eminente a entrar)

NCD a movimentar é quantidade do artigo disponivel em contratos ou NTE de fornecimentos parcelares

(quantidade adjudicada — quantidade utilizada por conta).

%
%
%

-
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MST - Movimentos de Stock

Entradas em armazém

Entradas em armazém é a quantidade do artigo que entra no armazém durante o ano corrente.

Saidas do armazém

Saidas do armazém é a quantidade do artigo que sai do armazém durante o ano corrente.

Devolucdes ao armazém

DevolugGes ao Armazem é a quantidade do artigo que é devolvida ao armazém durante o ano corrente.

Quebras ou abates

Quebras ou Abates é a quantidade do artigo que é abatida ao stock durante o ano corrente através de

movimentos de stock do tipo QUEBRAS DE EXISTENCIAS.

Preco standard

E o preco universal do artigo sem IVA, nunca é alterado enquanto a aplicacdo estd em produg3o.

Ultimo preco

E o preco da aquisi¢io/consulta mais recente do artigo sem IVA.

Preco médio

E o preco médio do artigo sem IVA desde a data de abertura do artigo no stock até a data atual.

PME lider
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FORMULAS DE STOCK

Stock Tedrico:

O Stock Tedrico é calculado com base na existéncia fisica, na quantidade eminente a sair e na quantidade

eminente a entrar no stock.

A férmula é a seguinte:

Stock tedrico = existéncia fisica - quantidade eminente a sair (RQl) + (PAQ+NTE+NCD)

Ponto de Encomenda:

O Ponto de Encomenda é calculado com base no consumo médio mensal dos 3 ultimos anos a multiplicar pelo

numero de meses para manter o stock (definido na vista Preferéncias da aplicagdo do menu Configuracao).

A férmula é a seguinte:

Ponto de encomenda = consumo mensal dos 3 tltimos anos * nimero de meses de seguranga

Ponto de Agrupamento:

O Ponto de Agrupamento é o desvio superior de 10% do ponto de encomenda.

A férmula é a seguinte:

Ponto de agrupamento = ponto de encomenda * 1.1

Ponto de Seguranca:

O Ponto de Seguranga é 50% do ponto de encomenda.

A férmula é a seguinte:

Ponto de seguranga = ponto de encomenda * 0.5

PME lider )8
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Ponto de Ruptura:

O Ponto de Ruptura é 25% do ponto de encomenda.

A férmula é a seguinte:

Ponto de ruptura = ponto de encomenda * 0.25

Quantidade a Encomendar:

A Quantidade a Encomendar é sugerida quando o ponto de agrupamento ultrapassa a quantidade tedrica. E
igual ao consumo mensal dos 3 ultimos anos * 12 (1 ano) + nimero de meses para manter o stock e a

quantidade tedrica.

A férmula é a seguinte:

Se quantidade tedrica <= quantidade de agrupamento, entdo

Quantidade a encomendar = consumo mensal dos 3 ultimos anos * (12 + nimero de meses de segurancga) -

quantidade tedrica

Sendo

Quantidade a encomendar =0

Custo médio ponderado:

O custo médio determina-se apds cada entrada em armazém, adicionando as existéncias em valores e

quantidades o valor entrado e a respetiva quantidade. Seguidamente divide-se as duas somas obtidas.

Valor existéncia + Valor entrada \'

= = Pre¢o médio unitario

Quantidade existente + Quantidade entrada Q
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4. CONFIGURACAO DA APLICACAO

Localiza¢do da Vista

= APROVISIONAMENTO
= COMFIGURACRO
# ABTIIZOS
Tipos Documentos
Daralhe Mayvimsnes
Procedimento
T!.pﬂ-!’ de Moviments
Unidades Orgdnicas
Regisco de Obras
Viaturas
hrmazéns
Fornecedores | 341 )
% TERCEIRDS
Diversos
Encidades
% INEGEMACRO COMUM
% DOCTMENTOS
% GESTAD DE STOCHS
# INVENTARIO FISICO
% BELATORIOS
Anos Anteriores
# ADMINTSTRAGROD

Este tema trata das configuragdes iniciais que sdo necessarias ao funcionamento da aplicagao.
Nas varias vistas seguintes irdo ser introduzidos os dados que posteriormente vao ser utilizados, desde artigos,

terceiros, codigos postais.

CODIFICACAO DOS ARTIGOS

Vista Codificacdo dos artigos

%
%
%
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X

Cédige Ascandence do Arcige : |

Codigo Designagio Unldﬂ I‘-’hﬂ I IC TDH Ct.Exiat. ﬂ Cc,ma:caﬂ Ct.Regul. ﬂ Ct.Devol. :u‘tﬂ
[l I I )y I g [ Fr
[l I 1 I ) [ | [ [ [ rr
[l | 1 [ [ [ I [ rr—
[l | V[ [ [ | [ I [ rI—
[l I T T T [N N [ | [ I [ i
[l I 1 T O [ | [ I [ rr
[l | 1 [ [ | [ I [ rr—
[l | T [ [ [ | [ I [ r I
[l I T T T N I [ | [ I [ rr
[l I J I T T N O | | [ I [ -
Il | Frr—rrr i [ I [ N
Exrensfo 4 Designacle Artigo :
H* Deacendentes do Codigo = Frego Standard Unichrio 5/I.V.A. :
Descrigho do Tipo de Despesa :
Designacls do Artige B

[ascendence ¢ Sair] [Descendentes| [cocer Designacio do Ascendente| [Inprimir Cédigo de Barras| [focogratfial

Os artigos sao identificados por um cédigo alfanumérico. O cédigo do artigo divide-se em quatro partes:
Familia: Composta por dois digitos.

Classe: Composta por dois digitos.

Subclasse: Composta por dois digitos.

Artigo: Composta por trés digitos.

Nota: Deve ter em ateng¢do que a designagao de um determinado artigo é representada pela conexdo da

designacdo da subclasse com a designagdo do artigo.

E Importante: Consultar Tipo de Tratamento Contabilistico.

%
%
%

> _SGS
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Vista Associacdo Fornecedor - Artigos

‘ornscedor : ﬂ
Morada :
Telefone :
Arrigos Conanlrados ou Formnecidos pelo Fornscedor
Arctigo Designacdo Referéncia  fltime Prege Data
I I I I [
I I I I I
I I I I I
I I I I I
| [ | [ [
I I I I I
I I I I I
I I I I I
| [ | [ [
I I I I I
I I I I I
| I | I I
[ [ [ [ [
Opaervacies :

Nesta vista pode a todo o momento saber, perante um determinado artigo, quais sao os fornecedores que ja o
forneceram ao armazém. Esta informacdo é automaticamente processada e atualizada sempre que sdo satisfeitas as

requisicdes externas.

Vista Associacdo Artigo - Fornecedores

%
%
%
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Artige : i’l
Fornecedores que podem Fornecer o Artige
Forneceder Heme Referéneis  Uluime Prege Datza

| | I | I
[ [ [ [ [
I I [ [ [
| | | | [
| | | | I
I [ [ [ [
| | [ [ [
| | | | [
| | | | [
[ I [ [ [
| | [ [ [
| | | | [
| | | | [
| | [ [ [
Obsarvacies :

Nesta vista pode, a todo o momento, saber os artigos que um determinado fornecedor ja forneceu ao
armazém. Esta informagdo é automaticamente processada e atualizada sempre que sdo satisfeitas as requisicées

externas.

Vista Natureza do Artigo

Hatureza Designacic da Hatureza do Artigo

I
I
I
I
[
I
I
I

AT E

Vista Vocabuldrio Comum Para os Contratos Publicos (CPV)

%
%
%@

> _SG§
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Codige CPV Designaclo CEV Rrrige ﬂ Designacis

TIPO DE TRATAMENTO CONTABILISTICO

Existéncias

Deve preencher:

Tipo de preco - Médio, ultimo, standard.

Tipo de Despesa - neste caso além de econdmica correta, deve também estar associado a uma conta da Geral

da classe 31.

Existéncias — deve estar preenchido com uma conta da classe 36.

Custos — deve estar preenchido com uma conta da classe 61.

Regularizag¢do — deve estar preenchido com uma conta da classe 38 .

Devolugdo — deve estar preenchido com uma conta da classe 31.7 .

Depois dos campos preenchidos e em concordancia permite que, ao efetuar os movimentos referentes a estes
artigos, a aplicagdo de Aprovisionamento possa utilizar as respetivas contas para as movimentar através de Notas de

langcamento que sdao geradas na Contabilidade — Pocal.

PME lider
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Logo os artigos desta natureza ndo podem ser alterados durante o ano em curso, senao no final de exercicio
as contas ndo estariam movimentadas corretamente. Desta forma, a classificacdo dos artigos do Tipo Existéncias sé

podera ser alterada no inicio do ano seguinte.

Tipo de Preco: E o tipo de preco utilizado pelo armazém.

U - significa que o armazém pratica o ultimo prego.
M - significa que o0 armazém pratica o prego médio.

S - significa que 0 armazém pratica o prego standard.

Imobilizado

Deve preencher:
Tipo de Prego - Ultimo.
Tipo de Despesa - neste caso além de econdmica correta, deve também estar associado a uma conta da Geral

da classe 42, 44.

Ndo deve estar preenchido:
Existéncias

Custos

Regularizagéo

Devolugéo

Todos os artigos cujo Tipo seja Imobilizado n3o necessitam dos restantes campos preenchidos pois é a
Contabilidade — Pocal que vai movimentar as respetivas contas. A aplicagdo de Aprovisionamento nestes casos sO

gera a quantidade e o ultimo prego de aquisi¢ao.

Dentro deste grupo de artigos o Tipo de Despesa pode ser alterado durante o ano em curso, tendo atengdo

gue o Tipo de Despesa deve sempre ter associado uma conta da classe 42, 44.
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Prestacdo de servicos

Deve preencher:
Tipo de Prego - Ultimo, standard.

Tipo de Despesa - neste caso além de econdmica correta, deve também estar associado a uma conta da Geral

da classe 62.

Ndo deve estar preenchido:
Existéncias

Custos

Regularizagdo

Devolugéo

Todos os artigos cujo Tipo seja Servigos ndo necessitam dos restantes campos preenchidos pois é a
Contabilidade — Pocal que vai movimentar as respetivas contas. A Aplicacdo de Aprovisionamento nestes casos sO

gera a quantidade e o Ultimo prego de aquisi¢do.

Dentro deste grupo de artigos o Tipo de Despesa pode ser alterado durante o ano em curso, tendo atengao

qgue o Tipo de Despesa deve sempre ter associado uma conta da classe 62.

TIPOS DE DOCUMENTOS

Vista Tipos de Documentos
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| TiposDocumentes  DKRSEEM  Tipos Documestes P
£
Codige Designacic Codigo Dezignacio
[anc L DOCIMENTO DE REC. COLECIIVH (B  [coCMENTO DE RECEITA - FACIURA -
14
[\DI  [ANULACAD DE DOCUMENTO DE REC. INDIVIDUAL [0R  [DOCMENTO DE RECEITA - GUIA (OT)
[ABf  [AUTORIZACAD DE PAGAMENTO DE FACIURAS [  [DOCTRENTO DE BECEITA INDIVIDUAL
[iee  [aoToRIZACAOD DE PRGMMENTO GERAL [Est  [esTommo
[AeT  [AUTORIZACAC PAGAMENTO OPER. TESOURARIA [fac  [eacToma
[Bac  [Banco st  [eovmeENTO DE STocK
[pRc  [DOCTRENTO DE RECEITA COLECTIIVO [frE  [woTA DE ENCOMEWDA
s ™
Tipos DoCimenTos
Codigo Designacic Codigo Designacic
[T  [wota pE LancmENTO [REC  [REQUISIGRO EXTERMA APR/ARM/CONTABILISIIC
[fco  [PmocEsso DE comsULTA [RED  [REQUISIGRO EXTERNA CE DESPESA
[fec  [FROPOSTA DA CABIMENTO [fE?  [REPOSICAD ABATIDA NOS PAGAMERTOS
[frp  [emOCESS0 DE CESPESA [ReF  [REPOSICED DE PAGRMENTO DE FACTUHAS
[fAF  [RECIEO AUTOR. PAGAM. COLECT. DE FACTURAS | if [Re¢  [REPCSICRD DE PAGRMENTO DE AUT. GERAL
[fAG  [RECIBO AUTORIZACAO PAGAM. COLECT. GERAL e [Eouisicho o comema
[fBC  [RECEBIMEWTO DE DOCUMEWTO REC. COLECIIVO Bl  [REgoisicao iwrEmmEa
(4
) X

Nesta vista devem constar todos os tipos de Documentos utilizados na aplicacao.
Para introduzir um novo tipo, fazer "Insert", escrever o Cdodigo referente ao Tipo de Movimento, escrever a

Designagao correspondente, F12 para gravar.

DETALHE MOVIMENTO

Vista Detalhes de Movimento

%
%
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Decalhe Movimenco *
Designacho Tipa POCAL E

I
I
I
—
I
I
I

E utilizado pelos Movimentos de Stock como forma de aumentar o detalhe existente.
TIPOS DE PROCEDIMENTO DE CONSULTA

Vista Tipos de Procedimentos

D.G.E

Tipe de Procedimento de Consulta Hepe I Mepe IT Mepe IIT ADSC Comu.Di. Titule Rel.
I I I = § N .
I I I I I N .
I I Il I 0 § [
I I I I O §
I i Il I I [
I I I N [e——

L=}

]
1
e
2]
b
—
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Desta vista constam os diferentes tipos de consulta para fornecimento de Existéncias ou Servicos:
- Ajuste direto com consulta escrita;

- Ajuste direto com consulta por fax;

- Concurso limitado;

- Concurso publico;

Permitindo saber consoante os tipos de procedimentos se estd associado a alguma contragao de divida, ou
algum titulo relacionado.
De modo a facilitar a consulta e a escolha do tipo de procedimento pode inserir no campo Dec. Lei. o texto

referente a cada procedimento.

Para criar um novo tipo de procedimento, carregar em "Insert", escrever a descricdo desejada, na coluna
A.D.S.C. (Ajuste Directo Sem Consulta), por S (Sim) ou N (N&o), no caso da opcao selecionada ser "'S", sé se pode abrir
NTE a partir de PAQ, no caso de "N" sé se pode PCO a partir de PAQ, consoante a situa¢do, na coluna Cont. Di.
(Contragdo de Divida), por S (Sim) ou N (N3do), consoante a situacdo, na coluna Titulo Rel. (Titulo Relacionado),
escrever a descricdo. De modo a facilitar a consulta e a escolha do tipo de procedimento pode inserir no campo Dec.
Lei. o texto referente a cada procedimento. Nas colunas da direcgao geral do patriménio insere o nimero da coluna

onde os dados devem aparecer.

TIPOS DE MOVIMENTO

Vista Tipos de Movimentos
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o
[
|
|
[
|
1
|
| .

Esta tabela ja vem configurada e ndo permite a introducao de dados.

UNIDADES ORGANICAS

Vista Unidades Organicas

X

Codigo Designagio Grqin:cugﬁ Rnali:lcnﬁﬂ Abreviatura Inactiva

TTTTITTT

I I I
I I I
I I I
| I |
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I

Conta Analitica :

%
%
%@
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A vista Unidades Organicas é o local na aplicagdo onde se inserem as unidades (servigos) que vado requisitar os

artigos.

Campos:
Cddigo - As unidades sdo codificadas conforme o cliente desejar, numericamente ou alfabeticamente.
Designacio - E o nome da unidade organica ou servigo.

Classificacdo Organica - E a classificagdo organica em termos de orcamento.

Analitica: E a classificacdo da Contabilidade Analitica
Abreviatura: Permite inserir uma abreviatura para facilitar a consulta das Unidades Organicas.

Inactiva: Se estiver a "Sim" ndo permite usar este cddigo para langamentos.

REGISTO DE OBRAS

Vista Registo de Obras
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chdige Designasdo de Cbre tocal /) anaiiich P INEENTEIERs )| Fene 341

[Tl I
Tl I
Tl |
Tl I
T I
Tl I
Tl I
Tl I
I I
| I
I I
I I
I I
| [
I I

[l
[l
[l
[l
[l
[l
[l

e [ G— Ja— p— (— S [— f— Ga— — j— [—

: I_v
AgrupaAmSnLD II— ﬂ
Dats da Fechs [ =

A vista registo de obras é o local na aplicagdo onde se inserem as obras que vao requisitar os artigos.

Campos:

Cddigo - As obras sdo codificadas sequencialmente, ou com o formato da codificagdo das obras na aplicagao
de Obras Municipais (Ano..Numero da Obra).

Designacio - £ 0 nome da obra.

Local - E o local ou a freguesia onde se vai efetuar a obra, este campo é de grande interesse ja que existe um
relatério que informa valores gastos por local ou Freguesia.

Agrupamento - E também um campo através do qual é possivel saber valores por grupo (centro de custos),

exemplos D.Q.V., Piscinas, Oficina de Mecanica, Jardins, etc.
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Unidade organica - E a unidade organica em termos de organigrama, unidade esta que referencia a

classificacdo organica em termos de contabilidade.
Plano de Actividades - E a classificacio de plano de atividades da obra, conjunto [Objectivo, Programa,

Projecto, Acgdo].

CADASTRO DE VIATURAS

Vista Viaturas

L Viewures X

Cadigo | Daca Reg. s Locacan
Matricula c Entr.Servico: Kr.{uadro :
Fms B Custo Hora Hr.Motor
Models 2 Harca H ﬂ
Combastivel*: ﬂ Fr.Cilindros:
Unidade Org.: ﬂ Potencia
ViaTura Ser.: Horas Poss. : Comprimsnts :
Tipo £ Sicuacio E j
Dist.Eixes. : FES0 BRUTO

Franmes: Carga
Analiciea 2 j Main 2 Tara £
Agrupamento : ﬂ Eect. 2

A vista cadastro de viaturas é o local na aplicacdo onde se inserem as viaturas que vao ser requisitadas. Esta
vista pode ser preenchida na aplicagdo de Gestdo de Maquinas.
Para registar uma nova viatura fazer "insert" e preencher os campos abertos com o maior nimero de

informagdes possivel de modo a facilitar a identificagdo.
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REGISTO DE ARMAZENS

Vista Armazéns

L Amasées X

Codigo : ||

Designagho

Local i

Codigo Poscal* @ i‘i

Mimerc Telefone

Wimero de Fax £

Onidade Orgénica : ﬂ

Aprovisicnamento 7 (W] (Se selscionado pode fazer RQI sesm que o
arcigo esteja relacionado com o Aarmazem |

Fredefinicio da RQI'"as tipe RIA ?. 1]

HOTAS | Se optar por RIA; a BRI serh movimentada autobAticamence
quando a NIESFEO for movimentads.

A vista registo de armazéns é o local na aplicagdo onde se inserem os armazéns. Normalmente so se insere um
armazém que diz respeito ao armazém da camara municipal, contudo é possivel criar varios armazéns dentro do

proprio armazém para assim organizar os stocks.

Campos:

Cddigo: Os armazéns sdo codificados com um numero.
Designacdo: E o nome do armazém.

Local: E o nome da localizacdo onde se encontra o armazém.
Cdédigo Postal: E o cddigo postal da localizagdo do armazém.
Telefone: E o nimero do telefone do armazém.

Fax: E o nimero do fax do armazém.

%
%
%
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TERCEIROS (POCAL)

Vista Terceiros

Morads
Localidads

Cod. Postal : ﬂ

Contacto

HIG

Validade Decl. Seg. Social:

Valigads Decl. FinAncas

Situagies de Blogqueio

N.® concrib.: j

Kome

2
—=

Codigo

Telefone:
Fax

Telex

Para associar um contribuinte a terceiro, fazer "Insert", digitar o nimero de contribuinte ou fazer F4 e

pesquisar. F3 para transportar.

Preencher os campos Contacto, Tipo, Validade Decl. da Seg. Social e Situa¢Ges de Bloqueio. F12 para gravar.

Vista Tipos de Classes de Terceiros

Codigo

Deacrigdo

Tipo

]

Conta da L‘ic:alﬂ

T

Conta Gezal

I o[ ) o [

Para introduzir fazer "Insert", digitar o cddigo, a descricdo, introduzir o tipo e a conta da geral associada.

PME lider

45


file:///D:/HTML/terceiros(pocal).htm

{(nn)
m e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

Vista Classes de Terceiros

Terceiro ﬂ&i‘-f,‘-@ntrﬂ Home Terceico Tipo de Classe

I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I

A0

Para associar um terceiro a uma classe de terceiro fazer "Insert", digitar o nimero de terceiro ou fazer F4 e

pesquisar. F3 para transportar os dados, inserir o numero do tipo de classe. F12 para gravar.

CENTRO DE CUSTO DIVERSOS

Vista Centro de Custos Diversos

%
%
%
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X

Codigo Designagio F.naiiucaﬂ Unid.Orginica ﬂ ?'.ar.::ﬁ] Ano T

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
[ | T
| |
| |
| |
| |
| [
| |
| |

Analitice : I

ENTIDADES

Vista Entidades

@
‘fao
%
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X
[nrmazéns|  [Diversos| [Formecedores| [ Obras |  [Dnidsdes Orghnicas|  [Viarurss|
C@amoa Deaigmagio Ann’.itlmﬂ H* Contribuinte

Selecionando esta opg¢do acede a um conjunto de informagao previamente carregada nas vistas: Unidades
Organicas, Registo de Obras, Cadastro de Viaturas, Registo de Armazéns e Ficha do Fornecedor e Diversos.
Esta vista permite a integra¢cdo da informagdo das 5 vistas numa sé para facilitar a consulta quando do

exercicio das requisi¢oes.

INFORMACAO COMUM

Vista Constantes Gerais

H.® Pessca Colectiva :

Home 3|

liome Abreviado H I
Concelhe @ |_ P |
Distzite [_ Al

Presidents : [

Howa Contabilidade (POCAL) em vigor (S/H) :I -

%
%
%@
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Nesta vista devem constar os dados referentes a Entidade. Fazer "Insert", preencher os campos, F12 para
gravar.

NOTA: Nas vistas seguintes, para o seu preenchimento, fazer "Insert" preencher os campos, F12 para gravar.

A Vista Contribuintes contempla todas as informacgdes das tabelas seguintes, portanto serd a ultima a ser

preenchida.

Vista Contribuintes

1

H* Contzrib. : Identif: rﬂ j Log.Ina: 123
H. Abreviadao: | Log.Alt:
Heme |
Proprisdades: [ | = Tipe: [ | =
Enderego
Cédige : £|
Horada |
Localidade : |
Cod. Poazal: | i Telefone : [
Freguesia rrri Fax :
E-mail | Telembvel:

Decalhe de Idencificacks

Mumars B.I. : | Feissfo: I ﬂ Arguive Data Validade: I ﬂ
Nacicnalidade: | Data Hascimento: ﬂ Municipe : ¥
Frofissic ;| Escado Civil :[ | |

Empresas f Inscitoiches
Validade Declaracls Seg. Social : ﬂ CAE :| d
x

Validade de Declaragsc Finangas :

[ l< |=|<|g]=]x]=]o]s |8 |=|2|2|a]a]e]

Anotagfes de Contribuince

Vista Distritos, Concelhos e Freguesias

%
%
%
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Distrite

Codigo

Concelhs

Chdign

i [

Finances ﬂ

Rep.

Zona ﬂ

Fregueaia

Codigo

Y Y
Y I
Y Y

Vista Codificacdo das Vias

X

Local

EFre ﬂ

Codigo

N By

L e
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Vista Cédigos Postais

Chdiga Lacal Descricks

Vista Rep. de Financas

Ccédigo Fep./Bairre Descriclo

[ ] I
[ L I
[ I I
[ [ I
[ ] I
I_ C !
[ L I
[ [ I

Vista Tipos de Identificacdo de Contribuintes

%
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Descrichs

B

o Fo ) o o e o i i o it o o i o e |

Vista Classificacdo de Actividade Econédmicas

Rscendente: | [

Codigo Deac. Designacio Secglio  Subaecgdc
| | rA 1A
I 1 i [

| | i [

| [ [ [

[ | i [l

I I i [

| | i [N

| [ [ [

[ | i [

I I i [

| | i [N

| M| [ []

Ascendence [ 5I.il| Descendentes Transp. Duiqm;iol
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Vista Cédigos de IVA

[ Chdigosdena X

Chdige de Ivae :[
Descrigio : [

Taxa Iva : | % Taxa Deducivel: | L1
Conta Geral ':l

Deacrigdo : |

Dosighes nos Mapas de IVA

Iva Hensal :I__ Base Tributavel Mensal :I_
Iva Anual : [ Agrupamento : [
Liscar Recapiz: G

Tipo de Iva [_ -E

Vista Unidades de Medida

Abreviatura Unidade por EXcenso Decimais

i i i o o i o N i [

%
%
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Vista Feriados

Dﬂ.iﬂﬂ lome do Feriado

ey ey ey —
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Localiza¢do da Vista

REQUISICOES INTERNAS

Localizacdo da Vista

%
%
%@

PME lider
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5. DOCUMENTOS

= APRCVISIONAMENIO

- COMETGURACRD

= DOCTMENTOS
#® REQUISIQOES INTERMAS
% PEDIDOS DE AguIsicho
® PROCESS0S DE CONSULTA
¥ AQUISIGUES EXTERMAS
® MOVIMENTOS DO STOCH
% GESTAD DE PENDENTES

# SESTAD DE STOCHS

@ INVENTARIO FESICO

# BRELATORIOS
Ancs Anteriores

# ADMINISTRACAD
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Abrir RQI
QI - Reguisicls In
RQI a Autorizar
RQI a Movimentar
& PEDIDOS DE AgursIcho
# PROCESS0S DE COMSULTA
@ AQUISIQOES EXTERNAS
# MOVIMENTOS DO SIOCK
& GESTED DE PENDENTES
& GESIAD DE STOCHS
& INVENTARIO FISICO
® BELATGRIOS
Anos Anteriores

& ADMINISTRAGAD

Permite a Emissdo, Autorizacdo e Movimentagdo de Requisi¢cdes Internas realizadas pelos varios

Departamentos.

PRE-RQI - REQUISICAO INTERNA

Vista PRE-RQI - Requisi¢ao Interna
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PRE-RC REQUISTGA0 INTErna ﬂ
pesting ] ﬁ | M.© RGI | .
REqQuUErente H | Fl | Emissao H | al |
Funcicnario | =l autorizagao | A |
Local de Entrega | =] Floata prevista: al sigma-Flow | & PRE-RQI -> ROI|

Linha equisican INTerna

Linha Designada o Artigo | quantidade | val.Total 5/Tva ArmP|artige | N.° AaT

r— | — — —r—
e | — — —! -
e | — | —r—
. — —l —r—

.P'Iaﬁn H I_rl—ﬂ orginica : |—ﬁ Econdmica : I—ﬂ

12 Passo
Ao premir a tecla "Insert" os campos Data de Emissdao, Login, Funcionario, Origem e o Ano em curso sao

automaticamente preenchidos.

Campos de preencher obrigatoério:
Destino: Devem constar, as Unidades Organicas, as Obras, as Viaturas ou os Diversos aos quais os Custos

devem ser imputados.

Campos de preenchimento facultativo:
Requerente: E preenchido automaticamente quando se insere o "Destino" permitindo alterar para outra

entidade;

Observagdes: Para preencher este campo, fazer F4, aparece uma nova vista, fazer "Insert" e preencher com as
descri¢des pretendidas. Fazer F12 para gravar as alteragdes, fazer "PageUp", de modo a voltar a vista inicial. Aparece

o campo barrado e um asterisco, que significa que existe informacgdo adicional.
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Local de Entrega: Fazer F4, aparece uma nova vista, pesquisar qual o Local ao selecionar, fazer F3 para
transportar. Se o Local pretendido ndo constar na vista fazer "Insert" adicionar, ndo esquecer que se deve escrever

sempre em maiusculas, fazer F12 para gravar e F3 para transportar os dados para a vista inicial.

Data Prevista: Este campo aparece automaticamente ao ser inserido o Prazo de Entrega.

Macros:
Arquivo Documental: Permite a integragao com a aplicagao Arqg Doc.

Sigma-Flow: Permite a integra¢do com a aplicagdo de Workflow.

NOTA: Fazer F12 para gravar as alteracGes efetuadas na vista.

22 Passo
Fazer "Pagedown" passa para a vista seguinte.

Ao fazer "Insert", sdo preenchidos, automaticamente, os campos Linha e Artigo.

Campos de preencher obrigatoério:

Designacgdo do Artigo: Descrigdo do Bem (Existéncia ou Imobilizado) ou Servigo pretendido;

Quantidade: Preenchido com a quantidade pretendida;

Executar este procedimento sempre que quiser inserir uma nova linha/requisi¢do.
O campo "Texto Resumo" serve para identificar melhor o artigo (Tinta Azul, Branca...), estas observagdes sao

feitas para cada linha da RQl e pode para cada linha da RQI existir varias linhas de Texto resumo.

Macros:
Ver Artigos: Permite verificar se o artigo existe em armazém bem como outras informag¢des suplementares,

Unidades de Medida, Localizacao, Tipo de Artigo, Data de Abertura.
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Abrir MST: Permite abrir a vista "Lista do MST com base nas linhas da RQl", com o objectivo de consultar se

este artigo ja foi entregue entre outras informacdes.

RQI - REQUISICAO INTERNA

Vista RQI - Requisi¢do Interna

Desring : ; H.® BRI : v
Bequarentce H ’ MST.Sai.Ruc.: R

hrmazém = ; Emiaxio

Funciondzio ! [ Rutorizagio :

Cbservagies i ﬂ Origesn i Inucilizacho:
Local de Encrega ﬂﬂ Comprador H 3 Fecho 2

razc de Entrega Diaa Data Prevista :| ﬂ Ihmu_'l.w Documental| [E] Sigma-Flow

piEal Arrige Designachs Quanridads Enrrague | H.® EAQ -

T |
|
I
A
|
1

Texto Resumo : i
Tipo Despesa : ﬂPlnr:c : ﬂ Cl. Orgénica : a Econimica : F
341: Organica: Eco

A

Flano :

12 Passo

Ao premir a tecla "Insert" os campos Data de Emissdo, Login, Funcionario, Origem e o Ano em curso sao

automaticamente preenchidos.

Campos de preencher obrigatério:

Destino: Devem constar as Unidades Organicas, as Obras, as Viaturas ou os Diversos aos quais os Custos

devem ser imputados;

%
%
%

> _SGS

Freppigepier iy oprviyen oy Eeimgrrgie-n

- 59

PME lider



file:///D:/HTML/rqi_requisiçãointerna.htm

{(nn)
ITI e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

Armazém: E preenchido com o armazém ao qual é pedido o material Os campos do Tipo de RQl (RIS/RIA) e o
Movimento de Saida Automatico aparecem automaticamente preenchidos apds o preenchimento deste campo,

aparecendo a configuracdo predefinida anteriormente.

Campos de preenchimento facultativo:

Requerente: E preenchido automaticamente quando se insere o "Destino" permitindo alterar para outra
entidade;

N.2 Doc. Manual: Caso exista um numero do documento que facilite a sua identificacdo podera ser inserido

aqui. (Consultar Administracdo - Definicdes da Aplicagdo Numeradores dos Documentos)

Observacoes: Para preencher este campo, fazer F4, aparece uma nova vista, fazer "Insert" e preencher com as
descricdes pretendidas. Fazer F12 para gravar as alterac¢des, fazer "PageUp", de modo a voltar a vista inicial. Aparece

o campo barrado e um asterisco, que significa que existe informacdo adicional.

Local de Entrega: Fazer F4, aparece uma nova vista, pesquisar qual o Local ao selecionar, fazer F3 para
transportar. Se o Local pretendido ndo constar na vista fazer "Insert" adicionar, ndo esquecer que se deve escrever
sempre em maiusculas, fazer F12 para gravar e F3 para transportar os dados para a vista inicial.

Comprador: Este campo define quem ird comprar as mercadorias.

Prazo de Entrega: Devera inserir o tempo em dias, no qual o pedido ira ser satisfeito.

Data Prevista: Este campo aparece automaticamente ao ser inserido o Prazo de Entrega.
Macros:
Arquivo Documental: Permite a integracao com a aplicagdo Arq Doc.

Sigma-Flow: Permite a integrag¢do com a aplicacdo de Workflow.

NOTA: Fazer F12 para gravar as altera¢des efetuadas na vista.
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22 Passo

Fazer "Pagedown" passa para a vista seguinte.

Ao fazer "Insert", ird aparecer o nimero sequencial nas linhas que for criar, na primeira linha numero 1, na
segunda o numero 2, etc.

Posicionar o cursor na coluna "Artigo" e fazer F4, selecionar o artigo pretendido, fazer F3 para o transportar
para as linhas da RQJ, ird transportar automaticamente o Cddigo da Analitica, Tipo de Despesa, Plano, Classificacdo
Organica e a Classificagdo Econdmica. Inserir a quantidade.

Executar este procedimento sempre que quiser inserir uma nova linha/requisic3o.

O campo "Texto Resumo" serve para identificar melhor o artigo (Tinta Azul, Branca...), estas observagGes sdo

feitas para cada linha da RQl e pode para cada linha da RQl existir varias linhas de Texto resumo.
Macros:
Ver Artigos: Permite verificar se o artigo existe em armazém bem como outras informacdes suplementares,

Unidades de Medida, Localizacdo, Tipo de Artigo, Data de Abertura.

Abrir MST: Permite abrir a vista "Lista do MST com base nas linhas da RQI", com o objetivo de consultar se

este artigo ja foi entregue entre outras informagdes.

RQI A AUTORIZAR

Vista Requisicdes Internas a Autorizar
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mutorizar 81|  [Recirar Aucorizaciol

Inserir na Segunda coluna o N.2 da Requisicdo Interna pretendida e fazer F12. V3o aparecer os dados
referentes a este documento faltando inserir a Data de Autorizacao.

Carregar na Lupa "N.2RQI" de forma a procurar a RQl pretendida, depois de selecionada, fazer F3, o que ird
transportar os dados referentes ao Documento para esta vista, faltando inserir a Data de Autorizagdo.

Apds selecionada a RQl, ir @ Macro "Autorizar RQI" e carregar. Este procedimento ird introduzir a data atual.
Fazer F12 para gravar.

Se por algum motivo quiser retirar a Data de Autorizagdo, ir a Macro "Retirar Autorizagdo". Ao efetuar este

procedimento, o campo da data de Autorizac¢do ira ficar a branco. Fazer F12 para gravar esta alteragao.

RQI A MOVIMENTAR

Vista Requisicdes Internas a Movimentar
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X
H.®BQL ﬂ Requisiance ﬂ Rurma umﬂ Emisafn 1] Aucorizaclo ﬂ Oha ﬂ
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S T

Inserir na segunda coluna o N.2 da Requisi¢ao Interna pretendida e fazer F12. Aparecerdo os dados referentes
a este documento.

Carregar na Lupa "N.2RQI" de forma a procurar a RQIl pretendida. Depois de selecionada fazer F3 para
transportar os dados referentes ao Documento para esta vista.

Carregar na Macro "Movimentar RQI".
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H.°RQI

Requisicants : ﬁ Emissfa : ﬂ
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Texto Resumo :

[caicular ged. Encregar| [timpar ged. Encregar|

Aparece uma nova vista onde terad que inserir a quantidade A Entregar. No caso da quantidade a entregar ser
igual a quantidade em falta, carregar na Macro "Calcular Quantidade a Entregar". Se a quantidade a entregar nao for
a total, inserir na coluna a quantidade pretendida. Fazer F12 para gravar.

Se por algum motivo quiser retirar a Quantidade Entregue, ir a Macro "Limpar Quantidade a Entregar". Ao

efetuar este procedimento, o campo "A Entregar" ird ficar a branco. Fazer F12 para gravar esta alteracao.

Ao carregar na Macro "Fazer MST", ird aparecer um aviso:

1

Tazer o Movimenco do Stock 2 [éa@

Selecionar a op¢ao desejada.

Ao confirmar o Movimento de Stock aparece a seguinte vista.
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X
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BAQ : Analiciea :

PEDIDOS DE AQUISICAO

Localizacdo da Vista
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ABRIR PAQ A PARTIR DE RQOI

Vista Abrir PAQ a partir de RQl
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Comprador : : E|
HOTA  Hac deve criar no mesmc PAQ ROI's cujos Armazens sejam diferentes.

Pois o Armazem & um campo do cabecalho do FR{.

[accibuir . Pag| [copiar| [colar] [abrir Eag|

Inserir na Segunda coluna o N.2 da Requisicdo Interna pretendida e fazer F12, aparecerdo os dados referentes
a este documento faltando inserir o N.2 de PAQ.

Campo Comprador: O utilizador/comprador seleciona o seu cddigo para ver as suas informacdes.

Apds selecionada a RQl, ir a Macro "Atribuir N.2 PAQ" e carregar. Apds este procedimento ird aparecer o

seguinte aviso:

|
Dessje atribuiz o PAQ H.° & todas as linhas da BRI N.° gue ainda pfo cephas H.*® FAD a:.:ibum:uliial Sim i

Selecionar a opg¢do pretendida, no caso de selecionar "Sim", vai aparecer o nimero sequencial na coluna "N.2

PAQ", ficando bloqueado este campo.
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Caso se queira associar o mesmo Pedido de Aquisicdo a varias Requisi¢cdes Internas, selecionar o N.2de PAQ

em questdo, carregar na Macro "Copiar", posicionar-se (na coluna N.2PAQ) na linha da Requisicdao que pretende

associar e carregar na macro "Colar". Apds este procedimento o campo fica automaticamente barrado.

Para criar o Documento carregar na macro "Abrir PAQ". De seguida vai aparecer o seguinte aviso:

I
|

Deseja criar a PAQ. N°

> [sin] ou [Néd

Selecionar a opcdo pretendida. No caso de selecionar a opc¢do "Sim", vai abrir a vista PAQ - Pedido de

Aquisigdo.

PAQ - PEDIDO DE AQUISICAO

Vista PAQ - Pedido de Aquisicdo

Requisitante* : | F

Armazeme : F

Comprador : w Data da Hecesaidade :
Hatureza : | ? H.*: Crigem :

Procedimento 3 ﬂ

Observacies

Fornecedor
H.° pAC

Classe:
Prazo de Fornscimento: Eﬂ.ﬂ.:ﬁi:)

N.* BAQ
Fmisafio
Autorizagdo :

Inutilizaglo:

Facho
Total ERC
Total a8/IVA = FRC

A

[i.:qu-ivu Docmtntull 01} [ Sigma-Flow

Linha Artigo ﬂ Quantidade Frego Deac. & Iva ‘-’1: H.® RQI ﬂ Quant.Anual Valor PRCHSBCO
I I [ I I B | I I I I
I I [ I I [ | I I I I
I I | I I [T | I I I I
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i I [ I I T | I I I I
Artigo
Remmo A Gltimo Fornecimento
T.Deap. : d Orglnica: ﬂ Economica: ,rj Daca do Forpecimsnto :

Geral TD: ﬂ Analicica: s Blang i ﬂ

W
%
)
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12 Passo
Ao premir a tecla "Insert" os campos Data de Emissao, Utilizador e Prazo de Fornecimento (por defeito 1 ano)

sdo automaticamente preenchidos.

Campos de preenchimento obrigatorio:
Requisitante: Este campo pode ser pré-configurado anteriormente, se a entidade for sempre a mesma, para
ao fazer "insert" aparecer automaticamente (PREFERENCIAS). Neste campo deve constar a entidade Requisitante.

Fazer F4, selecionar o armazém pretendido e fazer F3 para transportar.

Armazém: Deve constar, o armazém onde o material vai dar entrada. Fazer F4, selecionar o armazém

pretendido e fazer F3 para transportar.

Campos de preenchimento facultativo:

Comprador: Este campo define quem ira comprar as mercadorias.

Natureza: Opta entre Requisi¢cdo Interna ou Informacgdo de Servico.

N.2 Doc.Manual: Caso exista um nimero do documento que facilite a sua identificagdo podera ser inserido
aqui. Esta opgao esta relacionada com o campo anterior.

Origem: Abreviatura da Unidade Organica que Requisitou este servigo.

Procedimento: Aqui deve inserir a opgao desejada. Se for o caso de um Ajuste Directo Sem Consulta, os campo
terceiro e classe terceiro ficam abertos e devem ser preenchidos. No caso de outra opgao, os campos relacionados
com terceiros ficam barrados. Fazer F4, pesquisar e F3 para transportar. Se desejar criar um novo procedimento,
fazer "Insert" preencher os campos, fazer F12 para gravar e em seguida F3 para transportar para o Documento

inicial.

Outros Campos:

Fornecedor: Indica o terceiro que vai satisfazer o pedido.

Classe: Indica a classe de Terceiros.

N.2 PRC: Apds ter preenchido ambas as vistas e ter autorizado o Pedido de Aquisicdo este campo vai ficar

aberto ao que deve ir a Macros "Abrir PRC".
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Macros:
Arquivo Documental: Permite a integragao com a aplicacdo Arqg Doc.

Sigma-Flow: Permite a integracdo com a aplicagcdo de Workflow.

NOTA: Fazer F12 para gravar as alteraces efetuadas na vista.

22 Passo

Fazer "Pagedown" passa para a vista seguinte.

Ao executar este passo o campo "Data de Necessidade" vai aparecer com a data de trabalho.

Ao fazer "Insert", ird aparecer o numero sequencial nas linhas que for criar, na primeira linha nimero 1, na
segunda o nimero 2, etc.

Posicionar o cursor na coluna "Artigo" e fazer F4, selecionar o artigo pretendido e fazer F3 para o transportar
para as linhas da PAQ (transporta automaticamente o Tipo de Despesa, Plano, Classificagdo Organica e a
Classificacdo Econdmica). Inserir a quantidade, o valor, no caso de existir(em) desconto(s) inserir na(s) coluna(s)
respectiva(s), inserir o tipo de IVA, fazer F4, pesquisar e F3 para transportar.

Executar este procedimento sempre que quiser inserir uma nova linha/requisi¢do.

O campo "Texto Resumo" serve para identificar melhor o artigo (Tinta Azul, Branca...), estas observagdes sdo

feitas para cada linha da PAQ e pode para cada linha da PAQ existir varias linhas de Texto Resumo.

Artigos: Neste campo aparece a descri¢dao do artigo.

Geral TD: Aparece a conta da Contabilidade Geral do Tipo de Despesa.
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PAQ A AUTORIZAR

Vista PAQ a Autorizar
L Padutorizar [«
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Inserir na Segunda coluna o N.2 do Pedido de Aquisicdo pretendido e fazer F12, apareceram os dados
referentes a este documento faltando inserir a Data de Autorizacdo.

Carregar na Lupa "N.2 PAQ" de forma a procurar a PAQ pretendida. Depois de selecionada fazer F3 para
transportar os dados referentes ao Documento para esta vista, faltando inserir a Data de Autorizagdo.

Apds selecionada a PAQ, ir ao Menu da Aplicagdo a opgdes "Macro", selecionar a op¢do "Autorizar PAQ" e
carregar. Este procedimento ird introduzir a data atual. Fazer F12 para gravar.

Se por algum motivo quiser retirar a Data de Autoriza¢do, deve aceder ao Menu da Aplicagao, Botdo "Macro"
e selecionar a opgdo "Retirar Autoriza¢do". Ao efetuar este procedimento, o campo da data de Autorizagao ird ficar a

branco. Fazer F12 para gravar esta alteragdo.
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PAQ AUTORIZADOS

Vista PAQ Autorizados
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Esta vista permite visualizar todos os Pedidos de Aquisicdo que ja foram Autorizados, tendo varias alternativas de

selegado.

PROCESSOS DE CONSULTA

Localiza¢do da Vista
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PARAMETROS DO PCO

Localiza¢do da Vista
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Procedimento

Vista Tipos de Procedimentos

%
%
%@

-

PME lider

=

<]

REROVISIONAMENTO
- CONEIGTRACRO
= DOCTMERTOS
¥ REQUISIQOES INTERMAS
& PEDIDGS DE AguIsIcho
= PROCESS0S DE CONSULTA
= Faramecros do BCO
Procedimentes
Crit. Adjudicagd:
Abrir PCO & par':i:
P00 - Processe de €
hdjudicacis as Forn
Consultar F. Consul
¥ AQUISICOES EXTERNRAS
& HOVIMENTOS DO STOCH
¥ GESIAQ DE PENDENIES
GESTRC DE STOCHS
INVENTARIO FISICO
RELATORIOS
Ancs ANCeriores
& ADMINISTRACRO

=]

74


file:///D:/HTML/procedimento.htm

{(nn)
m e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

Tipos de Procedimento

D.G.E.

Tipd de Procedimento de Consulta Hapa I Mapa IT Maps III ADSC Coot.Di. Titulo Rel.

I m = = 0§ §
I | I I I N N [e——
I I N O .
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| I I I B N [

Esta vista permite visualizar todos os tipos de procedimentos existentes.

Para criar um novo tipo de procedimento, carregar em "Insert", preencher a descrigdo desejada e na coluna
A.D.S.C. (Ajuste Directo Sem Consulta) por S (Sim) ou N (Ndo). No caso da opgdo selecionada ser "S", s6 pode abrir
NTE a partir de PAQ, no caso de "N" sé pode PCO a partir de PAQ, consoante a situagdo. Na coluna Cont. Di.
(Contracgdo de Divida), por S (Sim) ou N (Ndo) consoante a situagdo. Na coluna Titulo Rel. (Titulo Relacionado)
escrever a descri¢cdao. De modo a facilitar a consulta e a escolha do tipo de procedimento pode inserir no campo Dec.
Lei. o texto referente a cada procedimento. Nas Colunas da Direc¢do Geral do Patrimdnio insere o nimero da coluna

onde os dados devem aparecer.

Critérios de Adjudicacdo

Vista Critérios Adjudica¢do da Proposta
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Valorizagdo

Critéric Pai Descrigio Autcmitica
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Ordem

Valer

T |

X

Fai : Se preenchido indicard gue o Cod de Critérioc & um sub-crivéric de Critvério Fai.

Valorizaclo hotomética : Sim, a ¥ seréd calculads com base do valor do fornecedor.

HEo, a % serd presnchida manualsence.
Ordem de ValorizacBo : Asc - Rscendente o valor mails baixo & o melhor.
Desc = Descendente o valor mais altoc € o melhor.

Nesta vista encontra os critérios de Adjudicagao, Qualidade, Poténcia, Velocidade, Condi¢gdes de Pagamento,

Local de Entrega, Preco, Prazo de Entrega.

Relativamente ao critério "Prego", definido com a letra "P" ao ser selecionado nas funcionalidades da

aplicagdo ira permitir o preenchimento automatico dos critérios no Processo de Consulta.

Pode ser inserido qualquer tipo de critério, para tal fazer "Insert", inserir o Critério (pode utiizar tanto letras

como numeros), identificar o "pai" e, se esse for o caso, inserir a descri¢cdo (Local de Entrega, Condi¢Ges de

Pagamento...).

Para o caso de existir um "pai", ao ser preenchido indicard que o Cdédigo de Critério é um Sub-critério do

Critério Pai.
Na coluna Valorizagdo Automatica inserir S (Sim), ou N (Nao):
- Sim: a percentagem serd calculada com base no valor do fornecedor;
- Ndo: a percentagem serd preenchida automaticamente.
Na coluna Ordem Valor inserir Asc. (Ascendente) ou Des.(Descendente):
- Asc: o valor mais baixo é o melhor;

- Desc: o valor mais alto é o melhor.
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ABRIR PCO A PARTIR DE PAQ

Vista Abrir PCO a partir de PAQ

=
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Designacle do Artigo : |
ROTR ) 50 deve agrupar FAQ's com o mesmo destino. O destino secd a Entidade Origem (Armazem) na AQE NIE.
arribuir H.® BCo| [Copiar| [colar] ([abriz eco)

Inserir na Segunda coluna o N.2 do Pedido de Aquisicdo pretendido e fazer F12, aparecerdo os dados
referentes a este documento faltando inserir o N.2 de PCO.

Campo Designacao do Artigo: Neste campo aparece a descri¢do do artigo assim como estd na codificagdo de
artigos

Carregar na Lupa "N.2 PAQ" de forma a procurar o PAQ pretendida. Depois de selecionada, fazer F3, o que ird
transportar os dados referentes ao Documento para esta vista, faltando inserir o N.2 de PCO.

Apds selecionada a PAQ ir & Macro "Atribuir N.2 PCO" e carregar. Apds este procedimento ira aparecer o

seguinte aviso:
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o

lDeseja atribuir o PCO N.° a tedas as linhas do PAQ N.° que ainda néc tenham N.° PCO atribuido |Néo| Sim| ?

Selecionar a opc¢do pretendida, no caso de selecionar "Sim", vai aparecer o nimero sequencial na coluna "N.2
PCO". F12 para gravar.

Caso se queira associar o mesmo Processo de Consulta a varios Pedidos de Aquisi¢cdo selecionar o N.2 de PCO
em questdo, carregar na Macro "Copiar", posicionar-se (na coluna N.2 PCO) na linha da Requisicdo que pretende
associar e carregar na macro "Colar".

Para criar o Documento carregar na macro "Abrir PCO". De seguida vai aparecer o seguinte aviso:

|Deseja criar o PCO N° 2 ISml oum

Selecionar a opgao pretendida. No caso de selecionar a opgdo "Sim", vai abrir a vista PCO - Processo de

Consulta.

PCO PROCESSO DE CONSULTA

Vista PCO - Processo de Consulta
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X

H.® BCO (D.L.197/89) : Data de Emissfo: ﬂl Critérics Adjudicagio

=] | _ Definiclo de LOTES
Definir Modelo do Fax
Arquive Documental

Fancicnario

Inform. Complsmentar :

Dezericls da Comsuleas

Tipo Procedimento

I
I
I
Pundaments § |
I
I

jﬂ Abrir Adjudicacio |
;7'

Modelo Fax :

Cod. C1 ﬂ Fornecsdor ﬂ hdj ﬂ BRQ ﬂ Ln Lt Artcigo _.r:' Quantidade P'_'I_-l;r_' Desc. % ma Valor Wal
| | W N 1| I [ T I I
| | r T I [ T I I
g r | —r—rr—r _r
I I [ ] I [ T I I
| | .| | | [ . I r
| | [ [ I [ I I I I
*Brep. : | wenpr i | | Totsl da Prepests : |
Fr.Ent.: I_ Dda (=) Fornecedoz: I
Lo.Ent.: I j g Artigo 5 |
Con. Byg. I j ; Obaerva. : |

Para abrir um Documento nesta vista, ir a Vista Abrir PCO a partir de PAQ, ou entrar na vista e introduzir o n®

de PCO e selecionar, F12.

Ao ser selecionado um PCO aparecem preenchidos os campos N2 PCO, Ano, Data de Emissdo, Funcionario e o

tipo de Procedimento.

Campos de preenchimento facultativo:

Funcionario: Este campo indica quem vai comprar as mercadorias.

Informagdo Complementar: Este campo permite inserir informagdes adicionais ao processo.

Descrigdo da Consulta: Este campo permite inserir informagdes que possibilitem a identificagdo e facilitem

informagdes relativos ao processo.
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Fundamento: Este campo permite

Modelo Fax: Neste campo seleciona-se o modelo desejado.

Rececdo das Propostas Data \ Hora: Neste campo insere os dados relativos as propostas recebidas (no campo
Hora devera ser o final do horario de trabalho da entidade).

Outros Campos:

Fornecedor:

Macros:

Critérios de Adjudicagao

E:l?_l':'_'l'_‘lﬂ Ee:-::-_-;i:u Pasa (%) | | Fixo|hoe. |ASD Ordas
| I | BE|E| E
I I [ i (| || B
I I I W | N N
I I I | |
| I | B E|R|E
[il‘nlnrlau.gain] [{'.ul-nulu.r Perﬁenuqenu]

Definicdo de Lotes
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[ Definicfodosfotes [
H.* Artigo* H.* Lote
[ 1 [
[ I [
| I "
| I "
N | [
[ I [
| I [
| I B
N I [
| I [
[ I [
| I B
| I M

Definir Modelo de Fax
Abrir AQE NTE / PFO
Abrir C.D. Contrato
Abrir C.D. NTE

ADJUDICACAO AO FORNECEDOR

Vista Adjudicagao ao Fornecedor
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N.® BCO (D.L.157/93] : | A
Fornecedor : e

Himers da Proposca

CondigSes Pagamento Prazo : Dia (3}
Local de Entrega

Tips de Procedimancs :

PFraio para o Fornecimento hno (5]
Dac's & Criay na Adjudicacla: 3
Dewe Controlar Quancidades @ o

Valer Total da Ajudicagioc
Valer Utilizado em FFO's
Dispenivel p/ Farpecimancs

H.*FRC H.*

Tipe

H.®*REC ﬂ Frocessamento ﬂ

I [

[Eeocessar Doe's |

| || Doc's Rdicionais

Desc.

Mth&ﬂ Qr.Ant. Qu.Anual Prego

Valor Qc.PFO's Saldo Entcregue

I
I
I
T

I I I
I I I
I I I
| I I

I |
I I
I I
I I

Total :

Processar Doc's:

Doc's Adicionais:

Ano Artigo F Variacio

X

Estorno Adicional /'

N

N

Tips :
Linha
—
—
—
—

I
I
I
I

__._____q

1717

I
I
I rr—

I
I
I
I T

Tipos de Processamento:

Adjudicagao:

%
%
%
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Compromisso Anual:

Aditamento:
“Renovacdo do Contrato": Emitir no PAQ e PCO, Abrir a adjudicagdo, criar "novo NCD:CONTRATQ". Sera
atribuida nova NCD (contracdo de didiva) no POCAL. Esta NCD tera obrigatoriamente o mesmo nimero de contrato

do anterior.

CONSULTA PROPOSTA DE CONSULTA

Vista Consultar os Processos de Consulta

P;.Qﬂ Ars. nauﬂ T Sigla Regquisicante H.“RQIﬂ :'a:aﬂ Linha n:::gaa Ruantidade Pmﬂ
Ll | [ I I I | I 1
[l i | LI I I I I [ I |
[l | I I I I [ I I I
[l | I I I I I I [
[l = | [ | | | | I I |
[l | N I I I 1 I I |
[l s I I I I R I I I
[l I I I I I Ch I T m
[l I | [ | I I I —H I Cm
[l R [ I I I | I I I
[l I I I I I R I [
[l I I | I I I N I C m
[l | I I I I I I I |
[l R I I I I R I I I
[l I I I I I g I [
[l = | [ | I I I I I |
] I F I I I I [ [ |
Designaclo do Arcige :

Esta vista permite a consulta de todos os PCO's através de varias alternativas de sele¢do, com a identificacdo

do artigo.

@
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%
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Para realizar a pesquisa fazer F4 nos campos que tem Lupa ( 0\), procurar o registo pretendido e em seguida
fazer F3 para transportar os dados, fazer F12 de modo a aparecer nesta vista toda a informacdo referente ao
documento em questdo.

O campo "Sigla" refere-se ao numero de Funciondrio.

AQUISICOES EXTERNAS

Localiza¢do da Vista

= APROVISIOHAMENTO
- CONEIGURACAD
= DOCTMENTOS
¥ REQUISIQOES INTERMAS
7 PEDIDOS BE MouUIsICRO
¥ PROCESS0S DE CONSULTA
= AQUISIGOES EXTERMAS
Abrir PFO & par'nit
Abrir NIE a partir
AQE - Amaisichs Exc
RQE a Autorizac
AQE & Movimsnrar
AQE Autorizadas
Relathrio AQE Movim
& HOVINENTOS DO STOCH
¥ GESTAC DE PENDENIES
& GESTRC DE STOCKS
& INVENIARIC FISIco
& RELATORIOS
Ancs ANCeriores

& ADMINISTRACRO

) F—m— R )

ABRIR PFO A PARTIR DE ROQOI

Vista Abrir PFO a partir de RQl
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Requisitance F w.°n1 F Quantidsde Ln Arcige F| Dasignacks H.°PFO Am. Data BQI 3]
|| T | I I I I_
[] [ [ [ I I [
[l | [ I I I |
[l [ [ I I I [
[] [ | I I I [
[l [ [ [ I I [
[l | [ [ I I |
[] | | — Il I I I_
[] | | — | | I I_
[l | R [l I I |
[l | [ I I I [
[l M | — I | I M
Comprador : E|
ROTA Hic deve agrupar no mesmo FEQ BQI"s cujos Armazens sejam diferentes porque o Armazem & um campo do cabegalho do PEO.
[acribuir b.¢ eFo| [copiar| [coiar] [abrir @Fo)

Inserir na segunda coluna a Entidade Requisitante pretendida e fazer F12, aparecerdo os dados referentes a
este documento faltando atribuir o N.2 de PFO.

Carregar na Lupa "Requisitante" de forma a procurar a Entidade pretendida, consoante a situacdo Unidades
Organicas, Obras..., depois de selecionada, fazer F3 para transportar os dados referentes ao Documento para esta
vista, faltando atribuir o N.2PFO.

Apds selecionado o Requisitante ir a Macro "Atribuir N.2 PFO" e carregar, apds este procedimento ira aparecer

0 seguinte aviso:

-

..........

|Deseja atribuir o PFO N.° a todas as linhas da RQI N.° que ainda néc tenham N.° PFO atribuidclﬂid Siml ?|

Selecionar a op¢do pretendida, no caso de seleccionar "Sim", vai aparecer o nimero sequencial na coluna

"N.2 PFO", ficando bloqueado este campo.

%
%
%@
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Caso queira associar o mesmo Pedido Fornecimento a varias Requisicoes Internas selecionar o N.2 PFO em

questdo, carregar na Macro "Copiar", posicionar-se (na coluna N.2 PFO) na linha que pretende associar e carregar na

macro "Colar".

Para criar o Documento carregar na macro "Atribuir N.2 PFO". De seguida vai aparecer o seguinte aviso:

- )

Deseja criar o PFO N.° 2 |Sim ou|N§a

Selecionar a opg¢ao pretendida. No caso de selecionar a opgao "Sim", vai abrir a vista AQE - Aquisi¢dao Externa:

Nota de Encomenda (NTE) / Pedido de Fornecimento (PFO).

ABRIR NTE A PARTIR DE PAQ

Vista Abrir NTE a partir de PAQ
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X

W.omAQ F|  Ammazén Emtssko W|T Sigla Requisivanve F|  w.emgr A pats B W.©  Arvige F| Quamcidsse  W.emTE

I I
I I
I I
I I
| I
I I
I I
I I
| I
| |
I I
I I

S e |

LNNRRNRnEnEn
AT

ATTTTTTTTT

Designacls do Rrtigoe

BOTA 556 deve agrupar PAQ do mesmo Deacino = Fornecedor. © descino serk a C.C.Armazem da HIE
O Forpnecedor secd C.C. Fornecedor da NIE

[acribuir b.° 6TE| [Copiar| [coiar] [abrir miE|

Inserir na segunda coluna o N.2 PAQ pretendida e fazer F12, aparecerdo os dados referentes a este
documento faltando inserir o N.2 de NTE.

Carregar na Lupa "N.2 PAQ" de forma a procurar a PAQ pretendida, depois de selecionada fazer F3, o que ird
transportar os dados referentes ao Documento para esta vista, faltando inserir o N.2 de NTE.

Ap0ds selecionada a PAQ ir a Macro "Atribuir N.2 NTE" e carregar, apds este procedimento ird aparecer o

seguinte aviso:

~

IDeseja atribuir a NTE N.° a todas as linhas do PAQ N.° que ainda ndo tenham N.° NTE atribuido

Selecionar a op¢do pretendida, no caso de selecionar "Sim", vai aparecer o nimero sequencial na coluna "N.2

NTE", ficando bloqueado este campo.

%
%
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Caso se queira associar o mesmo NTE a varios Pedidos de Aquisicdo selecionar o N.2 de PAQ em questdo,
carregar na Macro "Copiar", posicionar-se (na coluna N.2 NTE) na linha da Requisicdo que pretende associar e
carregar na macro "Colar", apds este procedimento o campo fica automaticamente barrado.

Para criar o Documento carregar na macro "Abrir PAQ". De seguida vai aparecer o seguinte aviso:

( "

IDeseja criar a NTE N° 2 IS:unI ou@

Selecionar a opgao pretendida. No caso de selecionar a opgdo "Sim", vai abrir a vista AQE - Aquisicdo Externa:

Nota de Encomenda (NTE) / Pedido de Fornecimento (PFO).

AQE - AQUISICAO EXTERNA

Vista AQE - Aquisi¢do Externa: Nota de Encomenda (NTE) / Pedido de Fornecimento (PFO)

Armazen - | ;_:'J H.*RQE :. E| 2006 Emissfo

Fornecedor : ﬂ [ crasse: ﬂ Ancorizacke :

Descinacério : Inucilizacdo:

Local de Entrega : [ iIﬂ Coservacdes: ﬂ Fecho

Prazo de Entrega : (| Dias De.Pravista: ¥ Total

Condicles Pagam. : [ Eﬂ H.°BCO j

H.® BEC : Abrir BEC)
Linha Rdj ﬂ.‘-ﬂ:tiqn ﬂ Quantidade Preco Desc.% IVR ﬂ Valor Entregqus H.“Elﬂﬂ H.°RQI ﬂ
Il I | i I | I I I_
I I [ Il I | I 1 r
N I [ I I I I I [
I I | i I I | 1 I_
O | I [ Y I I I I I [ 1 I_
Tl I [ i I I I i I_
e I [ I I I I I I 1 [
Fr I 1 T I I I 1 M
Arcigo Designacho :

Texco BResamp

%
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AQE A AUTORIZAR

Vista AQE a Autorizar

=
H.°RQE ﬂ Armares ﬂ Fornecsdor ﬂ DACH ﬂ Ruzorizachno j O ﬂ

L [
|
|
|

|
|
Il

[T
|

T
[T
|

0
[T

S (e it o ) I

|
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
[
I
I
[
I
I

Inserir na Segunda coluna o N.2 da Aquisi¢cdo Externa pretendido e fazer F12, aparecerao os dados referentes a
este documento faltando introduzir a Data de Autorizagao.

Carregar na Lupa "N.2 AQE" de forma a procurar a AQE pretendida. Depois de selecionada fazer F3 para
transportar os dados referentes ao documento para esta vista, faltando introduzir a Data de Autorizagao.

Apds selecionada a AQE ir ao Menu da Aplicagdo, ao botdo "Macro", selecionar a opgdo "Autorizar AQE" e
carregar. Este procedimento ird introduzir a data atual. Fazer F12 para gravar.

Se por algum motivo quiser retirar a Data de Autorizagdao, deve aceder ao Menu da Aplica¢do, botdo "Macro",
selecionar a opgdo "Retirar Autorizagdo". Ao efetuar este procedimento o campo da data de Autorizagdo ira ficar a

branco. Fazer F12 para gravar esta alteragdo.
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AQE A MOVIMENTAR

Vista AQE a Movimentar

=
H.*RQE ﬂ N.*REC ATTRA XA ﬂ Formnecsdor ﬂ Data ﬂ huzorizachso ﬁﬂt! ﬂ

I
[T
1
1
Il
1
1
1
T
1
1
1
Tl
1
1
1
1

[ | [ [ [ [ o e s o o o (o [ e

Inserir na segunda coluna o N.2 da Aquisicdo Externa pretendida e fazer F12, aparecerdo os dados referentes a
este documento.

Carregar na Lupa "N.2 AQE" de forma a procurar a AQE pretendida, depois de selecionada fazer F3 para
transportar os dados referentes ao Documento para esta vista.

Carregar na Macro "Movimentar AQE".

@
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=

Rrmazem 1 | g | Emissdo : I ﬂ
Al

H.*® I.:::n;r:ua Designacls Requisicads E= Falta Ho Scock A Encregar Ui,
[ | I I I I I I
[ I I I I I I
[ I I I I I I
[ I I I I I I
[ | I I | I I [
[ | I I I I I I
[ I I I I I I
[ | | I I I I I
[ | I | | | | |
R I I I I I I
[ I I I I I I

Texte Resumo :I

Calcular Qvd. Entregar| Limpar Qed. Emtregar| Abrir MsT Fazer MST

Aparece uma nova vista onde tera que inserir a quantidade A Entregar. No caso da quantidade solicitada ser
igual a quantidade a entregar, carregar na Macro "Calcular Quantidade a Entregar”. Se a quantidade a entregar nao
for a total, inserir na coluna a quantidade pretendida. Fazer F12 para gravar.

Se por algum motivo quiser retirar a Quantidade Entregue, ir a Macro "Limpar Quantidade a Entregar". Ao

efetuar este procedimento, o campo "A Entregar" ird ficar a branco. Fazer F12 para gravar esta alteragdo.

Ao carregar na Macro "Fazer MST", ird aparecer um aviso:

Fazer o Movimentc do Stock ? S:unl N&oI

Selecionar a opgao desejada.

%
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Ao confirmar o Movimento de Stock aparece a seguinte vista.

Tipo de Movimento* I AT =] A woewsz [

Crigem 3| o A | T H.DOC : (Manual}
Descino [ | Erizafo: | ﬂ
Cheervaces ‘ Terst [

K*® Guia de Remsaaa

H I— Data Guia de Remessza: I_ ﬂ Carro : I_

/] Lacal/Hera Descarga: | |

Local e Hora de Carga @ |

HeFacture Ref/Ano/Terc.: | £ .-’I Dats Conferéncias/Proces.:
: I_ ! ! Conzumidor Final : I

K.®* WIL (Mocta Langam.)

Linha Arcigo ﬂ Designachs

Preca

Abrir NIL
Arquive Documental

Custa Tatal

O |

|

|

|

|

[ B

I
I
I
I
| [
I
I
| I

T SVS Y e

Analiticae

Se carregar na macro "Abrir MST" aparece a vista anterior.

AQE AUTORIZADAS

Vista AQE Autorizadas

%
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'

n.eage Ff hrmazes Fornecador F pats B aumertz. o©

=1

:i
[ ot [ e [ ) o ) D I

Esta vista permite visualizar todos as AquisicGes Externas que ja foram Autorizadas, existindo vdrias

alternativas de selec¢do.

RELATORIO AQE A MOVIMENTAR

Vista Relatdrios AQE a Movimentar
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H.omgE P [meq.

bl

Farpecadar ﬂ

Datas

Emi safn ﬂ:‘.umﬂz ﬂ

{B.e| Arzige P

(uaanc

fuantidades

Encregqus| Saldas

Ori.

IR,

Esta vista permite visualizar todas as AQE, sejam a partir de PFO ou NTE, identificando a entidade

Requisitante, Fornecedor, Datas e Quantidades, permitindo saber se ja foi satisfeito parte ou a totalidade do pedido.

MOVIMENTOS DE STOCK

Localiza¢do da Vista
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= APROVISTONRMENTO
B CONFIGURACHO
= DOCTMENTOS
# REQUISICOES INTERMAS
# PEDIDOS DE AQUISICRO
® PROCESS0S DE COMSULIA
¥ AQUISICOES EXTERMAS
= MOVIMENTOS DO STOCK
MST - HMovimento do
Mavimentos do Stock
# GESTAO DE PENDENTES
# GESTAD DE STOCHS
& INVENTARIO FESICO
& BELATORIOS
Ancs Anteriores
& ADMINISTRACROD

3] R—r—

MST - MOVIMENTOS DE STOCK

Vista MIST - Movimento de Stock
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=

Tipo de Movimento® ] I Bﬂ —1 Ed H.*MST :

Origes : F H.°DOC @ [Marual)
Degcing 3 ﬁ Emiamdo: ﬂ
Ooservagdes 3 Total

N® Guia de Remssss 3 Dars Guis de Hemesss: ﬂ Carra =

Local & Hora de Carga @ ! Local/Hera Descarga:

H*Factura Ref/RnofTerc.: ¥ ! Data Conferéncia/Froces.: x | Abrir HNIL |
H.® NIL (Nota Len-;a:.: £ r Fa Conmumidor Final : 3 j I_A:quiva Eb-:mnull
Linha  Arcigo ﬂ Designacio Quantidade Fre¢o Custo Total
| I I | I I

| I I | I I

| I I I | I

I [ | I [ I

1 I I | I I

| I I 1 I I

| I I I | |

I I | I [ I

£
o

PRQ : ﬂ AQE = ﬂ Analicica

ENTRADA EM ARMAZEM
Considera-se a entrada em armazém o "MST - Movimento de Stock" que aumenta o campo "Existéncia

Fisica" da vista: "Stock de Existéncias"; "Imobilizado" ou "Fornecimento de Servigos Externos".

Movimento de devolucdo ao armazém
O movimento de devolugdo ao armazém serve (como o préprio nome indica) para inserir na aplicagdo a nota

de devolugdo de obra, viatura, unidade organica ou diverso ao armazém.

Importante: O movimento de devolu¢do ao armazém deve referenciar sempre a requisi¢do interna.

Procedimento

Abrir a opgao "MST - Movimento do Stock" do menu "MOVIMENTOS DO STOCK" e preencher o cabecalho do

movimento indicando:
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Tipo de Movimento: DEVOLUCAO
Origem: Obra; Viatura; Unidade Organica ou Diverso

Destino: Armazém

Nas linhas deve fazer o seguinte:

- Fazer Insert para inserir a linha da devolucao;

- Clicar no botdo ou executar a macro "Abrir RQI" para selecionar a requisicao interna que pretende devolver;
- Posicionar o cursor na linha a devolver e executar a macro "Transportar para MST" para transportar a linha
da nota de encomenda para a linha do movimento de devolucdo;

- Preencher o campo "Quantidade" com a quantidade que pretende devolver.

Por fim deve executar a macro ou clicar no botdo "Abrir NTL" para criar no POCAL a nota de langamento da

devolugdo ao armazém.

SAIDA DE ARMAZEM
Considera-se a saida de armazém o "MST - Movimento de Stock" que diminui o campo "Existéncia Fisica" da

vista: "Stock de Existéncias"; "Imobilizado" ou "Fornecimento de Servigos Externos".
Movimento de devolugdo ao fornecedor
O movimento de devolugdo ao fornecedor serve, como o préprio nome indica, para inserir na aplicagdo a nota
de devolugdo do armazém ao fornecedor.
E Importante: O movimento de devolucdo ao fornecedor deve referenciar sempre a nota de encomenda.
Procedimento
- Abrir a opcdo "MST - Movimento do Stock" do menu "MOVIMENTOS DO STOCK" e preencher o cabegalho

do movimento indicando:

Tipo de Movimento: DEVOLUCAO
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Origem: Armazém

Destino: Fornecedor

Nas linhas deve fazer o seguinte:

- Fazer Insert para inserir a linha da devolucao;

- Clicar no botdo ou executar a macro "Abrir NTE" para selecionar a nota de encomenda que se pretende
devolver;

- Posicionar o cursor na linha a devolver e executar a macro "Transportar para MST" para transportar a linha
da nota de encomenda para a linha do movimento de devolugdo;

- Preencher o campo "Quantidade" com a quantidade que pretende devolver.

Por fim deve executar a macro ou clicar no botdo "Abrir NTL" para criar no POCAL a nota de langcamento da

devolugdo ao fornecedor.

Correccao de erros na Saida de Produtos de Armazém
Quando os cédigos dos Artigos ou do Servico Requisitante sdo mal inseridos na Requisi¢do Interna, esta deve

ser devolvida ao armazém e deve ser efetuado uma nova Requisi¢do Interna.

Relativamente a erros de quantidade, os procedimentos a efetuar sdo idénticos. No entanto, se a quantidade

for superior, é necessario emitir uma nova Requisi¢ao Interna pela quantidade em falta. No caso de a quantidade ser

inferior, tem que efetuar a devolugdo da quantidade que foi entregue a mais.

MOVIMENTOS DE STOCK

Vista Movimento de Stock
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Tips do Movimento P origen F Destize F w.oust | H.omov Daca W H.°HTL

I | | | | | | | | [ |
M | | I | | | | [ I
I | | | | | | | | [ |
M | | | | | | | [ |
M | | | | | | | [ |
e | | I | | | | [ I
| | | | | | | | [ |
M | | | | | | | | [ |
M | | | | | | | | [ |
M | | | | | | | | [ |
| | | | | | | | [ |
M | | | | | | | | | |
M | | | | | | | | [ I
M | | | I | | | | [ |
I | | | | | | | [ |
M | | | | | | | [ |
Obsecvagles :

Esta vista permite visualizar todos os movimentos de Stock, identificando o Tipo de Movimento, Origem,

Destino, o NUmero de Movimento de Stock, Nota de Langamento.

GESTAO DE PENDENTES

Localiza¢do da Vista
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= APROVISIOHAMENTO
- CONFIGURACAO
= DOCTMENTOS
¥ REQUISIQOES INTERMAS
® BEDIDOS DE AgUISIGho
¥ DROCESS0S DE COMSULTA
& AQUISIGOES EXTERNAS
¥ MOVIMENTOS DO STOCH
= GESIAD DE PENDENTES
H.Eqi!'l!.ﬂ! asasciados
Registo de Pendente
Concrale da PEAZGSE .
Tarefas Executadas
# GESTAD DE STOCHS
& INVENTARIO FESICO
# BELRTORIOS
Angs Anteriores
& ADMTINISTRACAO

<] | | [ix]

REGISTOS ASSOCIADOS A CIRCUITOS

Vista Registo Associadas a Circuitos
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X

E;i.
]

Tipa |Tipo documento| Designacac do circuico |Linha| Tabela |Acesss a Chave da Tabela Abrir Registo Terminados

— I |

[

U | (Y |

T T

REGISTO DE PENDENTES

Vista Registo de Pendentes
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4. Dendenre: || dreea: | | Tipe: | Tips Documenta: | Cirecuiza: ﬂ [ s ﬂ
Enviado Recabids Executads
T Tarefs
qu:aﬂ Login Hora .‘.\auﬂ Login (Hora muﬂ Login |[Hora
| I
| |
| |
| ] |
|
|
| |
I I
I
|
[ visualizar cireuizo | | #arg. Documencer | [  abrir Begisco |

CONTROLO DE PRAZOS DOS NOS

Vista Controlo dos Prazos dos Nés
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Area|Iipo|Tipo Doc. |Designagac C.l:cun'.:-ﬂ Hi ﬂ Fuanc. |Data inwulﬂ Prazo Daca Proximo Envwﬂ
| [ | I [ r li
[ [ I I r Ii
T | | | — l_
T | | I | — —
[ [ | | I I I r
T [ [ I | r
T | | | — l_
T | | I | — [
] [ [ I I — r
rr [ I [ | r
I I I | | F

T [ | I | — l_
T [ I I I —

T [ I | I r —

TAREFAS EXECUTADAS

Vista Tarefas Executadas

Ares|Tipo |Tipe Doc. | Circuite F Tarefs T t :
J J I:m;aﬂ Login Data Lagin Data Login

I | | [ | | |

1 [l [ | | |

[ [ [ I I

[ [ I | I

[ | [ | |

1 [ [ I I I I

[ I [ I

[ | I I

M | [ | | |
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6. GESTAO DE STOCKS

Localiza¢do da Vista

= APROVISIDNAMENTO
& CONETGURACRO
¥ DOCTMENTOS
= GESIAD DE STOCKHS
Asszociacls Arcige Rrsa
Existéncias
Erestaclo Servicos
Imobilizado
+ INVENTARIO FESICO
# RELATORIOS
ANnCE ANceriores
£ ADMINISTRACRO

<]

ASSOCIAGAO ARTIGO ARMAZEM

Vista Associagao Artigo Armazem

W
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Armazém ¢ | ﬁﬂ
Artigo ﬂ

Pr. Unit.

Designacio S/IVA

ArTangoe

Quantidade

Inicial

Cusco Localizaclo
Inicial o4 44 Iz

&
=
=)

I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
| |
I I
I I
I I
| |
I I
I I

Exisréncia Fisica :

Valor em Stock

Custo Médio Ponderade :

AT T

Preco Unic. s/TVA:

TTTTTIT T T T
AT
AT T T

Nesta vista fazer "Insert", selecionar o Armazém pretendido, a data aparece automaticamente, escrever o

cddigo do artigo e introduzir o Prego Unitario.

EXISTENCIAS

Vista Stock de Existencias
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Cédige do Aztige® : || F ' Unidade de Medida : v
Armazem / Stocks E‘ ' EX: | E ¥ | E zz:'I e
Hatursza Arcigo* @ | Tratam. Concab @ w
Codigo do I.V.A. ﬂ Taxa: | ¥ Valor total em Stock : Tipo de Precgo : >
Dats Aberturs Rrtige ¢ _ﬂ Prego Standard of/IVA @ Gltime Prego a/IVA: I

Juantidade Inicial = Custo Médis Inicisl Precs Uaiz.Inicial:

Exiscéncia Fisica [a): Custo Médic Ponderado @ | Freco Unit. =/IVA :

RQI a Movimentar* (b): = Req. Internas a Movimentar ( por Satisfazer )

FRQ & Movimeptar® (4 = Pedidos de Il.qui:"_l;in:h & Movimsntar [ por Satisfazer )

HIZ & Mewimentars  (d): = Notas de Encemends a Movimencar | por Sacisfazer |

HCD a Movimentar*  (e): = HCD a Movimentar ( Contratos |

Stock Teorice 5 = Ex.Fis f{a) = RQI (k) + FAQ (c) + NIE (d) + HCD (e)

Entradas &m Armazem® H = Entradas e&m Armarem durante o Ano
Saidas do Armazem* H = Saidas do Armazem durance o Ano
Devolugfes ac Armazem* : = DevolugBes ac hrmazem durante o Anc
(uebras ou Abates* H = {uebras que ndc afectam a3 Ssidas do Armazem
Ponto de Encomends 5 = Quantidade Suficiente para manter o Stock 4| Meges Saidas Anuais

Ponco de Agrupamento  : = Desvio de 10% do Ponco de Encomenda

Ponto de Seguranca 5 = 50% do Ponto de Encomenda

Ponte de Ruptuze H = 25% de Ponto de Encomends ——
Guantidade & Encomendar: = Quantidade Sugerida para Mancer o Stock u= Ano

Ooservagfes 3

Esta vista permite visualizar diversas informacgdes, existindo diversas macros que permitem visualizar
informacgdes complementares, tendo especial relevancia a macro "Extrato", permite a visualizagcdo do Histérico do
Artigo.

Vista Requisices Internas por Satisfazer do Artigo
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Artigo : [
Requizicls Incerna fuancidade
Origem Il."iﬂirﬂ Data H.*|Pedida |Entreg|Saldo
| | I | . | |
I | [ | [ | I
| | I | ) J |
I I I I I ! !
Taotal :
Fornecedar : |
Deating :! |

Vista Pedidos de Aquisicdo a Movimentar

Pedido de Aguisiclo

R.*Bag |T Data H.° fuantidade |Func. Ic.'.r_nr:i.zngin

BERER

Total :

Vista Pedidos de Aquisicdo - Nota de Encomenda
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Pedido Aquisiglo -> Nota Encomends g

Artigo : |
Pedids de Agquisiclo kota da Encomends
H.*EAQ Data {aant. H.*HIE Data Fornecedor Home Pedida |Entreg. Data Saldo
I J | I | J | J | I J
I I | I ] | | I | I I
| I | [ | | | I | | I
| I | [ | | | I | | I
| I | I | J | I | | I

Vista Pedidos de Aquisigdo - Contragao de Divida

Arcigoe : | |
Pedido de Agquisigio Contracdo de Divida
NH.°BA Data Quant. |H.°CD Tipa Daca Forn. Home Adjudie. |[Requis. | Salds
I | | I | I | | | |
J | | I | | I | | |
I | | I | | I I | ]
| | | I, | | I I I |
| | | I | I | | | |

Vista Entradas do Artigo em Armazem
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Artigo : |
R{E Earnecedor MST Quancidade Valer Unichein

Tip H.* Data Himerc| Home N.*M5T Data Pedida |Entreg| Saldo Tego Costo

)
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)
I

e — v e
e ——
¢ — — — — —
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Total :

Vista Saidas do Artigo em Armazem

Aztige :[ |
MST Bequisicin ao Arm. puancidade Frags
H.*aQL H.9AIE Tnitheis
H.*MET | Tipo Bata Ent. RBeg. |Hiwero Ano |Pedida|Entreg Data Zaldo Artigo
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7
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Total :

Vista DevolugGes do Artigo
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Artigo : I

C.C. Qrigem |C.C. Deatino |N°MOW. Data Cuantidade |N.°RQI |H.°HIE|H.®DOC

—_— e — — — — ——
————— ——
B e e .
—_— e — — — — ——
————— ——
ey Ty e e e ey ey
— e T ey =]

Vista Quebras de Existencias

Artigo = [

Quebras de Existéncias

Himars Data Quantidade Pr. Dnickris Valor

Total

Vista Saidas Anuais
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| seisasaouas [

Ane  Saidas - Devolugbes Saida Menszal

§

ha
=]
(=3
o

1118

I
I
I
I
I
I
I

Vista Registar Quantidades Inventario Fisico

Arm. ﬂ :.::1::-&] Deaignagic Data Ccn:a:mﬂrl‘ Doc. fuent.Contada

AT T

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Extracto do Calculo do Custo Médio e Preco Médio

@
‘fao
%

> _SG§
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artigo : | [ Custo Medio : [ Prego Medio :[
T. Mo U!'_gétl Desrins MST ﬂ Lin Cars JUART. Reusnilads Pra = Cases Pr.Médis O, Médis BRI RQE HIL
Il I T | I | I I I I o
I I T | I I I I I I |
I I [ | I I I I I I I
N I T | I I I [ I I I
Il [ T I [ I [ I [ [ I
[T | T | I I I I I | |
I I [ | I I I I I I I
Il I [ | I I I I I I I
Tl I T I I I I I I I I
[T I T | I I I I I I |
Il I | | I I I I I I |
I I T | I I I I I I I
T I T I I I I I I I I
[T | T | I | I I | | |
[T I | | I I I I I I I
e I I | I I I | I I o
PRESTACAO SERVICOS

Vista Prestacdo de Servigos
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X

Chdige de Reriget : A Madids : | ™
Armazem f Scock* | -+ . w
Hatureza Artigo* XY o . w
Codige de I.V.A. : ﬂ Taxa: ¥ Valer em Stock : 2 : | w
Darck Abertura Artigo ] 3
{mancidade Inicial g Fr. Scandard s/IVR @ Preco Dnic.Inicial @
Exi=téncia Fisica [a): Uleimo Frego s/IVA | Prege Unit. a/IVR @
ROI & Movimsptar® (b): = Requisicies Internas & Movimentar [ por Satisfaszer )
DA & Mevimsncazt  [e): = Dedidss de Amuistele & Movimenrar | per Sacisfazer |
WIE a Mowvimencar* [d) = = Notaz de Encomenda a Movimencar ( por Saciafazer )
RCD a Movimentar* (e): = HCD & Movimentar ( Contratos )
Stock Teorico ¥ = Ex.Fis (&) - RQI (b) + PAQ (c)} + HIE (d) + HCD (=)
Encradas em Armazem® 3 = Entradas em Armazam durance o Ano
Saidas do Armazem* B = Saidas do Armazem durante o Anc
Devolugies ac Armazem* : = Devolugfes ac Armazem durante o Ano Devolucdes
Quebras ou Rbates* £ = JQuebras que nSo afectam a3 Saidas do Armazem Juebras
Observaches s

EXTIacto

Esta vista permite visualizar diversas informagdes, existindo diversas macros que permitem visualizar
informacgdes complementares, tendo especial relevancia a macro "Extrato" que permite a visualizagdo do Histérico
do Artigo.

Vista RequisicOes Internas por Satisfazer do Artigo.
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Beqaiaiches Internas por Satisfazer do AFCigo

Rrtigo : I
Requisicls Incerna Juancidade
Origem H. “T-IQEEJ Data H.®|Pedida |Entreg | Saldo

| | I I | [
I | I I |
| | I | B
I | I ! |

Fornecedar : | |

Destino : I |

Vista Pedidos de Aquisi¢do a Movimentar

Artigo : |

Pedido de Aquisiclo

H.*EFRGQ |T Data w.® fuantidade |Func.| Rutorizagho

EREER]

Total : I

Vista Pedidos de Aquisi¢cdo - Nota de Encomenda
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Pedido Aquisiglo -> Nota Encomends g

Artigo : |
Pedids de Agquisiclo kota da Encomends
H.*EAQ Data {aant. H.*HIE Data Fornecedor Home Pedida |Entreg. Data Saldo
I J | I | J | J | I J
I I | I ] | | I | I I
| I | [ | | | I | | I
| I | [ | | | I | | I
| I | I | J | I | | I

Vista Pedidos de Aquisigdo - Contragao de Divida

Arcige :| |
Pedido de Agquisigio Contracdo de Divida
H.°PAQ Data Quant. |H.=CD Tipo Daca Forn. Hiome Adjudie. Reguis.| Salds
I | | I | | | I } |
J | | I | | | | | |
I | | I | | | I | |
| | | I | | | I I |
| | I I | | | I I |

Vista Entradas do Artigo em Armazem
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Artigo : |
R{E Earnecedor MST Quancidade Valer Unichein

Tip H.* Data Himerc| Home N.*M5T Data Pedida |Entreg| Saldo Tego Costo
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Total :

Vista Saidas do Artigo em Armazem

Aztige :[ |
MST Bequisicin ao Arm. puancidade Frags
H.*aQL H.9AIE Tnitheis
H.*MET | Tipo Bata Ent. RBeg. |Hiwero Ano |Pedida|Entreg Data Zaldo Artigo
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Total :

Vista DevolugGes do Artigo
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Artigo : I

C.C. Qrigem |C.C. Deatino |N°MOW. Data Cuantidade |N.°RQI |H.°HIE|H.®DOC
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Vista Quebras de Existencias

Artigo = [

Quebras de Existéncias

Himars Data Quantidade Pr. Dnickris Valor

Total

Vista Saidas Anuais
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| seisasaouas [

Ane  Saidas - Devolugbes Saida Menszal
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Vista Extracto dos Movimentos

Artigo : |

T.Mov Origsm Desting HS:ﬂLir. Data Hora Quant. Roumnlsds Preco Custo Reumn lads ROI HTE
Tl | T I I | I | | | |
Il | | I | I | I I | I
1 I T I | I | I I I I
Il I T I I I I I I I I
Il | I I I I I I I | I
T | 1 I I I I I I | I
ol I T I I I I I I I I
Il I T I I I I I I I I
Il I E I I | I | | I |
el | 1 I | I | I I | I
il I 1 I | I | I I I I
Il I T I I I I I I I I
Il | T I I | I | [ | |
T | T | I I I I I | I
Il | | I | I | I I | I
I I T I | I | I I I I

IMOBILIZADO
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Vista Imobilizado

Cédige do Artigo* : il Madids : ™
Armazem / Smasky | MYt w
T

w

Natureza Arcigo* Y :
Codige do I.V.R. @ ﬂ Taxa: | * Valor em Stock @ | LI :
Data Absertura Artigo £ ﬂ

faantidade Inicial 3 Fr. Standard s/IVR Preco Dnic.Inicial
Exiscéncia Fisica [a): Ulcimo Freco s/IVA Freco Unit. a/IVA

RQI & Movimentar® (b): = Requisiches Internas & Movimentar ( por Satisfazer )
PR & Mowimentar*  (e): = Pedididos de Agquisiclo a Movimesncar | por Sacisfazer
NIE a Mowvimentar*  (d): = Notas de Encomenda a Movimencar ( por Saciafazer )
RCD & Movimentar*  (e): = HCD & Movimentar { Contratos )
Stock Teorico E = Ex.Fis (a) - RQI (k) + PFAQ (c} + MIE (d) + HCD (&)

Encradas em Armazem* = Entradas em Armazem durante o Ano
Saidas do Ammazem* H = Saidas do Armazem durante o Anc
Devolugles ac Rmazem* : = Devolugles ac Ammazem durante o Ano
Quebras oy Abacess H = Quebras que nSo afectam as Saidas do Armazem

£
§
;
:

Observagdes 2

Esta vista permite visualizar diversas informacgdes, existindo diversas macros que permitem visualizar
informacgdes complementares, tendo especial relevancia a macro "Extrato" que permite a visualizagdo do Histérico

do Artigo.

Vista Requisi¢des Internas por Satisfazer do Artigo
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Beqaiaiches Internas por Satisfazer do AFCigo

Rrtigo : [
Requisicls Incerna Juancidade
Origem Il."‘iﬂiri'] Data H.®|Pedida |Entreg | Saldo

| | I [ | . | |
| I [ | I I | I
| | I | I ! |
I | | | | I ! |
Total :

Fornecedar : | |

Desting :I |

Vista Pedidos de Aquisicdo a Movimentar

Artigo : |
Pedido de Aquisiclo

H.*EFRGQ |T Data w.® fuantidade |Func.| Rutorizagho

EREER]

Total : I

Vista Pedidos de Aquisi¢cdo - Nota de Encomenda
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Pedido Aquisiglo -> Nota Encomends g

Artigo : |
Pedids de Agquisiclo kota da Encomends
H.*EAQ Data {aant. H.*HIE Data Fornecedor Home Pedida |Entreg. Data Saldo
I J | I | J | J | I J
I I | I ] | | I | I I
| I | [ | | | I | | I
| I | [ | | | I | | I
| I | I | J | I | | I

Vista Pedidos de Aquisi¢do - Contragao de Divida

Arcigoe : | |
Pedido de Agquisigio Contracdo de Divida
NH.°BA Data Quant. |H.°CD Tipa Daca Forn. Home Adjudie. |[Requis. | Salds
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Vista Entradas do Artigo em Armazém
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Artigo : |
R{E Earnecedor MST Quancidade Valer Unichein

Tip H.* Data Himerc| Home N.*M5T Data Pedida |Entreg| Saldo Tego Costo
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Total :

Vista Saidas do Artigo em Armazém

Aztige :[ |
MST Bequisicin ao Arm. puancidade Frags
H.*aQL H.9AIE Tnitheis
H.*MET | Tipo Bata Ent. RBeg. |Hiwero Ano |Pedida|Entreg Data Zaldo Artigo

B
[

[ |
[

7
mER

Total :

Vista DevolugGes do Artigo

%
%
%@

> _SG§
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=

Artigo : I

C.C. Qrigem |C.C. Deatino |N°MOW. Data Cuantidade |N.°RQI |H.°HIE|H.®DOC

—_— e — — — — ——
————— ——
B e e .
—_— e — — — — ——
————— ——
ey Ty e e e ey ey
— e T ey =]

Vista Quebras de Existéncias

Artigo = [

Quebras de Existéncias

Himars Data Quantidade Pr. Dnickris Valor

Total

Vista Saidas Anuais

%
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| seisasaouas [

Ane  Saidas - Devolugbes Saida Menszal

§

ha
=]
(=3
o

1118

I
I
I
I
I
I
I

Vista Extracto dos Movimentos

Artigo : | [

T.Mav Qrigesm Descing Hs:ﬂmr. Data Hora Quane. RAeoumulasda  Dregs Custa  Reumulads BRI NTE
Tl | T | I I I | I | |
Tl I 1 I I I I I I I I
el I [ I I I I I I I I
Il I T I I I I | I I |
Tl I I I I I I I I I I
Il I 1 I I I I I I I I
el I T I I I I I I I I
Il I [T I I I I I I I I
Tl I 1 I I I I | I I |
Il | 1 | I I I I I | I
T I T I I I I I I I I
Tl I T I I I I I I I I
Il I T I I I I | I I |
Il | I | I I I I I | I
Il I ] I I I I I I I I
el I T I I I I I I I I
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7. INVENTARIO FiSICO

Localiza¢do da Vista

= AFROVISIOHAMENTO
- CONFIGURACAO
& DOCTRMENTOS
¥ GESTAD DE STOCHS
= INVENTARIO FESICO
Cris & REI:'!.S!:C- dn Iven
Ficha Contagem - Hodel
Ficha Cnntaqm - Madel
Registo do Imventdrio
ARecrualiza o Stock com
Artigos Inventariados
.l.rr,i.qn-s HEs Inventaris
& RELATORIOS
ARnE ANTErioras
& ADMINISTRACKO

<l _ . =
—— L]

CRIA O REGISTO DO INVENTARIO FISICO

Vista Cria o Registo do Inventario Fisico a Data Actual

%
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Esta opglo tem como objective criar autombticamente na opgio

"Registe de Inventdrio Fisies™ of arciges do armazém.
Depois desta opglo executada basta selecionar ca registos na opglo "Regizco
do Inventhrio Fisico™ e preencher & gquantidade contada, néoc tendo a necessidade

de insarir of registos arcigos & Arcigo.

Data do registe do Inventério : | ﬂ

Apds abrir esta vista aparece automaticamente a data, sendo necessdario apenas carregar na macro "Executa".

Vai aparecer o seguinte aviso:

Tem a _certeza gue desela criac o registo do dnventArio fisicc i dats actual ?- Sg

Selecionar a opcdo pretendida, no caso de selecionar "Sim", o procedimento vai comecar.

FICHA DE CONTAGEM - MODELO |

Vista Ficha para Leitura de Quantidades Contadas do Inventario Fisico - Modelo |

%
%
%@

-

:-nlﬂ‘-ri-h-n- oy Belmgrrgiy-y 1 26
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FICHR PARR LEITURA DE QUANTIDRDES CONTADRS DO INVEWTARIC FISICD - MODELO I Date : |

Hora :

Chdige do Armazem : A -
Cédigo da Conta

Rrtigo Lacalizagho Erego Quanzidede Contegem
Cadige Deaignacic Unid|TC | X | ¥ | Z Unitéric Existente (uantidade Data

[ [ LT T

[ Cr

[ [ I

| [ [ |

[ \rr T

[ EEr

[ C

| Frrrr |

FICHA DE CONTAGEM - MODELO Il

Vista Ficha para Leitura de Quantidades Contadas do Inventario Fisico - Modelo |

PME lider
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FICEA PADA LEITURA DE QUANTIDADES COWTADAS DO INVEWTARIO FISICO - HODELO II Data : |

Hora @

Codigo do Armazem : F -

Artigo Lcn:ali.zaq:&n Erago Haturaza Contagen

Chdige Designagio Y|z Unitaric Artigos (nantidade Data

=

'I_
—
—
—
—

T

]
HEREREEN

MENENRNRIES

1030037

REGISTO DO INVENTARIO FISICO

Vista Registar Quantidades do Inventario Fisico
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=

hrm. ﬂ hrug:-ﬂ Designachs Dars Eén:aqsﬂ H® Dae.  Quane.Canceds

I
I
I
I
I
I
I
I
I
|
I
I
I
|
I
I
I
I

Ap0ds ter executado a macro na Vista "Cria o Registo do Inventario Fisico", inserir a data na Coluna "Data de
Contagem" selecionar os artigos pretendidos e inserir as Quantidades Contadas.
Existirdo algumas quantidades que estao corretas, sendo necessario corrigir aquelas que ndo se encontram em

concordancia com as quantidades em armazém.

ATUALIZA O STOCK COM BASE NO INVENTARIO

Vista Actualizar Stock com Base no Registo do Inventdrio Fisico

%
%
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=
.l.rmﬂ Rrrige ﬂ Designacls Ons. m:aﬂ H°Dae. Contages Anterisr Exiscen. Dasvis Valer herualizacks
- I | I I I I I | I
| I I I I I I I I |
| I [ I I I I I I I
I I [ I I I I I I I
| I | I I I I I | I
| I I I I I I I I |
| I [ I I I I I I I
| I | I I I I I | I
| I | I I I | I | I
| I | I I I I I I I
| I | I I I I I I I
| I | I I I I I | I
| I | I I I | I | I
(. I [ I I I I | I I
H® Total de Artigos : Desvic Hegative Total 3
W* Artigos Héo Inventariades : [ ] Desvic Positive Total ;3
[Ju:u:ualua.r o snmkl HOTA A guantidade Anterior ab serd preenchida depois de execucar Actualizar Scock.

Apds terem sido inseridas as Quantidades Contadas, na vista "Registo do Inventario Fisico", selecionar os

dados pretendidos e carregar na macro "Actualizar o Stock".

ARTIGOS INVENTARIADOS

Vista Relatdrios dos Artigos Inventariados
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RELATORIO DOS ARTIGOS INVENTARIADOS

Data : |
| Hora :

PAg.

Daza ClassificacEs Contabiliseics
Armazem| Arcige Designacin TUni. | H* Docum.| Existe. |Quanc.Inv.| Desvis Valor
Registo  |Actualizacdo

Compras Exiaténcias

(T

K® Aztigea : HEéz Iavent. Deavic Hegstive Total : Beavie Peasitive Total : BOTA: Este zelatdrio deve aer imprimide antes de fazer

& epgle Acrualiza o Stock com base no Imvenchris

ARTIGOS NAO INVENTARIADOS

Vista Artigos Ndo Inventariados

Rrmarem : A

Data Imicial : ﬂ Daca Final : I ﬂ

Vista Relatorios dos Artigos Nao Inventariados

%
%
%@
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Lol
RELATORIO DOS ARTIGOS HMAD INVENTARIADOS Data : | j
\ Hora :
Pag. @
Rrmazem : | Data Iniecial : Data Final :
hrrigo Designacis Oni.
I I I
I | I
I I I
I I I
I I I
H* Artigos @ | KHic inventariados no pericdo.
2
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8. RELATORIOS

Localiza¢do da Vista

= AFROVISIONAMENIO
& CONETGURACAD
& DOCUHENTOS
& GESTED DE STOCHS
& INVENTARIO EESICO
= BEELATGRIOS
¥ CONFIGURACRD
¥ DOCOMENTIOS
- MOVIMENTOS
¥ STOCH
¥ ESPECIFICOS
% MAPAS ESIATISTICOS
¥ CONFERENCIA APROVISION
MAFAS DE CONIRATOS
Angs Anteriores
i ADMINISTRACAOD

£ 1 | (]

CONFIGURAGCAO

Vista Relatdrios dos Artigos

%
%
%@

> _SG§
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RELATORIO DOS ARTIGOS Data
Pagina :
hrzigo Tipo Hazuw
Unid. | $IVA PFreco
Codigo Designagic Frego |Ira.Ctb|Despes |Custo
I I I I || L |l I
| I I I [i C |l —
I | | | [ C |l I
I i | [ [ n ! I_
I I I I i C |l —
I | I I [ C |l |
| i — |l N | | )
I I I I i ol I
| | I I i C |l I
| | I I | C |l |
| i | || ]
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Permite visualizar artigos, por cédigo e a correspondente descricdo, a unidade de medida por que é medido, a
percentagem de IVA a que é sujeito, tipo de prego (Ultimo, Medio), tipo de tratamento contabilistico, cddigo de

despesa a que esta associado, a natureza do custo e o prego unitario.

Vista Relatorio dos Armazéns

RELATORIO DOS ARMAZENS Data : |
Hora :
Chdiga Cesigracis Local

g g T (" f— f— p— f— f— a— f— f— i—

......

%
%
%@

> _SG§
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Permite a visualizacdo do cddigo de cada armazém assim como a descri¢do e a sua localizagao.

Vista Relatodrio dos Fornecedores

RELATORIO DOS FORNECEDOQES Dace : [
Hore : |
Codigo |H.Comcri. Home / Morada Telefone Fax
| I | | |
|
I | ] | ! ,
| s
I I I I
I | ] | ! ,
I
[ I | I
I | | | |
I
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Permite visualizar informacdes relativas aos fornecedores, o cédigo associado, nimero de contribuinte, nome

e morada, bem como os contatos Uteis.

Vista Relatorio das Obras

RELATORIO DAS OBRAS Date :

Hora :

Chdigo Deaignacho Local Ent. Req. | Uni. Orglnica | Cla. Orglnica

TEEEETTTTTET

Permite visualizar o cédigo referente a cada obra, a sua designacdo, o local onde incide, qual a entidade que

requeriu a obra, bem como a unidade e a classificacdo organica.

%
%
%@

> _SG§
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Vista Relatdrio dos Grupos de Obras

RELATORIO DOS GRUBOS DE OBRAS Data :

Encidade Deaignacan

}
g T — — — — — — — — — — =T

Vista Relatorio dos Centros de Custo Diverso
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RELATORIO DOS CENTROS DE CUSTO DIVERSOS Dats : |

Hora :

Chdigo Designachs On.Organica

I
|
I
I
I
I
I
I
I
|
I
|

}
ey T T — e — — — — — — —

Permite visualizar o cédigo, designacao e correspondente unidade organica dos centros de custo diversos.

Vista Relatdrio das Unidades Organicas
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RELATORIO DAS UNIDADES ORGANICAS Date : |
Hora @
Cédige Designacie C. Opgénica
I | I
I I I
I I I
I I I
| I |
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
| | I
I I I

Permite visualizar o cédigo, designacao e classificagdo organica.

Vista Relatorio das Viaturas

PME lider
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RELATORIO DRS VIATURAS Data : ]
Hora :
Codigo Macricula Unidade Organica C. Organica
I I I I
I I I I
I I I I
I I | |
I I I [
I I I I
I I | I
I I | |
I I | I
I I I I
I I | I
I I I I
I I I I

DOCUMENTOS

Localiza¢do da Vista
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REQUISICOES

Requisi¢Oes

= RELATORIOS

B CONEIGURRGED

- DOCTRENTOS

BequinigGes

Pedidos de Rgquisi
Pedidos de Aguisi
FAQ's por Classif

| A MOVIMENIAR

Regs. por Interve
Bequiaigfes por D
Requisiches por O

Requisigles por O

Requisicdes por O
Requiaighes Anula
Artigos Regs. Tob
Artigos Regs. Tot
Requisigbes Fecha
EQO pendentes a m
Aquisigdes Extern
Relaco AGE(REC)

Liste de Notas de
Relachrio dos PED
Relatério H.C.D. °
Adjudicachs por VW
Adjudicagic por @
NHotas da Encosend

Situagio de Requi
. MONTMENTOS

i)

Requisi¢Oes por Intervengdo e Artigo

%
%
%@
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REQUISICOES POR INTERVENCRC E ARTIGO Data  :
Hora l_
[ Phgina :

Intervengio Deaignagio H.Req. | Artigo Designagio Unid | ged.Req. |Otd.Ent. Data
| l | | I . | |
| I | | | I I |
| | | | | I | I
| | | | | I | |
| I | | I I | |
| I | | | I I |
| | | | | . | I
| I | | | I | |
| I | | ] I | |
| I | | | I | |

Tocais : Iili

Requisi¢des por Destino
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X

Daza Imicial :I Dara Final :I

Deatino : I -|
REQUISICEES POR DESTIND Date :
| Horm :
| PAg. :
Dezcino : | -

Dara inicial @ I Data final :I

H.Reg. Data Fornecedor Valor Eat

— — — — — — —
— — — — — — —

Total =
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Requisi¢cdes por Origem

Origem : | —|

Data Inicial :I Data Final :I

PME lider
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|
REQUISIGOES POR ORIGEM Data :
| Hora :I—
[ mag. :[
Origem : | -

Daca imicial .‘I Data final :I

Ll

H.Req. Fornecedor Desting Valor Ea

T

Total :

Requisi¢des por Origem e Fornecedor
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X

origem : || -1

Forpece : | -I

Data Imicial : Data Fimal :

REQUISICOES POR ORIGEM E FORKECEDOR Date :
{ Hora :
[ wag. :|

Origem : | - |

Farnecedor : | -|

Daca inicial : I Data final :I

K.Beg. Descing H.*AQE Valor Est

[
[
|
[
|
|

e ey e |

Total :
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oo

Requisi¢cdes por Origem e Destino

crigem : || -1

Desting : | -I

Data Inicial = Daca Fimal :

@
‘fao
%

> _SG§

:-nlmi-h-n- oy Belmgrrgiy-y 1 48

PME lider




{(an)
m e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

|
REQUISICEES POR ORIGEM E DESTING Data :
Hora :I
[ rag. [
Origem : | -
Desting : | -1

Data inicial :I Data final :I

it

N.Beq. Farnscedor Valor Ex

LTI

Total :
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Requisicdes Anuladas

Deca inicial :i
Daca fimal :1

REQUISECOES ANULADAS pata :

| Hora :I—

Daca imicial :I Data final :I

N.Req. Origem Fornecedor Data Valor

ey T e ey Tyt
— ey — — — =]

Tozal :

%
%
%@

> _SG§
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......

Requisi¢es Fechadas

Qrigen Humaro Forpecedor Desnino DATA ™ Fecha

Il
Il

Il
Il

I
I'l
Il
I
I
Il

1
I |
I 1
| 1
I 1
I i
I 1
I 1
| 1
I 1
I 1
| 1
I 1
I |

Origen :|

Fornece; I

Deatine: |
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vata

R13 2000/12/14 2000/12

Situacado das Requisicoes

Data Inicial : ii

Final : il

Unidade Orginica : U [

H.* Doc.Manoal da RQISEBRQ :I

0 Universs das unidsdes orglnicas & definide ne cpofc [EEEEECEEE
A Data Inicial e Final s8¢ as datas de emizado da RQI

Artigos das Requisi¢cdes com Totais Mensais

PME lider
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ARTIGOS DAS REQUISICEES COM TOTAIS MEMSAIS Data : [7
| Hora : I—‘i
Destine : -
Data Esen— Qriges Req. Artige Designagho f.zm::t Valer Acum. Reg. Rcum. Mepsal
| [ T —| | B r
] (T ] | I | I [l
I [ I I | I Il [l
| (] | | | | J | I [l
| (| ] | | ] | | Il [
| (| | | I | I [
I (] I I I I I [l
| (] ] | | I J | I [l
[ Int] | | | | ] M
[ Ind I | _— | ] I

........

Artigos das Requisi¢cdes com Totais Mensais por Destino

Descino® : ﬂ [
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ARTIGOS DAS REQUISICEES COM TOTAIS MENSAIS Data : I
| Hora : I—
Deatino : -

Data §3e.r»- Origes Reg. RArtige Designagio Quau't.g Valer Acuz. Reg. houm. Menaal
(| I — | F] i
I (| ] | ] I Il [l
I [ ] I | I I Il [l
I [ ] I J | | J I Il [l
I [ ] | | | | J I Il [l
I (T ] | | I I I [l
I (] I | I I ] [l
| Ind | | | | ] Il
i Il | | | | ] M
i Inl - | — | ] rl

RQl pendentes a Movimentar
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Data

-

Artigoe Armazem de

H.*RQI

Reguisicance |N.*RQI

Uni. |Qrd.Exist.,

Entregue | Saldo

Emizafn

Lin

Quant

i

L

)

1

PEDIDOS DE AQUISICAO

Vista Pedidos de Aquisicao

O

w
-]

%,

F

SGS

Pomprigmgley iy pripen oy Beimgrrie-n
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Vista Pedidos de Aquisi¢do

il b U e [l : e e s e | e | nvem]  2smooafs ey o]
I i R ] il I | | | roonfeesem |nme | im]| o s|ems)e s sen| s

SGS

et s Barvives £ Bebegres 1 56
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Vista PAQ's por Classificagdo Orcamental

Aquisi¢des Externas Fechadas

%
%
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Cl"::gem Humsra Farnscadar Dearing i Data " Facha

| [l {1 | l Il

| 1 I | | I

I [ i | I I

| [T i | | I

| [l I | I )

| [ ] [ | I

I [ i | | )

| [T i | ! Il

| [l | | | Il

I [ [ | | I

I R [ I l

| [T 1 | ! I

| [ 1 | I I

I 1 1 | | |

drigen :I

EDI:‘.EGE:I

Descine: |
Al NTE 164/2006 Al 200&6/05/08
= P 57/200 Al 2006/06/16
Al PF 2006e/03/22

Origem : ARMAZEM GERAL
Fornece: PAULA COSTA

Destino:

Vista Relagdo AQE (REC) - PAQ (PRC) e RQl
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RQl a Movimentar

RQI Datasz fuantidades
Tipo at::uls'.mui P.mi[ I K.?| Artigo ﬂ
H.® ﬂ En_tsaic-jaumrlz ﬂ {uant |Encregque| Salds |Uni.
I =] I | | ] I I I
| | | | ] I | |
| . | | | | I ] I
| | | ] I } I
| | | ] | | |
| | | | B I | I
| . | | | | I ] I
| | | ] I | I
— | | | ] | | |
| | | | ) I | |
. | I | [ I | I
. ) | I | ] I | I
— | | | | ) I | |
] | | | ] I | I
| | | | ] I I I
| | I | [ I | |
| | | | B | | I
] | | | | I | !
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A 2 1,01
i |
FRIEY
2004,/ 01
3 F 1/ 16

PAQ a Movimentar
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Pedido de Rguisigdo Bequisigio Interna

| HL¥BCOD

H.°PRQ| Arm. Data :és-.gn mqu:ai:.ﬂ aq:ﬂ !I."Z—lﬂ:ﬂ m:aﬂ

I — ] | | T i
] | | I |

H.® Iu::'_qaﬂ Quane.

i

NEENEREN

& b ] M T
=3 4 o Lidid ALl
G 2! i & i Lt i
2 1
F A . L\ &
L i & s L T “
5 U Ju

Relatério AQE a Movimentar
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]
I
1

I

Toctais : Ii Ii I—

Vista Ponto de Encomenda
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Local : |
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Data inicial :I
Data final H
Eornecedor* :I

Vista Totais Requisitados por Fornecedor e Proc. Aquisi¢cdo
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Fornecedor Dacuments A.D.5.C. Tatal
POz
Codigo Noms Tipo | Nimero Emissio Facho <= 2500 EUR Fornecedor

EEREE]

Totais

Vista NTE'S por Fornecedor e Procedimento

Data inicial :I
Daca final H
Eornecedor* :I
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HOTAS DE ENCOMENDR POR FORNECEDOR E FROCEDIMENTO Data :

| Hora : I—
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Fornecedor A.D.5.C. Fornecimantos Qutros Procedimentos
ROE
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.
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Tocais | |

Vista Obras por Locais e Freguesias
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Daca final : I

MAPAS ESTATISTICOS

Vista Semana para Verificacdo das Entregas
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Data Final H

Rrmazim 1 | j[

(Freenchiments facultativo)

. Entregas Efsctusdas
. PrevisBo de Entregas

. Encomendas em actraso

s Ba e

. Encomendas am acrasp anteriores & semans indicada

Excluir Encomendas Fechadas : ¥

Eacolha & opglo pretendida : I -
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I I I I I
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rag. : [
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Rrtigo Lecalizagic uantidades Valozea Hatureza
I Chdigo Dazignacac Unid| X | ¥ | Z | Daca Inicial |Qrd. Inicial Exisrente Inv. Inicial Existente Hatureza Dasignachs
[ | Tl | | | I I
l_ I I I | I | | —
r I Il | | | [ —
| I I [ I I [ — I
| | I | | | I — |
| | T | | | [ I
] I I I I [ [ M
I I i [ I I [ —
| | I | | | I — |
| | i | | | I — |
I I Tl | I I [ I
I I T [ I I [ —
| | I | | | | —
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Cédigs da Conta

[ —

[

Vista Existéncia Final por Conta e Artigo

Conta de Exiacéncias : I
Data Inicial i I
Daca Fimal H

SGS
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Vista Diferencgas entre MST e NTL

Vista Movimentos com contas do POCAL

MAPAS DE CONTRATOS

DIRECGAO GERAL DO PATRIMONIO

Vista Mapa Il - Bens

L mEpall_Bees |

Ao : [EO0E =

Abrir o Belachrio

PME lider
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T s = =

j'.n; . r ; 2 :

Fedido de Aquisigdo

(] concetaz

MAFAR II - BENS

CONTRATOS CELEBRADOS DURANIE O RND II'EI DE MONIANIE INFERICE AC LIMIAR ESTARELECIDO KD DESPRCHD N*®. 3480/2004

{2®. SEAIE), [E 1 DE Feversiro a]

DESIGHACRC DO ORGANISMO BUBLICO: |

IDEHTIFI{'.LI;E.{I HACICHALIDADE TIED DE PROCEDIMENTOD AJUSTE DIRECIO
DO BEM
{CATEGORIA) DO FORMECEDOR CONCTRSO FUBLICO CONCURSC LIMITADO | FR.NEGOC./AJU.DIR. {C.B.A.)
[ [ [ ] [ |
| | | I | I |
[ | [ (. [ I
[ | ] | [ I
TOTAIS : | | | | |
IOTRL
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TIR) DE PROCEDINEHTO 2 TSTE DIRECTO

Cancelar |

HAPA II - BENS

CONTRATOS CELEBRADOS DURANIE O ARO D‘EI DE MONTANTE INFERIOR AD LIMIAR ESTABELECIDO KO DESPACAC N®. 3480/2004
{22, SEHIEF, OE 18 DE Feversiro a)

DESIGNACRD DO ORGANISMO PUBLICO: |

IIPQ DE FROCEDIMENIO AJUSIE DIRECTIO
H.® PAQ FORNECEDOR

COMCTRSO PUBLICO COMCURSO LIMITADO | PR.NEGOC./AJU.DIR. {C.B.R.)

TOTAIS : | |

e e ———
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Vista Mapa lll - Bens

. mpsim_ges X

Ano @ Fﬂ'[lﬁ -

Abrir o Belatdrio

Detalhe do relatdrio

Pcie I: J'.::il;i e fn:d.n: o

(=] Canceta:

O

SGS

et Brrsiyes £ Bebegree 8 212
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Detalhe do relatdrio

Cancelar |

Vista Mapa | - Servigos

Ano EI}DE vi

Abrir o Belatdrio

O

SGS

Freppigepier iy oprviyen oy Eeimgrrgie-n
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MAPR I - SERVIQOS

CONTRATOS CELEBBADCS DURANIE O ANO DE DE MONTANIE INFERIOR AD LIMIAR ESTABELECIDG KO DESPACHO H°. 3d480/2004
(23. SFRIF), DE 1B OF Faversiro a)

DESIGNACRD DO CRGANISHO PUBLICO: |

CONTRATCS CELEBRADOS RESTANIES COWTRATOS TOTAL DE COWTRATOS
AQ ABRIGO C.P.A. niO CELEBAADOS AD ABRIGO C.P.A. DIRANIE

— I

Vista Mapa Il - Servigcos
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|

Ano EGDE -l

Abrir o Relatério

i’tdi dr. :i.ail;uc L !o:l.'

=] Conceta:

HAPA II - SERVIQOS

CONTRATOS CELEBRADOS DURANIE O RND DEI DE MONTANIE INFERIOR AO LIMIAR ESTARELECIDO BO DESPACHD N®. 3480/2004
{22. SEHIEbr OF 18 DE Feversiro &)

DESIGHACRD DO CRGARISMO PUBLICO: |

1DE}¢TIFICFJ;§.’J HACIOHALIDARDE IIPD DE FROCEDIMENTIO AJUSIE DIRECIO
DD BEM
(CATEGORIA) DO FORNECEDOR CONCURSO PUBLICO CONCURSD LIMITADO | PR.NEGOC./AJU.DIR. {C.E.A.)

- e ———

TOTAIS : | | | | I | I I

IOTAL :
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HAPR II - SERVIGOS

CONTRATOS CELEBRRDOS DIBRNIE O RNO DEI DE MONTANIE INFERICR AC LIMIAR ESTASELECIDO RO DESPRCHO N*®. 3480/2004

{2*. SERIE), DE 1E DE Feversirc a)

DESIGNAGRO DO ORGANISMO PUBLICO: |

IIPD DE FROCEDIMENID AJUSIE DIRECIO
H.® FRQ FORNECEDOR
COMCTASC PBLICO COMCURSG LIMITADO | EPR.REGOC./AJU.DIR. {C.B.A)

I I
I I
I
|

I
1

TOTAIS : | | | | | |

Vista Mapa Ill — Servicos

Ano & (2006 v]

Mbrir o Relatbrio

PME lider
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Tadaned Ficncks do Bem & Haciansnlidade &6

Fti dt iail;i e n:l.'
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Vista Mapa | Bens
L mMspar_es }

Ano EE'EIG hd

RAbrir o Relachrio

MAFR I - BENMS

CONTRATOS CELEBRADOS DURANIE O RBO DEI DE MONTANTE INFERIOS AO LIMIAR ESTABELECIDO NHO DESPRCEC H®. 348072004

(2%, SERIE), DE 18 DE Feversiro &)

DESIGNACRO DO ORGANISMO PUBLICO: |

CONTRATCS CELEBRADOS RESTANTES CONTRATOS TOTAL DI CONTRAIOS
AD ABRIGO C.F.A. HAO CELEBAADOS AOD RBRIGO C.P.A. DURANTIE

r— —3 | [/

w
-]
b

7 _SGS

et Brrsiyes £ Bebegree 8 219
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9. ANOS ANTERIORES

Localiza¢do da Vista

Selaccione o ano da aplicacls gque pretends Abrir : ] E l Abrir Aplicacho ]

PME lider
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10. ADMINISTRACAO

Localiza¢do da Vista

= APROVISICHAMFNTO

B CONF IGURACED
DOCTMENTOS
GESTRO DE STOCHS
INVENTARIO Fisico
RELATORIOS
hnoas Anteriores
= ADMINISTRACRO
DEFINICOES DA APLICACR
| UTILIZADORES
DOCUMENTOS MODELO
| MANTEULACAO DA BASE DE
STGMAFLOW
TRBELAS DE SISTEMA
ACESSC DIRECTC A TASEL

el

+ = # = ¥ = ¥

4] . ] [

DEFINICOES DA APLICACAO

Localiza¢do da Vista

%
%
%@

> _SG§

et Brrsiyes £ Bebegree 8 221
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& APROVISIONAMENTO
- CONFIGURACRO
% DOCTMENTOS
@ GESTAD DE STOCHS
# INVENTARIO FISICO
& RELATORIOS
AOCE AOTEriores
= ADMINISTRACRO
= [pEEinICiES DA APLICACED
Licencismento |
Freferéncias
Humeradores dos Doc
Areas do SIGMR
Canfiguracis d& Apl
Configuragio Mensag
# UTILIZADORES
@ DOCIMENTOS MODELO
# MAMIPOLACAD DR BASE DE
w STGHMAFLOW
# TABELAS DE SISTEMA
& ACESS0O DIRECTO A TABEL

73— Bl

LICENCIAMENTO

Vista Licenciamento Aplicagdo

Cliente
Validads H H® de licancas :

H* de Série

%
%
%@

-

et Brrsiyes £ Bebegree 8 222
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PREFERENCIAS

Vista Preferéncias

A
N

Armazem por defeico* @ (Al RABMAFFM GERAL

Bequisitance no FARQ @009 DIVISAD DE APROVISICHAMENTO

Departamento : |DIVISRO DE APROVISIOMAMENTO

Local : [EAMARA MIMICIFAL DE

Ordenar a cabela dos artigos por Arvige ouw Designacls 7 : |ARTIGO E|

Controlar a impresac dnica de documentos ¥ [S/NH] : |Hae VJ

Rodapé da R.1I. : N

H* dias a considerar para efeitos de cransporte |5

O armazem pode regiscar facturas @ : .Sim E

li® meses para manter o stock @ |4 :alz.'ula a gquantidade suficiente para manter o Stock durante 4| meses
Pode Imprimir NIE antes de REC Cabimentada ?-Ei.'.l. 2

hecualizay o Svock auntomacicaments as fazer MST am Movimsntar ROT ou NIE 7 3!.&13
Urilize o Arguive Deeumencal {onde os Carimbes despalecam AccBes | :'}umzl'

A vista "Preferéncias" tem como objetivo registar os valores preferidos para a Camara Municipal.

Campos:
Armazém por defeito - No caso da cdmara municipal utilizar um Unico armazém, o campo deve estar
preenchido para que sempre que a aplicacdo necessitar de saber qual é o armazém, ndo pedir ao utilizador,

mas sugeri-lo.

Requisitante no PAQ:
Departamento - E 0 nome do departamento do armazém, serd impresso no cabecalho da requisicdo.

Local - E o local do armazém, sera impresso no cabecalho da requisicdo.

Ordenar a impressao dos artigos:
Controlar impressao Unica de documentos:

Sim - significa que uma requisi¢cdo sé pode ser impressa uma vez.

PME lider
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Ndo - significa que uma requisicdo pode ser impressa varias vezes.

Rodapé da R. I. - E 0 rodapé a ser impresso na requisicdo interna.

N de dias a considerar para efeitos de transporte:

O armazém pode registar faturas:

Sim - significa que o utilizador dos armazém pode entrar na aplicacdo de contabilidade e registar a chegada
das faturas.

Ndo - significa que o utilizador do armazém pode entrar na aplicagdao de contabilidade e registar a chegada das

faturas.

N2 de meses para manter o stock: E o nimero de meses pelo qual a aplicacdo n3o deixa faltar o artigo no

stock.
Pode imprimir NTE antes da REC Cabimentada
Atualiza o Stock automaticamente ao fazer MST em Movimentar RQl ou NTE

Utiliza o Arquivo Documental onde os carimbos despoletam acg¢Ges

NUMERADORES DOS DOCUMENTOS

Vista Numeradores dos Documentos

Humera as Regquisigfes Internas sutomaticamente 7 |Bim ﬂ

ROI - Humeradsr das BeguisicSes Incernas
PAQ - Humerador do Pedidos de Agquisigde

BCO - Humerador dos Frocessos de Consulta
AQE - Humerador das NIE [ Hotas de Epcomenda )
AQE - Humerador dos PFO | Pedidos de Fornecimento ) :

%
%
%

> _SGS
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A vista "Numeradores dos Documentos" tem como objetivo registar o nimero dos préximos documentos a
serem emitidos pela Aplicacdo de Armazéns Aprovisionamento.

Numera as RQl automaticamente:

Sim - Significa que as RQl sdo numeradas sequencialmente pela aplicagdo.

Ndo - Significa que as RQI sdo numeradas manualmente pelo utilizador.

AREAS DO SIGMA

Vista Areas do Sigma

[ Aressdosian ]

Codigo Designagio

[sEsTAC DE REUAS
[riveris sawrTinios
[rzrovIsIONRMENTO
[aTENDIMENTO
[carrnEcs
[cEMiTERIOS
|cIcLomMeTORES
[coamesFoNDERCIA

[eoca

[cowTABILIDADE 341

|TRANSBORTES ESCOLARES

[EEIRAS E MERCADOS

[Fzscarizacio £ cowTRA_oRDENAGOES
|Geatfio de Residuoa Solidos
|oBRAS MUNICIZAIS

|rrERRI =MD

|sESTAC DE IMOBILIZADO

[rEsSORL
[euBLIcTDADE

|REKDAS

|pso £ PoRIE DE ARMA

- EEEEEEEFEEEEEEEEEEE

CONFIGURACAO DE APLICACOES SIGMA

Vista Configuragdo das Aplicagdes SIGMA

%
%
%

> _SGS
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Data de Execugds

Aplicagio Linkada: -

Aplicagic Validada: I vI

versfo do Esguema :

=
o

Localizagic do SAGA.INI : |
|

Sdbpach

Localizacko do Executhvel: |

Executdvel do doml 1l

Valider Aplicagio

CONFIGURACAO MENSAGENS DE ALERTA/FUNCIONALIDADE

Vista Configuracdo Mensagens de Alerta / Funcionalidades

Identificaghe da Vista Tipo

Controlo

Visual/Ispedir

1.7 Ordem: Area: Mag:

AT T T
ATTTT T T T

%
%
%@

> _SG§

Freppigepier iy oprviyen oy Eeimgrrgie-n
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UTILIZADORES

Localiza¢do da Vista

=

<]

UTILIZADORES

Vista Utilizadores

%
%
%@

> _SG§

Freppigepier iy oprviyen oy Eeimgrrgie-n
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RPROVISIONAMENTO
- CONEIGTRACEOD
& DOCTUMENTOS
@ GESIAD DE STOCKS
& INVENTARIO FIsSICO
@ RELATORIOS
Ancs Antericres
= ADMINISTEACRO
¥ DEFINICOES DA APLICACH
= UIILIZADORES
Deilizedores
Grupos de Ucilizado
Par=. Artigos/Gr.0c
& DOCUMENTOS MODELO
# MANIPOLACRO DR BASE DE
# SIGHMAFLOW
H TABELAS DE SISTEMA
@ ACESS0 DIRECTIO A TABEL
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Login !I.‘Funcﬂ Home do Funcionhrie Gma Senha firmazem ﬂ!l'_-.-el Intciais
I I I | | I — I
[ [ I | I I I
[ I I 1 | I |
I I I I | I |
[ I I | | I — I
[ [ I | I I |
[ I I 1 | I |
[ I I I | I |
[ I I | | I — I
1 [ I | I I [
Servigo s ﬂ Mnidade Grqﬁnlcuﬂ Designagic
I I
Freferancias : | ﬂ | |
I [
I I

GRUPOS DE UTILIZADORES

Vista Grupos de Utilizadores

Home do Grupo Descricéo Ponto de Eptrads Vista Inicial

Eefazer Permisacea

:
i

Aadic. Proc. Recurs. Acsder

Vista ﬂ Dezignacio

—
—

i v U L L v o |
i v U L L v o I |
[ b e I I o o |
D LN L [N N (I

O LN L (N N I A |

[ o I I o o |

[Imdroduzir Viscas Iniciais)
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PERM. ARTIGOS/GR.UTIL.

Vista PermissGes Artigos Grupo Utilizadores

Arzigo ﬂ Deacricho Srupo ﬂ Deacricho Adicionar

AT T T

DOCUMENTOS MODELO

Localizagdo daVista

@
‘fao
%

> _SG§

et Brrsiyes £ Bebegree 8 229
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= APROVISIOMAMENTO
& CONFIGURAGRD
& DOCTMENTOS
# GESTAC DE STOCKS
@ INVENTARICO FisIco
# RELATORIOS
Ancs Antericres
= ADMINISTRACAD
& DEFINIGUES DA APLICACH
+ UTILIZADORES
= DOCTHENTOS MODELD
Definicfes
Modelos
Campas dos Modelos
& MANIPULACAO DA BASE DE
+ SICMAFLOW
# TABELAS DE SISTEMA
# ACESSO DIRECIO A TREEL

= R

DEFINICOES

Definicdo dos Programas e Diretérios:

Fasta do Frograma Geralist @

Pasta dos Documentos Modelo :

Pasca dos Documentos Finsis :

APLICACOES WINDOWS

Vista Aplica¢des Windows

%
%
%@

PME lider ) SGS
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& plicagdes Windows M) %

cedige
Descrigio {
Local {

Chdigo ’—

Deserigfe
Local {

ceatgo |
Desczigia {
Local i

MODELOS

Vista Defini¢ao dos "Documentos Modelo":

X

Permite Edicar

Ficheiro Tipe Documento DE!CE:.I;S.’.“ do “Decumsnco Modslo™ Tabpela Docum. Final

daad.doc [pagE [ARM [DESPACHO DE ADJUDICACAD POR AJUSTE DIRECTO DA NOTA DE EHCOMENDR
depad.dse [oeng [neM [DESPACHO DE ESCOLER DE PROCEDDMENTG DE AJUSIE DIRECIO
[fax.dae  [ma [am [FAx A0S FomMECEDORES

fax_palm.doc  |FAX |ARM |FAX AOS FORNECEDORES C. M. X

If:mfl:l.-dl;ll: ARM [F-ﬁx KOS FORMECEDORES C. M. ¥

Ifﬂj{palm.dn-: IR L'L'K ADS FORMECEDORES C. M. Z

|REIJ.TGEI.ICI COMPRRATIVO DAS FROPOSIAS

ATTTTTT3E#E
T e
T T TR
T T T

I
I
|
I
I
[
I
I

Tipo do Documente @ |FAX RO FORMECEDOR DO FROCESSO DE COWSULT

[Editar o Modeis] [Campos para Documences|
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CAMPOS DOS MODELQOS

Vista Campos para os "Documentos Modelo":

Campo Degcriglo do Campe
ﬂ [.h.no da data actual
|am_ex|:. |.inn por extenso da daca actoal
|ano_pea [pne 4 ECO
|nqe_nna |:"‘nu- da aguisigio externa
Ilra.-_nmu [Hl.'ml:ru da agquisiglc externs
[aqe_zipa [Tepe da aquisiclo exverna WIE ou PFO
|nuinm:.um |J‘-.aa1nu1:ura
|nammtn |:“aaum:u-
Il:m:-: [H:w: da cimara
||:rm:elhu |L‘n:u:e1rm da chmara
|c-:}n|:e1hn_ex|: |ﬂn:me1h.a por excenss da clmars
Imnctn_farne_pw |Cu:1t-uc:t-a ne fornecedor do POO
Idﬂtn_u:tual [Dqt-n do dia
|dau._=mj.:san_pm |I:|a1:a de emissfo do PCO

Fegra : |year(todav(}}

DOCUMENTOS

Vista Documentos

%
%
%@
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Chd. Aplie. Ficheiro Fonte Deacrigio
I — T I Compilaz,
= || I
= || I
= ||l I
= || I
CAMPOS NECESSARICS PARR O DOCUMENIO :
Camp-cﬂ Descrigdo Indice H.* de (Qudem da Coluna|Peos. inicial ou da Celula
H.® Tab.| Colunas Fos. na cabela Linha Coluna

]
] o o
I I L
LD
I I T

PROCEDIMENTOS

Localiza¢do da Vista

= APROVISICHAMENTO |~
CONEIGURAGED
DOCTMENTOS
GESTAO DE STOCKS
INVENTARIO FIsICD
HELATORIOS
hnos Rntericres
= ADMINISTRACRO
4 DEFINIGOES DA APLICH
¥ UIILIZADORES
+- DOCTMENTOS MODELD
(= PROCEDIMENTOS
+ PASSAGEM DE ANO
Reordenar o® Arci| =
Activar Hodo Hrn:lI
Activar Correcgio
Associacio MST a |
Recuperar Entidad
Validar Documento
Desassnciar o AFT
Treca Horas HST.
Madificar Data do
Inventaria a Zecc
Hiscfries de Proc
+ TABELAS DE EQUIVA|
¥ SIGMAFLOW
+- TABELAS OE SISTEMA [
. ACESI0 NTRECTO & Tar ¥

2 R (2]

ECIE S T S
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PASSAGEM DE ANO

Localizagdo da Vista

Iniciar o Ano

Vista Iniciar o Ano

%
%
%@

-

PME lider

= AFROVISIOHAMENTIO el
5 CONFIGURACRO [
= DOCTMENTOS
% GESIRO DE STOCKS
INVENTARIO FISICO
B RELATORIOS
hnos Anceriores
£ ARDMINISTRACRO
# DEFINICOES DA APLICH
+ UTILIZADORES
[+ DOCTMENTOS MODELO
= FROCEDIMENTOS
- PASSAGEM DE ANO
Iniciar o Ano
Walidar Bocun:ﬁ
Exportar de 20
Importar em 20
Reardenar o3 Arci
Activar Modo nenal
Aerivar Correcclo
Aszociaglo MST a i
Recuperar Entidad
Validar Documento
Desassociar o Ar:
Troca Horas MST.
Madificar Data do
Inventaria a Zero |
AianAricn de Pr_ﬂnlv.

[ —T— Lk

+
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__________________________ loicierodwo |

Execucar na aplicacio de 2007

O procedimento inicia o= numeradores do® documencos para @ EUD‘E
m - Hephusm ptilizader deve sastar & utilizar & nplica;in durante & cxel:ui;i:. deste procedimento.

= Durante a sua execugio & possivel noutra sessic acompanhar a evolugdo deste procedimentc na opgdo:

".-‘-EHIHEEIRH;.E’J' ! “EROCEDIMENTOS" / "Hischrico de Procedimencoa Execucados™

Iniciar o Ano

Validar Documentos

Vista Validar Documentos

%
%
%@

-

et Brrsiyes £ Bebegree 8 235
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. velsdsrfocwmescos ]

Eate procedimenco werifica & as necessfrin corrige o campo QUANT. Encregus nas linhas dos documentos:

RQI, PRQ, AQE WTE/PFO &= artigos na adjodicacho.

m - Hephyum ucilizador deve &acar & Utilizar a -ﬂ.plitﬂl;-iﬂ durance a ere:u-;!-ﬁ desce procsdimento.
- Durante & sus execugfo £ possivel noutrs sessfo accmpanhar & evolugfo deste procedimento ne opgfo:

"ADMINISTRACRO™ / “PFROCEDIMENTOS® / “Histérico de Procedimentor Executados™

Validar

Exportar de 2006

Vista Exportar para 2006

%
%
%@

-
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. Epomerdeaoss X

Executar na aplicacio de 2006
wkbakdd ROTUALIZAR O STOCE

Cria na pasca definida abaixo ficheiros para SXporCATr pArA o ARD Seguince :

= {uantidades do Scock

- Dacas de inpeilizac@es a fecho de ROI, RQE:NTE/PED
- Datas de inutilizecdes & fecho dos FAQ

= (uantidades entregues dos decumentos.

= Movimentos de Stock

Fasta : [o:i\Temph ﬂ

M’ﬂl}iﬂ - hntes de exporcar cercifigue-se gque a pasta indicada exisce : Verificar a Fasca

- Durante a sua t:I:E‘_'L'II;.'!I.a & poasivel noucra seasfo acompanhar a e'.-'l‘."l'l.'.lFE-:- deste procedizento na -:'_DIFE-:-:

"AIMINISTRACAO™ / “PROCEDIMENTOS® / "Histérico de Procedimentos Executados™

Exportar

Importar em 2007

Vista Importar em 2007

%
%
%@
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. mperzares2y X
Executar na aplicacgio de 2007

Lé & parcir da pasca definida abaiyxs ficheirss para imporcAr para o novVo aARo @

= Quantidades do Stock

= Dacas de ].!'ILLE-].;J.EEI;E‘E‘S a fecho de EQI, RQE:NIE/FEQ
- Dacas de imnucilizacles a fecho dos PAQ

- Quantidades entregues dos documentos.

= Movimentos de Stock

Fasta : [C:\Temph ﬂ
= Valida o3 documentos

MEE;'JAJ - hntes de imporcar cercifigque-se gque a pasca indicada exisce : Werificar a PGSHI

- Durante a sua execuclo & possivel poutra seaslo acompanhar & evoluglo deste procedimenco na epefo:

"AIMINISTRACRO™ / “PROCEDIMENTOS® / "Mistérico de Procedimentos Executados™

Importar

REORDENAR OS ARTIGOS

Vista Reordenar Artigos

Repfe a coerdncis na tabela de artigos

recalculando para cada artigo

1. ¢ mimers de descendences

2. 0 chdige do ascendence

| )

ACTIVAR MODO MENSAGENS

Vista Ativar Modo Mensagens

%
%
%@
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Activar modo de Mensagens 7 i vi

ACTIVAR CORRECCAQ MST

Vista Ativar Corre¢ao MST

Recalcular Movimentos (MS5T'a) 7(fac =

Ficheiro LOG @ C:\Temp\arm.2006.3.15.12.01.1og

BOTR : O Ficheiro serh construido no momento &m que executar & Macro

“Actualizar™ ma opgic "GESTRD DE STOCKS® / “Existéncias”

REFAZER ASSOCIACAO MST A NTL

Vista Refazer Associagdo MST a NTL

Este procedimento cria a referéncia entre as linhas

dos MS5T'a - Movimencos do Stock = az linhas das
HIL"s - NHoceas de LARCAmEATO.
Henhium utilizador deve estar ycilizar a hplil:.hi;in

durante a executar deate procedimento.

Executar

Apds clicar na macro "Executar" vai aparecer o seguinte aviso:

PME lider
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Tem & certezs que desedja iniciar o procedimento 1'IH-I’E!I Sj.q

Selecionar a op¢do desejada.

RECUPERAR AS ENTIDADES

Vista Recuperar Entidades
X

Recupera o pumerador parte da chave da tabela procreg

gue serve de base pare os documentos:

BQI, PAQ, PCO, NIE, PFO = MIF do ano de ma

- Henhum ucilizador deve estar utilizar a aplicaclo
durante & executar deste procedimento.
- Faga cépia de seguranga do AFROVISIOHAMENTO antes

de clicar no bocfo Exscucar.

Imut-l.rl

Ap0s clicar na macro "Executar" vai aparecer o seguinte aviso:

Tem & CECTAZA gque deseja iniciar o procedimento ‘-'IHI’DI SJ.J

Selecionar a opc¢ao desejada.

VALIDAR DOCUMENTOS

Vista Validar Documentos

%
%
%@
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. ValidsrDecumentes ________________________________[X

Este procediments verifica e se necesshrio corrige o campo Quanc. Encregue nas linhas dos documencos:

RQI, PAQ, AQE NTE/FFD & artigos na aj]ud'_l:a;n"n_

m - Hanbum utilizader deve 23car & utilizar a &Plitﬂciﬂ durance a ﬂ!&:l};‘:s’_‘- dasee p‘:nceﬂu&rzr_r_\.
- Duzsate & sua execuclo & poasivel noutrs se3sdo accmpanhar & evolugdo deste procedimento na opglio:

*ADMINISTRACRO™ / “PRAOCEDIMENTOS® / "Histérico de Procedimentos Executadcs™

Validar

Apds clicar na macro "Executar" vai aparecer o seguinte aviso:

Tam & carpszs gque dessia validsr o8 documsncos 7 |Héo Sij

Selecionar a opcao desejada.

DESASSOCIAR O ARTIGO DO ARMAZEM

Vista Desassociar o Artigo do Armazém

%
%
%

> _SGS

e et s T 241

PME lider



file:///D:/HTML/desassociaroartigodoarmaze.htm

{(an)
m e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

Este procedimento elimina o artige do amazém.

(3 pressupostos para que © artigo possa ser eliminado

do armazém sfo o8 seguintes:

- 0 aptigo deve aser ideptificado, para sase efeito preencha
o campo "HC" da vista “"Codificaglo dos Artigos™ com
a palavra: ELI = (ELIMIHA © AETIGO DO STOCK)

- A existéneia fisiea igual a 0.

- HEp existirem "Movimentos do Stock™ & partir da data de

abertura do artigo no stock.

Execuzar

Apds clicar na macro "Executar" vai aparecer o seguinte aviso:

Tem & certeza que deseja iniciar o procedimento 7'IHI'DI 51.4

Selecionar a op¢ao desejada.

TROCA HORAS MST. 'R’

Vista Trocar Horas dos Movimentos de Stock de Regularizagao

%
%
%@
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I R I I I [ I

r I I [ I_ |
— [ | I I —
[ | I I [ ——
— [ | I I [ ——
s W | I I  [——
. B | I I  ——
[ N | I I M [ —
— [ | I [ (I [——
. B | I I ([ —
. B | I I (| ——
[ N | I I .
I I I I N ——
— [ | I I —
— [ | I I —

r I I I I

r I I I r

Trocar as horas ok I

MODIFICAR A DATA DO MST

Vista Modificar Data do Movimento de Stock

Tipo de Movimento rl

H.* M5T (Scock) :I

Crigems : | [

Descino® t | |
Data Emissfio :I Mowva Data Fmisalo :|
Data &.I./Remecasa :I Hova Hora de Movimento :| (Cpcicnal)

Coaervacies |

NOTR ¢ Ao modificar a data do MST escara & influsncisr & ordes do chlcidlo de

custo médio ponderado do artigo.

Executar

@
‘fao
%
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INVENTARIA A ZERO

Vista Inventaria com Quantidade "Zero" Artigos por Inventariar

X

Eate procedimento inventcaria com gquantidade O o3 artigos gue ndo foram inventariados, preenchendc automdticamence na GINEEI}

“Regiscar Imvencédrio Fisies™ o2 arcigos que nfo foram contadns no InvencArio Fisico encre a daca de inlesal @ l]

& & data final : ﬂ

Armazem : | [

Dats do registo do Inventdrio das gquantidades 0 : ﬂ

HOTA Yo final do procedimenco deve optar por abrir a visca “Actualizar Sctock com Base no Regisco do Invencério Fisico™,

SalEcionAT O PegisTos & éeXecutAr A& MHacro Rctualizar o Stock (Todos Regs.).

Inventaria a 0

Apds clicar na macro "Executar" vai aparecer o seguinte aviso:

|

a

Tem a cecteza que deseja inventariar & O o3 actigos do armazem 1 - ARMAZEM GERAL

gue nic foram inventariados encee 200 / & 200 / f

Selecionar a opc¢do desejada.

%
%
%@
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HISTORICO DE PROCEDIMENTOS EXECUTADOS

Vista Historico de Procedimentos Executados

X

FROCEDIMENTO Execugho
Area Chdigo Seq.Exec. H*xz Exec. Deacrigio Frocedimento Daca Login
1) I = I I
i [ | | |
i | | |
N - | . | |
i A = I I
N . | I I
Disponibilizads &m : li Sequéncia Anterisr : l_ Inicio Proc.: li
Localizagio Log. A | Fim Proc. A Ii

H.® Inat fl.:l;Eﬂs Executadas

70 o o e o i e |

TABELAS DE EQUIVALENCIA

Localizagdo daVista

%
%
%
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+

| GESTAOQ DE STOCHS [
INVENTARID FISICO
+ BELATORIOS
Anos Antericzes
| ADMINISTRACRO
= DEFINICGES DA APLICK
+ UIILIZADORES
= DOCTMENTOS MODELO
= PROCEDIMENTOS
« PASSAGEM IE ANO
Heordenar o Arci
Activar Modo Mens
Accivar Correcgio
Associacio MST a
Recuperar Encidad
Validar Decumento
Dezaaspciar o Art
Troca Boras MST.
Modificar Data do
Inventaria a Zero
Histérice de Proc
=/|TAEELAS DF FQUIVALEWCI
Equivaléncia d
Equivaléncia dL
Equivaléncia dr
Equivaléncia di
Equivaléncia (] |
& STEMLFTOW I

A — 5]

+

Equivaléncia dos Tipos de Despesa

Vista Equivaléncia dos Tipo de Despesa

Tipo de Despesa o extinguir Codigo correspondente na nova Conf. de Tipos de Deapesa
Tipo Descricio Tipo Descrigio

Econfmica/Geral : J I Econfmica/Geral : ."l

Atribuir Hovos Tipos
Este procediments iréd corrigir oz
documentos de acords com a equivaléncia

ssvabslacida.
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Deve inserir ou carregar os dados do ano anterior nas colunas do lado Esquerdo.
Inserir as novas equivaléncias no lado direito.

Apds clicar na macro "Atribuir Novos Tipos" vai aparecer o seguinte aviso:

Deseda efectuar a eguivaléncias dos Tipos de Despesa 2 HiEo I Sim il

Selecionar a opgao desejada.

Equivaléncia do Plano da Analitica

Vista Equivaléncia do Plano da Analitica

Conta da Analitica a extinguic Chdige correspondente no nove Plano da analitica
Claaaificacio Deacricdo Clazaificacio ﬂ Deacrigio

[
|
|
|
[
|
|
I
[
|
|
I
|

Atribuir Hovas Classificacdes

Este procedimento ird corcigir os
documentos de acordo com a eguivalEncia

eacabelecida.

%
%
%@
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Deve inserir ou carregar os dados do ano anterior nas colunas do lado Esquerdo.
Inserir as novas equivaléncias no lado direito.

Ap0s clicar na macro "Atribuir Novas Classificagdes" vai aparecer o seguinte aviso:

Dezeia efectuar n equivaléncias das Analiticas 2 | HEo l Sim ]I

Selecionar a opgao desejada.

Equivaléncia das Classificag6es Organicas

Vista Equivaléncia das Classificagcdes Organicas

Clasaificaclo Orglnics a extinguir Cédigo correspondente na Mova Classificagio Orgénica
Clasaificaciio Deacrigio Clasaificacio i'J Deacrigio

Arribuir Novas Cussiﬂm;ﬂeu|

Este procadimsncs ird corrigir os
documencos de acords com & egquivaléncia

eatabelecida.

Deve inserir ou carregar os dados do ano anterior nas colunas do lado Esquerdo.

%
%
%@
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Inserir as novas equivaléncias no lado direito.

Ap0s clicar na macro "Atribuir Novas Classificagdes" vai aparecer o seguinte aviso:

Dessis sfecrusr & eguivalénciss das Clas. Orghnicas 7 J Héo I Sim I'

Selecionar a opgao desejada.

Equivaléncias das Unidades Organicas

Vista Equivaléncia das Unidades Organicas

Onidade Orghnica & extinguir Cédigo correspondence na Hova Unidade Orglnics
Codigo Descriglo Codigo ﬂ Descricho

Atribuir Hovos Chdigos

Eate procedimentoc ird corrigir oa
documencos de acordo com & Eq’L‘Il\?&lé]".E:ﬂ

estabalecida.

%
%
%@
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Deve inserir ou carregar os dados do ano anterior nas colunas do lado Esquerdo.
Inserir as novas equivaléncias no lado direito.

Ap0s clicar na macro "Atribuir Novos Cédigos" vai aparecer o seguinte aviso:

Deaeja efectuazr a eguivaléncias das Unidades 0o

Selecionar a opgao desejada.

Equivaléncia dos Diversos

Vista Equivaléncia dos Diversos

Diverso a extinguir Cédige correspondente no Novo Diverso
Codigo ﬂ Descrigdo Codigo Dezcricio

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

Atribuir Hovos Cédigoa

BOTR Nio deve colocar o D no inicie do cbdige do Diverao. Este procedimentoc ird corrigir oo
documentos de acorde com & equivaléncia

ascabelecida.

%
%
%@
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Deve inserir ou carregar os dados do ano anterior nas colunas do lado Esquerdo.

Inserir as novas equivaléncias no lado direito.

Ap0s clicar na macro "Atribuir Novos Codigos" vai aparecer o seguinte aviso:

Deseia efeccusr 8 equivaléncias dos Diversacs 7 | Hiul Sim ”

Selecionar a opgao desejada.

SIGMAFLOW

SIGMAFLOW

Vista Constantes do Sigma — Flow

Email Activado : E
SMTF : [127.0.0.1
Port SMIE :[2s

o de Ultime Pendente :|‘1
Mo da Ulvims Tarsfs |5'.l

Email SIGMA-FLOW E himﬂuwﬁn:t.pt
Alertas spviados a cade |1 dias

Motor activado cada |1 minatos

%
%
%

> _SGS
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Vista Tipos de Documentos / Processos que Circulam

Designacho

TTE | E
e E e e =
§

Vista Grupos de Utilizadores

=

Grupn Home do Grupo Unid. C-zainw.nﬂ

'J:;lizado:ﬂ Home

T

%
%
%@
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Vista Configuracdo de Utilizadores

Login Grupo ﬂ H.* Funcionédrio ﬂ Homs

i
IR EEEE
R

Vista Estados de Circulacdo

b
]
]
*

ﬂ Tipe Cidige Descrigio

EEREEEn
T

Vista Tipos de Tarefas

@
‘fao
%

> _SG§
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___________ TpesdsTarera [

f;:euﬂ Tipo de Documento Identificagio da Tarefa Tarefa
[ [— [ I
[ [ [ I
[ — 1 [
I_ — Tl I
[ [— [ I
[ [ [ I
[ — [ [
I_ — Tl I
[ [— [ I
[ [ [ I
M — 1 [

Vista Tipos de N&s de Circuitos

Vista Tipos de Links de Circuitos

@
‘fao
%

> _SG§

et Brrsiyes £ Bebegree 8 254

PME lider




{(an)
m e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

Tipe de H& Tipe Link Texto
[ [inicie [t |

2 [em x [7im

[z [sm E )

2 s I3 |

ER I |

[ [Fim ] |

[ [wormal 1 |

6 [suncac It |

[ [pecumente 1 |

Vista Tipos de Alertas

| Tiposdsierzaa M
Tipe Tipe Deacrigio Lipo Varidvel

Circulagac Alerta

AT
D

Vista Configuracdo de Alertas por utilizadores

%
%
%@
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Tipo Circulecdo : I] .j ﬂ

Usilizader ﬂ Tipo de Alarca ﬂ Tipe Forma Envie Varihvel

Vista Cadastro de Funcionarios

H.* Funcionéricia):
K.®* Concribuinte @ I ﬂ

Home H I
Login - I
Telefonse : |

Endersgn de E-Masl: [

Vista Utilizadores

%
%
%@
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X

Login :L°E‘1:nc£| Home do Funcionéric

§
g

Senha hrmazem ﬂ Hivel Iniciaia

LN SR
AT

aRRRRRRRRR
AT

I
[
I
I
I
[
[
I
I
|

snidades Orginicas da Desponsabilidade do Urilizador

Designacio

Servigo Unidade Orginica i]

=
=

Preferencias : ﬁl

Vista Permissdes de Uilizadores

Area SIGHA : |3 7| [RPRovISIONAMENTO

Iipo de Documenco I j a | j

UDeilizador H.* :I ﬂ |
Login :I

SIGMA-FLOW Argquive Docomentcal
Atribuir Circuite W Adicicnaz : ¥ Biterazr : ¥
Alterar Circuite ! I j
Remover : Carimbar: [

wisualizar Pepdsantesa: I -

@
%0
%

> _SG§
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GESTAO DE PENDENTES

Vista Registos Associados a Circuitos

X
Area Tipo |Tipo documentco| Deslgnagac do circuico (Linha| Tabela |Aceszo a Chave da Tabela Abrir Regisco Terminado
I I [l [ J I [
1 I Il ] f I r
1 I Il ) J I r
1 I Il [ J I [
1 I [T 1 J I [
1 I [ ] J | r
[ | I Il () J I r
1 I Il [ J I 1
1 I [ (I J I [
1 I [ 7 J I r
1 I Il () J I r
L1 I | I J I [
1 I [ [ J I L
[ [ I I r

I T

Vista Registo de Pendentes

PME lider
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=

H.® Pendente: |_ drea: I— Tipo: I_ Tipo Documento: li Cireuito: I—ﬂ Kb l_ﬂ
Enviado Recebido Executado
Tar=fa
D&Eﬂ.ﬂ IA'.\?!.E Hora Daca j Lﬂ::'il'.l Hora Daca ﬂ Lﬂg in Hora
I I || I Il I I I
I J I | J | I | |
I J I | | J | I I |
] J I | I J I I I I
I I ] I I I I |
I J I | | f | | | |
I J I | | J I I | |
I J I | I J I I I |
I I ] I I I I I
I J I | | ! ! ! | !
Visualizar circuito | Arq. Documental | Abrir Registo |

Vista Controlo de Prazos dos Nés

%
%
%@
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Ares Tipo|Tipo Doc. |Designacas Eirtui:nﬂ Hé& ﬂ Func. [Daca Inicial 3| Praze |Daca Préxime En'.liaﬂ
N [ [ | I N

T H | I I N
I [ [ | I I r
T [ | | I I r
N [ [ | I N

T [ [ | I I

B [ | | I I

T [ [ | I N

T [ [ | I I

T [ [ | I N

B [ [ | | I I

I [ [ | I I

T [ [ | I I

T [ [ | I I

Vista Tarefas Executadas

Area|Tips (Tipe Doc cuite ﬂ I&ref&ﬂ T
E‘etaﬂ Logi Da Lo Dat Log

N, [l [ | | J | | J
N [ [ | I | | I J
T I [l I I | | I |
N I [ | | J | | J
. [l [ | | J | I J
N [l [ | I | | I J
) I [ | I | I I |
B I [ | | | | | J

J 1 | I | | I J

]

1

Visualizar circuito

l %o
2
(]
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SIGMA - FLOW

Vista Sigma — Flow

L siawsion [

ATRIBUIR CIRCUITO
WERIFICAF PENDENIES
TRAREFAS ENECUTACDRS

ATRIBUIR CIRCUITO

Vista Associar Circuito ao Registo

X

Tipo Deaignaghc do Circuite

[ | | | Edizar Cireuits
[ || I I I |
l_ | [ | Copiar Circuito

VERIFICAR PENDENTES

L siaweios X

ATRIBUIR CIRCUITO
WERIFICAR PENDENIES
TRBEFAS EXECUTADRS
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Vista Registo de Pendentes

fic Pendente: I hrea: I Tipo: I Tipe Decumento: Circuite: I ﬁl Ha: :-:']
Enviado Recebido Executedo
Tarefn
Data ﬂ Login Hora Daca j Login |Hora Daca ﬂ Login |Hora

[ERSRVNIN PUN U D S S — S S
— e Ty T o —
— — — —— — — ——— |
—_— ] e — — — ——]
— — — — —— — — — —
— e — — — — —
— — — — — — —— — —

Visualizar cL::uLtuI Executar Tarefa

Tarefas Executadas

ATRIBUIR CIRCUITO
WERIFICAR PEMDEMIES
TABEFAS EMECUTADRS

Vista Tarefas Executadas

%
%
%@

> _SG§

et Brrsiyes £ Bebegree 8 262

PME lider




{(an)
m e d i d a t a Manual de Aprovisionamento

3

Enviado Recebido Execucado

Arsa| Tipe|Tipe Dee. Cireuite ﬂ Tarefa ﬂ
Dataﬂ Login Dara ¥ Login Dataﬂ Lagin
T [l [ | | | | | |
7| Il [ | I ] J
T I [ | I I I
T I [ | I I I
T I [ I I | I | |
T Il | I I | I J
T [ [ | I I J
T I [ | I ] I
T [ [ I I | | | |
Visualizar circuito

TABELAS DE SISTEMA

ACESSO DIRECTO A TABELAS

XML
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11. PROCEDIMENTOS EXEMPLIFICATIVOS

RENOVACAO DO CONTRATO

Deve ser efetuado quando o valor total do contrato for atingido e pretender fazer um acréscimo ao valor

inicial do contrato.

1 - Emita e autorize um novo Pedido de Aquisicdo com o(s) artigo(s) e valor contratados com o fornecedor.

Gere a respetiva Proposta de Cabimento.

2 - Depois da “Proposta de Cabimento” cabimentada utilize a opgdo “Abrir PCO a partir de PAQ” para criar um

novo “PCO - Processo de Consulta”.

3 - No novo “PCO - Processo de Consulta” insira o fornecedor adjudicado, valide os respetivos artigos e abra a
nova adjudicacgdo. Visto que o preco do(s) artigo(s) no novo PCO é o pre¢o contratado no PCO inicial, ndo existirdo

propostas de cabimento adicionais ou estornos.

4 - Na nova “Adjudicacdo ao Fornecedor” preencha os campos “Doc's a Criar na Adjudicacdo” e “Deve

Controlar Quantidades” com os mesmos dados da adjudicacdo inicial.

5 - No “Tipo de Processamento” deverd “Processar” a nova adjudicacdo com o objetivo de criar uma nova

“Contracgdo de Divida” e correspondente “Requisi¢do Externa Contabilistica”

6 - Utilize a lupa do campo “N.2CD” para aceder ao POCAL “Contrac¢do de Divida” onde deverd preencher o
campo “Numero Contracto” com o mesmo n2 do Contrato da contracdo de divida inicial, desta forma tera 2 (ou

mais) “Contracgdes de Divida” com o mesmo Numero de Contrato.
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INVENTARIO

A realiza¢do do inventario deve seguir a seguinte ordem:
1 - Movimentac¢do dos documentos em dia

2 - Andlise dos documentos "A Movimentar"

3 - Preparacdo do Inventario

4 - Inser¢do das quantidades contadas e andlise dos desvios e atualizagdo do Inventario

1 - Movimentos de Stock

7

Os Movimentos de Stock devem estar em dia, isto é, ndo podem existir documentos na aplicagdo de

Aprovisionamento por movimentar quando na realidade os artigos permanecem ou nao no stock.

2 - Relatdrios

O mapa das Requisi¢cdes Internas, Pedidos de Aquisicdo e Aquisicdes Externas a movimentar devem ser
analisados.

Localiza¢do da Vista:

= BELATORIOS |
¥ COWFIGURACAD
= DOCUMENTOS
Requisigdes |
Pedidos de Agquisi|
Pedidos de Agquisi
BAQ's por Classif|
= A MOVIMENTAR

BQI Movimencar

PRQ Movimentar

Relatdrio AQE N
Regs. por Interve
Beguisigdes por D)
Requisicdes por O
Beguisigdes por 0|
Requisigdes por O
Beguisicfes Anula
Ircigos Regs. Tot
Arcigos Regs. Tot|
Requisicies Fechal
RQO pendences a m
RgquisigSes Extern
Relagio AQE({REC)
Lista de Hotas de
Relatéric doa BFOQ
Relatédrio H.C.D. °
Adjudicagdo por ¥

Bddndicachs nar 0
3] [R——T— ]
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Esta andlise permite que ndo haja duplicacdo dos desvios calculados apés a "Actualizacdo do Inventdrio".

3 - Inventdrio Fisico
O mapa Ficha de Contagem deve ser impresso e disponibilizado as equipas destinadas a contagem fisica dos

artigos.

Vista Ficha para Leitura de Quantidades Contadas do Inventario Fisico - Modelo |

FICHA PARR LEITURA DE QUANTIDADES CONTADRS DO INVENWTARIO FISICO - MODELD I Date : |
Hora 1|

Chdigo do Armazem : A -

Codigo da Conta

hreigo

;
3

Prego Quantidade Contagem

X ¥

£

Cidige Deaignagic Unitaric Existente (umanvidade Data

T 8

| T
I
AN

Vista Ficha para Leitura de Quantidades Contadas do Inventario Fisico - Modelo |
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FICHA PARA LEITURA DE QUANTIDADES CONTADRS DO INVENTARIO FISICO - MODELO II Data : |

Hora :

Codigs do Armazem @ } =

Rreige Localizacho Prego Maturezs Contagem

=
e
[}

Chdigo Designagio Unitario Arcigos {uancidade Data

AT £ |
mEnEEEnn]
mEEEEn]
W NN
T

Gestdo de Stocks
Na opgdo Existéncias, Imobilizado e Prestagdo Servigos deve selecionar todos os registos e executar a Macro —

"Actualizar"

=) APROVISIONAMENTO
- CONFIGURAGARO
[+ DOCTMENTOS
- GESTAD DE STOCKS
Associaclo Artigo Arma:
Existéncias
Preacacio Servigos
Imobilizedo
INVENTARIO FiSICO
RELATORIOS
RAOCE ANCEriores

ADMINISTRACRO

+ -

+

3 —— |
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Nenhum utilizador deve estar a trabalhar na aplicacdo a partir desta fase

4 - Inventdrio Fisico

Nesta op¢do devem inserir os artigos e respetiva contagem apurada na contagem fisica destes.

Vista Registar Quantidades do Inventario Fisico

Rrm. ﬂ n:ugjﬂ Dasignacls Dara Een:aggﬂ N® Doc. Quanc.Concada

T T T

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
[
I

Podem usar a opgdo "Cria o Registo do Inventadrio Fisico" tendo s6 de selecionar o artigo e preencher respetiva

contagem apurada na contagem fisica.
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= APROVISICMAMENTO
T CONFIGURACROD
¥ DOCTMERTOS
4 GESTRD DE STOCHS
[=- INVENTARIO FI51C0
|Crin o Registo do Iventario I".'\:i:nl

Ficha Contagem - Modeld Esta opglo tem como objective criar automAticssmente na opgfo
Ficha Contagem - Models
Registo do Imventhrio :
Actualiza o Stock com |
Arcigos Inventariados Depois descta opcde execucada basta selecionar os registos na opolo “Regisco
Artigos Néc Inventacia:

¥ BELATORIOS

Rnos Antericres
# ADMINISTRACAO

"Registo do Inventéric Fisico™ os artigos do armazém.

do Inventdrio Fisico™ & preencher & quantidade contads, nfo tendo & necessidade

de inserir os cegistos artigos a actigo.
Daca do regisco do Invenchrie : mz’
Executa

Para analise dos desvios devem tirar o mapa dos "Artigos Inventariados" e "Artigos ndo Inventariados"

Vista Relatdrios dos Artigos Inventariados

RELATGRIO DOS ARTIGOS INVENTARIADOS Data : |
1 Boza :
PAg. :
Daca Classificacls Contabilisctica
Armazem| Avcige Deaignaghs Unl.——————————— HK° Docum.| Exisate. |Quanc.Inv.| Desvis Valor

Regisco |Actualizagio Compraa Exiasténcias
i 1

L

H® Artigos Hio In'-'\:r.':.: Deavio Negativo Total : | Desvic Positive Total || WoTA: Este relatério deve ser imprimide antes de fazer

& epgls Acrualiza o Stock com base no Imvenchris
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Vista Artigos Nao Inventariados

hrmazem : A

Data Inicial : j Data Final : I ﬂ

Vista Relatdrios dos Artigos Nao Inventariados

I_-L}

RELATORIO DOS ARTIGOS MAD INVENTARIADOS Data :
+ Hora @
PAg. :
Armpres i Daca Iniciml = Darta Final 2
hrrigo Designacis Oni.
I I I
I I I
I I I
I I I
I I I
B Artigos @ | His inventariadoa no pericdo.

Apds a analise dos desvios devem executar a opg¢do "Actualiza o Stock com base no Inventario"
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x|

F.mﬂ r‘ztwcﬂ Deaignagdo Uni. .-‘.\uaj ti*Doc. Contagem Anterior Exiscen. Desvio Valor Actualizacdo

— e — e — — —

I I I I
I I | I
I I I I
I I I I
I I I I
I I | I
I [ I | I
I [ I I I
I [ I I
I I | I
I I I I
I I I I
I I | I
I I I I

I I I I
I I I I
I I I I
I I I I
I I [ I
I I I I
I I I I
I I [ I
[ [ [ I
I I I I
I I I I
I I I I
I I I I
I I I I

H®* Total de Artigos : Desvio Negative Total :
N* Artigoa Haoc Ioventariados : Desvic Poaitive Total :

Actualizar o Stock HOTA | b quantidade Anterisr sd serd presnchida depois de execurar hertoslizar Scock.

Aqui devem selecionar os registos pelo cddigo do armazém e pela data. No fim clique na opg¢do "Actualizar

Stock"

Os utilizadores podem trabalhar na aplicagéo.
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