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MUNICIPIO DE VILA VIGOSA

Aviso (extrato) n.° 20312/2019

Sumario: Regulamento da Estrutura e Organizagdo dos Servigos da Camara Municipal de Vila
Vigosa — 2.2 alteragao.

Nos termos dos artigos 6.°, 7.°e 8.%, e n.° 6 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 305/2009, de 23 de
outubro, torna-se publico que a Assembleia Municipal de Vila Vigosa reunida em sessao ordinaria
de 26 de novembro de 2019, aprovou, sob proposta da Camara Municipal de 30 de outubro de
2019 a segunda alteracdo ao Regulamento da Estrutura e Organizagao dos Servigos da Camara
Municipal de Vila Vigosa, publicado através do Despacho n.° 13549/2014, no Diério da Republica,
2.2 série, n.° 214, de 5 de novembro e alterado através do aviso (extrato) n.° 7598/2019, publicado
no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 84, de 2 de maio de 2019, tendo em conta a deliberagao da
Assembleia Municipal de Vila Vigosa ocorrida na sua primeira sesséo extraordinaria em 24 de ja-
neiro de 2019, que aprovou, sob proposta da Camara Municipal em sua reunido ocorrida em 12 de
dezembro de 2018, que o numero maximo de unidades orgénicas flexiveis de grau 2 seja de trés,
conforme segue:

Regulamento da Estrutura e Organizagao dos Servigos da Camara
Municipal de Vila Vigosa — 2.2 Alteragao

Nota justificativa

O Poder Local Democratico tem vindo a assumir, cada vez mais, uma maior intervengdo em
diversos dominios, quer por forca da transferéncia de novas atribuicbes e competéncias para as
autarquias locais, quer pela aplicagdo de novos diplomas legais, 0s quais exigem recursos hu-
manos cada vez mais qualificados e praticas administrativas modernas e adequadas as novas
realidades.

Com efeito, o alargamento das areas de intervengao dos municipios, para dar melhor satis-
facao as necessidades das populagdes, devem obter uma agédo muito mais abrangente e obriga
ao repensar continuo da sua estrutura orgéanica, procurando melhores respostas as diferentes
solicitagcbes que, de dia para dia, sdo colocadas em maior numero. Resulta daqui que os muni-
cipios tém necessidade de se adaptar as novas realidades e, simultaneamente, de se dotar com
uma estrutura orgénica e com recursos humanos capazes de funcionar como suporte técnico
indispensavel a tomada de decisdes. Sem estes elementos suficientemente consolidados dificil-
mente o municipio podera responder de forma articulada, coerente e satisfatéria aos legitimos
anseios da populagéo.

Por outro lado, o Mapa de Pessoal é o instrumento de gestao, de elaboragdo anual, que contém
a indicagdo do numero de postos de trabalho de que o Municipio carece para o desenvolvimento
das suas atividades. Nele, deve estar devidamente caracterizado cada posto de trabalho, ficando
assim determinadas o conjunto das tarefas que o integram, inseridos em unidades diferenciadas,
com caracteristicas semelhantes quanto a aptiddes, exigéncias e responsabilidades inerentes a
concretizagao das referidas tarefas.

O Municipio de Vila Vicosa tem como uma das suas prioridades promover a modernizacao da
administragao municipal como elemento fundamental para uma governagao autarquica qualificada
e para uma maior eficiéncia e eficacia na prestacao de servicos de qualidade aos municipes € no
interesse geral municipal. E nesse quadro que se estabelece uma nova estrutura e organizagao
dos servicos da Camara Municipal de Vila Vigosa, alterando a Unidade de Obras Municipais para
Divisao de Obras Municipais, a qual procura corresponder aos objetivos anteriormente referidos e
de forma mais atual ir de encontro aos desafios de uma gestao municipal cada vez mais exigente
na participacao e satisfagdo das necessidades dos cidadaos e na realizagado profissional dos tra-
balhadores do municipio.
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Artigo 1.°
Alteracao a Estrutura Flexivel dos Servigos Municipais

Pelo presente séo alterados o n.° 2 do artigo 1.°;, n.° 1, alinea b) e n.° 2 alinea b) do artigo 10.°;
n.° 4, alineas a) e b) do artigo 12.°; artigo 15.%; 5.1 do artigo 31.°; artigo 32.°; e Anexo 1; e, revo-
gados o artigo 17.°; n.° 2 e 3 do artigo 18.°; artigo 19.°; artigo 20.°; artigo 21.°; e 5.2 do artigo 31.°
do Regulamento da Estrutura e Organizagao dos Servigos da Camara Municipal de Vila Vigosa,
publicado através do Despacho n.° 13459/2014, no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 214, de 5 de
novembro de 2014 e alterado através do Aviso (extrato) n.° 7598/2019, publicado no Diario da Re-
publica, 2.2 série, n.° 84, de 2 de maio de 2019, os quais passam a ter a seguinte redagao:

«Artigo 1.°
Modelo de estrutura organica dos servigcos da Camara Municipal

o

2 — A Estrutura Flexivel € composta por trés unidades organicas flexiveis que correspondem
a trés divisbes municipais e ainda, trinta subunidades orgénicas de apoio aos 6rgdos municipais
ou as divisdes, de natureza técnica e administrativa, constituindo uma componente variavel da
organizacgao dos servigos municipais, que visa assegurar a sua permanente adequagao as necessi-
dades de funcionamento e de otimizagao dos recursos, cujas competéncias, de ambito operativo e
instrumental, integradas numa mesma area funcional, se traduzem fundamentalmente em unidades
técnicas de organizacao e execugao definidas pela Camara Municipal.

B
d e
Artigo 10.°
Gabinetes de Apoio, Unidades Organicas Flexiveis e Subunidades Organicas
T
2

b) Unidades Organicas Flexiveis — constituem-se como unidades técnicas de execugao, cor-
respondendo a divisdes municipais e s&o lideradas por titulares de cargos de diregdo intermédia
de grau 2;

b) No caso das unidades organicas flexiveis, por um chefe de divisdo municipal, cargo de
direcao intermédia de grau 2, e, na situagdo de falta, auséncia ou impedimento, por trabalhador
adstrito a respetiva unidade orgénica a designar pelo Presidente da Camara Municipal;

Artigo 12.°
Unidades Organica Flexiveis e Subunidades Organicas

Sao constituidas as seguintes unidades organicas flexiveis, subunidades organicas e gabinetes
na estrutura dos servigos municipais:
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4) No ambito das unidades operativas:
a) Divisao de Urbanismo e Ambiente

Setor de Apoio Administrativo, de Projetos, Planeamento Urbanistico e Sistemas de Informa-
¢ao Geografica

Setor de Obras Particulares e de Fiscalizacdo Municipal

Setor de Sinalizacao e Transito

Setor de Servigos Urbanos, Ambiente e Gestao de Espacgos Verdes

Setor de Mercados, Feiras e Cemitérios Municipais

b) Divisao de Obras Municipais

Setor de Apoio Administrativo

Setor de Obras Municipais

Setor de Aguas e Saneamento

Setor de Parque de Maquinas, Viaturas e Manutencao
Setor de Oficinas de Apoio e Armazém

Artigo 15.°
Cargos de Direcao Intermédia de 2.° grau

S&o cargos Dirigentes, na estrutura organica da Camara Municipal de Vila Vigosa, os cargos
de diregdo intermédia de 2.° grau, de acordo com os limites fixados pela Assembleia Municipal e
de acordo com a Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto.

Artigo 17.°
Competéncias e atribuicoes dos titulares de cargos de diregao intermédia de 3.° grau

(Revogado.)

Artigo 18.°

Recrutamento para os cargos de diregdo intermédia

2 — (Revogado.)
3 — (Revogado.)

Artigo 19.°
Regime dos cargos de diregao intermédia de 3.° grau

(Revogado.)
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Artigo 20.°
Cessagao
(Revogado.)

Artigo 21.°

Estatuto Remuneratério

(Revogado.)
Artigo 31.°
Divisdao de Urbanismo e Ambiente

o
2
B e
Ao
D

5.1 — Setor de Apoio Administrativo, de Projetos, Planeamento Urbanistico e Sistemas de
Informagao Geografica:

Ao setor de Apoio Administrativo, de Projetos, Planeamento Urbanistico e Sistemas de Infor-
macao Geografica compete:

a) Assegurar o apoio administrativo da divisdo e organizar o arquivo geral da mesma;

b) Receber, tratar e responder a pedidos de informagao encaminhados pelo atendimento
presencial;

c¢) Assegurar os procedimentos administrativos relativos a licenciamentos de operagdes urba-
nisticas ou de outras atividades da competéncia da divisao;

d) Proceder a emissao de alvaras respeitantes a licenciamentos da competéncia da diviséo;

e) Passar certidoes e outros documentos respeitantes a assuntos da divisao, nomeadamente,
pedidos de localizacdo, confirmacdo de niumeros de policia e confirmagdo de nomes ou corres-
pondéncia de ruas;

f) Organizar as vistorias que se revelem necessarias, convocando a respetiva comissao;

g) Organizar os processos administrativos de requisigoes, prestagdes de servigos;

h) Elaborar o mapa de férias da respetiva Divisédo e informagdes sobre necessidades de rea-
lizagado de horas extraordinarias pelo pessoal da Divisdo, quando o servigo o justifique;

i) Elaborar mensalmente o ponto do pessoal afeto a Divisao;

J) Praticar os atos subsequentes aos procedimentos por ajuste direto de prestacao de servicos,
fornecimento de bens ou das empreitadas;

k) Divulgar pelos servigos as instrugdes ou ordens de servigo que lhe digam respeito;

/) Zelar pelo cumprimento dos regulamentos, normas ou leis;

m) Assegurar a gestdo do uso e utilizagdo do solo em conformidade com os planos em vigor;

n) Elaborar e acompanhar a execugao de planos urbanisticos e projetos;

o) Estudar, propor e implementar critérios e normativas urbanisticas;

p) Apreciar requerimentos e emitir pareceres sobre operagdes urbanisticas sujeitas a licen-
ciamento e comunicagao prévia, bem como sobre outras ocupacgoes, instalagdes, atividades ou
utilizacées;

q) Propor e executar medidas de intervengao e recuperagao de areas urbanas;

r) Propor estratégias concertadas ao nivel municipal, nomeadamente no ambito do planeamento
e do ordenamento do territério;

s) Promover e acompanhar os planos de ordenamento do territério municipais e gerir o seu
cumprimento;
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t) Executar, ao nivel do planeamento, propostas de intervengao no espago publico, promovendo
a qualificagdo urbana, a acessibilidade e a mobilidade;

u) Gerir os procedimentos relativos a obras particulares, até a emissao do alvara de licenca de
construgao que titule a licenga ou admissao da comunicagao prévia, assegurando a conformidade
dos projetos com os planos e regulamentos aprovados;

v) Garantir os padrdes estéticos, funcionalidade e qualificagdo urbana em matéria de instala-
¢ao de publicidade;

w) Certificar a requerimento dos particulares, ou de entidades externas ao municipio, em
matéria de pedidos de destaque e pedidos inerentes aos procedimentos cuja competéncia é
da diviséo;

x) Acompanhar a implantagdo das medidas fixadas pela Comiss&o de Vistorias de Seguranga
e Salubridade em auto de vistoria das edificagbes que ameacem ruina ou constituam perigo para
a saude e segurancga de pessoas e bens, propondo as medidas consideradas adequadas em caso
de incumprimento da ordem municipal;

y) Apreciar e informar quanto aos processos decorrentes de atividades respeitantes a
obras ilegais, pedidos de vistoria, diligéncias e denuncias diversas, propondo medidas de re-
posigao da tutela de legalidade urbanistica e demais agbes que se justifiquem face a legislagao
aplicavel,

Z) Promover e colaborar em estudos e projetos de fomento da habitagao, divulgando-os aos
municipes;

aa) Controlar a movimentagao dos processos na divisdo a que pertence e na consulta interna
a outras divisbes de modo a garantir o cumprimento dos prazos legais e as normas vigentes;

bb) Assegurar a manutengao e atualizagdo da cartografia do concelho;

cc) Assegurar a reprodugao da cartografia, estudos, projetos e planos necessarios ao funcio-
namento dos servigos;

dd) Atribuir nUmeros de policia e apoiar a Comissao de Toponimia;

ee) Tratar e disponibilizar informagéao estatistica adequada a gestdo municipal;

ff) Promover o desenvolvimento e gestdo do Sistema de Informagao Geografica do con-
celho, dando apoio a utilizagdo do mesmo por outros servigos municipais, facultando-lhes a
prestagao de servigos através da disponibilizagao de base de dados, articulados com desenhos
cartograficos;

gg) Executar os trabalhos topograficos e prestar todo o apoio necessario a execugéo das
obras municipais;

hh) Cooperar na execugao de todos os trabalhos no dominio da marcagéo de campo e infra-
estruturas municipais;

iy Elaborar e fornecer cépias cartograficas para efeitos de instru¢gdo de processos;

Jj) Organizar o arquivo de projetos, desenhos e matrizes;

kk) Participar em projetos e especificagbes técnicas relativas a obras municipais;

Il) Participar na elaboragao de planos urbanisticos, designadamente, loteamentos, planos de
pormenor, planos de urbanizagao e outros instrumentos de planeamento;

mm) Elaborar estudos sobre fluxos de transito, propondo o seu ordenamento e respetiva si-
nalizagdo, bem como a colocagéo de paragens e abrigos de passageiros;

nn) Compete-lhe ainda exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicbes
que |Ihes forem cometidos por lei, norma, regulamento, deliberagcéo, despacho ou determinagao
superior.

5.2 — Setor de Projetos, Planeamento Urbanistico e SIG
(Revogado.)
B B
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Artigo 32.°
Divisdao de Obras Municipais

1 — A Divisdo de Obras Municipais (DOM) tem por fungéo o apoio técnico e administrativo
as atividades desenvolvidas pelos 6rgaos autarquicos, designadamente no &mbito da gestdo dos
servigos relacionado com a fiscalizacdo de empreitadas, conducao e execucao de obras por admi-
nistracao direta, conservacgao e reabilitacao do edificado municipal bem como dos equipamentos e
infraestruturas municipais. As suas fungdes compreendem ainda a gestdo do armazém municipal,
oficinas, parque de maquinas e viaturas.

2 — A Divisdo de Obras Municipais reporta diretamente ao Presidente da Camara Municipal
ou a eleito por este designado.

3 — Compete a Divisdo de Obras Municipais:

Propor a elaboragao e definicdo das estratégias de desenvolvimento territorial;
Colaboragao e pronuncia na revisdo de planos urbanisticos e projetos de arquitetura;
Colaboragao na revisdo dos instrumentos de gestao territorial;

d) Pronunciar-se sobre projetos de desenvolvimento municipal;

e) Colaborar, sempre que superiormente ordenado, com as juntas de freguesia na resolugéo
de problemas das populagdes nas matérias objeto das atribuigdes da Divisdo de Obras Municipais;

f) Garantir a execugado de obras, manuteng¢ao e conservagao do edificado municipal, nos
dominios das infraestruturas, do espaco publico e dos equipamentos coletivos, através dos meios
técnicos e logisticos do municipio ou em cooperagdo com outras entidades publicas e privadas,
bem como garantir a fiscalizagao de obras, segundo critérios de eficiéncia econémica e de gestao
de recursos humanos e maquinas;

g) Promover todos os procedimentos relativos ao langamento de empreitadas e a sua adju-
dicacao;

h) Promover em obra todos os procedimentos conducentes a prevengao e seguranga de obras
municipais;

i) Promover a distribuigdo racional dos meios de transporte, maquinas e equipamentos ads-
tritos a Divisao de Obras Municipais, pelos diversos servigos camararios de que deles caregcam e
providenciar a sua boa utilizagdo e manutengao para que se mantenham operacionais;

J) Distribuir, coordenar e fiscalizar os trabalhos das equipas de conservagéo das estradas e
caminhos;

k) Contabilizar os custos dos trabalhos executados por administragao direta e reporte esta-
tistico;

) Coordenar as atividades dos setores afetos a Divisdo de Obras Municipais;

m) Garantir o reporte de informagao a Entidade Reguladora do Setor dos servigos regulado,
no setor do Abastecimento de Agua e Aguas Residuais, designadamente ERSAR,;

n) Garantir o reporte de informacéo estatistica a entidade externas oficiais relacionadas com
a sua area de atividades;

o) Garantir a gestao operacional, tendo em conta critérios de eficiéncia e controlo dos edificios
afetos ao tratamento de agua de abastecimento e aguas residuais;

p) Garantir o licenciamento junto da APA, das autorizacGes necessarias relativo ao dominio
hidrico;

q) Garantir o licenciamento junto da Infraestruturas de Portugal, das autorizagdes necessarias
para intervengdes no dominio rodoviario;

r) A gestédo da lluminagéo Publica no dmbito da conversao de eficiéncia energética da rede e
mudanga de concessionario.

a
b
c

~— ~— ~— ~—

4 — Alem das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungbes, procedimentos, tarefas ou atribuigées que lhes forem cometidos por lei, norma,
regulamento, deliberacéo, despacho ou determinag&o superior.

5 — Aunidade organica flexivel Divisao de Obras Municipais integra as seguintes subunidades
organicas flexiveis:



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE H

N.° 242 17 de dezembro de 2019 Pag. 469

5.1 — Setor de Apoio Administrativo
Ao Setor de Apoio Administrativo compete:

a) Assegurar o expediente e todo o processamento administrativo de assuntos da divisao,
designadamente, a organizagao, tramitagdo e arquivo dos processos que lhe estao afetos;

b) Elaborar o mapa de férias da respetiva diviséo;

c¢) Elaborar informag6es sobre necessidades de realizagao de horas extraordinarias pelo pes-
soal da divisdo, quando o servigo o justifique;

d) Elaborar mensalmente o ponto do pessoal afeto a divisao;

e) Receber, tratar e responder a pedidos de informagao encaminhados pelo atendimento
presencial;

f) Promover, sob orientagao do Chefe da Diviséo, a divulgagdo das normas internas e demais
diretivas de carater genérico;

g) Assegurar as comunicagdes aos interessados das deliberagbes da Camara cujos assuntos
sejam da competéncia da divisao;

h) Organizar os processos administrativos de requisigbes, prestagdes de servigo, ajustes
diretos e empreitadas;

i) Organizar e providenciar o reporte de informagéao estatistica a entidades externas oficiais,
designadamente INE e ERSAR,;

J) Organizar e providenciar o licenciamento no dominio hidrico e rodoviario junto das entidades
oficiais;

k) Assegurar e apoiar administrativamente a gestéo da rede de lluminagao Publica;

/) Assegurar e apoiar administrativamente o pedido de orgamentos, a elaboragéo de inicios de
procedimento e verificagao de trabalhos e faturas;

m) Compete-lhe ainda exercer as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuicoes
que Ihes forem cometidos por lei, norma, regulamento, deliberacéo, despacho ou determinagao
superior.

5.2 — Setor de Obras Municipais
Compete ao setor de Obras Municipais:

a) Dirigir e administrar as obras municipais a realizar por empreitada e administragao direta,
incluindo a realizag¢do de autos de consignacdo, de medi¢ao de trabalhos, vistorias e de rececéo
de obras, comunicando a Camara Municipal os respetivos autos, bem como elaborar as contas
finais;

b) Informar acerca dos pedidos de prorrogagao legais ou graciosos, relativos a execugao de
obras por empreitada;

¢) Informar os pedidos de revisao de pregos de empreitada, assegurando o necessario controlo
das datas dos autos de medigdo em correspondéncia com os planos de trabalho e cronogramas
financeiros;

d) Assegurar o processo respeitante a posse administrativa das empreitadas;

e) Elaborar os mapas necessarios a facil e permanente apreciagdo do andamento das
obras;

f) Organizar e manter organizado um ficheiro de empreiteiros de obras publicas, bem como
uma tabela de precos unitarios;

g) Assegurar a elaboracédo dos projetos de infraestruturas de promogéao municipal, bem como
os projetos de especialidades, cadernos de encargos e programas de concurso;

h) Garantir a execugéo de obras de interesse municipal, nos dominios das infraestruturas, do
espaco publico e dos equipamentos coletivos, através de meios técnicos e logisticos do Municipio
ou em cooperagao com outras entidades publicas ou privadas, bem como garantir a fiscalizagao
das obras;

i) Assegurar a conservagao e manutengéo das infraestruturas, edificios e equipamentos mu-
nicipais mediante procedimento administrativo adequado;

J) Informar os processos de obras de urbanizagao no ambito dos processos de loteamento e
plano de pormenor e de urbanizagao;
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k) Assegurar o pedido atempado de materiais a utilizar nas obras e promover a sua utilizagéo
racional, requisitando atempadamente ao setor de aprovisionamento;

/) Elaborar o programa de obras e intervengdes necessarias a boa conservacgao e funciona-
mento dos edificios;

m) Manter em condi¢des de operacionalidade todo o material e equipamento adstrito ao setor;

n) Fiscalizar e acompanhar as obras de iniciativa municipal e no &mbito das empreitadas;

o) Elaborar mapas de trabalho, medigdes e orgamentagdes, relativamente a obras e atividades
de iniciativa municipal;

p) Elaborar pegas de procedimento concursal, empreitadas e fornecimentos;

q) Coordenar os trabalhos de construgao civil por administragéo direta e em conformidade
com o plano de atividades;

r) Colaborar na elaboragéo da programacao fisica das obras, por forma a otimizar os meios
existentes;

s) Requisitar atempadamente ao setor de aprovisionamento os materiais a consumir na exe-
cucédo de cada obra;

t) Preencher os suportes administrativos necessarios ao controlo de custos de obras;

u) Elaboragédo de documento técnico de fundamento e formalizagédo do licenciamento e au-
torizagdes necessarias relativas ao dominio rodoviario para intervengdes junto da Infraestruturas
de Portugal;

v) Compete-lhe a gestao da rede de iluminagao publica;

w) Compete-lhe ainda exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes
que |Ihes forem cometidos por lei, norma, regulamento, deliberagcédo, despacho ou determinagao
superior.

5.3 — Setor de Aguas,e Saneamento
Compete ao setor de Aguas e Saneamento:

a) Assegurar o funcionamento das Estag6es Elevatérias;

b) Explorar, operar e manter o sistema de abastecimento de agua nas suas componentes de
captacéo, tratamento, elevagao, armazenamento, conducéo e distribuicdo aos consumidores;

c) Executar obras de abastecimento e drenagem de aguas residuais;

d) Executar as ag¢des preventivas ou corretivas de anomalias verificadas na rede publica de
abastecimento e de drenagem de aguas pluviais ou residuais;

e) Promover o controlo metrolégico através do ensaio, reparacao e afericdo da calibragem
dos contadores de agua;

f) Gerir o parque de contadores;

g) Promover a execucao e reparagao das condutas e ramais de aguas e esgotos;

h) Promover e colaborar nas desinfegdes periddicas das redes de esgotos e outros locais onde
as mesmas se revelem necessarias;

i) Coordenar o funcionamento das equipas de manutengao;

J) Coordenar e controlar a atividade de limpeza de fossas, coletores e ETAR(s);

k) Proceder a limpeza de fossas dos municipes;

/) Instalar, desinstalar e substituir contadores e proceder a cortes no fornecimento de agua,
em execucao de ordens de servico;

m) Aplicar as disposi¢des legais e as posturas municipais no que se refere a rede de aguas
e esgotos;

n) Garantir o controlo periédico e a qualidade das aguas de consumo e das piscinas municipais,
cumprindo a legislagado em vigor;

o) Fazer o tratamento de aguas residuais e a verificagao periddica da sua qualidade, introdu-
zindo com oportunidade as corregdes necessarias em cumprimento da legislagdo em vigor;

p) Executar a reparagao, remodelagdo e manutencao das redes municipais de coletores de
esgotos de aguas pluviais e residuais;

q) Acompanhar os pedidos de execug¢ao ou de reparagado de ramais domiciliarios de agua e
esgotos;
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r) Assegurar a rececgao dos processos de ramais domiciliarios e vistorias a ramais de esgotos;

s) Redigir contratos de fornecimento de agua e controlar a execugao dos respetivos cortes,
reaberturas e quaisquer outras atividades relacionadas com estes servigos;

t) Assegurar as leituras de consumo de agua;

u) Garantir a analise das reclamagdes dos utilizadores;

v) Assegurar a faturagao e liquidagdo do consumo de agua no concelho;

w) Estabelecer e aplicar as normas de higiene e segurangca adequadas nas instalagdes e
manuseamento de equipamentos e ferramentas;

x) Elaboragao de documento técnico de fundamento e formalizagéo do licenciamento e autori-
zagdes necessarias relativas ao dominio hidrico, junto da APA — Agencia Portuguesa do Ambiente;

y) Executar o reporte de informacao e elaboragao de planos de controlo a entidade reguladora
do setor, no &mbito das suas atribui¢des no setor do abastecimento de agua e aguas residuais;

z) Compete-lhe ainda exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que
Ihes forem cometidos por lei, norma, regulamento, deliberagéo, despacho ou determinagao superior.

5.4 — Setor de Parque de Maquinas, Viaturas e Manutengao
Compete ao setor de Parque de Maquinas, Viaturas e Manutengao:

a) Distribuir as maquinas e viaturas pelos diferentes servigos de acordo com as indicagbes
superiores;

b) Requisitar ao servigo de aprovisionamento o combustivel indispensavel ao bom funciona-
mento do parque automovel;

c¢) Gerir e planificar a utilizagdo das viaturas municipais quer a pedido de entidades externas
ou utilizacao interna;

d) Coordenar o trabalho dos motoristas;

e) Elaborar e manter atualizado o cadastro de cada maquina ou viatura (quildmetros percorridos,
consumos de combustivel, 6leo e pneus, registo de reparagdes, horas de trabalho, paralisagdes,
duragao de pegas e materiais, etc.);

f) Manter em condi¢des de operacionalidade o parque de maquinas e viaturas automoveis;

g) Elaborar propostas para aquisi¢do de viaturas municipais, prestando a informagao neces-
saria a elaboracao de cadernos de encargos;

h) Garantir o funcionamento dos servigos de manutengao e, em particular, a oficina mecénica
automovel;

i) Assegurar a recolha diaria de viaturas e maquinas e garantir o seu correto parqueamento;

J) Verificar o cumprimento das regras de zelo em relagédo a conservagao das maquinas e via-
turas utilizadas;

k) Proceder a execucgao de trabalhos oficinais de mecanica, eletricidade, chapa e pintura nas
maquinas e viaturas;

) Assegurar o bom funcionamento e conservagdo das maquinas e ferramentas utilizadas;

m) Colaborar com os demais servigos, sempre que solicitado e em diferentes matérias, no
ambito do apoio a produgao;

n) Estabelecer e aplicar as normas de higiene e seguranga adequadas nas instalagdes e
manuseamento de equipamentos e ferramentas;

0) Compete-lhe ainda exercer as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que
Ihes forem cometidos por lei, norma, regulamento, deliberagéo, despacho ou determinagao superior.

5.5 — Setor de Oficinas de Apoio e Armazém
Compete ao setor de Oficinas de Apoio e Armazém:

a) Proceder a execucgao de trabalhos oficinais de cada especialidade;

b) Solicitar ao setor de aprovisionamento com a antecedéncia necessaria aos materiais a
adquirir para execucéao dos trabalhos requisitados;

c) Apresentar folha de obra das atividades executadas, recursos utilizados e materiais apli-
cados;

d) Participar em trabalhos no exterior, integrando equipas de construgao ou conservagao;
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e) Assegurar a conservagao e manutencgao da iluminagao publica privativa da Camara;

f) Planear, programar e controlar as atividades de forma a garantir a maior eficacia dos servigos;

g) Fornecer elementos destinados ao preenchimento dos suportes administrativos necessarios
ao controlo de custos de obras e trabalhos oficinais;

h) Propor medidas organizativas para melhor aproveitamento das capacidades das diversas
oficinas;

i) Executar todas as tarefas inerentes de acordo com as instrugdes superiores;

J) Proceder a reparagao e ou transformagéo de pecas, a partir de estruturas velhas para novas;

k) Conservar as ferramentas e maquinas em perfeito estado de utilizagéo, informando o seu
eventual extravio ou inutilizagao;

/) Promover a recomposi¢ao de stocks de pegas e outros componentes necessarios ao bom
funcionamento dos servigos;

m) Colaborar com os diversos servigos no sentido da maior rentabilidade das maquinas e
viaturas e propor as medidas adequadas;

n) Colaborar na distribuicdo do equipamento pelos diversos servigos camararios que dele
caregcam e zelar pela sua manutencao, para que se mantenha operacional;

0) Proceder a reparacdo de maquinas, ferramentas e outros equipamentos pertencentes a
autarquia quando superiormente for determinado e desde que os servigcos se encontrem habilitados
para o efeito;

p) Estabelecer e aplicar as normas de higiene e seguranga adequadas nas instalagdes e
manuseamento de equipamentos e ferramentas;

q) Promover a organizagao e manutengao atualizada do inventario de existéncias em armazém
para um controlo continuo de todas as suas entradas e saidas;

r) Providenciar para que as entradas e saidas de materiais de armazém sejam consubstan-
ciadas em documentos, os quais devem ser corretamente preenchidos com indicacao dos cédigos
de artigo;

s) Compete-lhe ainda exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigbes que
Ihes forem cometidos por lei, norma, regulamento, deliberag&o, despacho ou determinagao superior.»

Artigo 2.°
Produgiao de efeitos

A presente alteragao produz efeitos a partir do dia 1 de janeiro de 2020.

2 de dezembro de 2019. — O Presidente da Camara Municipal, Prof. Manuel Jodo Fontainhas
Condenado.
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