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Administragiio Geral e Finangas - Directamente dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as actividades da divisio municipal na linha geral
de actuagdo definida pelos orghas municipais competentes; Dirige e coordena, de modo eficiente, a actividade das secgdes efou sectores municipais ou
autros servigos de nivel inferior integrados na respectiva divisae municipal; Controla os resultados sectorials, responsabilizendo-se pela sua produgdo de Nos termos da Lel n.° 2/2004
forma adequada aos objectivas prosseguidos; Promave a exacugdo das ardens e dos despachos do presidente da Camara ou dos Vereadores com e 15/01, alterada pelas Leis
poderes para o efeito nas matérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divisdo municipal; Controla o cumprimente dos planocs de n.05 51/2008, de 30/08 &
actividade, os resultados obtidos e a eficiéncia dos servigos dependentes; Assegura & administragdo dos recursos humanos e materiais que |he estio 64/2011, de 22112, adaptada a
afectos, pramove.ndo a me\h(_:r apravaitamento ¢ qesem‘voiynmente do; mesmos, tende em conta os -Ol?JE.‘CthO-S- [ actmdades. dos servigos _d_ep_endentes; Chafe de Divisdo |Administraggo Local pela Lein?| 1 1 1
Controla o cumprimente dos instrumentos de gestdo teritorial em eficacia na drea geografica do municipio; Dirige ¢ pessoal integrade na divisdo, para ¢ 49/2012 de 20/08 -
que distribui, orienta & contrela a execucda dos trabalhos dos suberdinades; Incumbe tarefas como organizar as actividades da divisdo, de acorde com o Licenciaturé &rn Gestdo &
plane de actividades definido e procede & avaliagdo das resultados alcangados; Promove a qualificagdo do pessoal da divisao, Elabora pareceres e Administragio Publica
informagdes sobre assuntos da competéncia da divisdo a seu carge; D4 cumpriments acs demals procedimentos constantes no Regulamento da Estrutura
@ Organizagéo dos Senvigos da CMVV em vigor, relativos a sua Divisao,
Urbanismo e Ambiente - Directamente dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as actividades da divis3c municipal na linha geral de
actuacao definida pelos érgdos municipais competentes; Dirige e coordena, de modo eficiente, a actividade das secgdes e/ou sectores municipais ou
outros servigos de nivel inferior integrados na respectiva divisio municipal; Controla os resultados secteriais, rasponsabillzando-se pela sua produgdo de
farma adequada aos objectivos prosseguidos: Promove & execugdn das ordens e dos despachos do presidente da Camara ou dos Vereadores com Neos termos da Lei n.° 2/2004
poderes para o efefto nas matérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divisde municipal; Controlz ¢ cumprimento dos planos de de 15/01, alterada pelas Leis
actividade, os rasultados obtidos e a eficiéncia dos servigos dependentes; Assegura a administragdo dos recursos humanes e materiais que lhe estae n.os 51/2005, de 30/08 e
afectos, premovendo o melhor aproveitamento e desenvolvimento dos mesmos, tendo em conta os objectivos e actividades dos servigos dependentes;| cpefe de Divisio | 042011 4€ 22/12, adaptada & 1 1 1
Contrala o cumprimento dos Instrumentos de gestac territorial em eficdcia na area geografica do municipio; Dirige o pessoal integrado na divisdo, para o Administracdo Local pela Lei n.°
que distribui, arienta @ contola a execugdo dos trabalhos dos subordinades; incumbe tarefas como organizar as actividades da divisdo, de acerdo com o 49/2012, de 20/08 -
plano de actividades definido & procede & avaliago dos resultados alicangados; Promeve a gualificaciio do pessoal da divisdo, Elabora pareceres e Licenciatura em Arquitectura
informagdes sobre assuntas da competéncia da divisao a seu cargo; D& cumprimento aos demais procedimentos constantes no Regulamenta da Estrutura
e Organizagdo dos Senvigos da CMVV em viger, relatives 4 sua Divisao.
Obras Municipals - Directamente dependente do presidente da Camara Municipal: Gere as actividades da divisae municipal na linha geral de actuagao
definida pelos érgdos municipals competentes; Dirige e coordena, de modo eficiante, a actividade das secghes e/ou sectores municipals ou oulros servigos
de nivel inferior Integrados na respective divisda municipal; Controla os resultados sectorials, responsabilizando-se pela sua produgéo de forma adequada
a0% ohjectives prosseguidos; Promove 2 execucdo das ordens & dos despachos do presidents da Camara ou dos Vereadores com poderes pard o efeito Nos termos da Lei n.° 2/2004
nas matérias compreendidas na esfera de competéncias da respectiva divisao municipal Controla o cumprimente dos planos de actividade, os resuitadas de 15/01, alterada pelas Leis
obtidas e a eficiéncia dos servigos dependentes; Assegura a administragde dos recursos humanos e materials que lhe estao afectos, promovanda o melhor, n.cs 51/2005, de 30/08 e
aproveitamento & desenvolvimento dos mesmos, tenda em conta os cbjectivos e actividades dos servigos dspendentes; Controla © cumprimento 405| Ghefa de Divisdo | P 2011 48 2212, adaptadad | 1
Instrumentes de gestao territorial em eficécia na drea geogréfica do municipio; Dirige o pessoal integrade na divisdp, para o que distribyi, crienta e cantrola Administragdo Local pela Lain.®
a execucdo dos trabalhos dos subordinados; Incumbe tarefas como organizar as actividades da diviséo, de acordo com 6 pleno de actividades definido e 49/2012, de 20/08 -
procede & avaliagio dos resultados alcangados; Promove @ qualificagiio do pessoal da divisdo; Elahora pareceres e informagdes sobre assuntos da Licenciatura em Engenharia
competéncia da divisdo & seu cargo; Da cumprimento 2os demais procedimentos constantes no Regulamento da Estrutura @ Organizagdio dos Servigos da Civil
CMVY em vigor, relativos a sua Divisdo.
Administrago Poblica - Desenvolve funges consultivas, de estuda, planeamento, programacdo, avaliagdo e aplicagia de métodos e processes de
natureza tecnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam # decisdo, Elabora pareceres, projetos e atividades conducentes a definigio e
concretizagio das politicas do municipio na 4rea da contabilidade, nomeadamente: Apoia a tomada de decisdes aq nivel superior no deminio financeiro,
nomeadamente, no gue concermne & obtengio, utiizagdo e conircle dos recursos financelros; Executa procedimentos de contabiiidade, respeitando as
normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites; Exerce fungbes de consultadoria em matéria de Ambito financeirs, Assume a
responsabliidade pela regularidade téenica nas areas contabilistica e fiscal; Verifica toda a actividade financeira, designadamente, o cumprimento das
principios iggais relativos & amecadagao das receitzs e 4 realizagio das despesas; Organiza e verifica a sfaboragdo dos documentes previsionais, suas
revisdes e alteragfes, bem como os documentos de prestacdo de contas: Informa e fomece paraceres sobre matérias da sua responsabilidade; Elabora e Tecnice Superior / Licendiatura em Gestio & a) Em
analisa decumentos previsianais; Envia informacdo mensal e trimestral para o SlIAL; Introduz documentos contabllisticos; Elabora e envia declaragdas IES Técrm S pENG Administraco Pabli 1 1 COMissEn de
e IRS; participa na implementagéo e desenvolvimento da contabilidade de custos; Apoia a exacugde financeira dos varios programas e projectos, bem acnica superier ministragao Fublica senigo
come das documentos previsionais do Municipio: Remete ac Tricunal de Contes e a outros departamentos centrais ou regicnais os elementas
determinados por fet, bem como procede a sua publicitagdo, quandoe obrigatésia; Acompanha a evoluglo da capacidade de endividamente, dos limites da
despesa com pessoal & da performance financelra da autarquia.
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Recursos Humanos - Apola na gestio dos processes de recrutamento de pesscal, @ na promogde da normal decurso dos procadimentos concursais;
Apoia na gestdo e na organizacdo do processe de Avaiiagdo de Desempenho; Apoia no processo relativa & formagdo profissional, designadamente,
levartamento e andlise das necessidades de formacdo; Elabora pareceres e projectos com diversos graus de complexidade e executa outras actividades.
de apoio especializade na area cadastral @ de remunegragdes; Apola na gestdo de contratos de trabalhe em fungdes pilblicas, periodos experimentais;
Realiza e trata dados estatisticos no &mbito dos Recursos Humanes, designadaments, balango secial, formagdo profissional, despesas com pessoal, entre
outros; Participa na elaboragdo do orgamento anual da despesa com pesseal dos trabalhadores do Municipio, juntamente com ¢ Sector de Contabilidade;
Gere a aplicagio informatica de recursos humanos ¢ apresenta sugestbes e propestas de desanvolvimente e actualizagde; Participa na elaboragdo do
mapa anual de pessoal do municipio bem como nas respectivas alterag@es; Colabora na definigéo dos perfis mais adequados a cada cargo ou fungde;
Elabora informagdes, pareceres € projectos, com diverses graus de complexidade, representa o érgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade,
temande opgoes de indole téonica, enquadradas por directivas ou orientacbes superiores; Apoia no processamente mensal de remuneragdes, subsidios,
abonos, descontos dos frabalhaderes e mapas a remeter 3s entidades respectivas, bem como penhoras de vencimentos & pensdo de alimentos: Controla a
organizagde, informagdo e actualizagéo dos processos referentes ao pagamente dos abenos e subsidios familiares, bem como controla a parentalidade;
Atompanha o controlo da assiduidade dos trabalhadores; Acompanha o servigo de inscrigo, controlo e cancelamento dos funclondrios, agentes &
respectivos familiares na Assisténcia na Doenga aos Servidoras do Estado (ARSE), bem como das despesas de salde comparticipadas pela ADSE;
Efectua o controlo, sob orientagdo superior, e procede as alteragdes de posicionamento remuneratério, nos termos da lei.

Técnico Suparior /
Téenico Superior

Licenciatura em Gestdo de
Recursos Humanos

Direito « Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentes & definigdo e concretizagda das polfticas do municipic; Analisa & elabora
pareceres & informagdes sobre a interpretaglo e aplicagée da legislagao, bem como normas e regulamentos intemos que lhe sejam submetidos; Recolne,
trata e difunde legisiagdo, jurisprudéncia, doutrina e outra informagdc necessaria ao servige em que esta integrado; Instrui processes de contra-ardenacio;
Instrid processos disciplinares, de inguddto sfou de averiguagoes aos servigos e trabalhadorss do Municipior Elabora contratos e documentos de cariz
técnico-uridico; Representa o Municipio nos tribunais administrativos e fiscais; Instrui 0s processos de execugo fiscal; Acompanha processos judiciais,
processos disciplinares, exscugdes fiscals, contra-ordenagdes, reclamagfes de munigipes ou de outras enfidades que com a autarguia se relacionem;
Conduz processos de expropriagbes e de constituiclo de serviddes administrativas; Assegura a instrugdo de processos extrajudiclals de responsabilidade
civil extracontratual,

Tecnico Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Direito

Eng. Informatica - Desempenha fungdes de concepedo e aplicagdio nas seguintes areas: a) Gestdo e arquitectura de sistemas de informagdo; b} Infra-
estruturas tecnoldgicas; As tarefas inerentes a area de gestzo e arquitectura de sistemas de informacéo sdo, predominantemente, conceber e desenvolver
a arquitectura & acompanhar z implemanacao dos sistemas & tecnologias de informagio, assegurando a sua gestdo e continuada adequagac aos
chjectivos da organizagdo; Definir os padrées de qualidade e avaliar os impactes, arganizacional e tecnolégica, dos sistemas de informagéo, garantindo a
narmalizagao e flabilidade da informacgdo; Organizar & manter disponiveis os recursos informacionals, normalizar os modelos de dados e estruterar os
conteldos e fluxos informacionais da organizag@o e definir as normas de acesso e nivels de confidencialidade da informagéo; Definir e desenvoiver as
medidas necessdrias 3 seguranga e integridade da informagdo e especificar as normas de salvaguarda e de recuperagaoe da informagio; Realizar os
estudes de suporte &s decisoes de implementacio de pracesses e sistemas informaticos e 2 aspedificacdo & contratagde de Tecnolagias de Informagao e
Comuricagio (TIC) e de empresas de prestagdo de servigos de informatica; Colaborar na divuigacdo de normas de utilizagdo e promever a formagéde € o
apajo & ulilizadores sobre os sistemas de infermagdo instalados ou projectados. As tarefas inerentes & area ds infra-estruturas tecnoibgicas sdo,
predominantemente, planear e desenvolver projectos de infra-estruturas tecnolégicas, englobando, designadamente, sistemas servidores de dades, de
aplicagBes e de recursos, redes e controladores de comunicagbes e dispositivas de seguranga das instalagaes, assagurando a respectiva gestdo
manutengdo Configurar e instalar pegas do suporte 1Sgico de base, englobando, designadamente, os sisternas operativos € utllitarios associados, os
sistemas de gestdo de redes informaticas, de base de dados, e todas as aplicagdes e produtos de usa geral, assegurando a respectiva gestdo e
operacionalidade; Conflgurar, gerir & administrar os recursas dos sistemas fisicos e aplicacionais Instalados, de forma a aptimizar & utilizagéo & partilha das!
capacidades existentes ¢ a resolver as incidentes de exploragho, € eiaborar as normas e a documentagdo técnica a gue deva cbedecer a respectiva
opearagdc; Assagurar & aplicagae dos mecanismos de seguranga, confidencialidade e integridade da informagdo armazenada e processada & transpontada
nos sistemas de processamento e redes de comunicagdo utiizados; Reallzar estudes téenico-financeiros com vista & selecgdo e aquisigio de
equipamentos infarmatices, sistemas de comunicagdio e de pegas do suporte légico de base; Apeoiar os utiizadores na operagdo dos equipamentos
terminais de processamento e de comunicagac de dados, dos microcomputadares e dos respectivos suportes 1dgicos de base & definir procedimentos de
use geral necessarios a uma facli e correta utifizag@o de todos os sistemas instalades. Participar no planeamento e no controlo de projectes informaticos.

Téenico Superior /
Téenico Superiar

Licenciatura em Engenharia
Informatica

Histéria (ramo patriménio cultural) - Anallsa e presta informagdo técnica a sollcltag8es dos diferentes agentes culturais tends em vista o apoio regular ou
excepcional do municipic as respectivas actividades; Acompanhamento de estudos e consultadoria relativos as actividades culturals do municipio;
Assegura a elaboragdo de estudos e projectos destinados & salvaguarda do patiménio cultural; Promove o plancamento, pesquisa, cadastro,
inventaracao, cassificagdo, protecedo e divulgacda de patrimdnio histdrico-cultural & arquecidgico de municipis; Promove actividades no ambito da
valorizagdo e divulgagdo do patiménic histérico-cultural @ arquesiégice do municipio; Promove & pratecgdo e conservagdo de obras de arte piblica &
estatudria da responsabilidade do municipic; Acompanha a realizagio das feiras, exposigdes e outras actividades da responsabilidade do municipio:
Realiza estudos e outros trabalhos conducentes a definicdo e concretizagie das peoliticas do Municipio na drea do turismo; Recolhe, trata e difunde toda a
informagéo turistica necesséria ao servigo em que estd integrado; Plarea, organiza e controla acgdes de premogdo turistica; Coordena & superintende a
actividade de eutros prefissionais do sector, se de tal for incumblde; Acompanha, sempre que solicitado superiorments, grupos de visitames portugueses e
estrangeiros & vila e ao concelho no dmbite de visitas guiadas; Assegura o acolhimento 20s turistas através do atendimento pessoai no posto de turismo;
Inferma e fornece pareceres sobre matérias da sua responsabilidade; Elabera & pramove projectos de difusdo cultiral na drea do Municipio; Promaove
publicagdes de interesse concelhio ou regional; Pregrama e coordena a celebragéio de efemeérides e comemoeragbes; Coordena a edigdo de obras &
revistas culturais e procede a analise de obras, livros & outros projectos editorials; Assegura o funcionamento da biblioteca municipal e arquive histdrico
municipal; Assegura a elaboracdo & propde a produgdio de materiais de divilgagdo do concelho, designadamente, folhetos, brochuras, roteires, mapas e
material de merchandising; Assegura a actividade regular € o funcionamento dos eguipamentos cutturais dependentes da autarguia cuja gestdo lhe esteja
carnetida; Colahora cam o8 organismos ragionais & nacienais igades ao wrismo, pelas formas gue s& mostrem mais convenigntes,

Técnice Supertior /
Técnica Superior

Licenciatura em Histéria - Ramo
de Patriménic Cultural
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Sarvige Social - Executa as medidas de politica satial gus, 1o dominio das atnbuigdes do municipio, forem aprovadas pela Camara Municipal ou pelo seu
Presidente; Promove ou acompanha as actividades que visem categorias especificas de municipes carenciados de apoio ou assisténcia social; Apoia e
soardena as relagBas do municipic com as Instituiges privadas ou publicas de solidanedade social Promove e apoia projecios & acyies que visam a
insergdo ou reinsergdo sacioprafissional de municipes: Coordena a participagao da mumicipio na programa Rede Social, na Camissio de Protecgfo de
Criangas e Jovens em Risco e nos plancs de prevengéo da droga ¢ combate & toxicodependéncia; Acompanha as actividades refativas & Comisséo
Municipal de Protacgo de Oriangas e Jovens em risco, efeciuands am conjunto com as demais entidades o acompanhaments dos cases & das respeciivas
familias; Apoia a politica municipal no dmbito da promogdo da habitagdo social; Planifica e organiza os services de acgdo social escolar nas modalidades
de refeitdno, transportas, bolsas & outras prestagSes de servigos: Crganiza processes de candidatura a apoios sodiais; Coordena & operacionaliza a
atribuigdo de auxilios econdmicos e de bolsas de estudo, no ambite da acgde soclal escolar a alunos carenciadoes, nomeadamente, através da eiaboragio
da proposta dos montantes @ atribuir, bem come @ entrega &s familias dos montantes aprovados, de modo a garantit a iguaidada de oportunidades no
acesso & educagae; Elabora planos orpamentais para a acgdo social escolar com base na andlise prospectiva a partir das actividades desenvalvidas;
Procede ac encaminhamento & acompanhamentoe de alunos em situagdes de risco social; Desenvolve projectos & acgdes de intervengdo na comunidade,
actividades & programas com vista & melhoria dos servigos municipals, propde e estabelece critérios de avaliagho da eficécia dos programas de acgao
sacial, medidas para corrigir desigualdades, de acordo com a estratégia definida para & area do Municipio; Organiza, gere @ executa tarefas no Ambito dos
servigos de Fducagho; Detecta as necessidades dos individuos, grupes @ comunidades; Estuda, conjuntamente com os individuss, a8 sollighes possivals
do seu problema, tais coma a descoberta do equipamento social de que podem dispor, possibilidade de estabelecer contactos com servigos sociais, cbras
de beneflcéneia e empregadores; Colabora na resolugao dos seus problemas, fomentando uma decisdo responsével, Informa @ fomece parecarss sobre
matérias da sua respensabilidade; Colabora e apola tecnicamente o Conselho Local de Accdo Sacial; Assegura as competéncias municipais no mbito da
Comissao Local de Acompanhamento do Rendimento Social de Insergdo; Propbe e promove a execugdo de medidas tendentes a prestagdo de culdadas
de salde & populagdo em colaboragdo com os servigos de sadde concelhios: Coordena o Banco de Ajudas Técnicas; Encaminha e articula com as
unidades de salde bem coma com os projecios lecals de intervengdo.

Técnice Superior f
‘Técnico Superior

Licenciatura em Servigo Social

Desporto - Planea e promave a arganizagéo de iniciativas de cardcter desportivo, promovends a panicipagéo da comunidade em que se insere; Definigdo
de planos desportives, incluinde a concepgdo e planificecdo de actvidades, elaboragio dos respectivos regulamentos e divulgagae, nomaadaments
através do contacto com escolas. associagdes e clubes, prestando apoic @ concretizacio tas mesmas; Elabora pareceres e faz relatdrios sobre
actividades desenvolvidas; Mediagio & planeamento dos eventos desportivos desencadeados ou promaovides pele Munic Desenvolvimento,
acomparhamento & avaliagde de contratos-programa de desenwolvimente desporive; Coeordena e supervisiona a prescrigdo, avaliagho, condugao e
orientagdo de todos os programas & aclividades, da araa da manutengdo da condicdo flsica, acs seus utentes: Cooerdena o supervisiona a avaliagdo da
gualitade dos servigos prastades, bem como propde ou Implementa medidas visando a melhoria dessa qualidade; Elabora um manual de opsragies das
actividades desportivas que decorrem nas instalagbes desportivas que prestam servigos desportivos na area da manutencae da condigdo fisica; Coordena
e regulamenta a producdo das actividades desportivas: Informa e fomece pareceres sobre matérias da sua responsabllidade; Assegura a actividade
regular e o funcienaments dos equipamentos desportivas dependentes da autarquia ou cuja gestéo the esteja cometida; Elabora e complementa propostas
de regulamentos de atribuicdo de apoios &s actividades e Incitativas promovidas pelo movimente associativo; Elabora ¢ planc anual de actividades, sob
orientagdo superior, integrande informacdo dos diversos projectos & acompanha a sua execugéo, elaborando relatdrios de acompanhaments, bem como
zlabora o relatério anual de actividades: Colabera na definicdo ¢ na execugdo de uma politica transversal para a juventude, promovendo o acessc dos
jovens & Informagdo através da criagdo de sistemas de informagdo: Gera as infra-estruturas desportivas propriedade do municipio: Flabora a Cana
Desportiva Municipal.

Técnico Superior /
Técnico Superior

licenciatura em Desporto

Eng. Civil -Elaborar informagéic e pareceres ge taracler técnice sobre processes e viabilidades de construgéio; conceber @ realizar projectos de obras,
preparande, organizande @ superintendende a sua construgdo, manutencdc e reparagac: conceber projactos de estutura e fundagdes, escavagio e
contengao periférica, redes Interiores de dgua e 850105, rade de incéndio e rede de gds; conceber e analisar projectos de amuamentos, drenagem de
aguas pluviais e de 4quas domésticas e abastecimento de dguas relativos a operaghes de loteamentas urbanos; estudar, se necessario, o terens & o local
mals adequado para a construgéo da obra; executar os caleulos, assegurando a resisténcia e 4 establlidade da obra considerada e tenda em atengéo
factares como a natureza dos mateniais de construgdo a utilizar, pressGes e 4gua, resisténcla aos ventes, a sismes e mudangas de temperatura; preparar
o programa e coordenagdo das operagbes & medida que os trabalhos prosseguem; preparar, organizar e realizac a suparintendéncia dos trabalhos de
manutencao & reparagan de construgies existentes; fiscalizar & reafizar a direcgdo técnica de opras; realizar vistorias tecnicas! colabarar & paricipar em
equipas multidisciplinares para slaboracdio de projectos de obras de complexa ou elevada impertancia téenica ou econdmica; conceber e realizar planos de
obras, estabalecende estimativas de custo & orgamentos, planes de trabalho e especificagdes, indicando o tipo de materiais, maquinas e outros
equipamentos necessarios; anafisar as diversas componentes do projecto, @s memérias descritivas e os cademos de encargos) efectuar medighes e
determinar as quantidades de materials, de méo-de-obra @ de servigos necessdrios, utilizando conhecimentos de desenho, dos materiais e dos processos
e métodos de execucdio de obras; calcular os valores globais, utilizande, nomeadamente, tabelas de pregos; conceber e realizar planos de obras,
estabelecendo estimativas de custo e orgamentos, planos de trabatho e especificagbes, indicanda o tipe de materials, maguinas e outros equipamentos
necessarios; preparar os elementos necessérios para lancamento de empreltadas, nomeadamente, elaboragdio do programa de concurso e cademo de
encargos; coordenar as equipas de trabalho de obras executadas por administragdo directa; acompannar e fiscalizar obras executadas por empreitada;
realizar mapas de medigde e orgamentagdo de obras, estimativas e controle de custos; conceber e avaliar projectos de acondicionamento aclstico e
térmico; informar licenciamantos de alevadores, tapetes rolantes e monta-zargas; elaborar e avaliar planos de seguranga e salde e gestao de residuos no
Ambita dos concursos plblicos e da implementacio & preparagéo de empreitadas de obras; coordenar o funcionamento das oficinas municipais; elaborar
informagdes @ parecares de cardcter técniso sobre processos & viahfidades de construgdo, proceder & verificaglo técrica de conformidads de obras com
os respectivos projectos e & sua fiscalizagao técnica; elaborar informagSes relativas a instalagée de actividades econdmicas, nomeadamente, Restauragéo
e Bebidas, indlstria do tipo ¢ e de estabelecimentes de comércio e de prestagdo de servigos cujo funcionamento pode envolver riscos para a salde e
seguranca das pessoas; participar em vistorias para efeitos de eventual emissao de licancas de utlizagdo e outras previstas na lei.

Técnico Superior/
Técnico Superior

Licenciatura em Engenharia
Ciwll

e}
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Arquitectura - Criar e projectar sonjuntos urbanos, edificagdes, obras plblicas & objectss, prestande a devida assisténcla téenica e orientagda no decurso

da respactiva execugdo; criar e projectar a reabilitagdo de edificagdes e regeneragéo de espagos urbanos; elaborar informagbes relativas a processos na e
area da respectiva especialidade, ncluinde o plangamento urbanistico, bam como sobre a qualidade @ adequagée de projectes para licenclamento de

obras de construgdo civil ou de outras operagdes urbanisticas; colaborar na organizagio de processos de candidatura a financiamentos comunitarios, da a) Um dos
administragie central ou ouros; eolabarar na definigio das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento para as intervengdes| TEGNico Superior/ | |\ o oo Arquitectura 5 5 quais em
urbanisticas ¢ arquitectdnicas; coordenar e fiscalizar a execugéc de obras; articular as suas actividades com outros profissionais, nomeadaments nas Técnico Superior comissas
areas do planeamente do temitério e engenharia; realizar vistorias técnicas; elaborar informagdes e pareceres de cardcter técnico sobre processos. senvico

Medicina Veterinaria - Colaborar na execusdo das farefas de inspecgdo higis-sanitéria e controlo higio-sanitério das instalagbas para alojamento de
animais, dos produtos de origem animal & dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriguem,
canservem, armazenem, ou comercializem animais ou produtos de origem animal & seus derivades; emitlr parecar, nos termos da legisiagio vigente, sobre
as instalagbes @ estabelecimentes referidos anteriormente; elaborar e remeter, nos prazes fixades, a informagdoe relativa ac movimento nosonecroldgico
dog animais; notificar de imediato as doengas de declaracdo obrigatdria & adoptar prontamante 25 medidas de proflaxia determinadas pela autoridade
sanitaria vererindria nacional, sempre gue sejam detectados casos de doengas de cardcter epizedtico; emitic guias sanitérias de transito; participar nas
campanhas de sansamento au de profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria veterinaria nacional do respectivo municiplo; colaberar na realizagdo do
recenseamento de animais, de inquéritos de interesse pecudrio e ou econdémico e prestar informagdo téenica sobre abertura de novos estabelecimentos de
comercializagao, de preparagao e de transformagéo de produtos de origem animak; informar e fornecer pareceres sobre matérias da sua respensabilidade.

Técnico Suparior / Licenciatura em Medicina
Téenico Superior Veterinéria

Geografia e Planeamento Regional - Realizar fungdes consultivas, de estudo @ tratamento de dados estatisticos, de caracterizagdo econdmica, soclal,
demogréfica & biofisica, de planeamento urbanistico € ardenaments deo territéric municipal; programar, avaliar & aplicar métedos e processos de natureza
técnica e ou dientifica, gue fundamentam & preparam a decisdo; elaborar, autonomamante ou em grupo, estudes sectorals, cartas tematicas e caras de
riscos naturais, classificagdo e qualificagéio de solo urbanc e rural; elahorar relatrios de conteddos materiais e documentais especificos dos planos
municipais de ordenameanto do tamitério, pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras actividades de apeie geral ou Técnico Superior/ | Licenciatura em Geografia e
especializado nas dreas de actuagdo comuns, instrumentais e operativas de drgdos @ serviges: utllizar e desenvolver trabalhos em Arcview e Geomedia, Técnico Superior Planeamento Reglonal 1 1 cargo de eleito
nomeadamente, digitalizagfo de dados, cruzamento de diferentes bases de dados e andlise espacial com vista & produgéo de cartografia em formato local
digital e anzalégico; fungdes exercidas com respansabilidade e autonomia téenica, ainda que com enquadramento superior gualificade; representar o 6rgéo
ou senvigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, enquadradas por directivas ou orientagdes superiores;, infarmar 2
fornecer pareceres sobra matérias da sua responsabiidade,

b) A exercer o

Espagos Verdes - Preparar, elaborar e acompanhar prejectos ambientais, designadamente, campanhas de sensibilizagdc e educagdo ambiental bem
camo medidas e acgdes de monitorizagae, controle, gestdo ¢ protecgdo ambiental, nomeadamente ne ambita das residuos sélidos, indicaderes amblantais
& sspagos verdes) slaborar propostas fundamentadas de selugde de problemas concretos na drea ambiental e espagos verdes; instalagfo, manutengdo e
gestdo de espagos verdes urbanos; instalagio e manutengdo de espagos verdes lldicos e desportivos; instalagdo manutencéo e gestdo de parques
terndticos. arborizacdo de arruamentos; enquadramento paisagistico de edificfos e monumentos; instalagéo & manutengdo da vegetagdo dos tzludes das
rodovias, ferrovias, etc.; recuperagdo e manutengio de jarding, participagiio na compenénte biofisica do processo de planeamento e no processa de
ordenamente da territdrio, assim como deverd também deter competéncias necessarias para supervisionar a distribuicéo, venda e aplicagac de produtos
fitofarmacéuticos, bem como promover e prestar aconselhamenta sobre o $eu manuseaments, usa segura e pratecgdo fitossanitaria das culturas;
asseqUrar 2 impaza urbana de acordo com os padries mais exigentes; assegurar a distribuigdo, substituicde, lavagem e manutengdo dos equipamentos
para deposigio e recolha de residuos; Informar € fornecer paraceres sobre matérias da sua responsabilidade: coordenar todas as tarefas realizadas pelo
paessoal afects ao sector de limpeza, recolha de residucs sdlidos e urbanos, cemitérios 8 mercados e feiras; efectuar a distribuigde de tarefas pele pesseal
que ihe estd afecto; efectuar ¢ roteire relativo ac percurse @ efectuar pelas viaturas de recolha de residuos sélidos urbanos, inteirando-se dos locais mais
necessitados de tal servigo; assegurar o nimero adeguado de trabalhadores para eficazmente serem cumpridas as atrbuigdes des sectores sab sua
responsabilidade; no Ambito da limpeza das diversas instalagbes municipais, distribuir os trabalhadores pelos distintos sectores; elaberar informagdes e
fazer a ligagdo enire os trabalhadores e os superiores hisrarquicos.

Tecnice Superior/ | Licenciatura em Gestdo de
Técnieo Superior Espagos Verdes

Gestio Autarquica - Desenvolve fungdes consuitivas, de estudo, planeamente, programagéo, avaliagio e aplicagfo de metodos e processes de nalureza
técnica e ou cientifica, que fundamentarn e preparam a decisda; Elabara parscerss, projetos & atividades conducentes 4 definicie e concretizagho das
politicas do municipio na area patrimdnio e aprovisionamento, nomeadamente: Assegura a preparagio de todos os processes de natureza contratual e da
pareceres em coniratos ¢ instrumentos notariais; Prosede ac registo, inventaro e cadastro do patiménic mévei, imévet e incorpéreo do Municipio,
cumprinde as normas apliciveis & Administragdo Local; Realiza e coordena os procedimentes de controlo periddico instituides no &mbito do sistema de
contraka interno. Frocede as validagbes e conferéncias necessdrias para a conciliaglo contabifistica e patrimonial e efectivag@o do calcule das
amortizagdes de acorde com as normas aplicdveis, bem como a elzboragde de todos os procedimentos refarentes a prastagdo de contas patrimonial;
Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que he sdo cometidas por iei, deliberagée, despache ou determinagao superior e efectua
as demais pracedimentos constantes do Regulamento da Estrutura e Organizag@o dos Serviges da CMVV para a suz area de trabalho,

Teenico Superior / Licenciatura em (3estéo
Téenics Superior Autarguica
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Ciéncias Sociais - Ramo de Ciéncia Politica e Administrativa - Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avaliagio e
aplicagio de métados e processos de natureza téenica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisdo: Elabora pareceres, projetos & atividades
conducentes & definigho e concratizagho das politicas de municipla na 4rea de modemizagdo administrativa, nomeadamente, implementagac de medidas
de simplificagéo administrativa & de melhoria continua, gerinde e assegurando ¢ atendimento geral da Camara Municipal atraves do Balcdo Unico, com
excepgdo do atendimenta téenico & o difgida directamente aos eleitos; Coodema a actividade de vérios pontos de relacionamento com o municipe no
Balcae Unico {presencial e ndo presencial); Yerifica e controla a emissas de guias de recelta para liquidacie de licengas, taxas, tarifas e outras receitas
municipais, nes termas da legislagdo em vigor, Assegura os procedimentos administratives, recepcée, instrugdes e/ou encaminhamentos, canforme 6 ¢ase,
para os raspectivos servigos respeitantas a aguas e saneamento, actividade cinegétiva e venatdria, licenciamento de transporte de aluguer de veicuios
ligeiros de passageiros, queimadas, certificados de residéncia de cidadaos da Unido Europeiz, licengas de ciclomotores e veiculos agricolas, horéries de
funcionamenta e prolongamento de heraries, maguinas de diversdo, ocupagdo da via plblica com caracter temporario, nomeadamente, esplanadas,
publicidade temporéria e de recintos de espectéculos, amaials, festas populares, provas desportivas e outras de divertimento plblico no que diz respeito ao
cumprimento da lei e regulamentos em vigor, emitindo pareceres ¢ informagdes sempre que tal se justifique; Assegura 2 instrugds de pracessos de obras
particulares ou oulros @ encaminha-os para o sevigo respective; Garante o servigo de acesso mediado ao Balcdo do Empreendaedor Assegura a recepgao,
expedigdo, classificagdo, digitalizagée e distribuigdo de toda a correspondéncia & outros documentos.

Técnice Superior /
Técnico Superior

Licenciatura em Cigncias
Sociais - Ramo de Ciéncia
Pelitica e Administratitiva

Sociologia - Desenvolve fungdes consultivas, de estudo, planeamenito, programagés, avaliagéo e aplicagéo de métodos e pracessos de natureza técnica &
ou clentifica, que fundamentam e preparam a decisio; Clabera pareceres, projelos & atividades conducentes & definigao e concretizagdo das politicas do
muricipio; Procede ao levantamento das necessidades da autarquia local; Propbe medidas para comigir as desiguaidades & contradigdes criadas pelos
grupos ou sistemas gue influenciam ou modelam & sociedade; Promove & dinamiza acgdes tendentes 2 integragfo e valorizagdo dos cidaddos; investiga
os fastes & fendmenos que, pela sua natureza, podem influenciar a vivéndia dos didaddos; Informa @ fomece pareceres sobre matdras da sua
responsabilidade; Prepara, acampanha & executa projetos realizades com financlamentos provenientes dos fundos comunitarios, bem ¢oma tas contratos
programa; Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que |he sdo cometidas por lei, deliberagdo, despacho ou determinagao
superior e efectua os demais procedimentos constantes de Regutamento da Estrutura e Organizagée dos Servigos da CMVV para a sua area de trabatho.

Técnico Superior/
Técnice Superior

Licenciatura em Sociclcgia

Técnico de Informatica - Dasempenha fungdes numa das seguintes dreas funcionais: Infragstruturas tecnolégicas & Engenharia de software. As tarefas
inerentas & area de engenharia de infraestiuturas tacnolbgicas séo, predominantemente, instalar componentes d¢e hardware e software, designadaments,
de sistemas servidores, dispositivos de camunicagdes, estagdes de trabalho, periféricos e suporte 18pice utilitério, assegurande a respectiva manutengao e
actualizagéo; Gerar e documentar as configuragdes e organizar @ manter actualizado o arquive dos manuais de instalagio, operagae e uiilizagao dos
sistamag e sUportes idgicos de base; Planificar a exploragae, parametizar e accionar ¢ funcianamente, controlo @ operagac dos sistemas, computadores,
periféricos e dispositivos de comunicagdes instaladas, atribuir, optimizar @ desafectar os recursos, identificar as anomalias e desencadear as acgdes dé
regularizagdn regueridas; Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca fisica e logica e pela manutengdo do equipamento e dos suportes de
informagdo e desencadear ¢ controlar 0s procadimentas regulares de salvaguarda da informagdo, nomeadamente cépias de segurangs, de pralecgéo da
integridade & de recuperagio da informagéo; Apoiar os utilizadores finais na operagde dos equipamentos e no diagnostico & resolugdc dos respectivos
probiemas. As tarefas Inerantes & érea de engenharia de software sdo, predominantemente, projectar, desenvolver, instalar e modificar programas &
aplicagiies informaticas, em conformidade com as exigéncias dos sisternas de informagio definidos, com recurse acs supartes logicos, ferramentas e
linguagens apropriadas; Instalar, configurar @ assegurar a integraglo e teste de componentes, programas e produtos aplicacionals disponiveis no mercado;
Elaborar procedimentos & programas especificos para a comreta utilizagdo dos sistemas operativos ¢ adaptaglo de supertes l3gicos de base, de forma a
optimizar o desempanhe e faciitar a oparagio dos equipamentos e das aplicagbes; Desenvolver e efectuar testes unitarios & de integragéo dos programas
e das aplicages, de forma & garantir o seu correto funcionamento e realizar a respectiva documentacéo @ manutengdo; Colaborar na formagéa e prestar,
apuio aos uliizadores na programagdo e execugdo de procedimentos pontuais de interrogagdo de ficheiros @ bases de dados, na organizagdo e
manutengdo de pastas de arguivo € na operagio des produtos e aplicagbes de microinformatica disponivels.

Técnico de
Informatica

Curso tecnologico, curse das
escolas profissionais ou curso
que coenfira certificado de
qualificagdo de nivel lll em
areas de informatica

Fiscal ~ Fiscaliza € faz cumprir o regulamentos, posturas municipais e demais dispositivos legais relativos a 4reas de ocupagéo da via plblica,
publicidade, transito, obras particulares, abertura e funcionamento e estabelecimentas comerciais ou Industrials, preservagdo do ambiente natral,
depasicdo, remogdo, transporte, tratamente e destine final de residuos sélidos, publicos, domeésticos & comerciais, preservagao do patiménio, seguranca
no trabatho e fiscalizagde preventiva do temitéric; contréla o cumprimants, per parte dos municipes, das disposicdes contidas em leis, regulamentos gerais
e posturas e regulamentos municipais; zeta pela conservacéo do patriménio municipal, participando as ancmalias verificadas; assegura a fiscalizagdo das
alteragdes do uso do solo e suas transformagdes nos dominias dos lateamentos e construgdes; elabora autos de embargo relecionados com obras
clandestinas ou desconformes com a respectiva licenga ou autorizagdo; assegura a fiscalizagdo dos trabalhas realizades na via piblica, bem como a
fiscalizagdo de outros trabalhas, sempre que superiormeante solicitado; informa os processos que The sdo distribuidos; verifica e controla as altorizagbes e
licangas para execugdo dos trabalhos, vistoria prédios e informa sobre © seu estado de conservagéo.

Fiscal Municipal

12° ano de Escolaridade e
curse de fiscal municipal

Sector Adm., Projectes, Planeamento e SIG (DUA) - Fungdes de chefia administrativa em vérias subunidades organicas, por cujos resultados &
respansavel, nomeadamente, sector administrative, de projectos, planeamento urbanistico & sistemas de informagio geografica; realizagde das actividades
de programag3o e organizacao do frabalho do pessoal que coordena, segundo orientagbes e directivas superiores; distibui o trabalho peles eolaboradores
afectas ao sactor, emite directivas e orienta a execucdc das tarefas; assegura a gestéo corante dos Seus servicos e organiza as processos referentes &
sua drea de competéncias; execugdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade; fungdes exercidas com relativo grau de
autanomia e responsabilidade.

Assistente Técnica
/ Coordenador
Tecnics

12° ano de Escolaridade

F}
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Acgio Educativa - Agempanhar directamente as crangas nas actividades educativas ou ldicas, proporcionande-lhes ambiente adequado e controla
essas actividades, promevende, nomeadamente, a adopgdo de atitudes e regras de higlene pessoal, prevengdo e seguranga, conesia e boa conduta,
sequndo o planc elaborade pele educador de infAndla; vigiar as criangas durante o repouso & na sala de aula; assistir as criangas nos transportes, nos
recraios, nos passalos e visitas de estudo; providendiar a conservagao e hoa utilizagae das instalagdes, bem como do material e do equipamento didactico
necesséria ao desenvelvimanto educativo; colahorar com os educadores de infincia na programacéo e realizagdo de actividades, ne atendimento dos
encarregados de educagio & nra interligagdo do estabelacimento com os encarregados de educag&o; intervir ou comunicar aventuais problemas,
necessidades ou situagdes carecidas de resolugdo; participar nas reunides com os encarregades de educacao,

Assistente Técnico
{ Assistente
Tecnice

12* ane de Escolaridade e
formagée inicial para assistente
de aegas educativa

Desenho « Executar 8 ou compor maguetas, desenhos, mapas, cartas ou graficos relativos & drea de actividade dos servicos a partir de elementos que lhe
sd0 fomecidos @ segunde nomas técnicas especificas e, bem assim, executar as correspondentes artes finals; executar trabalhos de pormenorizagdo em
projectos de construgdo civil e arquitestra; executar desennos cartograficos de espagos exteriores, dedicados ou néw a canstrugao alvil e zonas vardes e
de plarss de anquadramanto Lrbanc-paisagistico; exesuter dessrhos de plantas de mplantaggo topografica de espagos exteriores; executar a ampliagao
e redugdo de desenhos, efectuar o céleulo de dimensdes, superficies, volumes e outros néo especificados; extrair plantas de localizagéo, cartas de
ardenamento e condicionantes de instrumentos de planeamento, de forma a garantir o esclarecimento dos interessados e correcta instrugao de pedidos
apresentades no Municipio, ou noutras entidades: apoiar a elaboragiio de Planos Municipais & Intermunicipals nas dreas de urbanismo, planeamento &
outras que dependam das informagdes Qeograficas, cadastrals, urbanisticas e arquitectdnicas; assegurar @ acilalizagho de dades no Sistema de
Infarmagso Geografica do Municipio; apoiar 2 elaboragdo de cadastro de infra-estruturas de rede integradas ou a integrar o dominio pobiice; apoiar &
realizagdo de levantamentos tematicos, necessarios & prossecutdo de objectivos da diviséo, tais como Imdvels degradados, infra-estruturas, entre outros;
utilizar @ desenvolver trabalhos em Autocad e Geomadia, nomeadamente, digitalizagio de dados, cruzamento de diferentes bases de dados e andlise
espacial com vista & produsds de carografia em formato digital e analdgico.

Assistente Técnico
{ Assistente
Técnico

Curso na drea de desenho com
equiparacdo 2o 12° ano de
escolaridade ou 12° ano de

escolaridade complementade
por curse que atribua
qualificagdo profissional na
area de desenho

Topografia - Efectuar levantamentos topograficos, tendo em vista a siaboragdo da plantas, planos, cartas e mapas que se destinam & preparagéo o
orientagdo de trabalhos de engenharia ¢u para outros fins; afectuar levantamentos topogréficos, apoiando-se normalments em vértices geocdésicos
existaries; determinar rigorosamente a posigdo relativa de pontoes notéveis de determinada zona de superficle terrestre, cujas coordenadas e cotas abtém
por triangulagdo, trilateracdo, poligonacio, intersecgdes directa e inversa, nivelamento, processos graficos & outros; regula e uliliza os instrumentos de
observacio; procedar a calculos sobre os elementos colhidos no campe; proceder & implantagéo no terreno de pantos de referéncia para determinadas
construgdes, traga esbogos & desenhos e elaborar relatérios das operagdes efectuadas.

Assistente Técnico
1 Assistenta
Técnico

Curso na aresa de topagrafia
com equiparagdo ao 12° ano de
escolaridade ou 12° ano de
escolandade complementado
por curse que atibua
qualificagdo profissional na
area de topagrafia

Tesourara - Efectuar o recebimento das diversas receitas municipais e a conferéncia dos correspeondentes documentos de quitagho; efectuar o
pagamento das despesas municlpais depois de devidamente autorizadas e a conferéncia dos correspondentes documentos comprovativos; efectuar)
depdsitos, transferéncias e levantamentos de fundoes, segundo principios de seguranga e critérics de réntabilizacéa dos valores movimentados; proceder,
a6 registo dos movimentos inerentes acs pagamentos & recebimentos afactuades; transferir valores para outras entidades pablicas ou privadas, depais da
abtida a autorizagdo necessaria; elaborar halancates didrios; efectuar a gestdo do fundo de maneio; praceder 8 arrecadagée de receltas eventuais e
virtuais: emitir certiddes de divida no termo do prazo de pagamento voluntério das receitas; proceder a liquidagéo de juros de mora; proceder ao déhite de
documentos ao tesoureire para a cobranga de receitas virtuais; informar o servigo de execugBes fiscais integrado no sector de apoio juridico & contencioso
sabre dividas, para efeitos de instauragfo de processo de cobranga coerciva; efectuar o processamento didric da receite & operagBes de tesourana;
procassar as despasas mansals; expedir os cheques aos fomecedarss; slaborar diariamanta @ submeter a conferéncia e aprovagdo todos o8 dosumentes
impostos por lei; controlar as contas bancérias: elaborar balangos mensais, anuals, de final ou inicio de mandate ou outros, aos fundos, valores e
documentos entregues a sua guarda; manter devidamente registades os movimentos de tesourana; tratar de expediente e arquive de correspendéncia;
executar trabalhos de processamento de texto e de cdloulo; assegurar a transmiss&o da comunicagdo entre os varios Orgdos e os particulares, entre
outros,

Assistente Técnico
I Assistente
Tecnics

129 ano de escelaridade ou
cursc que ihe seja equiparade

Execucdes Fiscais, Contra-Ordenagdes e Contabilidade- Regista mensalmente em livro proprio as certiddes de relaxe; organiza, sob orientagao
superior, 05 processos de execugdo fiscal @ de contra-crdenagie instaurados pelo Municipio; avisa os executados por via postal, elabora citagdes & emite
oficios de husca de rendimentos para efeitos de penhora; relaciona todos 0§ processos pagos; executa o servigo de expediente relative & penhoras @
outras; escriva dos processos de contra-ordenagio e execugdo fiscal, quando designada; elabora as notificacdes para 05 autuados e todo o expediente a
partir da fixagho da coima; efectua tods o expediente necessario 4 cebranga cosrcive de dividas referentes a receitas municipais ndo pagas no prazo da
pagamento voluntério gue devam ser abjecto de Acgdc executiva em tribunal comum; informa, sob arientagée superior, relativamente 2o cumprimento de
todos 05 preceitos legals no que respeita acs processos de GeNGUrSe No Ambito da Contratagdo Publics; formaliza os contratos em relagdo ans quais safa
exigida a forma de escritura plibfica, ou am que o contrato revista a ferma de documento particular autenticado,

Assistente Técnico
/ Assistante
Técnica

12° ano de ascolaridade ou
curso que |he sefa equiparada

Administrative « Realiza fungdes de natureza exacutiva, de aplicages de métodos e processos, com base em divectivas bem definidas e instrugbes
gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de actuagdo comuns e instrumentais e nos vérios dominios de actuagdo dos drgéos e servigos, relativas
a uma ou mais areas de actividade administrativa, designadamente, contabilidade, pessoal, aprovisionamento & patriménio, econamato, educacia, acgéo
social e saide, cullura, turismo, aguas, arquive e expediente, urbanismo, obras municipais @ atendimanto, conforme a drea de trabalho em que se
ancontrar inserido, tendo em vista assegurar o funcionamento dos orgdos; assegura a transmissdo da comunicagdio entre 05 varlos orgaos & 0§
particularas, através do registo, redacgdo, classificage e arquivo de expedients @ cutras formas de comunicagdo; assegura trabalhos de processamente
de texto e tratamento de informagsio, recslhendo e efetuando tratamentos estatisticos elementares para a elaboracfio de mapas e quadros; recolhe,
examina, confere & procede & escrituragdo de dados refativos s transagdss financeiras e contabllisticas; recalhe, examina e confere elementos constantas
dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciande a sua corregio e andamento, através de oficios e informagdes, em conformidade com a
legislagdo existente; Verlfica e regista as presengas, auséncias, atrasos e justificagdes, em mapas de assiduidade a assiduidade do pessoal de servigo fora
das instalagdes, participagdo de faltas, de sinistros, mapa de fédias; Exerce as demals fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuighes qus Ihe sio
cometidas por lei, deliberacdo, despacho ou determinagdo superlor e efectua og demais procedimentes constantes do Regulamento da Estrutura
Crganizagéo dos Servicos da CMYV para a sua area de trabalho.

Assistents Técnico
I Assistente
Técnico

12° ane de escoiaridade ou
curse que fhe seja equiparado

24
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Enc. Op. de Pessoal Operdrio (Cbras Municipais) - Coordena os assistentes operacicnals afectos ao seu sector de actividade, afectando-os as
diferentes obras em execugds & por cujos resultados & responsével; realizagdc de tarefas de programagdo, orgenizagéa & controlo dos trabalhos a

= i N .. . : . D Assistente

executar pelo pessoal sab sua coordenagdo; receber as requisigdes de material, assiné-las ¢ leva-las ac conhecimente do respectivo superior higrdrquico, Operacional /

que decidird em conformidade; redne periodicamente com o superior hierdrquico dando-lhe conhecimento do andamento das obras e de quaisquer, Encarregade Escolaridade Obrigatéria 1

deficiéncias ou irregularidades, planeando com aste o trabalho a efectuar e recebende destes as directizes que devem orientar ¢ trabalhe; desloca-se as Operacional

obras que Ihe estao adstritas, observando o seu andamento e providenciando a resolugdo de gualguer problema.

Enc. Op. de Parques Daspertivos efou Recreativos - Coordana e orienta os assistentes operacionais afeclos ao seu sector de actividade, afectando-os

as diferentes tarefas ou fungfes e por cujos resultados é responsdvel; realizagéo de larefas de programagdoe, organizacéo e contralo dos trabalhos & Assistente

executar pelo pessoal sob sua coordenagdo, é responsavel pelos bens e sgquipamentos existentes nas instalagées & pela conferénclia de receitas Cperacional / . s

arrecadadas até & sua entrega na tesouraria da Caémara Municipal; compete-the ainda o contrelo diare das instalagdes de tratamento, aguecimente, Encarragado Escoleridade Obrigatéria 1

desinfecedo @ limpeza nas Piscinas Municipais. CQperacional

Impressor de Artes Graficas - Procede 4 reprodugde de documentos escritos ou desenhacios, operando com maquinas e efectua peguenos acabamentos Assistente

relativos a reprodugdo, tais como agrafar ou encadernar; regista o movimento de repragrafia e cuida da manutengao ¢o sqUipamento a seu cargo. Operacional / ! L
Assistente Escalaridade Cbrigatéria 1
Operacional

uxiliar Servigos Gerais - Desempenha fungBes de natureza executiva de manutengao das condighes de higlene e seguranga das instalagdes & de apoio

auxiliar geral aos servicos a que estefa afecto; Assegura tarefas de limpaza des |ocais de trabalho; Colabora eventualments nos trabahos auxiiares de

montagem, desmontagem e conservagac de equipamentos; Auxilia a execugdo de cargas & descargas, realiza tarefas de arrumagdo e distribuicéo;

Executa outras tarefas de apoio eiementar podendo comportar esforgo fisico @ canhecimentos préticas; Procede ao contrele das entradas e saidas de Assistante

passoas, velculos e mercadorias; Zela pela seguranga de bens e haveres; Apoia nas tarefas de orientagdo e vigitancia de menores e jovens em centros Operacional /

educativaes e outros equipamentos; Auxilia nas tarefas de afimentagéo, higiane e ocupacdo dos mencres; Auxilia nas tarafas de arrumagéo e distribuicdo de Assistents Escolaridade Obrigatéria 15 2 dnn

material destinado acs menoras: Pade estabelecer ligagées telefonicas para o exteriar e ransmitir aos telefones internos chamadas recebidas de acordo Operacional

com 6 Semvig am que ficar inserido; Presta informagGes, dentro do seu dmbito; Regista o movimanto de chamadas e anota, sempre gque necessario, as

mensagens gue respeitem 8 Assuntos de servigo e transmite-as por escrite ou oraimente; Desempenha as demais tarefas que sa relacionem ¢ enquadrem

na ambite da sua categeria profissional.

Auxiliar Administrativo - Assequra o contacto entre os servigos; efectua a recepgie e entrega de expadiente e encomendas; anuncla mensagens,

transmite recados; levanta e deposita dinheiro ou valores; presta informagSes verbais ou telefonicas; transporta maquinas, arigos de escritdrio & Assistente

documentagéo diversa entre gabinetes; assegura @ viglandia das instalagées e zcompanha os wisitantes aos locals pretendidos; estampilha|  Operacional/ Escolaridade Obrigatéria 3

correspandancia; providencia pelas condigdes de assels, lmpeza e conservacda de portarias & verfica as condigies de seguranga ames de proceder ac Assistente

56U enceramento. Cperacional

Auxiliar de Acgdo Educativa — Colahora com as docentes ne acompanhamento dos alunos entre e durante as actividades lectivas, zelande para que

sejam mantidas as normas de compostura, impeza e siléncio, em respalto permanents pelo trabalhe educativa em curso; prepara, fornece, transporta e Assistente

zela pela conservacdo do material didactico, comunicando estragos e extravios, limpa e armuma as instalagdes da escola & sua responsabilidade, zetando Operacional /

pela sug conservagso; vigia as criangas durante o repouss & na sala de aula; assiste as criangas nos lransportas, nos recreios, nos passeios e visitas de Assistente Escolaridade Obrigatoria 4

astude:; comunica eventuais problemas, necassidades ou situages caredidas de resclucdo; presta informagdes, encaminha pessoas, centrota as entradas Operacional

& saidas de passoal e procede & abertura e encerramanto das portas de acesso as Instalagdes,

Fiel de Armazém - Recebe, armazena e farmece, Conira requisicao, maténas-primas, ferameantas, acessorios e materiais diversos; escritura as entradas e )

saidas dos materiais: determing 05 saldas e regista-os e envia periodicamente acs servigas competentes toda a documentagho necessaria a contabllizacao Assistente

das operacées subsequentes; zela pelas boas condigdes de armazenagem dos materiais e arruma-os & retira-0s para famecimente. Og:;?;f{:‘;” Escolaridade Obrigatéria 5 )
Qperacional

l.eiter de Consumos de Agua - Lé em contadores nas casas dos consumidores os ndmeros relativos a gastos da agua, anotande-os &lou inserindo-os

nas sistemas de recolha automaticos; camega os TPL"s; comunica diariamente aos servigos respectivos as leituras efectuadas e/ou procede a descarga Assistente

das mesmas na aplicagde adeguada; prameve o sarvigo de leitura de consumos de acorde com a periodicidade definida superiormente; assegura e Oparacional /

mantém aclualizados os alementos estatisficos relativos a consumidores & ao consumo de dgua & utentes de saneamento; procede & fiscalizagao & Assistente Escolaridade Obrigatdria 2

denuncia de situagdes anémalas que prejudiquem o Municipio (vielagéo e ramais e de contadores que originern o furto de Agua, ou a utiizagdo indevida Operacional

da measma),

Cantoneiro de Vias « Executa continuamente os trabalhos de conservagéo dos pavimentos; assegura o ponto de escoamento de 4guas, tendo sempre

para esse fim de limpar valztas, desobstrul aquedutos e compde barmas: remove o pavimente da fama e das imundices: conserva as obras de arte impas

de terra, de vegetagdo ou de quaisquer oulros corpos estrannos; cuida da conservagia e limpeza dos marcos, balizas ou quaisquer outres sinals Assistente

colocados na via: leva para o local todas as ferramentas necessérias ao servigo, consoante o tipo de pavimente am que trabalha, ndo devendo deixa-las Operacional / Escolaridade Obrigatéria 7 6 it )

abandonadas; executa corte em 4rvores existentes nas bermas da estrada; prepara e repara superficies tais como caminhos agricolas, estradas e outro Assistante )

tipo de pavimentos; espalna colas & massas batuminosas, pd de pedra, teutvenant ¢ saibros; executa a aplicacdo de cola/emulséo betuminosa; abre Cperacional

valas.
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Cantaneire ¢e Arruamentos - Vigia, conserva e limpa um determinado troge da estrada, comunicando akimentos de via, executando pequenas

reparagdes ¢ desimpedindo acessos; limpa valetas, compde bermas e aguedutos, de modo a amnter em boas condigdes o escoamente das dguas pluviais; Assistente
compde pavimentas, efectuande reparagdes de calcetaments, apilaamanto da padra mole ou derame de massas beliminosas, exscuta cortes em arveres)|  Operacional / ) L
existentes nas bermas da estrada: prepara e repara superficles tals como caminhos agricolas, estradas e outro tipo de pavimentos; espatha colas e Assistente Escolaridade Obrigatéria 3 2 o)
massas betuminosas, pé de pedra, tout-venant & salbros; executa a aplicagéo de cola/emuiséo betuminosa; abre valas, Operacional
Operader de Estagbes Elevatbrias, de Trataments efou Depuraderas - Efectua a vistoria dos equipamentos de bombagam, procadendo a sua
manutengae; efectua a contagem didria de agua bombada; procede a limpeza dos filtros de acorde com as normas téenicas aconsethadas; informa o Assistente
superior hierarquico de quaiquer anomalia verificada; efectua analises periddicas da dgua; verifica as condigdes gerais de higiene da estagho: verfica o Operacional /
bom funcicnamento do equipamente electromecanico; inspecdiona o estade das grelhas de entrada de agua residual; verifica as condigbes gerais do Assistente Escolaridade Cbrigatdria 2 2
processo de sedimentagdo, procedendo & limpeza dos sedimentos; acompanha e retira amostras de dgua depurada, infarma o superior hierarquico de Oparacional
qualquer anomalia verificada.
Cantoneire de Limpeza - Reailza a varredura manual ou mecanica dos passelos & arruameantos; procede & recolha, transporte e deposigéo final dos }
msnos; garante a limpeza, despejo @ manulengéc das papeleiras existentes nas vias pblicas; procede a limpeza de sarjgtas, sumidouros ou grelhas; corta Assistente
vegetaglo existente junto &s bermas; limpa valetas; procede & remogdo de lixos 2 equiparados, lavagem das vias piblicas, limpeza de chafariz, remogao Operacional / Escolaridade Obrigatéria 29 18 14 9 Qi
de lixairas @ extirpagée de ervas. Assistente
Operacional
Coveiro - Assegura a realizagdo de inumagdes, exumacies e ransladagdes; prepara sepulturas, escavando & tera; fecha sepulturas, recobrindo de temra
e cal; realiza levantamento de restos mortais, eliminando os residucs materiais provenientes da tarefa; lava, desinfecta e armazena as ossadas. mediante & Assistente
uiilizagho de produtes de controlo bioldgico; garante a limpeza, conservagdo e manutencdo dos cermitérios; comunica as superor hierdrquico as Operacionat /
reclamagbes recebidas; assegura a conformidade da informagdo prestada, relacionamento &fico, protocotar e profissional com o pdblice externag, Assistente Escolaridade Obrigatoria 2 2
respeitando as tradigdes e rituals funebres, &ticos, culturais e religiosos; cuida do sector do cemitério que lhe estd distribuids, Operacional
Jardineira - Assegura a manutengdo, limpeza e conservagan dos jardins @ espagos verdes e respectivas infra-estruturas; realiza o corte de sebe e relvado,
utilizando o equipamente apropriacio; procede a rega manual ou mecénica; efectua o plantio de semantes e mudas; prepara a terra, escavando, adubando
e irfigande; prepara canteiros, colocando anteparos de madelra & de outros materiais; substitui a terra fraca por terma ardvel: assegura a manutencio
preventiva dos espagos vardes, Impedindo a disseminagéo de espécies parasitas; pravidencia palo desenvolvimento e manutengao das espécias vegetais
existentes nos espagos publicos; efectua tratamento e descarte dos residuos provenientes da realizagao da tarefa; Cultiva flores, arvores ou outras plantas Assistente
e semeia relvados am pargues e Jardins piblicos sendo o respensével par todas as operagdes inerentes ao normal desenvelvimento das culturas e a sua Operacional / Escolaridade Obrigater g 5 2 .
manutengdo e conservagio, tais come preparagdo prévia do tereno, limpeza, rega, aplicagdo de tratamentos fitossanitarios mais adequados e protecgdo Assistente Agaiena 2 gxs)
contra everituals condighes atmosféricas adversas; procede & limpeza e armumagdo de armruamentos e santeiros; compacta e apara a ralva; sacha, monda, Operacional
aduba, rega e quando necessdrio poda e aplica pesticidas ou herbicidas; & responsavet pela impeza, afinagdo e lubrificagdo dos eguipamentos mecanicos,
procede a peguenas reparagdes, providenciando em tase de avarias maioras o arranjo do material,
Iotorista Transportes Colectivos - Gonduz autocaros para iransports de passageiros, incluindo transporte de criangas, tende em alengéo a comodidade
e seguranga das pessoas; efectua as manobras & os sinais luminosos necessarios @ circulagée, atendenda ao astado da via 2 do vefeulo, A circulagdo de
outros veiculos & pedes & &s regras e sinals de transito; regula a velocidade tendo em atengdo o cumprimento dos horarios & & comadidade & a seguranga
dos passagelros; para o veiculo nos locais de paragem estabelecidos, a fim de permitir a entrada & salda de passageiros; no final de cada dia proceds & Assistente
armumagdc da viatura em local destinado para esse efeito, recebe diariamants o servigo para o dia seguinte, assegura o bom estade de funcionamento do Operacional / Escolaridads Obrgatora 2 2
veleulo e procede & sua limpeza; preenche @ entrega diarlamente no sector de trangpories © boletim didrio da viatura, mencicnando o tipo de servigo, Assistente 9
quildmetros efectuados e combustivel introduzido; parficipa quaisquer acidentes no sector de transportes; por vezes, solapora na carga e descarga de Operacional
bagagens; podera conduzir o8 veiculos em circuitos urbanes, Interurbanos ou de longa disténcia; pode eventualmente conduzir viaturas ligeiras.
Condutor de Méiguinas Pesadas e Veiculos Especiais — Conduz camides e outros veiculos autaméveis pesades para o transporte de mercadorias
mmateriais, bem como maguinas pesadas de movimentagdo de terras ou gruas & veiclios destinades 2 limpaza wbana ou recolha da lixo, manshrando
tambam sistemas hidraulicos ou mesanicos complamentares das viaturas; orienta e parficipa nas orlentagdes de carga, amumagdo e descarga da
mercadoria, a fim de garantir as questdes de seguranga @ respeltar o limite de carga do veiculo; efectua a entrega da mercadoria @ documentagie Assistente
respectiva no local de destino & soliclta o comprovative respectivo; zela pela conservagho e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de dleo e Operacional / _ ‘
4gua 8 comunica as ocoméncias nommals detectadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas, praenche e entrega diarlamente no Assistante Escolaridade Qbrigatéria 2 1 b}
sector de transportes o beletim diario da viatura, mencionando o tipo de setvico, quilémetros efactuades e combustive! intreduzido: comunica quaisquer Operacional
oeorréncias anarmais detectadas nas viaturas e participa qualsquer acldentes no sector de transportes; efectua as mancbras e os sinals luminosos
necessarios & circulagéo, stendends ac estado da via e do veiouls, &s condicies metecroldgicas e de trénsito, & carga transportada & 4s ragras e sinais de
trénsito.
Motorista de Pesados - Conduz velculos ligaires e pesados, veiculos de elevada tonelagem, cilindros, maquinas pesadas para movimentagac de terras,
gruas e oulras veiculos destinados 3 limpeza urbana ou recolha de R.S.U., manobrando tarnbém sistemas hidraulicos ou mecdnicos complamentares das
viaturas, transparte de diversos materiais. marcadorias, de acorde com as necessidades do servigo; procede ac transporte de determinados materiais
destinades ao abastecimento das ohras em execugio, bem como de produtes sobrantes das mesmas; informa-se do destino das mercadorias, determina o
percurso a efectuar e recebe a documentagao respectiva; orienta e, eventualmente, paricipa nas operagdes de carga, arrumacéo & descarga da Assistente
mercadoria, & fim de garantir as condicbes de seguranga & respeita o limite de carga do veiculo; efectua as manobras & os sinais luminosos necessarios 3 Operacional / Escolaridade ObAgatéria 5 4 )
cireulagae, atendendo ao estado da via e do velculo, as condigdes metecrolbgicas @ de transito, & carga transportada e as regras e sinals de transito; Assistente
efeciua 2 entraga da Mmercadoria e documentagao respetliva no local de dastine e recebe o comprovativo da mesima; preanche e entraga diariamente na Cperacional

sector de transportes o boletim didrio da viatura, mencionando o tipo de servigo, quilimetros efectuades e combustivel introduzide; participa quaisquar
acigentas no sector de transportes e quaisquer oceméndias anormais detectadas nas viaturas.
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Tractorista - Conduz e manobra tractores com ou sem atrelade e ou maquinas agricolas motorizadas, operando nomaimente numa area restrita; recebe

diariamente ordens sobre o servigo especifico a realizar, que predominantemente compreende o transporte de materiais de obras em curso; verifica, fmpa,

afina e lubrifica o equipamente; aplica tratamentos fitossanitarios; abastece de combustivel as viaturas, possuindo para tal um Iivre de requisicées; procede Assistente

a pequenas reparagdes, providenciande, em caso de avarias maiores, o arranjo da viatura que conduz; procede 3 arrumagdo da viatura no final do servigo; OPB@CiOﬂaU Escolandade Obrigatéria 3 2 4 m

preenche e entrega diariamente no sector de transportes o boletim didric da viatura, mencionando o tipo de servigo, quiémetros efectuados e combustivel Assistente

introduzido; participa quaisguer acidentes no sector de transpartes ou ecorrgncias anormais detectadas nas viaturas. Cpearacional

Mecénico - Detecta as avarias mecanicas; repara, afina, menta e desments os érgdos de viaturas ligeiras e pesadas, bem come autros equipamentos

motorizados ou nda; executa outros trabalhos de mecénica geral; afina, ensaia @ conduz em experiéncia as viaturas reparadas; faz a manutengio e o

contrele das méquinas e matores; repara e conserva viaturas automdvels para passageiros ou mercadorias; examina os veiculos para localizar as

deficiéncias e determina as respectivas causas; faz os trabalhos de desmontagem a certos drgaocs, tais como motor, caixa de velocidades, diferencial, Assistente

sistema de direcg@o ou travdes; substitui ou repara pegas ou drgdos danificados; roda as valvulas, guarnece os travbes, encasquilha o mecanismo de Qperacional / Escolaridada Cbrigataria 4 1 0

direcgdo e realiza outras reparagées; afectua os necessarios trabalhos de montager; muda o dleo da metar & dos sistemas de fransmissas; |ubrifica as Assistente

juntas; aperta as pagas mal fixadas; procede as afinagdes & realiza outros trabalhos para manter 0§ veiculos em bom estado; por vezes solda & estanho Cperaclonal

com magarice oxi-acetilénico ou com arcoe eléctrice ou outro gue censidere adequado; procede ao preenchimento de ficha individual de cada reparagéo que

exacuta; invantaria o material necessarie 8 pravidencia a sua raguisicas,

Calceteire - Prepara e organiza o trabalhe, de acerdo com as orientagdes recebidas, com as especificagdes técnicas e com as caracteristicas das tarefas a

exacutar, prepara os materals a aplicar na pavimentagdo; raveste e repara pavimentos, justapondo @ assentanda paralelepipedes, cubas ou outros sélidos

de pedra, tais como calgada & portuguesa, granite, basalto, cimento efou pedra calcdria, servindo-se de um martelo de passeio {(calceteira); prepara a

caixa, procedendo ao nivelamento ¢ regularizagdo do tameno, uliizando para o afeito um T, cu uma mangueira de agua: prepara a leito, espalhando uma Assistente

camada de arefa, pé de pedrg ou caliga, que entufa com o martele do oficio; providencia a drenage‘m e escoamento de dguas, procedendo 4 detecgdo de Operacional / . L

nascentes ou locais onde @ agua se possa vir a acumular, e assenta junto dos lancis a “flada da agua’; encastra na almefada as pedras, adaptando uns Assistents Escolaridade Obrigatoria ) 3 2 iy

A0% outros o% respectivos jeitos do talhe (calhamentes) & percute-as até se "negaram” ou se estabilizarem adequadamente; talha pedras para encaixes Operacional

utilizande a marreta adequada; adapta as dimensbes dos blocos utilizados as necessidades da respectiva justapesigée, fracturands-os por percussia,

segundo o5 planes mais convenientes; efectua a manutengdo/reparagdo de pavimentos em calgada; procede a limpeza @ conservaghe das maquinas @

ferramentas de trabalha.

Canalizador - Executa canalizagdes em edificios, instalacdes industizis e outros locais, destinados ao trensporte de dgua ou esgotos; exscuta redes de )

distribuizdo de dgua e respectivos ramais de ligagéo; monta, conserva, repara, corta e anrosca tubos, solda tubos de inox, plastco, ferro e materiais afins; Assistente

executa redes de distriblicae de dgua e raspectivos ramais de ligagio, assentands IUBAGENS & ACSSSAM0s NeCessanios! exscuta outros lrabalhos similares|  OPperacional / Escolaridade Obrigatoria 3 3

ou complementares dos descritos. Assistente
QOperacional

Carpinteire - Prepara e organizar o trabalho, de acordo com as especificagdes técnicas, com as caracteristicas das tarefas a executar e tendo em conta as

orientagbes recebidas e as medidas de higiene, salde e seguranga a adopiar; executa elementos construtivos em madeira, utilizando ferramentas

manuais, ferramentas eléctricas-manuais e maguinas-ferramentas; executa trabalhas em eucalipto. pinheiro, castanho, etc, através de moldes que |he sao Assistente

apresentados; analisa o desenho que |he & fornecida ou procede ele prépric ac esboge do mesmo; risca 2 madeira de acordo com as medidas; sera e Operacional / . o

topla as pegas, desengrossando-as, Xa e cola material, ajustando as pegas numa prensa; assenta, monta e acaba os limpos nas ohras, tais como portas, Assistents Escolaridade Obrigatéria -1 8

rodapés, janelas, caixithe, escadas, divisdrias em madeira, etc.; procede a transformagtes das pegas a partir de uma estrutura velha para uma nova e Operacional

repara-as; procede 3 aflagdo e afinagdo das diferentes ferramentas bem como & substituigdc dos acessérios das maguinas-ferramentas e respectivas

afinagies,

Serralheire - Prepara os equipamentos, femamentas e instrumentos de medida e de congrolo, em fungde da natureza dos maledais e especificagfes

técnicas definidas; fabrica pegas e estruturas metalicas, utilizande maquinas-ferramentas tais como, guithetinas, puncionadoras, quinadeiras, maquinas de

calandrar perfis & chapa, berbequins, saca-bocados, prensas e méq.uw'nas de soldar; menta os diferentes elementos de estruturas metdlicas, de acorda com Assistente

desanhas, fichas de trabalho ou esquemas de montagem; constrdi e aplica na oficina estruturas metaticas ligeiras para edlficios, caixilharia ou outras o N

. y N P . ir . 3 peracional / . i

obras: interpreta desenhos e oUtras especificagtes téenivas; carta chapas de ago; repara estruturas metdlicas danificadas ou deterioradas, de acordo com Assistente Escolaridade Obrigatoria 2 2 2 2

desenhas, fichas de trabalho ou esquemas de montagem, utlizando ferramentas adequadas @ recomendo, sempre que necessario, a equipamentos de Operacional

elevacao e transporte; executa caixilharias e outros elementes metalicos ndo estruturais, utlizando ferramentas e equipamantos de serraiharia,

Canteiro « Exacuta e assenta cantarias nas obras ou cficinas; corta @ molda blocos e lajes de pedra duros e macios para a construgio e manutengéc de

estruturas de pedra e alvenarla de monumantas; esculpe desenhos e flguras em pedra; assegura tedas as acgbes necessarias ao bam funclanamanto dos ASSiSt_Eﬂte

servigos que necessitem da sua colaboragéo. 0,::;?;::{:1 Escolaridade Obrigatéria 2 1 1 )
Operacional

Pedreire - Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria em pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendoe também fazer o raspective reboco; procede ao )

assentamento de manilhas, tubos e cantarlas; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, pedendo também encarregar-se de montagem Asswt_ente

de anmnaduras muite simples; axecuta outros trabalhos similares ou complementares; instrul ou supervisiona o trabalho dos colaboradaoras que the estejam Opearacional / Escolaridada Gbngatoria 7 7 2 2

afeclos. Agsistente =
Qperacional
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Electricista - Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem eléchica, guia a sua actividade por esguemas, projectos ou outras especificagbes
técnicas; cumpre com as dispesigBes legais reiativas s instalagbes de que trata; instala as maquinas, aparelhos e equipamentos eléctricos, senoros,
calorificos, luminosos ou de forga motriz; determina a posicdo e instala drgdes eléctricos; dispde e fixa os condutores ou corta, dobra e assenta Assistente
adeguadamente calhas e iubos metélicos, plasticos ou de outra matéria, colosando os fios ou cabos no seu interior; executa & isola as figagdes de modo a Cperacional / Escolaridade Obrigatéria 1 P g
ohler 5s cirouitos eléctricos pretendidos; localiza & determina as deficincias de instalagéo ou de funcionamente, utilizando aparelhos de detecgao & de Assistents
medida; desmonta determinades cempenentes da instalagdo; aperts, sclda, repera ou substitui 0s conjuntos, pegas ou fios deficientes e procede & Operacional
raspectiva montagem.
Auxiliar de Fiscalizagde ~ Auxilia o Fiscal no exercicio das suas fungbes; organiza processos e zela pela sua organizagho e arquivo) asssgura a Assistente
circulagao interna de documentos pelos varios servicos municipais; presta apoio, sempre que necessario, 408 sérvigos da unidade organica. Oneracional /
Assistente Escolandade Obrigatéria 1 1
Operacionat
Augxiliar de Turismo - Desempenhar fungdes de secretariade e aplicar conhecimentos de linguas estrangeiras escritas ¢ faladas: requisitar o material
1uristice & cultural necessario ao bom funcionamente dos servigas; proceder & venda de material turistico e receber dinheiro ou valores correspondentes ac Assistente
respectivo pagamento; executar trabalhos de apoio técnico em acgdes de promogdo, animagéo e informagao turistica; executar o sarvige do expediente|  oparagional / ‘ o
geral, nomeadamente a recepgéo, expedigao e arquivo de documentos; assegurar o acompanhamento de grupos em visitas crganizadas, na cidads e Assistente Escolaridade Obrigatria 2 2
concelho; elaherar relatdhos de atendimento & de visitas turisticas; proceder 3 venda de bilhetss de cinema e de produtos turisticos. Oparacional
Auxiliar de Mercados e Feiras - Arrumar, entregar e controlar todos as bens e eguipamentos afectos ao Mercade Municipal, abservande o cumprimento
das fungdes atibuidas e dos regulamentos em vigor, bem come outras fungfes niio especificadas; proceder & arecadagio e controlo de valores
provenientes de receitas arrecadadas; estar responsével pelo manuseamento ou guarda de valores, numerdrio, titulos ou dotumentos; camunica eventuals: Assistente
problemas, necessidades ou situagdes carecidas de resolugdo; presta Infermagdes, encaminha pessoas, controla as entradas e saidas de pesscal e Cperacional / Escolaridade Obrigatéria 5 1
procede 4 abertura & encerramento das portas de acesso &s instalagdes; impa e arruma as instalagbes e sanitérios a sua responsabliidade. Assistents
Operacional
Telefonista - Cpera uma central telefonlca, estabelecendo as ligagdes necessarias, satisfazendo os pedidos de informagdo, por forma a assegurar o
sarvigo telefonico; Estabelece ligagdes teleforicas para o exteror @ ransmite aos telefones internos as chamadas recebidas; Regista o movimenio das Assistente
chamadas e anota, sempré gue Necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de servigo; Acolhe o plhlico que se difige aos servigos municipais e Operacional /
encaminha-os para o servigo respectivo; Presta informagéo ao plblice gue se Ihe dirfa, contacta telefonicamente ou cutro, o8 diversos seclores au servicos Assistants Escolaridade Obrigatoria 1 1 hy
a fim de obter 0s elementos pretendidos ou para anunciar 2 presenga de terceires, comunicande de seguida as instrugdes recebidas; Zela pela Operacional
conservagdo do material 8 sua guarda.
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(1) 2 Cargos seupados em comissao de servigo e um 1 cargo vago, a preencher,nos termoes da Lei n.® 49/2012, de 28 de Agoesto - Cargo Dirigente, grau 2

{a} 2 Postos de trabalho ndo ccupados {cativos), careira/categoria de Técnico Superior (Gestdo e Adm, Plblica e Arquitectura}, por tempo [ndeterminado, respeitante aos lugares de origem dos trabalhadores em comissdo de servige a exercer cargo dirigents grau 2
[} 1 Posto de trabelho n&o ocupado {cative), carreiralcategoria de Téenico Superior (Geografia @ Plancamento Regional) respeitante ac lugar de origem de rabalhador a axercer fungbas de interesse plblico {Eleito Local)

(c) 2 Postos de trabalho vagos, @ preencher, cameira/categoria de Assistente Técnico na rea de actividade administrativa, por tempo indeterminado.

{d) & Postos de trabalho vagos, a preencher, camelra/categoria de Assistents Operacional na drea de actividade de auxliar de servigos gerais, por tempo indetarminado,

(e) 1 Posto de trabalho vago, & preenchar, na carreira/categoria de Técnico Superior, por tempa indeterminado, na area de aclividade de engenharia civil

(f) 1 Posta de trabaiho vago, a preencher, camreira/categeria de Assistents Técnico, por tempo Indeterminado, na drea de actividade de desanhador

(q) 7 Postos de trabalho vagos, a preencher, na camelra/categoria de Assistente Operacional, por tempo indetarminado, trés na area de actividade de cantoneiro de limpeza & quatre na area de actividade de jardineire

(h} 1 Posto de trabalho vago, a preencher, na carreira/categonia de Assistente Qperacional, por tempo indeterminado, na érea de actividade de telefonista

{) & Postos de traballio vages, a preencher, na cameira/categoria de Assistente Operacional, por tempo indeterminade, dois drea de actividade de caloeteiro, um cantonsire de vias, um glaclicista, um meacinico & um canteira

(i} 1 posto de trabalino vago, a preencher, na carralra/categoria de Assistente Operacional, por tempa indeterminado, na area de actividade de condutor de mag. pesadas e veiculos especials respeitante ao lugar de origem de wabalhader em licenga sem vencimeanto superiora 1 ano
{1} 1 Posto de trabalho vage, a preencher, na carrairalcategoria de Assistente Operacional, por tempo indeterminado, na drea de actividade de Moterista de Pesados

[m} 1 Posto de trabatho vage, a preencher, na carreira/catagoria de Assistente Operacional, por tempo indeterminado, na area de actividade de Fiel de Armazém

1) 1 Posts de trabatho vago, a preencher, na carreira/categoria de Assistents Operacional, por tempo indeterminado, na drea de actividade de Tractorista

©) 1 Pesto de trabalhe vage, a preencher, na carreirditatagoria te Assistente Operacional, por tempo indeterminado, na érea de actividads de Cantonelro de Armuamentos

1) 1 Poste de trabalho ndo ocupade (cative), carrelra de Assistente Técnico, categeria de Coordanador Técnico, respeitante a lugar de origem de trabalhador a exercer o cargs de Secratarla do Gabinete da Apoio a Vereaglo

) 3 postos de trabalho a eriar, vagos a preencher, carreira/categoria de Assistente Técnico, par tempo determinado, na drea de actividade administrativa

1 11 postos de trabalho a criar, vagos a preencher, carreira/categonia de Assistente Operacional, por tempo determinado, 2 dos quais na 4rea de actividada de audliar de servigos gerais @ 9 na area de actividade de cantoneiro de impeza

{s) 8 postos de trabalho a oriar, vagos a prrencher, cameira/categoria de Assistente Operacional, por tempo daeterminado, 2 dos quais na drea de actividade de jardineiro e 6 na area de actividade de cantoneiro de vias
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